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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO RUB.

SECRETARIA ADJUNTA DE AQUISICOES GOVERNAMENTAIS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 001/2022/SEPLAG

PROCESSO N° 16594/2021/SEPLAG
PREGAO ELETRONICO N° 001/2022/SEPLAG
TIPO: MENOR TAXA DE ADMINISTRACAQO

DATA: 18/01/2022 — HORARIO 09h00min — Horéario local (Cuiaba/MT).

LOCAL: O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET no “Portal de
Aquisicoes”, constante da pagina eletronica da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo —
SEPLAG/MT - http://aquisicoes.seplag.mt.qov.br/.

OBJETO: Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de servigos para agenciamento de
estudantes do ensino médio, graduacdo e pés-graduacédo (lato e stricto sensu), para preenchimento de
bolsas de estagio, visando atender as demandas dos Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual,
conforme especificagdes e condi¢gdes técnicas constantes neste Edital e em seus anexos.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 001/2022/SEPLAG
(Processo n 16594/2021/SEPLAG)

1. PREAMBULO

O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO, torna publico, para conhecimento de todos os interessados, que fara realizar licitagdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO, com atuagdo de
PREGOEIRO(A) OFICIAL da SEPLAG/MT, designado(a) pela Portaria n°® 066/2020/GAB/SEPLAG de
24/08/2020 publicada no Diario Oficial do Estado/MT em 27/08/2020, em conformidade com as Leis n®'s
10.520/2002, 8.666/1993, LC n° 123/2006, com o Decreto Estadual n® 840/2017, suas alteracdes e
subsidiariamente pela Lei n° 8.078/1990 (CDC) e legislagdo pertinente, bem como pelas disposi¢Ges
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

O Edital e seus anexos poderdo ser visualizados e baixados na pagina eletrdnica do Sistema de
Aquisi¢cdes Governamentais: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/.

A SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO abrira prazo para o cadastramento
eletrébnico das PROPOSTAS DE PRECOS e envio dos documentos de habilitagdo pelo Sistema de
AquisicBes Governamentais — SIAG, compreendido entre dias 06/01/2022 a 18/01/2022, periodo
integral, exceto quanto ao dia da abertura da sessdo que o horario maximo de aceitacdo estard
condicionado a 15 minutos antes do inicio da mesma, ou seja, até as 08h45min - Horario local
(Cuiaba/MT).

Local da sessao: Portal de Compras do Governo do Estado - http://aguisicoes.seplag.mt.gov.br/.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a sessdo publica observarao
obrigatoriamente o Horario local (Cuiab&a/MT).

2. DO OBJETO

Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de servigcos para agenciamento de
estudantes do ensino médio, graduagdo e pods-graduacdo (lato e stricto sensu), para
preenchimento de bolsas de estagio, visando atender as demandas dos Orgdos/Entidades do
Poder Executivo Estadual, conforme especificac6es e condi¢cdes técnicas constantes neste Edital
€ em seus anexos.

Os quantitativos do objeto desta licitacdo estéo distribuidos conforme discriminado no ANEXO 1.

Os estagiarios desenvolverdo suas atividades em 60 (sessenta) municipios do Estado de Mato Grosso,
nas dependéncias dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme distribuicéo indicada no
ANEXO I-A deste Instrumento.

3. DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS

Para participagdo da licitagdo ou simples acompanhamento da mesma, o interessado devera acessar, na
internet, o SIAG, no Portal de Aquisi¢des — http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/, onde se encontra o link
para acesso.

A empresa que desejar participar do PREGAO ELETRONICO devera, obrigatoriamente, possuir login e
senha, pessoal e intransferivel no Sistema de Aquisigbes Governamentais (SIAG) do Estado de Mato
Grosso. Caso ndo possua, devera cria-los na plataforma eletronica: http://aguisicoes.seplag.mt.gov.br/
no campo “FORNECEDORES”"=>Informacdes e Servicos aos Fornecedores =>E-Fornecedor Cadastro.
Obs.: Este procedimento ndo substitui os documentos de habilitacdo solicitados na secédo 12
deste Edital.

3.2.1. A quebra de sigilo ou perda da senha podera ser regularizada através de acesso ao menu
superior “FORNECEDORES” => Informacdes e Servigcos aos Fornecedores => Acesso ao Sistema Siag
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=> “Esqueci minha Senha”, desde que o e-mail da Licitante cadastrado esteja atualizado no Cadastro de
Usuarios.

3.2.2. Apo6s o cadastramento, o representante da empresa devera credenciar-se e preencher no
Sistema de Aquisi¢cdes Governamentais — SIAG sua proposta de precos.

3.2.3. Cabera ao proponente acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Até a data e horario previstos no item 1.3 os interessados poderdo se cadastrar, credenciar, preencher
sua proposta de pregos e/ou substituir propostas comerciais no sistema eletrénico, encartar e/ou substituir
documentos de habilitagcdo exigidos no item 12. ApGs esse prazo as propostas ndo poderdo ser alteradas
ou retiradas pelos participantes.

O inicio da sessédo ocorrerd as 09h00m do dia 18/01/2022 — Horério local (Cuiaba/MT).
4. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

A Sessdo deste PREGAO ELETRONICO seré publica e realizada em conformidade com este Edital na
data, horério e local indicado no Preambulo.

Poderdo participar deste certame pessoas juridicas que explorem ramo de atividade compativel e
pertinente com o objeto desta licitacdo e atendam as exigéncias deste Edital e seus anexos, correndo por
sua conta todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo de suas propostas, ndo sendo
devida nenhuma indenizagéo as Licitantes pela realizagdo de tais atos.

N&o sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas:

1) Que se encontrem sob faléncia, concurso de credores, dissolu¢do ou liquidagéo;
I) Reunidas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

IIl) Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

IV) Sociedades Cooperativas (Lei n® 12.690/2012 c/c o art. 34 da Lei n°® 11.448/2007 e Sumula n° 281 do
TCU);

V) Empresas que tenham sido declaradas iniddneas, por qualquer Orgdo da Administracdo Publica,
Direta ou Indireta, de qualquer esfera governamental, bem como as que estejam punidas com
impedimento ou suspenséo do direito de contratar ou licitar com o Orgdo ou Entidade promotora da
licitacao;

VI) Que tenham servidor de qualquer Orgéo ou Entidade vinculada ao Org&o promotor, bem como, a
empresa da qual o servidor seja gerente, administrador, sécio, dirigente ou responsavel técnico.

Sob pena de inabilitacdo ou desclassificagcdo, todos os documentos apresentados pelas Licitantes
deverdo referir-se ao mesmo CNPJ descrito por estas na proposta de pre¢os, salvo aqueles
documentos permitidos por lei.

As Licitantes se responsabilizam pela fidelidade e legitimidade das informac8es e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo, assumindo todos os 6nus pela
preparacdo da proposta assim como da habilitagcdo, ndo cabendo quaisquer tipos de
ressarcimentos, independentemente do resultado do certame.

5. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
interessado podera impugnar este Edital ou solicitar esclarecimentos, mediante requerimento
fundamentado e direcionado ao(a) pregoeiro(a), a quem cabera decidir até o dia anterior a data de
abertura da sesséo da Licitacéo (Art. 25 e seus §8 do Decreto Estadual n° 840/17).
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5.1.1. A impugnacdo e/ou pedido de esclarecimento devera ser realizada de forma eletrdnica
(encaminhada via SIAG - Sistema de Aquisicbes Governamentais), devidamente instruidas e
fundamentadas.

a) Para criar uma impugnagdo ou realizar o pedido de esclarecimento, via sistema, o licitante

devera acessar no menu a opgao “Fornecedores -> Area do Licitante”, apés identificagdo de login e
senha, acessar “Processo Aquisigao -> Editais”, pesquisar o edital por nUmero do processo ou numero
do edital e ap6s encontra-lo, clicar em visualizar e, estando dentro dos prazos estabelecidos em lei, o
sistema apresenta a opgéo para “Criar Impugnacédo” e “Criar Esclarecimento”. O licitante devera
selecionar a opgdo desejada, inserir sua manifestacdo de forma objetiva e resumido e anexar o
respectivo arquivo, caso seja necessario. Para que a impugnacéo ou esclarecimento seja admitido
pela administracéo, € preciso que o registro seja Enviado e ndo somente salvo.

5.1.1.1. Excepcionalmente, serdo admitidos neste processo licitatério, envio de impugnacdes e
de pedidos de esclarecimentos por e-mail preqao@seplag.mt.gov.br, desde que cumpridas as
exigéncias do item 5.1 deste Instrumento.

5.1.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o
do vencimento, sendo que s6 se iniciam e vencem 0s prazos referidos neste Edital em dia de expediente
no Orgdo ou na Entidade, ou seja, serdo contados somente os dias Uteis consecutivos de modo continuo.

As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo Sistema de Aquisi¢bes
Governamentais — SIAG, para conhecimento da empresa solicitante e de quaisquer interessados e
vinculardo os participantes e a Administracéo.

Se a impugnac¢do ao Edital e/ou pedido de esclarecimento for reconhecida e julgada procedente, serdo
corrigidos os vicios e uma nova data serd designada pela Administracdo, para a realizagdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulacdo de propostas. (Art. 25 §2° do
Decreto Estadual n°840/17).

Decaira o direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele que néo o fizer até
03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a realizacao do Pregéo Eletrénico, apontando de forma
clara e objetiva as falhas ou irregularidades que entender viciarem 0 mesmo.

Havendo a ocorréncia de impugnacdo de carater meramente protelatorio, ensejando assim o
retardamento da execug¢do do certame, a autoridade competente podera, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n® 10.520/02 e legislacéo vigente.

6. DO CREDENCIAMENTO

A participagdo no certame se dardA por meio do sistema eletrbnico no  site
http://aquisicoes.seplag.mt.qov.br/, sendo acessado pelo link “FORNECEDORES” => Acesso ao
sistema SIAG, localizado no menu lateral direito do portal, mediante digitacdo de login e senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado.

6.1.1. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu credenciado, ndo cabendo & SEPLAG a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.1.2. O cadastro devera ser realizado com a utilizacdo do CNPJ da empresa que participara do
certame, ndo sendo permitido o uso do CPF do representante legal da Licitante.

Ao acessar 0 sistema, a Licitante devera:

a) Localizar o Pregéo de interesse, acessando a opgdo “PREGOES” — “LANCAR PROPOSTA’”,
no menu lateral esquerdo do portal;

b) ApoOs localizar o Pregdo pelo numero do Edital ou nimero do Processo Administrativo, clicar
em visualizar;

c) Em seguida, devera optar pela declaracdo de enquadramento ou ndo de Microempresa ou
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Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual.

c.l. A ndo identificagdo no sistema acarretard preclusdo consumativa do tratamento
diferenciado e favorecido, concedido pela Lei Complementar n° 123/06 - em especial quanto ao
seu artigo 3°.

c.2. A Licitante que se declarar Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual, deverd ainda selecionar o campo respectivo, caso possua alguma
restricdo quanto a documentacao referente a regularidade fiscal.

c.3. No momento da identificacdo, a Licitante Microempreendedor Individual devera selecionar a
opcao “DECLARO SER MICRO OU PEQUENA EMPRESA”.

Realizadas as devidas marcagfes, a Licitante procedera a confirmagéo no botdo “CREDENCIAMENTO”,
e entdo poderd aceitar ou recusar os conteudos do Termo de Credenciamento e Declaragdo de
Habilitacdo, bem como imprimir referidos Termos, se assim preferir.

6.3.1. Recusando os termos, a Licitante ndo participara do certame;

6.3.2. Aceitando os termos, a Licitante declara automaticamente que cumpre todos o0s requisitos
exigidos neste Edital.

A solicitacdo de credenciamento do responsével para representar os interesses da Licitante junto ao
sistema eletrénico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade
técnica para realizagédo das transacdes inerentes ao Pregdo Eletrbénico.

O login e a senha criados pela Licitante poderdo ser utilizados em qualquer Pregédo Eletrénico realizado
via SIAG pelos Orgaos e Entidades do Poder Executivo do Governo de Mato Grosso.

E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente, salvo nos casos de
representacdo para itens distintos.

A quebra de sigilo ou perda da senha podera ser regularizada através de acesso a0 menu superior
“FORNECEDORES” => Informagdes e Servicos aos Fornecedores => “Alterar Cadastro” ou “Esqueci
minha Senha”, desde que o e-mail da Licitante cadastrado esteja atualizado no Cadastro de Usuarios.

Duvidas e informacdes pertinentes ao cadastramento de fornecedores e das suas respectivas propostas
poderdo ser esclarecidas por meio de video-aulas, acessivel pelo Link “VIDEOS DIDATICOS”, disponivel
no menu superior, aba “FORNECEDORES => MANUAIS E VIDEOS DIDATICOS”, ou ainda pela equipe
de suporte ao Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, através do telefone (65) 3613-3718.

7. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA ELETRONICA DE PRECOS

Efetuado o Credenciamento, a Licitante deverA PREENCHER sua proposta de pregos e incluir,
exclusivamente por meio do sistema, os documentos de habilitacdo e a sua proposta de pregos escrita,
documentos estes exigidos nos itens 8 e 12 deste Edital, até a data e horario previstos no subitem 1.3,
quando enté@o encerrar-se-a automaticamente o prazo de envio da referida documentacao.

7.1.1. Os documentos deverdo ser anexados em arquivo (s) de até 8mb (oito megabytes).

7.1.2. Ao apresentar sua proposta, a Licitante aceita plenamente e concorda especificamente com as
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos;

7.1.3. Durante o prazo estipulado no subitem 1.3 deste Edital, a Licitante podera retirar ou substituir
tanto a proposta anteriormente apresentada quanto os documentos de habilitacao.

Para cadastrar a Proposta Eletrdnica de Pregos, a Licitante devera clicar na opgdo “CRIAR PROPOSTA”
e:

a) Selecionar o lote para o qual fara a proposta;

a.l. A descricdo do objeto serd automaticamente preenchida pelo Sistema conforme
cadastrado na oportunidade de abertura do processo licitatério.
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b) Preencher o prazo da entrega do lote observando o previsto no Edital;
c) Preencher o prazo de validade da proposta, o qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias

corridos, a contar da data da apresentacéo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso
caso haja recursos administrativos ou judiciais;

d) Preencher o campo <MARCA/MODELO>, com a expressdo “Marca Prépria”, atendendo ao
Principio da Impessoalidade e para néo ter o risco de ter sua proposta desclassificada.

e) Como o objeto ndo exige catadlogo ou folders, a Licitante deve desconsiderar o campo
<FICHA/CATALOGO>, néo clicando ou anexando nenhum documento.

f) Preencher o preco ofertado, informando a MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO.
9) Ap6s preencher todos os campos solicitados, clicar em SALVAR e em seguida ENVIAR.

7.3. O envio da proposta digital pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo
previstas no Edital e seus Anexos. O fornecedor sera responsavel por todas as transac¢fes que forem
efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas,
assim como os lances inseridos durante a sesséo publica.

7.4. ApOs a abertura da proposta, pelo(a) pregoeiro(a), ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo(a) pregoeiro(a).

7.5. Qualquer elemento que possa identificar & Licitante nesta fase importa em DESCLASSIFICACAO DA
PROPOSTA, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

8. DA PROPOSTA DE PRECOS DE FORMA ESCRITA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO NO SIAG

8.1. Salvada a Proposta Eletrdnica de Precos, a Licitante deveré clicar em “ANEXO DA PROPOSTA” para
fins de ANEXAR E ENVIAR a PROPOSTA DE PRECO DE FORMA ESCRITA, obedecendo aos
requisitos constantes no subitem 8.3.

8.1.1. A Licitante deverd anexar uma proposta, conforme modelo do ANEXO Il, para cada lote
que deseja participar, com as informagdes apenas do lote pretendido.

8.1.2. O n&o cumprimento do disposto no item 8.1 e 8.1.1 implicard na DESCLASSIFICACAO da
proposta da Licitante para o lote.

8.1.3. E terminantemente VEDADO as Licitantes que participarem de mais de 01 (um) lote, anexar
proposta(s) de forma escrita de outro(s) lote(s), ndo correspondente(s) ao lote em que esta cadastrando a
proposta eletrdnica, sob pena de DESCLASSIFICACAO SUMARIA no lote e se estende também para o0s
lotes referentes aquelas propostas anexadas indevidamente, por configurar identificacdo indevida da
Licitante no decorrer da disputa de lances.

8.2. As licitantes deverdo anexar também em campo proprio (anexos da habilitacédo) via SIAG, dentro do prazo
estabelecido para envio das propostas, SOB PENA DE INABILITACAO, todos os documentos de
habilitag&o exigidos na secdo 12 deste edital.

8.3. Para formular a Proposta de Preco, a Licitante devera observar com atencéo o Termo de Referéncia, que
consta no Anexo lll, parte integrante do presente Edital, principalmente nos itens que venham a fazer
parte da formagé&o do preco.

8.4. A PROPOSTA DE PRECOS DE FORMA ESCRITA deve ser elaborada observando o Formulario Padrédo
de Proposta - ANEXO 1l e Especificagdo — ANEXO | e conter obrigatoriamente:

8.4.1. Descricdo do objeto conforme especificagdo consignada no Anexo | e Termo de Referéncia —
Anexo |l deste Edital;

8.4.2. CNPJ/MF, endere¢co completo, telefone, endereco eletrdnico (e-mail), n° da conta corrente,
agéncia e respectivo Banco, e assinatura do representante legal da empresa;
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8.4.3. O prazo de eficacia da proposta, ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar

da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos
administrativos ou judiciais;

8.4.4. O valor unitario anual por estagiario (coluna “E” da planilha apresentada no item 8.3.6) sera
multiplicado pela quantidades de estagiarios (apresentada no item 2).

8.4.5. Declaracdo expressa de que o0s precos cotados incluem todos o0s custos e despesas
necessarios ao cumprimento integral das obrigacdes decorrentes da licitacéo;

8.4.6. O Agente de Integracdo devera receber pelos servicos prestados, mensalmente, TAXA DE
ADMINISTRACAO FIXA, por estagiario contratado, considerando as vagas efetivamente ocupadas, tendo
por base financeira o valor da bolsa estagio, conforme modelo apresentado abaixo:

A B C D E

TAXA VALOR ANUAL
LOTE BOLSA ESTAGIO ADMINISTRATIVA | AUXILIO- (CID%SFIO MENSAL | (x12)
(POR ESTAGIARIO) (PERCENTUAL E | TRANSPORTE ESTAGIARIO) (POR

EM REAIS) ESTAGIARIO)

01 R$ 450,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12
02 R$ 900,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12
03 R$ 1.800,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12

8.4.7. Deveréo estar inclusas no valor da taxa todas as despesas relativas ao seguro de acidentes

pessoais dos estagiarios, além de todas aquelas relacionadas a plena execugdo das atividades
relacionadas ao programa de estagio;

O sistema eletrdnico somente permitird a visualizacdo da Proposta de Precos de Forma Escrita

ANEXADA (uma proposta para cada lote que deseja participar), bem como dos documentos de
Habilitacdo encartados e enviados, apds o término da etapa de lances.

8.6. A empresa Licitante devera executar os servicos dentro das quantidades e das especificagcdes constantes
do ANEXO | do Edital.

8.7. O nao atendimento as especificagcdes e exigéncias do presente Edital e de seus Anexos implicard na
DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA, nos termos dos itens 11.2 e 11.3.

8.8.  As propostas apresentadas pelas Licitantes deverdo incluir todos os custos e despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, taxas, materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, seguros, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte,
garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado,
constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior
em decorréncia da excluséo de quaisquer despesas incorridas.

8.8.1. As empresas apo0s a apresentacdo das propostas ndo poderdo alegar preco inexequivel ou
cotagdo incorreta e deverdo prestar 0s servicos sem 6nus adicionais.

8.8.2. Nos casos em que as empresas se negarem a prestar 0s Servigos, estas estardo sujeitas as
sanc¢Bes administrativas previstas neste Edital.

8.9. A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte da Licitante, das condi¢bes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
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Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da Licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alega¢éo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

O(A) pregoeiro(a) considerara erros de somatérios e outros aspectos que beneficiem a Administragdo
Publica e ndo impliguem nulidade do procedimento como sendo erros materiais ou formais e,
consequentemente, classificara a empresa.

O(A) pregoeiro(a) poderd, no interesse da Administragdo Publica, relevar excesso de formalismo nas
propostas apresentadas pelas Licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo da
Licitacdo.

Para efeito de julgamento das propostas, nenhuma oferta de vantagem néo prevista neste Edital e seus
Anexos seréa considerada.

A sessé@o publica podera ser suspensa, por prazo a ser definido na propria sessdo, para a andlise prévia
que se fizer necesséria.

O conteldo da proposta ndo podera ser alterado, seja com relacdo ao preco, pagamento, prazo ou
qualquer condi¢cdo que importe a modificacdo dos seus termos originais, ressalvados os casos que se
enquadrem no previsto do item 8.11.

9. DA ABERTURA DA SESSAO E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

A partir do horario previsto no preAmbulo deste Edital, a sessdo publica na internet ser4 aberta por
comando do(a) pregoeiro(a), com a divulgacdo das propostas eletrbnicas de precos recebidas, sem
identificacdo das Licitantes por parte do sistema eletrénico.

A Licitante devera utilizar sua chave de acesso e senha para participar da sesséo publica na internet.

9.2.1. O uso da senha de acesso pela Licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema
ou ao Org&o promotor da licitac&o responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

A comunicagdo entre o(a) pregoeiro(a) e as Licitantes ocorreré exclusivamente mediante troca de
mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

10. DA ANALISE DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGCAO DOS LANCES

Aberta a sessdo, o(a) pregoeiro(a) passara a analise e acolhimento das propostas eletrbnicas e em
seguida a sua divulgagéo.

O(A) pregoeiro(a) analisara as propostas eletrénicas de precgos, desclassificando, sempre registrando e
fundamentando no sistema sua decisdo, aquelas que ndo estiverem em consonancia com 0s requisitos
estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou n&o apresentem as
especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

10.2.1.  Quando houver uma Unica Licitante ou uma Unica proposta valida, cabera ao(a) pregoeiro(a)
verificar a aceitabilidade do valor ofertado.

A decisdo sobre classificacdo de propostas sera disponibilizada no sistema eletrbnico para
acompanhamento em tempo real pelas Licitantes.

Classificadas as propostas, iniciar-se-a a fase de lances, na qual os autores das propostas classificadas
poderdo oferecer lances, obrigatoriamente por meio do sistema eletrdnico, sem restricdes de quantidade
de lances ou de qualquer ordem classificatoria ou cronoldgica especifica, MAS SEMPRE INFERIOR A
OFERTA INICIAL DA LICITANTE.

Os lances deverao ser apresentados em valores sucessivos e descrescentes para o lote, considerando-se
a MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO, gerada pelo SIAG no momento do cadastramento da proposta
inicial.
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10.5.1. N&o serdo aceitas cotagfes com valores com mais de duas casas decimais. Caso ocorra, 0
valor devera ser arredondado para menor.

10.5.2.  As Licitantes poderdo oferecer lances, observado o horario fixado e as regras de aceitagdo dos
mesmos.

10.5.3. Durante o transcurso da sessdo de lances, os participantes serdo informados em tempo real,
do valor do menor lance ofertado.

10.5.3.1. A etapa de lances sera visivel a todos os participantes, com identificacdo das
melhores propostas, figurando a menor proposta na cor verde, a segunda melhor proposta na cor
amarelo e as demais na cor laranja.

10.6. O sistema ndo identificard os autores dos lances ao(a) pregoeiro(a) e demais participantes.

10.7. Na hipétese de haver propostas lancadas inicialmente com valores iguais, o sistema registrara por ordem
de insercéo, cujo desempate podera ser efetivado através dos lances franqueados.

10.7.1.  Nao havendo lances, como critério de desempate, em conformidade com a Lei Estadual n°
10.803/19, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os:

1) Produzidos no Estado;
1) Produzidos ou prestados por empresas mato-grossenses;

I1l) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Estado.

10.7.2.  Caso permanega o0 empate, sera aplicada a regra prevista no art. 45, § 2° da Lei n° 8.666/93.

10.8. Por iniciativa do(a) pregoeiro(a), o sistema eletrdnico emitird um aviso durante a etapa de lances, sobre o
inicio do tempo randémico, com indicagdo expressa pelo sistema. O tempo randdmico possui duracéo
aleatoria, fixada pelo préprio sistema, variando entre 0 (zero) a 30 (trinta) minutos e com encerramento
automético, sem permitir interveng&o do(a) pregoeiro(a).

10.9. Apos o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o sistema verificara e classificara a Licitante
que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual,
nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06 e suas alteragdes.

10.10. O sistema informar4d a proposta de menor valor/taxa de administragdo imediatamente apdés o
encerramento da etapa de lances, devendo as Licitantes consultarem regularmente o sistema eletrénico
para verificar o resultado da licitagao.

10.11. O(a) pregoeiro(a) examinara a proposta ajustada ao menor lance, quanto a compatibilidade do preco ao
valor estimado para licitagéo, a sua exequibilidade e a sua adequagéo ao objeto licitado.

10.11.1. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, o(a)
pregoeiro(a) poderd solicitar a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto;

10.11.2. O valor da taxa ofertada, pds fase de lances (proposta realinhada), ndo podera ser superior em
relacdo ao valor ofertado inicialmente pela Licitante (proposta inicial), tdo pouco ser maior que o valor
estimado para licitacéo.

10.12. Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) devera negociar, pelo Sistema Eletrénico, com a Licitante
que tenha apresentado o lance de menor valor/menor taxa de Administragdo, para que seja obtida oferta
melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagao.

10.12.1. Erros relativos a operagBes matematicas poderdo ser corrigidos na etapa de negociacdo no
caso de valores inferiores ao j& ofertado.

10.13. Caso nao se realizem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor valor/taxa de
administracéo e o valor estimado da licitagao.
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No caso de desconexdo do(a) pregoeiro(a) no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel as Licitantes, os lances continuardo sendo recebidos sem prejuizo dos atos
realizados.

Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 30 (trinta) minutos, a sesséo publica sera suspensa
e tera reinicio somente apés COMUNICADO expresso aos participantes por meio do SIAG - Sistema de
Aquisicbes Governamentais, no mesmo local de disponibilizacdo deste Edital, sendo o seu
acompanhamento de inteira responsabilidade da licitante.

10.15.1. Ocorrendo a situagao a que se refere o item anterior, o(a) pregoeiro(a) também comunicara por
meio de Aviso publicado no Diério Oficial do Estado — DOE/MT.

Todos os avisos de suspensdo em decorréncia de horario de expediente ou fatos supervenientes serdo
disponibilizados no SIAG, sendo o seu acompanhamento de inteira responsabilidade da Licitante.

Todos e quaisquer avisos pertinentes ao certame serdo postados no chat e/ou anexados no campo
“‘“DOCUMENTOS” no sistema, ndo podendo a Licitante alegar desconhecimento da informacéo, sob pena
de precluséo.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

No julgamento e classificacdo das propostas, ser4 adotado o CRITERIO DE _MENOR TAXA DE
ADMINISTRACAO, observando os demais requisitos estabelecidos neste Edital.

Seréo desclassificadas as propostas de pre¢os que:

a) Contenham vicios ou ilegalidades;

b) N&o apresentem as especifica¢des técnicas exigidas no presente Edital e de seus Anexos;
c) Apresentarem pre¢os que sejam manifestamente inexequiveis;

d) N&o vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao prego e a produtividade
apresentada; e

e) Apresentem omissdes, irregularidades ou defeitos insanaveis capazes de dificultar o julgamento.

11.2.1. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacdo pretendida;

11.2.2.  Ainexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de custos e formacao de
pregos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que ndo contrariem
exigéncias legais;

11.2.3.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei n°
8.666, de 1993, para efeito de comprovacao de sua exequibilidade;

11.2.4.  Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam o pedido;

11.2.5. Quando a Licitante apresentar preco final inferior a 30% da média dos precos ofertados para o
mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela andlise da planilha de
custos e formacdo de precos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatéria a
realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

Devera ser apresentada proposta que atenda todas as especificagBes solicitadas ndo podendo ser
alteradas, sob pena de desclassificagéo;

Erros meramente formais poderdo, ap6s andlise, serem sanados pelo(a) pregoeiro(a), desde que nao
caracterizem tratamento diferenciado em relacdo as demais licitantes.

Se a proposta ou lance de menor valor ndo for aceitavel ou se a Licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta ou 0 lance subsequente, verificando a sua
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aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacédo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.5.1. Ocorrendo a situagdo a que se refere o subitem anterior, o(a) pregoeiro(a) devera por meio do
sistema eletrbnico, negociar com a Licitante para que seja obtido o valor desejado.

11.6. Finalizada a sesséo publica ndo podera haver desisténcia da proposta ou dos lances ofertados,
sujeitando-se a proponente desistente as penalidades constantes na legislagdo vigente.

12. DA HABILITACAO

12.1. Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) avaliard a necessidade de suspender a sessdo para
analise da documentacdo de habilitacdo. Caso ndo haja data de retorno estipulada pelo(a) pregoeiro(a)
durante a sessdo, serd publicada em Diario Oficial do Estado e no Sistema de Aquisi¢cdes
Governamentais — SIAG, a futura data de reabertura da sesséo para divulgacdo do resultado da fase de
habilitacédo e prosseguimento do processo licitatério.

12.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo da Licitante detentora da proposta
vencedora, o(a) pregoeiro(a) verificard o eventual descumprimento das condigSes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.2.1.  Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e pela Controladoria Geral do Estado de Mato
Grosso (http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis).

12.2.2. Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

12.2.3.  Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
12.2.4.  Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso — TCE/MT;

12.2.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa Licitante e também de seu sdcio
majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

12.2.6. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o(a) pregoeiro(a) reputard a Licitante inabilitada, por falta
de condicao de participagéo.

12.3. Os documentos de habilitagdo que deverdo ser apresentados, de forma numerada, sequencial, sdo os
seguintes:

12.3.1. Relativos a Habilitagdo Juridica:
a) Cédula de Identidade ou documento equivalente (com foto) do representante legal;
b) Requerimento de empresario, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) em vigor devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores. E
no caso de sociedades por agles, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

d) Certificado de condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEIl, no caso de
Microempreendedor Individual;

e) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgédo competente,
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quando a atividade assim o exigir.
12.3.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagéo respectiva.
12.3.2. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciaria. A mesma podera
ser retirada no site: www.receita.fazenda.qov.br/Grupo2/Certidoes.htm;

c) Certiddo Conjunta de Pendéncias Tributarias e Ndo Tributarias junto a Sefaz e a Procuradoria
Geral do Estado de Mato Grosso, onde a mesma poderd ser retirada no site:
www.sefaz.mt.qov.br, para empresas sediadas no Estado de Mato Grosso;

c.l. Para as empresas sediadas em outras unidades da federacdo, deverda ser
apresentada Certiddo Negativa de Débitos da Divida Ativa, de competéncia da Procuradoria Geral
do Estado do respectivo domicilio tributario ou sede, desde que seja consolidada com a certiddo
da respectiva Fazenda Publica;

c.2. Nos casos em que ndo for possivel a certiddo consolidada, serd suficiente a CND
especifica para participar de licitagbes expedida pelo 6rgdo competente do respectivo domicilio
tributario ou sede.

d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
tributario ou sede;

e) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS). A mesma pode
ser retirada no site: www.caixa.gov.br;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida pela Justica do Trabalho no site
do Superior Tribunal do Trabalho — www.tst.jus.br, que comprove a inexisténcia de débitos
inadimplidos, conforme disposto no art. 29, V da Lei n° 8.666/93.

12.3.2.1. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativas, nos termos da lei de
regéncia, para fins de comprovacgdes fiscais e trabalhistas.

12.3.3.  Relativos a Qualificagcdo Econémico-Financeira:

a) Balango patrimonial e demonstragBes contdbeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, conforme segue:

a.l. Empresas regidas pela Lei n°® 6.404/76 (sociedade an6nima):

— publicados em Diério Oficial; ou

— publicados em jornal de grande circulagéo; ou

— por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da Licitante.

a.2. Empresas por cota de responsabilidade limitada (LTDA), Empresa Individual, Eireli,
Sociedades Simples:

— copia do Balanco Patrimonial e Demonstracao do Resultado do Exercicio, extraido do Livro
Diario com o Termo de abertura e encerramento com o “Termo de Autenticagdo” da Junta
Comercial, ou do Cartério, quando for o caso, da sede ou domicilio da Licitante; ou

— copia do Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado do Exercicio — DRE registrado na
Junta Comercial, ou do Cartério, quando for o caso, da sede ou domicilio da Licitante.

a.3. Empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n°® 123/06 — Estatuto
da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte:
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— apresentar o Balanco Patrimonial conforme o item a2.
a.4. Empresas criadas no exercicio em curso ou com menos de um ano de abertura:

— fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio das Licitantes.

12.3.3.1. O balanco patrimonial, as demonstracbes e o balanco de abertura deverdo estar
assinados por administrador da empresa e por Contador legalmente habilitado.

12.3.3.2. Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituracdo Contabil Digital — ECD,
consoante disposi¢fes contidas no Decreto n® 6.022/07, regulamentado através da IN n° 2003/2021
da RFB e alterages, apresentardo documentos extraidos do Sistema Publico de Escrituracéo Digital
— Sped na seguinte forma:

I) Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema Publico de Escrituragéo
Digital — Sped, nos termos do Decreto n° 8.683/16, desde que ndo haja indeferimento ou
solicitagé@o de providéncias;

I) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diério Digital extraidos do Sistema Publico de
Escrituragdo Digital — Sped;

Ill) Balango e Demonstracdo do Resultado do Exercicio extraidos do Sistema Publico de
Escrituragdo Digital — Sped.

b) A comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa serd baseada na obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), obtidos a partir dos dados
resultantes da aplicacdo das formulas abaixo, cujos dados serdo extraidos das informages do
Balanco Patrimonial, relativo ao Ultimo exercicio, ja exigiveis na forma da lei, sendo admitido para
qualificacdo apenas resultados superiores a 1 (um):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante
b.1. Junto com o balango patrimonial podera ser apresentado o demonstrativo de calculo

dos indices acima, assinados pelo profissional contébil responsavel pela empresa.

b.2. Considerando os riscos para a Administracdo, e que a presente licitagdo objetiva o
Registro de Preco, sem obrigatoriedade de contratagdo, as Licitantes que apresentarem resultado
menor que 1 (um) em qualquer dos indices referidos no item anterior, deverdo comprovar capital
minimo ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total de sua proposta de
preco (apds a fase de lance), e com relacdo a cada lote em que for classificada em primeiro ou
segundo lugar, conforme o artigo 31, 88 2° e 3°, da Lei n°® 8.666/93, sob pena inabilitacao;

c) Todas as formas societarias deverdo apresentar Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagéo
Judicial ou extrajudicial, no CNPJ da matriz, expedida pelo distribuidor da sede da mesma.

c.l. Caso a certiddo acima mencionada seja emitida na forma POSITIVA, devera a

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 ¢ Cuiaba ¢ Mato Grosso
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022 — Processo: 16.594/2021/SEPLAG Pagina 13 de 94



f<A j‘ SAAG/SEPLAG

FLS:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO RUB.

SECRETARIA ADJUNTA DE AQUISICOES GOVERNAMENTAIS

Licitante comprovar, por meio de certiddo emitida pela instancia judicial competente, que o plano
de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial na forma do art. 58 da Lei n° 11.101/05, e que esta
cumprido regularmente o plano de recuperacéo, estando apta econdmica e financeiramente a
participar de procedimento licitatério nos termos da Lei n° 8.666/93.

12.3.4. Documentacdo Complementar

a) Declaragdo de que esta ciente e concorda com as condigfes contidas neste Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no referido
documento; (conforme modelo anexo V).

b) Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na forma do art. 32, §
2°, da Lei n° 8666/93; (conforme modelo anexo 1V).

c) Declaracdo para fins do disposto no inciso V, artigo 27 da Lei n° 8.666/93, acrescido pela Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer
trabalho, salvo na condi¢é@o de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo
7° da Constituicdo Federal; (conforme modelo anexo V).

d) Declaracdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5°
da Constituicdo Federal; (conforme modelo anexo V).

e) Declaracdo da propria empresa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, servidor publico do
Poder Executivo Estadual, exercendo fungfes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou
tomada de deciséo (inciso Ill, do art. 9 da Lei n°® 8666/93 e inciso X, art. 144 da Lei Complementar
Estadual n° 04/1990; (conforme modelo anexo V).

12.3.4.1. Documentacdo Complementar, exigivel nos termos da LC n° 123/2006:

a) Declaracdo de que € ME, EPP ou MEI e ndo se encontra em nenhuma das situagdes do § 4°,
art. 3°, da Lei Complementar Federal n° 123/06 e, nos termos do art. 28 da Lei Complementar
Estadual n° 605/18, esta apto a usufruir do tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar Federal n° 123/06 (conforme modelo anexo V);

b) Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial, que define o porte da empresa,;

¢) Quando optante pelo SIMPLES NACIONAL a Licitante devera apresentar Comprovante de
opcéao pelo SIMPLES obtido no sitio da Secretaria da Receita Federal. Se ndo for optante
serd verificada a condigcdo de ME/EPP através do balang¢o patrimonial exigido no item
12.3.3, alinea “a”.

12.3.5. Relativos a Qualificagdo Técnica:

a) A(s) empresa(s) Licitante(s) devera(do) apresentar atestado(s) de capacidade técnica, pertinente e
compativel (is) com o objeto da licitagdo, podendo o(s) mesmo(s) ser(em) emitido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da empresa Licitante, em papel timbrado
devidamente assinado e com identificacdo do emitente, devendo comprovar aptiddo para
desempenho da atividade de intermediac&o de estagio;

b) Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 12 meses na prestacdo dos servicos,
sendo aceito 0 somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
12 meses serem ininterruptos;

c) A Licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) de agenciamento de estudantes em
guantitativo minimo de 20% (vinte por cento) do ndmero de vagas ofertadas pelo Governo do
Estado de Mato Grosso, do lote ao qual participa, sendo aceito 0 somatério de atestados;

d) N&o héa obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas a
utilizada na definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam suficientes a comprovacao de
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capacidade de fornecimento dos servicos exigidos neste Instrumento.

e) Os atestado(s) de capacidade técnica deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no Contrato Social vigente, registrado
na Junta Comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal
do Brasil — RFB.

f) O(s) atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico devera(ao) ser assinado(s) pelo
responsavel do setor competente do Orgéo, devidamente identificado o seu subscritor (nome,
cargo, CPF ou matricula);

g) No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera conhecido e nem
considerado valido o atestado de capacidade técnica emitido por empresa pertencente ao mesmo
grupo empresarial da Licitante, sendo considerado como empresa pertencente a0 mesmo grupo
da controlada pela Licitante, a empresa controladora ou que tenha pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja s6cio da empresa emitente e/ou da Licitante.

12.4. As Licitantes inscritas no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso poderédo apresentar
o respectivo Certificado de Cadastro de Fornecedores, contemplando as informacdes do Balanco
Patrimonial e respectivos indices de qualificacdo econdmico-financeira.

12.4.1. Caso a referida Certiddo contemple os documentos da habilitagdo juridica (item 12.3.1),
regularidade fiscal e trabalhista (item 12.3.2) e qualificacdo econdmica-financeira (item 12.3.3.) em plena
validade e devidamente atualizados, esta sera aceita em substituicdo aos documentos arrolados nos itens
supra citados.

12.4.2.  Se a Certiddo de Cadastro de Fornecedores apresentar documentos com vigéncia expirada ou
desatualizada, ou ainda, auséncia de informacdes, a Licitante deverd anexar os referidos documentos no
Sistema de AquisicBes Governamentais — SIAG.

12.5. Os documentos apresentados pelas Licitantes nas propostas de precos e nos documentos de habilitacao,
quando redigidos em lingua estrangeira, s6 terdo validade quando acompanhados da respectiva traducao
realizada por tradutor juramentado ou consularizado.

12.6. Sob pena de inabilitagéo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da
Licitante e, em sendo possivel, constar 0 niumero de inscricdo no CNPJ e endereco respectivo,
salientando que:

a) Se a Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou;

b) Se a Licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz;

¢) Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser apresentados em nome e
com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) da Licitante.

12.7. Os documentos de HABILITACAO apresentados sem disposicéo expressa do érgdo expedidor quanto a
sua validade, terdo o prazo de vencimento de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de sua
emissao.

12.7.1. Excetuam-se do prazo acima mencionado, os documentos cuja validade é indeterminada,
como é o caso dos atestados de capacidade ou responsabilidade técnica.

12.8. Na&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

12.9. Ao(d) pregoeiro(a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
davida e julgar necessario.

12.9.1. Caso o Pregoeiro (a) entenda necessario, a Licitante, deverd disponibilizar todas as
informacdes essenciais a comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre
outros documentos, cOpia do contrato que deu suporte a contratagdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de
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Empenho, e endereco atual da Contratante, sendo que estas e outras informagées complementares
poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

12.10. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdes de documento em substituicdo aos documentos
requeridos no presente Edital e seus Anexos.

12.11. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa ou estiver incorreta ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus Anexos e observado ainda o disposto no item 21.7, devera o(a)
pregoeiro(a) considerar a proponente inabilitada, salvo as situagcdes que ensejarem a aplicagdo do artigo
43, § 1° da Lei Complementar n® 123/06.(Acérdao 1211/2021 — Plenario TCU).

12.12. Podera o(a) pregoeiro(a) declarar erro formal, desde que nao impligue desobediéncia a legislacéo e for
evidente a vantagem para a Administragdo, devendo também, se necessario, promover diligéncia para
dirimir a ddvida.

12.13. Constatando através da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o(a) pregoeiro(a) considerara o
proponente inabilitado e prosseguird a sesséo.

12.14. Se a Licitante detentora da melhor proposta desatender as exigéncias editalicias, o(a) pregoeiro(a)
examinara a proposta subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e, apés
negociacao, os documentos de habilitacéo.

13. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

13.1. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual que quiser usufruir dos
beneficios concedidos pela Lei Complementar n® 123/2006 devera selecionar a opcdo no SIAG ser
<Microempresa ou Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual >, antes do envio da
proposta, e no momento da Habilitagdo comprovar tal situacdo apresentando todos os documentos
solicitados na se¢éo 12 deste Edital, bem como aqueles previstos na legislagéo vigente.

13.1.1. A falta de identificagdo no sistema, antes de envio da proposta, conforme estabelecido no item
13.1, acarretard em preclusdo dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/06.

13.1.2. A ndo apresentacdo dos documentos mencionados no item 13.1 configurara rendncia aos
beneficios da citada legislacéo.

13.1.3.  Seré inabilitada a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual que se identificar como tal e ndo apresentar os documentos mencionados conforme item 13.1.

13.2. Nos termos do artigo 43 da LC n°® 123/06 e do art. 21, § 2° da LC n°® 605/18, as Microempresas, Empresas
de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, conforme subitem 12.3.2 deste Edital, mesmo que esta
apresente alguma restricéo.

13.2.1. Havendo alguma restricao na comprovacédo de regularidade fiscal e trabalhista (LC n° 155/16):

13.2.1.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual
devera assinalar no respectivo campo do SIAG, no momento do credenciamento, conforme item 6.2,
alinea “c2” deste Edital.

13.2.1.2. Sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Pdublica, para a regularizacdo da documentagcdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidfes negativas ou positivas com efeito de
certidao negativa.

13.3. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 13.2.1.2, implicara decadéncia do

direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢bes previstas em Lei e no Edital, sendo facultado a
Administragcdo convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢éo, ou revogar a licitagao.

13.4. Em caso de atraso, por parte dos 6rgdos competentes da emisséo de certiddes negativas de débito ou de
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certidées positivas com efeito de negativas, a Licitante podera apresentar a Administragdo Publica, em
prazo de cinco dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo a critério da Administracéo, contados do término
do prazo conferido aos referidos 6rgdos responsaveis pela emissdo, outro documento que comprove a
extingdo ou suspensao do crédito tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cédigo
Tributario Nacional, juntamente com a prova de protocolo do pedido da certiddo comprobatéria.

A abertura da fase recursal em relagdo ao resultado do certame ocorrera ap6s os prazos de regularizagdo
fiscal de que tratam os subitens 13.2.1.2 e 13.4.

O motivo da irregularidade fiscal e trabalhista pendente devera ficar registrado em Ata da sessédo do
certame, bem como a indicacéo do documento necessario para comprovar a regularizacéo.

Serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual, entendendo-se por empate aquelas
situagcbes em que as propostas apresentadas pelas Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedor Individual sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor
classificada e desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte ou Microempreendedor Individual.

Ocorrendo o empate, proceder-se-4 da seguinte forma:

13.8.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual melhor
classificada serd convocada para apresentar novo lance no prazo méaximo de 05 (cinco) minutos ap6s o
encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

13.8.1.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual que
ofertar nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame tera adjudicado em
seu favor o objeto licitado.

Na hipétese de ndo contratacdo nos termos previstos no item 13.7, o procedimento licitatério prosseguira
com as demais licitantes.

14. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA REALINHADA

Encerrada a etapa de lances e concluida a negociagdo no sistema, quando houver, a Licitante devera
encartar, via sistema, para os lotes que sagrar-se vencedora, PROPOSTA DE PRECO REALINHADA ao
menor lance, elaborada de acordo com as especificacdes do Anexo |, em prazo ndo superior a 02 (dois)
dias uteis, contado da convocacdo do(a) pregoeiro(a), conforme a exigéncia contida no art. 39 do
Decreto Estadual n° 840/17.

Se a Licitante ndo apresentar proposta atualizada, deverd o(a) pregoeiro(a) inabilita-la e examinar as
ofertas subsequentes, bem como a qualificacdo das Licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao Edital, sendo a respectiva Licitante declarada
vencedora.

14.2.1. Na hip6tese acima, garantida a prévia defesa, a Administragcdo podera aplicar sancao
administrativa a Licitante.

Serd declarada vencedora a Licitante que apresentar o menor preco, atender aos requisitos das
propostas e cumprir todos os requisitos de habilitagcéo.

15. DOS RECURSOS

Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera manifestar imediata e motivadamente a inten¢éo de
recorrer, expondo os motivos em campo préprio do Sistema Eletrénico, no prazo de 15 (quinze)
minutos, contados da declaracdo de vencedor. Apés a manifestacdo no sistema, sera concedido o prazo
de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao das razdes do recurso, ficando as demais Licitantes desde
logo intimadas para apresentar as contrarrazdes em igual niumero de dias, que comecgardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos.
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15.1.1.  As peti¢cBes de recurso (razdes e contrarrazdes) deverdo ser encaminhadas (ANEXADAS
E ENVIADAS) por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - SIAG, respeitando o prazo de
03 (trés) dias Uteis indicado no item 15.1 desta segao.

15.1.1.1. Cabera a Licitante confirmar o efetivo envio das raz8es e/ou contrarrazfes recursais
pelo sistema, podendo entrar em contato com o 6rgéo (pregoeiro) para obter a confirmacgéo do envio,
caso entenda necessario, vez que a Administragédo ndo possui qualquer responsabilidade por falha de
sistema e/ou da internet do Licitante.

A falta de manifestagdo imediata e motivada da Licitante importara a decadéncia do direito de recurso.
O provimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Cabera ao(a) pregoeiro(a) proceder ao juizo de admissibilidade das inten¢des de recurso manifestadas
pelas Licitantes na sessdo publica, buscando verificar tho somente a presenca dos pressupostos
recursais, ou seja, tempestividade, legitimidade, interesse e motivacdo, abstendo-se de analisar, de
antemdo, o0 mérito do recurso, nos termos do art. 4°, inciso XVIIl, da Lei n® 10.520/02, e do art. 44 do
Decreto n° 10.024/19 (Pregéo Eletrbnico).

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente
adjudicara e homologara o certame.

Durante o prazo recursal, havendo interesse da Licitante, sera franqueada vista aos autos, por meio de
arquivo digital, em PDF.

Decisdo sera disponibilizada por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, na area
publica, junto ao Edital.

Na ocorréncia de manifestacdo ou interposicao de recurso de carater meramente protelatério, ensejando
assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente poderd, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n° 10.520/02 e legislacao
vigente.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, a Licitante sera declarada vencedora do
certame, sendo-lhe adjudicado o objeto pelo(a) pregoeiro(a), exceto se:

) houver recurso;
1)} houver apenas uma proposta valida por lote.
1)} o valor final ofertado ficar acima do valor estimado pela Administragéo.

Em havendo recurso e mantida a decisdo do(a) pregoeiro(a), a autoridade competente da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG/MT, apos deliberar sobre o mesmo e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, podera adjudicar o objeto a Licitante vencedora e homologar o
processo licitatorio.

Nas hipéteses dos incisos Il e Il do item 16.1, o(a) pregoeiro(a) encaminhara os autos do processo para a
autoridade competente, para possivel adjudicacdo a Licitante vencedora e homologac¢éo do procedimento
licitatorio.

N&o havendo interposicdo de recurso, o(a) pregoeiro(a) encaminhard os autos do processo para a
autoridade competente, para possivel homologacgéo do procedimento licitatério.

17. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A Licitante vencedora, assim declarada no ato de adjudicacdo e homologacdo, devera comparecer,
quando convocada, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da convocagéo
formal, para assinatura da Ata de Registro de Precos, cujas clausulas constam na Minuta da Ata de
Registro de Precos, parte integrante deste Edital.
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17.1.1. A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo representante legal da Adjudicataria,
mediante apresentacdo do Contrato Social, documento que comprove 0s poderes expressos para
assinatura da Ata de Registro Precos, e cédula de identidade do representante, caso estes documentos
ndo constem dos autos do processo licitatorio;

17.1.2. A critério da Administragcdo, o prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado, desde que ocorra motivo justificado, mediante solicitagdo formal da Adjudicataria e aceito
pela SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO.

No caso da Licitante vencedora se recusat, injustificadamente, a assinar a Ata de Registro de Precos, ou
ndo apresentar situacdo regular no momento da assinatura da Ata, a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo - SEPLAG, reserva-se o direito de convocar a Licitante subsequente e assim
sucessivamente, observada a ordem de classificagdo.

17.2.1. A Licitante convocada, nas condi¢des do subitem 17.2, devidamente habilitada, assinara a Ata
de Registro de Pregos e serd a hova detentora desta, sem prejuizo da aplicac@o das san¢8es cabiveis na
Lei n® 8.666/93, 10.520/02 e demais disposi¢fes vigentes a Licitante desistente.

O prazo de validade da Ata de Registro de Pre¢os sera de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
publicagéo.

A Ata de Registro de Precos, assinada pela Licitante vencedora, estara disponivel no site da SEPLAG, no
link, http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br.

Os precos registrados estardo sujeitos a realizacao periddica de pesquisa de mercado para comprovacao
da vantajosidade, conforme disposi¢édo contida no inciso VIl do artigo 62 do Decreto n°® 840/17.

Os precos registrados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos,
admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacdo econémico-financeira inicial deste instrumento a
partir de determinacdo da Administracdo Publica, cabendo-lhe no maximo o repasse do percentual
determinado.

A Ata de Registro de Precos podera ser alterada nas hip6teses do art. 89 e seguintes do Decreto
Estadual n°® 840/17 e do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

17.7.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, a empresa registrada podera solicitar o
reequilibrio para manter o equilibrio econémico-financeiro obtido na licitacdo, mediante a comprovagéao
dos fatos previstos no art. 65, inciso Il, alinea 'd’', da Lei n° 8.666/93, inclusive com a comprovacdo da
composi¢ao dos custos causados pela alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

17.7.2.  Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro dos precos registrados de que trata o subitem
17.7.1 passarao por analise juridica da Unidade Setorial da Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso
e contabil (se for o caso), cabendo ao Secretério de Estado de Planejamento e Gestédo a deciséo sobre o
pedido.

17.7.3. Deferido o pedido pelo Secretario de Estado de Planejamento e Gestdo, o reequilibrio
econdmico-financeiro seré registrado por aditamento a Ata de Registro de Prec¢os.

Os precos registrados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar 0s precos praticados no mercado,
mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta e aquele
vigente no mercado a época do Registro.

Caso o0 prego registrado seja superior a média dos precos de mercado, a SEPLAG solicitard ao
fornecedor signatario, mediante correspondéncia, reducdo do preco registrado, de forma a adequa-lo ao
praticado no mercado.

Fracassada a negociagdo com o fornecedor signatario, a SEPLAG podera rescindir a Ata de Registro de
Precos e convocar, nos termos da legislagéo vigente, as demais empresas classificadas e habilitadas na
licitacdo, na ordem de classificacdo, até que se registre novo pre¢o, ou, fracassada a negociacao, seja
revogada a Ata e iniciada nova licitacao.
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17.10.1. Em caso de fracasso na negociacado cabera a rescisdo da Ata e nova licitagdo.

Seréo considerados compativeis com os de mercado os precos registrados que forem iguais ou inferiores
a média daqueles apurados pelo setor demandante, na pesquisa de estimativa de pregos.

A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, nas seguintes situacdes:

17.12.1. Quando o fornecedor signatario ndo cumprir as obrigagdes constantes no Edital e da Ata de
Registro de Precos;

17.12.2. Quando o fornecedor signatario der causa a rescisdo administrativa do Contrato/Nota de
Empenho decorrente deste Registro de Pregos, nas hipoteses previstas nos incisos de | a Xll, XVIl e
XVIII, do art. 78 da Lei n° 8.666/93;

17.12.3. Em qualquer hip6tese de inexecucdo total ou parcial do objeto oriundo do Contrato/Nota de
Empenho decorrente deste Registro;

17.12.4. Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados ho mercado;
17.12.5. Porrazdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas.

Seré& dada ciéncia do cancelamento do preco registrado por meio de Aviso publicado no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso, ap6s o regular processo administrativo, assegurado o contraditorio e ampla
defesa, sendo tal documento juntado ao respectivo processo.

A solicitacdo do fornecedor para cancelamento dos precos registrados poderd ndo ser aceita pelo
Orgéo/Entidade, facultando-se a este, neste caso, a aplicacdo das penalidades previstas em Edital.

Havendo o cancelamento do preco registrado, os seus efeitos e 0 seu alcance ficam vinculados a decisdo
do seu cancelamento, podendo ou ndo atingir os contratos j& formalizados pelos 6rgdos patrticipantes e
aderentes da referida Ata, a depender do seu fato gerador.

17.15.1. O cancelamento do Registro de Precos ser4 comunicado aos Orgdos e Entidades que o
utilizam.

Caso a SEPLAG néo se utilize da prerrogativa de cancelar a Ata de Registro de Precos, a seu exclusivo
critério, podera suspender a sua execucdo, até que o Fornecedor cumpra integralmente a condicéo
contratual infringida.

Todas as alteragBes que se fizerem necessérias seréo registradas por intermédio de lavratura de Termo
Aditivo a Ata de Registro de Precos.

18. DO CONTRATO

Ap6s a homologacéo da licitacéo, a Adjudicataria terd o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir
da data de sua convocacéo formal pelo Orgéo/Entidade Contratante, para assinar o Contrato, sob pena
de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Instrumento;

18.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagcao
justificada da Adjudicatéaria e aceita pela Administracéo.

O prazo da contratacédo sera de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel nas hipéteses da Lei de
LicitacBes n° 8.666/1993 e alteragdes;

DA SUBCONTRATACAO:
18.3.1.  E vedada a subcontratac&o total ou parcial dos servicos objeto desta licitago.
DA GARANTIA CONTRATUAL:

18.4.1. A Contratada devera apresentar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
contado da data da assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 2% (dois por cento)
sobre o valor anual do Contrato.

DO REAJUSTE:
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18.5.1. O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratagdo, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitagao.

DO PREPOSTO DA CONTRATADA:

18.6.1. A Contratada manterd um preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, em
Cuiaba ou Véarzea Grande, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario,
devendo indica-lo mediante declaragdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais
como nome completo, nimeros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além
dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional, entre outros.

Para formalizacdo do Contrato serd exigido Termo Anticorrupgdo (Anexo VIl-a) das empresas
beneficiadas direta ou indiretamente com recursos publicos estaduais, declarando formalmente que a
conducao de seus negdécios segue estritamente a lei, a moral e a ética.

E vedado caucionar ou utilizar o contrato administrativo decorrente do registro de precos para qualquer
operacéo financeira sem a prévia e expressa autorizagcdo da autoridade competente.

As clausulas e condi¢6es contratuais, inclusive as sanc¢6es por descumprimento das obrigagGes
serdo aquelas previstas no Termo de Referéncia e Minuta do Contrato, anexos a este Edital.

DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

18.10.1. Na hipétese do Contrato a ser firmado com Orgdo/Entidade se enquadrar no limite da Lei
Estadual n® 11.123/2020, com fulcro no Decreto Federal n® 9412/2018, o fornecedor devera comprovar
que mantém programa de integridade, que consiste no conjunto de mecanismos e procedimentos internos
de integridade, auditoria e incentivo & dendncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de cédigos de
ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes,
irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administracdo Publica.

18.10.2. Caso a futura Contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n°
11.123/20 concede o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido programa, a
contar da data da celebracdo do Contrato.

18.10.2.1. Na hipétese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02% (dois
centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término do prazo de
180 dias conforme art. 6° da citada lei.

18.10.2.1.1. O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias sera
limitado a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

18.10.2.1.2. O cumprimento da exigéncia da implantacdo fara cessar a aplicacdo diaria da multa,
sendo devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

18.10.2.1.3. O cumprimento da exigéncia da implantagdo ndo implicara ressarcimento das multas
aplicadas.

18.10.3. Para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrao
a conta da empresa Contratada, ndo cabendo ao Orgdo/Entidade Contratante o seu ressarcimento.

19. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacéo, objeto desta Licita¢do, correrdo a conta dos Orgaos/Entidades
adesos ao Registro de Precos.

20. DAS SANCOES

A Licitante que for convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, e ndo assinar a Ata de
Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar a execugao do Contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracéo e serd descredenciada do cadastro de fornecedores,
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pelo prazo de até 05 (cinco) anos, em conformidade com o art. 7° da Lei n° 10.520/02.

20.1.1. Os crimes contra a Administragdo Publica aos quais estéo sujeitos as Licitantes, processar-se-
8o pela Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupcdo) e pelo Cédigo Penal, para fins de responsabilizacéo das
pessoas juridicas, na esfera administrativa, civil e penal.

Na ocorréncia de impugnagdo ou recurso de carater meramente protelatério, ensejando assim o
retardamento da execucgédo do certame, a autoridade competente podera aplicar a sangdo estabelecida no
artigo 7° da Lei n° 10.520/02 e legislagao vigente, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

A nao apresentacao da proposta atualizada e documentos de habilitagédo sujeita a Licitante a aplicagdo da
san¢cdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, com seu respectivo registro no
Cadastro Geral de Fornecedores do Estado, garantido o direito de defesa.

Constatada a possivel préatica de crime, assim definido na legislacdo, na execug¢ao da licitagdo, Ata
de Registro de Precos ou Contrato, o fato sera comunicado a autoridade policial competente para
apuracao.

O descumprimento injustificado das obriga¢des assumidas nos termos do Edital e da Ata de Registro de
Precos sujeita a Contratada as multas, consoante o caput e § 1°, do art. 86, da Lei n°® 8.666/93, incidentes
sobre o valor homologado para a Licitante.

20.5.1. Quanto ao atraso para assinatura da Ata, o valor das multas serd calculado nos seguintes
percentuais:

1) Atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2% (dois por cento) do valor homologado;

1) A partir do 3° (terceiro) dia util até o limite do 10° (décimo) dia 0til, multa de 4% (quatro por cento)
do valor homologado, caracterizando-se a inexecucao total da obrigagdo a partir do 11° (décimo
primeiro) dia util de atraso.

20.5.2. Quanto ao atraso para assinatura do Contrato:

1) Atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2% (dois por cento), sobre o valor da Nota de Empenho
se for entrega Unica e sobre o valor do Contrato se for entrega parcelada;

1) A partir do 3° (terceiro) dia util até o limite do 10° (décimo) dia util, multa de 4% (quatro por cento),
sobre o valor da Nota de Empenho se for entrega Unica e sobre o valor do Contrato se for entrega
parcelada, caracterizando-se a inexecucao total da obrigagcdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia
util de atraso.

As sangdes previstas nesta se¢éo e no Termo de Referéncia, anexo deste Edital, ndo eximem a empresa
da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao
Orgao/Entidade.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da Contratada fardo parte integrante do Contrato
ou Instrumento equivalente, independentemente de transcri¢ao.

E facultado ao(&) pregoeiro(a) ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a promocéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documento ou informacao que deveria constar no ato da sessao publica.

A autoridade competente para determinar a contratacdo poderd revogar a licitagdo por razbes de
interesse publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta. Devera anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa,
mediante ato escrito e fundamentado.

21.3.1. A anulagéo do procedimento induz & da Ata de Registro de Precgos e a do Contrato.
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21.3.2.  As Licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito da Contratada de boa-fé de ser ressarcida pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do Contrato.

As proponentes assumem todos 0s custos de preparagéo e apresentacéo de sua proposta ao Orgéo, que
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo ou do
resultado da licitac&o.

As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sesséo sera redesignada para outro dia e hora e novamente publicados na Imprensa
Oficial.

As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a
seguranca do futuro contrato ou instrumento equivalente.

O aviso sobre este Edital, bem como eventuais retificagbes e publicacbes posteriores relativas ao
presente certame, observando o disposto no art. 11 do Decreto Estadual n° 840/17, serdo publicadas
no Diéario Oficial do Estado de Mato Grosso — DOE/MT e sera disponibilizado na internet, no Portal de
Aquisicbes da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, no link:
http://aquisicoes.seplag.mt.qov.br/

21.8.1. Serdo disponibilizadas no link: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/ (Portal de aquisi¢cdes)
todas as informa¢Bes que o(a) pregoeiro(a) e/ou comissdo de licitacdo julgarem importantes, inclusive
adendos, avisos, retificacdes, resposta de esclarecimento e/ou impugnagéo.

0 Orgéo Contratante devera observar e fazer cumprir a legislacéo estadual sobre o ICMS.

A homologacgéo do resultado desta licitacdo ndo gera direito a contratacdo, mas mera expectativa de
direito.

Orgéos/Entidades participantes que responderam & pesquisa de quantitativo n° 508/2021,
disponibilizada no Sistema de Aquisicdes Governamentais — SIAG, encerrada no dia 12/02/2021, e
acostada ao processo administrativo. Sendo os seguintes: AGER, CASA CIVIL, CGE, DETRAN,
GOVERNADORIA, INDEA, IPEM, INTERMAT, JUCEMAT, MTPREV, MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL,
SECITEC, SEDEC, SEDUC, SEFAZ, SEMA, SEPLAG, SES, SESP, SETASC e SINFRA.

21.11.1. Os Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual no participantes e demais, serdo adesos
na forma prevista no Decreto Federal n° 7.892/2013 e Decreto Estadual n® 840/2017 (Adesdo Carona).

E possivel a ades&o carona de empresas estatais de Mato Grosso, na forma do art. 138-A, paragrafo
Unico, do Decreto Estadual n°® 840/2017, desde que haja previsdo em seus respectivos regulamentos,
seguindo a contratagdo da minuta especifica anexa (Minuta de Contrato Il — Anexo VIII), regida pela Lei n®
13.303/2016.

21.12.1. A possibilidade de ades&o nao altera o regime deste edital de licitagdo nem da respectiva ata
de Registro de Precos.

21.12.2. Os procedimentos de contrata¢éo pelas empresas estatais devem observar a Lei n° 13.303/16
e seus regulamentos proprios, sem prejuizo das alteragdes contratuais condizentes as suas
peculiaridades.

21.12.3. Em caso de contratacdo por adesdo carona das empresas estatais, 0 regime de execugao
contratual seguird as normas aplicaveis a essas pessoas juridicas.

Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢cfes constantes da Lei n® 10.520/02, da Lei n° 8.666/93 e do
Decreto n° 840/17.

Havendo alteragdes no Instrumento Convocatério, as mesmas serdo aplicadas também as minutas
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de Contrato e Ata de Registro de Pregos.
21.15. S&o partes integrantes deste Edital:
a) ANEXO | — Especificagéo;
b) ANEXO | — A - Namero de Vagas de Estagio por Orgdo/Entidade e Municipio;
c) ANEXO Il — Modelo de Proposta de Pregos;
d) ANEXO Ill — Termo de Referéncia;
e) ANEXO IV — Modelo de Declaracéo;
f) ANEXO V — Modelo de Declarac¢do de ME, EPP e MEI;
9) ANEXO VI — Minuta da Ata de Registro de Precos;
h) ANEXO VII Minuta do Contrato | — Org&os/Entidades;
i) ANEXO Vll-a — Minuta de Termo Anticorrup¢éo (anexo do Contrato);
i) ANEXO VIII — Modelo de Crach;
k) ANEXO VIII - Minuta do Contrato Il — Empresas Estatais.

SAAG/SEPLAG

FLS:

RUB.

Cuiab4d — MT, 04 de janeiro de 2022.

LEONARDO CHAVES DE MOURA
Secretéario Adjunto de Aquisi¢des Governamentais/SEPLAG - Em substituicao
(Criginal assinado nos autos)

Em conformidade:

DANIELA MARQUES GODINHO
Superintendente de Licitacdes e Registro de Pre¢co/SEPLAG - Em substituicdo

(COriginal assinado nos autos)

KELLY CAROLINE CARDOSO PRADO ZzOCCOLI
Coordenadora de Licitag6es Governamentais/SEPLAG - Em substituicao

(COriginal assinado nos autos)
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ANEXO | - ESPECIFICAGAO

LOTE 01

SAAG/SEPLAG

FLS:

RUB.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

SERVICOS DE INTERMEDIACAO PARA OPERACIONALIZAR PROGRAMA
DE ESTAGIO VOLTADO A ALUNOS DO ENSINO MEDIO REGULAR.
CARGA HORARIA DE ESTAGIO 4 (QUATRO) HORAS DIARIAS.
CONFORME CONDICOES E ESPECIFICACOES DO TERMO DE
REFERENCIA E SEUS ANEXOS. UNIDADE.

UN

256

LOTE 02

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

SERVICOS DE INTERMEDIACAO PARA OPERACIONALIZAR PROGRAMA
DE ESTAGIO VOLTADO A ALUNOS DO ENSINO SUPERIOR REGULAR.
CARGA HORARIA DE ESTAGIO 6 (SEIS) HORAS DIARIAS. CONFORME
CONDICOES E ESPECIFICACOES DO TERMO DE REFERENCIA E SEUS
ANEXOS. UNIDADE.

UN

2573

LOTE 03

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

SERVICOS DE INTERMEDIACAO PARA OPERACIONALIZAR PROGRAMA
DE ESTAGIO VOLTADO A ALUNOS DE POS-GRADUACAO.CARGA
HORARIA DE ESTAGIO 6 (SEIS) HORAS DIARIAS.

UN

1814

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 ¢ Cuiaba ¢ Mato Grosso
Portal de Aquisicdes: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022 — Processo: 16.594/2021/SEPLAG Pagina 25 de 94



f<A j‘ SAAG/SEPLAG

FLS:
GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO RUB.
SECRETARIA ADJUNTA DE AQUISICOES GOVERNAMENTAIS
ANEXO | A - NUMERO DE VAGAS DE ESTAGIO POR ORGAO/ENTIDADE E MUNICIPIO
ESTAGIARIO NIVEL MEDIO TOTAL
Casa Civil 14
Controladoria Geral do Estado 5
Gabinete do Governador 5
Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores do Estado 6
Instituto de Defesa Agropecudria de Mato Grosso 5
Instituto de Pesos e Medidas de Mato Grosso 5
Junta Comercial do Estado de Mato Grosso 5
Procuradoria Geral do Estado 30
Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania 1
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo 28
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico 15
Secretaria de Estado de Meio Ambiente 80
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao 15
Secretaria de Estado de Seguranc¢a Publica 18
RESERVA TECNICA 24
Total Geral 256
ESTAGIARIO NIVEL SUPERIOR TOTAL
Agéncia Estadual de Regulacao dos Servigcos Publicos Delegados 20
Casa Civil 20
Controladoria Geral do Estado 20
Departamento Estadual de Transito 180
Gabinete do Governador 10
Instituto de Assisténcia a Salde dos Servidores do Estado 10
Instituto de Defesa Agropecuéaria de Mato Grosso 60
Instituto de Pesos e Medidas de Mato Grosso 20
Instituto de Terras do Estado de Mato Grosso 60
Junta Comercial do Estado de Mato Grosso 4
Mato Grosso Previdéncia 42
Procuradoria Geral do Estado 160
Secretaria de Estado de Agricultura Familiar 10
Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania 110
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao 24
Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer 50
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico 32
Secretaria de Estado de Educacédo 101
Secretaria de Estado de Fazenda 48
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica 20
Secretaria de Estado de Meio Ambiente 230
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo 149
Secretaria de Estado de Saude 135
Secretaria de Estado de Seguranca Publica 754
RESERVA TECNICA 234
Total Geral 2573
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SAAG/SEPLAG

FLS:

RUB.

ESTAGIARIO NIVEL POS GRADUCAO
Agéncia Estadual de Regulacéo dos Servigos Publicos Delegados
Casa Civil
Controladoria Geral do Estado
Departamento Estadual de Transito
Gabinete do Governador
Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores do Estado
Instituto de Defesa Agropecuaria de Mato Grosso
Instituto de Terras do Estado de Mato Grosso
Mato Grosso Previdéncia
Procuradoria Geral do Estado
Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo
Secretaria de Estado de Cultura, Esporte e Lazer
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico
Secretaria de Estado de Educacédo
Secretaria de Estado de Fazenda
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica
Secretaria de Estado de Meio Ambiente
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Secretaria de Estado de Salde
Secretaria de Estado de Seguranca Publica
RESERVA TECNICA
Total Geral

TOTAL
10
20
20
12
10
12
15
20

50
30

17

216
40
55

100

108
70

825

165

1814

NUMERO DE VAGAS DE ESTAGIO POR MUNICIPIO

NUMERO DE VAGAS DE ESTAGIO POR MUNICIPIO

4

MUNICIPIOS TOTAL MUNICIPOS TOTAL
AGUA BOA 15 MIRASSOL D'OESTE 1
ALTAFLORESTA 33 NOBRES 2
ALTO ARAGUAIA 3 HOVA MUTUM 6
ALTO GARCAS 1 HOVA MUTUM 2
ARAPUTANGA 1 NOVA OLIMPIA 3
ARENAPOLIS 1 NOVA XAVANTINA 2
ARIPUANA 1 PARANAITA 2
BARRA DO BUGRES 1 PEIXOTO DE AZEVEDO [
BARRA DO GARGCAS 39 POCONE 1
CACERES 54 PONTES E LACERDA n
CAMPO NOVO DO PARECIS 1 PORTO ALEGRE DO NORTE 4
CAMPO VERDE 1 PORTO DOS GAUCHOS 1
CANARANA 1 POXOREU 5
COLIDER 4 PRIMAVERA DO LESTE 30
COMODORO 2 QUERENCIA 3
COMFRESA 14 RIBEIRAQ CASCALHEIRA 1
COTRIGUACU 1 RONDONOPOLIS [
CUIABA 3517 ROSARIO OESTE 1
DIAMANTING 10 SAO FELIX DO ARAGUAIA 1"
DIAMANTING 5 SAO JOSE 4 MARCOS 1
GAUCHA DO NORTE 1 SAO JOSE DORIO CLARD 1
GUARANTA DO NORTE 18 SAPEZAL 2
JACIARA 2 SINOP 53
JUARA 3 SORRISO 9
JUARA 7 TANGARA DA SERRA 42
JUINA 34 VARZEA GRANDE 112
JUSCIMEIRA 1 VERA 1
LUCAS DO RIO VERDE 5 VILA BELA DA SANTISSIMA TRINDADE 1
LUGAS DO RIO VERDE 9 VILA RICA 12
MARCELANDIA 1 RESERVA TECNICA 423
MATUPA 3 TOTAL GERAL 4643
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ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
Proposta de Pregos
Licitagdo: N° 001/2022/SEPLAG Modalidade: PREGAO ELETRONICO Tipo: MENOR TAXA DE
ADMINISTRACAO
Licitante: C.N.P.J.
Tel Fax: ( ) E-mail: Tel Celular:( )
Endereco:
Conta Corrente: Agéncia: Banco:
LOTE “....... ”
(AMPLA CONCORRENCIA)
A B C D E
BOLSA ESTAGIO XA , CUSTO MENSAL
LOTE (POR ADMINISTRATIVA AUXILIO- (POR VALOR ANUAL (X12)
ESTAGIARIO) (PERCENTUAL E | TRANSPORTE ESTAGIARIO) (POR ESTAGIARIO)
EM REAIS)

01 R$ 450,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12

02 R$ 900,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12

03 R$ 1.800,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12

TAXA DE ADMINSTRAGAO - ENSINO MEDIO REGULAR - XX% (POR EXTENSO)

TAXA DE ADMINSTRACAO - ENSINO SUPERIOR REGULAR - XX% (POR EXTENSO)

TAXA DE ADMINSTRAGAO — POS GRADUACAO - XX% (POR EXTENSO)

1. O Agente de Integracéo devera receber pelos servicos prestados, mensalmente, TAXA DE ADMINISTRACAO
FIXA, por estagiario contratado, considerando as vagas efetivamente ocupadas, tendo por base financeira o valor da
bolsa estagio, conforme modelo apresentado acima.

2. Deverdo estar inclusas na taxa todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos estagiarios,
além de todas aquelas relacionadas a plena execucao das atividades relacionadas ao programa de estagio;

3. Estamos de acordo com os termos do ato convocatério e com a legislacéo nele indicada, propomos o0s
valores acima, sendo:

3.1. O prazo de eficacia da proposta, é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da apresentacao da
proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais;

3.2. Declaro expressamente que 0s precos cotados incluem todos os custos e despesas necessarios ao
cumprimento  integral das obriga¢c®es decorrentes da licitagao,

3.3. Para formulag&o desta Proposta de Preco, foram observados o Termo de Referéncia - Anexo lll do Edital,
principalmente os itens que influenciam na formacgéo do preco;

4. Pagamento através do banco:
Agéncia N°
CIC N°
Cidade:

Cidade - UF, \ de 20XX.

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;

TERMO DE REFERENCIA
| — INFORMACOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1 - ORGAO: SEPLAG 2 — TERMO DE REFERENCIA n° 011/2021

4 — Descricdo de Categoria de Investimento:
() Capacitagao

() Equipamento de Apoio

3 - Numero da Unidade Orgcamentaria: 11.101 () Equipamento de Tl

() Consultoria/Auditoria/Assessoria

(X) Despesa de Custeio

() Bens Permanente

5 - Unidade Administrativa Solicitante: SAAG/SEPLAG

Il - FUNDAMENTACAO MINIMA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

1. OBJETO SINTETICO

Registro de precos para futura e eventual contratacdo de servigos para agenciamento de estudantes do ensino médio,
graduacdo e pos-graduacéo (lato e stricto sensu), para preenchimento de bolsas de estagio, visando atender as
demandas dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual.

2. ELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA DE INVESTIMENTO — ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS:
CONFORME ANEXO | — DO EDITAL DO PREGAO ELETRONICO 001/2022.

3. JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A CONTRATACAO

3.1. O Programa de Estagio na Administracéo Publica Estadual deve possibilitar aos estudantes a complementagdo de
ensino e aprendizagem, constituindo-se em instrumento de iniciagdo ao trabalho, de aperfeicoamento técnico-cultural,
cientifico e de relacionamento humano;

3.1.1. Conforme previsto no Decreto Estadual n® 121/2015 e suas alteracées, os Orgéos e Entidades da Administracdo
Puablica Federal direta, autarquica e fundacional poderéo celebrar convénio de concessao de estagio com as instituicdes
de ensino, ou, a seu critério, recorrer a servicos de agentes de integracao publicos e privados, para atuarem como
auxiliares no processo de aperfeigoamento do instituto do estagio;

3.1.1.1. Outrossim, a legislagao vigente inviabiliza a realizacdo de convénios diretos entre Administragdo Publica com
instituicdes de ensino em todo o Pais. Dessa forma, torna-se fundamental a contratacdo de agente de integragdo que
assuma a responsabilidade de prestar todo o suporte operacional para a execucao do Programa de Estagio, de modo a
realizar convénios com as instituicdes de ensino, verificar e garantir o cumprimento pelo estudante de todos os
requisitos previstos na legislacdo sobre 0 assunto e contratar o seguro contra acidentes pessoais em favor dos
estudantes;

3.1.2. O agente de integracao devera oferecer oportunidades de estagio para os estudantes de cursos cujas areas de
formagéo estejam relacionadas diretamente com as atividades, programas, planos e projetos desenvolvidos pela
Administragdo Publica;

3.1.3. Visando a adequagdo aos novos dispositivos legais, e a manutencdo da oportunidade de estagio ora
desenvolvida torna-se necessaria a realizagdo de processo licitatorio;

3.2. Para a adocgéo do Sistema de Registros de Precgos:

3.2.1. Considerando que a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de agenciamento junto as
instituicdes de ensino é uma demanda comum e frequente dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, e
embora efetuado planejamento, ndo € possivel prever o quantitativo exato a ser contratado, além de ser mais
conveniente dito contrato para fins de desempenho de suas atribuiges, verificam-se presentes as hipéteses
permissivas da utilizacdo do Registro de Prec¢os, conforme disposto artigo 53 do Decreto Estadual n® 840/2017;

3.2.2. Nesse sentido, o Registro de Precos apresenta-se como ferramenta comprovadamente eficiente na busca por
melhores precos, mantendo-os registrados para uma futura contratacéo, conforme a necessidade e disponibilidade de
recursos orgcamentarios, atendendo assim a necessidade de controle e racionaliza¢&o do gasto publico;

3.2.3. Dessa forma, a adogdo dessa pratica tem como um de seus objetivos o Principio da Economicidade, que em
termos praticos significa ganhos reais na economia de recursos financeiros, uma vez que a contratacdo sera de larga
escala, e por isso a tendéncia dos precos é diminuir;

3.2.4. Ademais, proporciona também economia processual, na medida em que torna prioritaria a racionalizacéo de
processos e de redugdo dos custos operacionais, ou seja, ao realizar um so6 processo, despende-se o0 tempo uma Unica
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vez, e 0 servigo estaria disponivel sempre que necessario, para atender a todos os drgdos interessados, que por sua
vez, se empenhariam nas contratacdes especificas de suas competéncias;

3.2.5. A licitag&o seréa realizada pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gest&o, por se tratar de Orgéo Central a
quem compete gerir a politica de aquisicées de produtos e execucgdo de servigos coorporativos, no ambito do Poder
Executivo Estadual, e ainda realizar as licitagdes por Registro de Pregos, previsto nos termos do insiso XllI do artigo 54
do Decreto Estadual n° 840/2017;

3.2.6. A estimativa de estagiarios a serem contratados foi baseada em pesquisa realizada pela Secretaria Adjunta de
Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG junto aos Orgdos/Entidades, na qual consta a quantidade e as
especialicidades/perfis dos estagiarios estdo anexos ao processo n° 16.594/2021, sendo a demanda confirmada no
sistema SIAG por cada Orgédo/Entidade e acrescido um percentual de 10% (dez por cento), como cota de seguranga
para quaisquer eventualidades, conforme demostrados nos ANEXOS | e Il deste Termo de Referéncia.

3.3. Para a adoc¢éo da licitagdo na forma Eletrénica:

3.3.1 A licitagdo sera executada na forma de Pregéo Eletrénico, em consonancia com o art. 1°, §1° do Decreto 840/2017
e com a determinagdo da Autoridade Competente, valendo do seu poder discricionario, conforme consta nos autos do
processo.

4, DA PARTICIPACAO
4.1. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

4.1.1. Justifica-se a ndo reserva de cotas nos termos estabelecidos no art. 48, inciso lll, da Lei 123/2006 alterada pela
Lei 147/2014, bem como art. 33, § 1° da Lei Complementar Estadual 605/2018, tendo em vista que o objeto envolve
contratacdo de servicos, e o referido dispositivo imp&e o tratamento diferenciado apenas quanto a aquisi¢do de bens de
natureza divisivel, ou seja, contratacao de servigos que puderem ser adjudicados a licitantes distintos.

4.2. Condic¢des de Participagdo — das Cooperativas e dos Consércios:

4.2.1. NAO ser4 admitida nesta licitagdo a participacdo de Cooperativas, conforme previsdo disposta na Lei n°
12.690/2012 combinados com disposi¢éo contida no art. 34 da Lei n°® 11.488/2007;

4.2.1.1. E conforme entendimento sumulado pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU (Sumula N° 281 de 11/07/2012),
ndo é recomendavel a participacdo de cooperativas em licitagdes que objetivam a contratacdo da prestacéo de servigos
que envolvam a utilizacdo de méo de obra. A razdo deste entendimento é ébvia: as cooperativas de trabalho foram
intensamente utilizadas como instrumento para fraudar relagBes de trabalho, pois participavam de licitagdes para o
fornecimento de mao de obra, venciam os certames em razdo de um pre¢o mais competitivo (por ndo pagarem direitos
trabalhistas de cooperados), mas exigiam dos cooperados prestagdo de servi¢cos que configuravam evidente relacdo de
trabalho, e quando as cooperativas eram demandadas na justica trabalhista, para pagarem os direitos dos pseudo
cooperados, obviamente ndo possuiam patriménio suficiente, fazendo com que a administracao publica arcasse com o
pagamento das verbas devidas aos trabalhadores prejudicados. Assim sendo, para evitar futuros prejuizos a
Administragdo Estadual, fica vedada a participacdo de cooperativas;

4.2.2. Nao sera permitida a participacdo de consoércios, pois ndo se trata de prestacdo complexa e de grandes
dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da licitagdo,
atender as condi¢Bes e os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente fornecer o
objeto. A vedacéo a participacdo de consorcio, nesta situagdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do certame, e
facilitara a analise dos documentos de habilitacdo, que certamente sdo mais complexos em se tratando de empresas
reunidas em consorcio;

4.2.2.1. Conforme Acorddos 1.094/2004-TCU e 1.165/2012-TCU, ambos do Plenério, a formacao de consoércio, em
regra, € admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que
empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de habilitacdo do edital, ficando o administrador
obrigado a prever a participagdo de consorcios no certame com vistas a ampliacdo da competitividade e a obtengéo da
proposta mais vantajosa.

[.]

9.15. Quanto & admissdo de consércios em certames licitatérios, convém transcrever analise constante do
relatério do Ministro Relator Marcos Bemquerer na Decisao 480/2002-TCU-Plenario:

'Em regra, o consdrcio ndo é favorecido ou incentivado em nosso Direito. Como instrumento de atuacgéo
empresarial, o consdrcio pode conduzir a resultados indesejaveis. A formacéo de consoércios acarreta risco da
dominacao do mercado, através de pactos de eliminagdo de competigdo entre os empresarios. No campo das
licitacGes, a formacgdo de consércios pode reduzir o universo da disputa. O consércio poderia retratar uma
composicdo entre eventuais interessados: em vez de estabelecerem disputa entre si, formalizariam acordo
para eliminar a competicdo. Mas o consorcio também pode prestar-se a resultados positivos e compativeis
com a ordem juridica. H& hipdteses em que as circunstancias de mercado e (ou) a complexidade do objeto
tornam problematica a competicdo. Isso se passa quando grande quantidade de empresas, isoladamente,
nao dispuser de condi¢Bes para participar da licitacdo. Nesse caso, o instituto do consércio é a via adequada
para propiciar ampliagio do universo de licitantes. E usual que a administragdo publica apenas autorize a
participacdo de empresas em consorcio quando as dimensdes e complexidade do objeto ou as circunstancias
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concretas exijam a associagdo entre particulares' (Marcal Justen Filho, '‘Comentarios a Lei de Licitagdo e
Contratos Administrativos', 8% Edi¢éo, pags. 369/370).

Ademais, os Acordaos n° 1.305/2013 — TCU — Plenério, n° 1.636/2007 - TCU — Plenario e n® 566/2006 - TCU
- Plenario, sédo no sentido de que a permissdo de empresas participarem da licitagdo publica reunidas em
consorcio recai na discricionariedade da Administracao.

Nesse sentido, merece destaque o posicionamento de Jessé Torres Pereira Junior, o qual, fazendo mengéo
ao entendimento do Tribunal de Contas da Unido sobre a matéria, assim se manifesta:

“..)

Averbe-se a orientag¢do do Tribunal de Contas da Unido:

Ademais, a participacdo de consorcios em torneios licitatorios ndo garante aumento de competitividade,
consoante arestos do relatério e voto que impulsionaram o Acdrdao n° 2.813/2004-1% Camara, que reproduzo:
“O art. 33 da Lei de Licitagbes expressamente atribui a Administragdo a prerrogativa de admitir a participagédo
de consorcios. Esta, portanto, no ambito da discricionariedade da Administracao. Isto porque a formacéo de
consorcios tanto pode se prestar para fomentar a concorréncia (consércio de empresas menores que, de
outra forma, ndo participariam do certame), quanto cercea-la (associacdo de empresas que, em caso
contrario, concorreriam entre si) (...) vemos que é praticamente comum a néo aceitagdo de consorcios (...)”
(Comentarios a Lei de Licitagbes e Contratagbes da Administragdo Publica”. 7° edi¢cdo. Ed. Renovar. 2007.
Péaginas 442 a 443.)

5. DO PRECO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. O Julgamento visara a MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO que atenderé as condicdes definidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

5.2. A licitacdo consistira em 03 (TRES) LOTES, com cotacdes de valor unitario e valor global das quantidades
solicitadas nos itens;

5.3. O Agente de Integraciio devera receber pelos servicos prestados, mensalmente, TAXA DE ADMINISTRACAO
FIXA, por estagiario contratado, considerando as vagas efetivamente ocupadas, tendo por base financeira o valor da
bolsa estagio, conforme modelo apresentado abaixo:

A B C D E
BOLSA ESTAGIO TAXA
LOTE SOR ADMINISTRATIVA AUXILIO- CUSTSD('\)"ENSAL VALOR ANUAL (X12)
EST/&GIARlO) (PESI\(/I:ER'\Ié;lIJSA;L E | TRANSPORTE ESTAGIARIO) (POR ESTAGIARIO)
01 R$ 450,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12
02 R$ 900,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12
03 R$ 1.800,00 XX % R$ R$ 200,00 (A+B)+C D*12

5.4. Deverdo estar inclusas no valor da taxa todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais dos
estagiarios, além de todas aquelas relacionadas a plena execucgéo das atividades relacionadas ao programa de estagio;

5.5. O valor da taxa ofertada, pds fase de lances (proposta realinhada), ndo podera ser superior em relagéo ao valor
ofertado inicialmente pelo licitante (proposta inicial), tAo pouco ser maior que o valor estimado para licitagcéo;

5.6. A proposta de prec¢o da licitante devera conter:

5.6.1. CNPJ/MF, endereco completo, telefone, endereco eletrénico (e-mail), n° da conta corrente, agéncia e respectivo
Banco, e assinatura do representante legal da empresa;

5.6.2. O prazo de eficacia da proposta, ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da
apresentacéo da proposta realinhada, prazo este que serd suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais;

5.6.3. O valor unitario anual por estagiario (coluna “E” da planilha apresentada no item 5.3) sera multiplicado pela
quantidades de estagiarios (apresentada no item 2).

5.7. As propostas apresentadas pelas Licitantes dever&o incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxas, materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, fretes, seguros, treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e
contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusao de quaisquer despesas incorridas.

6. DA HABILITACAO

6.1. A Licitante devera apresentar os documentos relativos a Habilitagdo Juridica (Art.28), a Regularidade Fiscal e
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Trabalhista (Art.29) e a Qualificagdo econdmico-financeira (Art.31) previstos na Lei n° 8.666/93, que poderdo ser
substituidos pelo Certificado de Registro Cadastral vigente na SEPLAG/MT, além dos relacionados na sequéncia:

6.1.1. A(s) empresa(s) Licitante(s) devera(ao) apresentar atestado(s) de capacidade técnica, pertinente e compativel (is)
com o objeto da licitagdo, podendo o(s) mesmo(s) ser(em) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em nome da empresa licitante, em papel timbrado devidamente assinado e com identificacdo do emitente,
devendo comprovar aptiddo para desempenho da atividade de intermediacdo de estagio;

6.1.1.1. Devera haver a comprovagéo da experiéncia minima de 12 meses na prestacao dos servicos, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os 12 meses serem ininterruptos;

6.1.1.2. A Licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) de agenciamento de estudantes em quantitativo
minimo de 20% (vinte por cento) do numero de vagas ofertadas pelo Governo do Estado de Mato Grosso, do lote ao
qual participa, sendo aceito 0 somatério de atestados;

6.1.1.3. Ndo hé& obrigatoriedade de que as nomenclaturas constantes do atestado sejam idénticas a utilizada na
definicdo das categorias ora tratadas, desde que sejam suficientes & comprovacao de capacidade de fornecimento dos
servigos exigidos neste Termo de Referéncia.

6.1.1.4. Os atestado(s) de capacidade técnica deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no Contrato Social vigente, registrado na Junta Comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB;

6.1.1.5. O(s) atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico devera(&o) ser assinado(s) pelo responsavel do
setor competente do Orgdo, devidamente identificado o seu subscritor (home, cargo, CPF ou matricula);

6.1.1.6. No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo sera conhecido e nem considerado valido o
atestado de capacidade técnica emitida por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da Licitante, sendo
considerado como empresa pertencente ao mesmo grupo da controlada pela Licitante, a empresa controladora ou que
tenha uma pessoa fisica ou juridica que seja sécia da empresa emitente e/ou da Licitante;

6.1.1.7. Caso o Pregoeiro (a) entenda necesséario, a licitante, devera disponibilizar todas as informacgfes essenciais a
comprovacao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratacdo, Notas Fiscais/Faturas, Notas de Empenho, e endere¢o atual da Contratante, sendo que
estas e outras informacdes complementares poderdo ser requeridas mediante diligéncia.

7. DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

7.1. DO PRAZO E HORARIOS

7.1.1. O agente de integracdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura da Ata de Registro de
Preco, devera reunir-se com a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG para alinhamento dos
procedimentos, regramentos e prazos do Processo Seletivo a ser aplicado;

7.1.2. O inicio das atividades pertinentes ao objeto licitado, com os Orgéos/Entidades Contratantes, devera ser em no
méaximo 05 (cinco) dias Uteis apos a assinatura do Contrato;

7.1.3. Os servicos prestados pelos estagiarios, deverdo ser executados de acordo com a jornada de atividade em
estagio, conforme definido no item 7.3.8 e iniciados somente apds a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio;

7.1.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada devera apresentar justificativa por
escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por sua vez analisara e tomara as necessarias
providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas e posterior dilacdo nos prazos determinados
iniciamente.

7.2. DO LOCAL

7.2.1. Os estagiériqs desenvolverdo suas atividades em 60 (sessenta) municipios do Estado de Mato Grosso, nas
dependéncias dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme distribuigdo indicada no ANEXO Il deste
Termo de Referéncia;

7.3. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

7.3.1. Os servicos objeto do Termo de Referéncia consistem basicamente na prestacdo de servicos de agenciamento
junto as instituicdes de ensino, cabendo a Contratada:

a) Possuir parceria de trabalho (convénios firmados) com instuicdes de ensino médio, técnico e profissionalizante
publicas e/ou privadas, instuicées de ensino de nivel superior, universidades e faculdades publicas e/ou privadas, cujos
cursos sejam regulados pelo Ministério da Educagao;

a.1l) Manter as parcerias exigidas no item acima durante toda a execugao contratual;

b) Cadastrar os estudantes por area de formacéao, através de processo seletivo;

c¢) Identificar as oportunidades de estagio e ajustar suas condi¢cfes de realizagéo;

d) Selecionar os estagiarios de acordo com as respectivas areas de interesse do Contratante, para se dedicarem as
atividades relacionadas com os respectivos cursos;
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e) Zelar pela efetiva observancia do projeto pedagogico e programacéo curricular estabelecida para cada curso;
f) Preparar toda a documentacéo legal referente ao estagio, incluindo a documentacgédo pessoal do candidato ao estagio;

g) Preparar (preencher) Termo de Compromisso de Estagio a ser firmado, entre a Contratada, a Instituicdo de
Ensino, o Orgdo/Entidade Contratante e o educando ou seu representante/assistente legal, conforme estabelece o
Capitulo 11l do Decreto Estadual n° 121/2015, sendo o estagiario responsavel pelo encaminhamento a instituicdo de
ensino para assinatura e posterior entrega das vias ao Orgao/Entidade Contratante para efetiva concluséo do Termo de
Compromisso, devendo ser encaminhada copia do documento para a Contratada anexar ao sistema;

h) Organizar e manter em arquivo toda a documentacéo relativa a cada estudante estagiario, contratado ao abrigo deste
termo, bem como, fornecer ao Contratante cépia de todos os documentos referentes aos estagiarios contratados,
podendo ser disponibilizados no sistema via Web;

i) No prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, encaminhar ao Contratante, quando solicitado, estudantes candidatos ao
estagio, os quais componham o cadastro de reservas, com identificacdo dos respectivos cursos, adequados ao perfil
requisitado para realizacdo da entrevista;

j) Fornecer cracha de identificacdo ao estagiario, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis a partir do inicio do estagio,
sem custo para o Contratante e para o estagiario, o qual devera constar a identificacdo do Agente de Integracédo e do
Contratante, bem como a palavra ESTAGIARIO deve estar em destaque, conforme modelo Anexo lll, devendo ainda
orienta-lo para sua utilizagdo nas atividades do estagio;

k) Promover uma dinamica informativa para os estudantes contratados, sensibilizando-os para os aspectos técnicos e
legais inerentes ao Termo de Compromisso de Estagio, eventualmente, podera ser realizada virtualmente;

k.1) A dindmica citada acima podera ser realizada de maneira virtual;

I) Acompanhar junto ao Estagiario a efetivacdo de matricula, a freqiiéncia regular ao curso e a menc¢éo de aprovacao
final do educando, sendo motivador de cancelamento do estagio o ndo cumprimento de um ou mais dos requisitos
citados;

I.1) A Contratada informara ao Contratante, qualquer alteracdo na situacdo escolar/académica do estagiario, quando
informada pela instituicdo de Ensino ou pelo Estudante;

m) Promover o ajuste das condi¢des de estagio, definidas pelas instituicdes de ensino com as condi¢des previstas nas
Legislag@es pertinentes;

n) Tomar todas as demais providéncias pertinentes, de seu encargo e aqui ndo expressamente nomeadas, para
assegurar a operacionalizacdo do objeto do Contrato, com eficiéncia, segundo os interesses das partes, prévia e
reciprocamente ajustados;

0) Possuir banco de curriculos atualizado e suficiente para atender as demandas do Contratante;

p) A empresa vencedora do processo licitatorio devera absorver todos os estagiarios ativos do contrato anterior, em até
15 (quinze) dias Uteis ap0s a assinatura do contrato, sem 6nus ao Contratante;

7.3.2. A Contratada, na condicdo de agente de integracéo, devera realizar o PROCESSO SELETIVO em conformidade
com o Art. 20 do Decreto Estadual n°® 121/2015;

7.3.2.1. Ocorrera reunido de planejamento (item 7.1.1) na qual a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas —
SAGP/SEPLAG e os Orgdo/Entidades adesos alinhardo os regramentos, procedimentos e prazos necessarios para
elaboracgédo do Edital de Selecao de Estagiarios e a realizagédo das provas;

7.3.2.1.1. O Edital de Selecao serd submetido a analise e aprovagdo da Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas —
SAGP/SEPLAG, devendo constar o que estabelece o Art. 2° do Decreto Estadual n° 1.212/2021, sendo no minimo as
seguintes:

| - Os requisitos para o exercicio de estagiario;
Il - As categorias, as areas de formagéo e o quantitativo de vagas;

lll - Prazo para a realizacdo das inscricbes e aplicacdo das provas, que devera ser no intervalo de, no minimo, 15
(quinze) dias;

IV - O conteudo programatico;

V - A modalidade adotada na sele¢éo, podendo ser:

a) prova escrita, com indicagdo do local, horario e data para a aplicacéo;
b) prova online, com indicacdo da forma e do prazo para realizacao.

VI — A possibilidade de realizagéo de entrevista com local, no horéario e data a serem definidos pelo Orgéo ou Entidade
interessada na contratagéo.

VII - Definir as especialidades ou areas dos cursos de Graduacgéo e P6s Gradugédo que fardo parte do processo seletivo,
considerando pesquisa realizada pela Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG.
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7.3.2.1.2. Os candidatos serdo classificados de acordo com:

| - Os valores decrescentes das notas obtidas na prova escrita ou online;

Il - As categorias as areas de formacgédo e o quantitativo de vagas.

Il - Caso haja empate, os critérios de desempate serdo os seguintes por ordem de precedéncia:
a) pessoa com deficiéncia — PcD;

b) estudantes inscritos no CadUnico;

¢) candidato com maior idade.

7.3.2.2. O Agente de Integracao realizar4 o processo seletivo, com aplicagdo da prova escrita, preferencialmente por
meio eletrdnico.

7.3.2.2.1. Na impossibilidade de realiza¢do de prova escrita pelo agente de integragdo serd utilizado como critério de
avaliacao:

| - O coeficiente de rendimento escolar a ser calculado com base no histérico do ensino fundamental do candidato para
0s estagios na modalidade de nivel médio;

Il - O coeficiente de rendimento escolar a ser calculado com base no histérico do ensino médio do candidato, para os
estagios na modalidade de nivel superior;

Il - O coeficiente de rendimento académico a ser calculado com base no histérico da graduagdo do candidato para os
estagios na modalidade de nivel de pés-graduacéo.

7.3.2.3. ApGs aprovacéo do Edital de Selecdo de Estagiarios, o Agente de Integracdo terd o prazo de até 60 (sessenta)
dias corridos para apresentar a Secretaria Adjunta de Gestao de Pessoas — SAGP/SEPLAG e aos Contrantes, relacéo
dos estagiarios classificados na prova e os que irdo compor o banco de reservas para futuras contratacées;

7.3.2.3.1. A relacdo dos estagiarios estara disponivel no Sistema via Web (item 7.3.17), para consulta dos estudantes e
contratantes, sendo sempre atualizada com as contratacdes efetivadas;

7.3.2.4. Havera uma selecdo publica ao ano, cabendo a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG,
provocar a Contratada quando necessario para realizagdo de novos processos seletivos.

7.3.2.5. Podera, o Agente de Integracdo realizar apenas uma prova para atender todo o quantitativo (Anexo 1) e perfis
(Anexo II) previsto neste Termo de Referencia, que sera definida em reunido inicial mencionada no item 7.1.1., desta
forma, podera haver unico banco de reservas que atendera todos os Orgaos/Entidades Contratantes.

7.3.2.6. Devera constar no Edital de Selecdo que os Orgdos/Entidades Contratantes poderdo solicitar a realiza¢do de
entrevistas como parte do processo de sele¢édo de estagiarios.

7.3.2.6.1. Para a realizacdo da etapa de entrevistas, a Contratada devera encaminhar no minimo 3 (trés) candidatos
para cada vaga de estagio disponivel.

7.3.2.6.2. Caso a Contratante realize entrevista como parte do processo de selecdo de estagiarios, o candidato
reprovado nesta fase retornard a lista de classificagcdo na mesma posi¢do ocupada anteriormente, permanecendo a
disposicao para outra eventual contratago.

7.3.2.7. ApOs aprovacd@o na prova e na entrevista, quando for o caso, o candidato a estdgio deverd iniciar suas
atividades em, no maximo 15 (quinze) dias Gteis da confirmacdo do Orgdo/Entidade Contratante, onde devera
comparecer ao local definido munido de documentos de encaminhamento e outros exigidos para a efetiva contratagéo;
7.3.3. Podera ser feita contratagdo direta excepcional de estagiario, desde que comprovadamente nédo haja cadastro de
reserva suficiente para o preenchimento das vagas de estagio conforme Art. 20 do Decreto Estadual 121/2015.

7.3.3.1. Independente do estagiario ser selecionado por processo seletivo, ou de forma excepcional conforme prevé o
Decreto, a Contratada obriga-se a cumprir todos os requisitos legais, inclusive a preparagdo de toda a documentagdo
necessaria para inicio do estagio.

7.3.4. O candidato a estagio devera estar matriculado em instituicdo de ensino de acordo com o nivel para o qual se
increver no processo seletivo:

7.3.4.1. Estagio de Nivel Médio: matriculado em instituicéo de ensino de nivel médio;

7.3.4.2. Estagio de Nivel Superior (Graduagéo): ter concluido o Ensino Médio e estar regularmente matriculado em
instituicdo de Ensino Superior.

7.3.4.3. Estagio de Nivel Pés-Graduacgdao: ter formacéo em nivel superior e estar regularmente matriculado em curso de
Pés-Graduacgdao lato ou stricto sensu, com carga minima de 360 horas, ministrados por instituicdes publicas ou privadas,
de educagéo superior reconhecidas pelo Ministério da Educacéo.

7.3.4.3.1. Sera admitido candidato a estagio de pés-graduacdo que comprovadamente tenha concluido curso de
graduacdo até a data da convocagéo para o estagio.

7.3.5. O candidato a estagio devera estar matriculado em instituicdes de ensino localizadas nos municipios de Mato
Grosso;

7.3.5.1. Podera ser admitido o estudante matriculado em curso a distancia, desde que a instituicdo de ensino esteja
credenciada junto ao Ministério da Educacédo (MEC), devidamente comprovado, bem como, emita uma Declaragéo de
Matricula com a finalidade de comprovar a situagédo académica do/a aluno/a em seu respectivo curso.
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7.3.6. Devera ser assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia (PcD) o direito de se inscrever no processo seletivo,
cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia de que é portadora, conforme o Art. 3° do Decreto Estadual n°
1.212/2021 estabelecendo os seguintes percentuais do quantitativo total de vagas ofertada para cada processo seletivo:
| - 10% (dez por cento) das vagas para Pessoa com Deficiéncia — PcD;

Il - 40% (quarenta por cento) das vagas para estudantes inscritos no CadUnico;

Il - 50% (cinquenta por cento) das vagas para ampla concorréncia.

7.3.6.1. Na hipétese de ndo haver numero suficiente de candidatos inscritos para ocupar as vagas reservadas as
categorias determinadas nos incisos | e Il, estas serdo revertidas para preenchimento por ampla concorréncia,
observada a ordem de classificagao.

7.3.6.1. As pessoas com deficiéncia concorrerdo a todas as vagas, sendo-lhes reservado, no minimo 10% (dez por
cento) do total de vagas.

7.3.6.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no Art. 4° do
Decreto n° 3.298/99.

7.3.7. Os quantitativos de estagiarios devem ser geridos pelo Orgéos/Entidades Contratante;

7.3.8. A jornada de atividade em estégio sera de:

a) Nivel Médio: 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais;

b) Nivel Superior: 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;

c¢) Nivel Superior em Pds-Graduacédo: 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;

7.3.9. Fica assegurada ao estagiario, mediante comprovacdo, nos periodos de avaliagdo de aprendizagem pelas
instituicdes de ensino, carga horaria reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo de Compromisso
mediante comprovacao;

7.3.10. O Agente de Integragdo sera responsabilizado civiimente se indicar estagiarios para a realizacdo de atividades
ndo compativeis com a programacéao curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios matriculados em
cursos ou instituicBes para as quais ndo héa previsao de estagio curricular;

7.3.10.1. Caso a instituicdo de ensino ndo tenha previsdo de estagio curricular no projeto pedagdgico do curso, cabera
ao ao estudante solicitar a declara¢é@o de autorizagao para o estagio, junto a instituicdo de ensino;

7.3.11. A duragdo do estagio serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, ou seja,
independentemente da instituicdo de ensino ter concedido dilagdo de prazo para entrega de trabalho de concluséo de
curso (TCC), dissertacdo ou tese;

7.3.11.1. O estagiario que concluir o curso durante o periodo de estagio tera o seu Contrato rescindido;

7.3.11.2. O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o estudante e o Orgdo/Entidade
Contratante.

7.3.12. E assegurado ao estagiario, o periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o estagio tenha
duragéo igual ou superior a 01 (um) ano;

7.3.12.1. Nos casos do estagio ter duracdo inferior a 1 (um) ano, o recesso remunerado sera concedido de maneira
proporcional;

7.3.12.2. Os dias de recesso serdao concedidos preferencialmente durante suas férias escolares/académicas, sendo
permitido seu parcelamento em até 03 (trés) etapas.

7.3.13. Ocorrera o desligamento do estudante do estagio curricular:

a) Automaticamente, ao término do estagio;

b) A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administracéo;

c) Em decorréncia de desempenho insatisfatorio;

d) Por reprovacao em quaisquer das disciplinas previstas na grade curricular do curso;
e) A pedido do estagiario;

f) Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigagdo assumida quando da assinatura do termo de
COMPromisso;

g) Pelo ndo comparecimento sem motivo justificado, por 03 (trés) dias consecutivos ou 05 (cinco) dias alternados no
periodo de um més;

h) Pela concluséo ou interrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario; e
i) Por conduta incompativel com a exigida pela Administracéo.

7.3.13.1. Por ocasido do desligamento do estagiario, o contratante devera entregar termo de realizacdo do estagio com
indicacé@o resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;
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7.3.13.2. A Contratada devera promover a substituicdo de estagiario em caso de desligamento, em prazo maximo de 15
(dez) dias uteis, condicionado ao envio de documento oficial do Contratante sobre o motivo do desligamento e a
solicitacdo de novo encaminhamento de estagiario;

7.3.14. A Contratada devera disponibilizar canal de atendimento por meio de telefone, bem como por e-mail e via
sistema online, para atendimento de demanda e informag6es gerais sobre os estagios;

7.3.15. A Contratada devera dispor de pelo menos 01 (um) preposto, que ficara a disposicdo em Cuiaba ou Varzea
Grande, para acompanhamento dos contratos, prestar orientacdes, fornecer subsidios e intercambiar experiéncias que
possam ou venham a contribuir para o desejavel e continuo aprimoramento do trabalho conjunto, sendo a Contrata
responsavel pelo 6nus deste profissional,

7.3.15.1. O preposto devera comparecer nos Orgdos/Entidades Contratantes, sempre que necessario para atendimento
de demandas pontuais;

7.3.16. A Contratada devera dispor de sistema informatizado disponivel via WEB, para acompanhamento da relacéo de
estagiarios aprovados no processo seletivo, das atividades, da frequéncia, da participacdo em palestras, e da solicitagdo
de atendimento orientativo por Assistentes Social ou psicologos, além de demais informagdes pertinentes ao estagio, os
quais deverdo estar atualizados e disponiveis para consultas, emissao de relatérios por: nome do estagiario, periodo de
estagio, curso matriculado e demais informacdes a serem pactuadas;

7.3.16.1. O acesso ao Sistema Informatizado disponivel via WEB, supracitado deve ser viabilizado para os responsaveis
da Gestdo de Pessoas das Areas Sistémicas dos Orgdos/Entidades Contratantes, aos Fiscais de Contrato, e ainda para
até 05 (cinco) servidores designados formalmente pela Secretaria Adjunta de Gestédo de Pessoas — SAGP/SEPLAG.

7.3.16.2. A contratada devera oferecer treinamento para acesso e uso do Sistema Informatizado via Web para no
minimo 2 (dois) servidores de cada Orgéos/Entidades Contratante, além dos indicados anteriormente, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato.

7.3.16.3. O Sistema Informatizado via Web, devera ser disponibilizado para o estagiario, em até 10 (dez) dias Uteis apds
o inicio de suas atividades, tendo acesso as todas informagdes pertinentes ao estagio.

7.3.17. A Contratada devera encaminhar obrigatoriamente, mensalmente, até o 5° (quinto) dia util, por meio eletrdnico,
no formato Excel, TXT elou Access, separado por Orgéo/Entidade, relatério contendo todas as informacdes referentes
aos servigos prestados em todos os Orgéos/Entidades Contratantes, & Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas —
SAGP/SEPLAG, conforme definicbes a serem estabelecidas pelos mesmos;

7.3.18. Qualquer alteragéo nos prazos estabelecidos deverd ser comunicado imediatamente ao Fiscal do Contrato e a
Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG, ndo sendo aceitas reclamacdes posteriores quanto a
fiscalizacdo dos servigos;

7.3.19. Devera ser observado pela Contratada, o cumprimento pelas Instituices de Ensino conveniadas no minimo os
seguintes requisitos e obrigacdes:

a) Existéncia de adequacao do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacao escolar do
estudante ou formag&o académica e ao horéario e calendario escolar/académico;

b) Indicacdo do professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, responsavel pelo acompanhamento e
avaliacdo das atividades do estagiério;

c) Exigéncia do estagiario quanto ao relatério semestral de atividades;
d) O cumprimento do Termo de Compromisso, pelo estagiario e a instuigdo de ensino;
e) Existéncia de normas complementares e instrumentos dos estagios de seus educandos;

f) Indicacéo do inicio e fim do periodo letivo, no caso de curso de pds graduagao o periodo de inicio e fim de conclusédo
do curso;

g) Incorporagéo do plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo entre o Contratante, a Instituicdo de Ensino
e 0 educando ao termo de compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o
desempenho do estudante/académico;

7.3.19.1. A contratada podera utilizar o sistema via Web para registrar as informacg8es obtidas das instituicdes de ensino
conveniadas;

7.3.20. Cabera ao Contratante através do supervisor de estagio, elaborar, com periodicidade minima de 06 (seis)
meses, relatério de atividades em duas vias, com vista obrigatéria do estagiario, o qual se responsabilizarda pelo
encaminhamento a instituicio de ensino e posterior entrega de uma das vias com recibo ao Orgdo/Entidade
Contratante, conforme Anexo | do Decreto Estadual n° 121/2015;

7.3.21. A Contratada obriga-se a promover, no minimo, 03 (trés) palestras ou cursos por ano, sobre as atividades do
Contratante, em especial temas sobre Administragdo Publica e outros assuntos relacionados ao estagio, com carga
minima de 04 (quatro) horas cada, para os estagiarios contratados, devendo apresentar a SEPLAG a lista de presenca
dos participantes, grade da palestra ou curso, além do nome e formagdo do palestrante ou equivalente, em até 05
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(cinco) dias Uteis apos a realizacao;
7.3.21.1. As palestras ou cursos poderdo, eventualmente, ser ministradas virtualmente através de plataforma web;

7.3.22. A Contratada devera promover periodicamente, através do preposto, orientacéo aos servidores supervisores de
estagio do Contratante com a finalidade de dar maiores esclarecimentos do papel a ser prestado pelas partes
integrantes do objeto;

7.3.23. A Contratada devera disponibilizar, quando necessario, no minimo 02 (dois) profissionais, sendo eles Assistente
(s) Social (ais) e/ou Psicélogo (s) que atuardo fazendo atendimento orientativo e pontual de triagem, apoio, entrevistas,
acolhimentos, orientacbes e/ou mediacdes aos estagiarios sempre que houver demanda por parte da Contratante,
encaminhando-os posteriormente para atendimento particular se necessario.

7.3.23.1. A Contratante devera formalizar a necessidade de atendimento desses profissionais diretamente ao Preposto
da Contratada através de e-mail ou outro meio formal.

7.3.23.2. O atendimento poderé ser solicitado quando identificados comportamentos/situa¢des que estejam impedindo o
bom andamento do estagio.

7.3.23.3. O atendimento devera ser realizado em no maximo 05 (cinco) dias Uteis a partir da data de solicitagcdo,
podendo ser feito de forma virtual.

7.3.23.4. Caso seja necessario atendimento profissional posterior ao atendimento inicial, o estagiario sera responsavel
pelo dnus deste atendimento profissional;

7.3.24. BOLSA ESTAGIO - O valor da bolsa mensal dos estagiarios da Administracdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo Estadual do Estado de Mato Grosso seréa de:

| - estagiario de cursos do ensino médio regular:

a) com carga horaria de 20 (vinte) horas semanais - R$: 450,00 (Quatrocentos e cinquenta reais);
Il - estagiario de cursos do ensino superior:

a) com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais - R$: 900,00 (Novecentos reais);

Il - estagiario em nivel de pés-graduacao:

a) com carga horéria de 30 (trinta) horas semanais - R$: 1.800,00 (um mil e oitocentos reais);

7.3.24.1. Para efeito de calculo do pagamento da bolsa, sera considerada, a frequéncia mensal do estagiério,
deduzindo-se os dias de faltas nao justificadas, salvo na hip6tese de compensagéo de horério.

7.2.25. AUXILIO-TRANSPORTE - O valor do auxilio transporte dos estagiarios de Nivel Médio, Superior e P6s
Graduagdo da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso correspondera ao
valor fixo de R$ 200,00 (duzentos) reais;

7.3.26. SEGURO - Devera ser contratado em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, disponibilizando a cada estagiario o respectivo certificado de seguro, sem custo
para o estagiario;

7.3.26.1. O custo do seguro deverd ser incluso no valor da taxa administrativa,;

7.3.26.2. Cabera a Contratada atender e orientar o estagiario acidentado e/ou sua familia, no sentido de preparar o
processo de reembolso de despesas e/ou recebimento do seguro em caso de acidentes como invalidez parcial ou
permanente e em caso de morte do segurado.

7.3.27. A Contratada devera disponibilizar via Sistema Web os valores relativos ao custeio administrativo, até o 5°
(quinto) dia Gtil do més subsequente ao respectivo pagamento da bolsa ao estagiario;

7.3.27.1. O relatério mensal com os valores correspondentes para a liquidagdo das despesas do més em questdo,
devera conter o valor previsto no Contrato para custeio e a taxa administrativa licitada.

7.3.28. Repassar a Bolsa Estagio e Auxilio Transporte aos estagiarios em até 02 (dois) dias Uteis, contados do depdsito
e disponibilizag¢&o do recurso financeiro realizado pela Administracéo Puablica;

7.3.28.1. Caso ndo ocorra a disponibilizagdo dos recursos financeiros aos estagiarios, conforme estabelecido no item
anterior, podera a Contratada sofrer sangdo administrativa, no valor de 1% (um por cento), no valor do Contrato.

7.3.29. Quando comunicada, referente a valores pagos indevidamente, devera efetuar ressarcimento imediato, ndo
excedendo o prazo de 05 (cinco) dias (teis para a respectiva devolucao;

7.3.30. E vedado ao estagiario no exercicio de suas funcdes:
| - retirar, sem prévia autorizagdo, qualquer documento ou objeto do seu local de trabalho;

Il - pleitear interesse a 6rgdos ou entidades estaduais, na qualidade de procurador ou intermediario;
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Il - receber comisséo de qualquer espécie em razao das tarefas que desenvolve;

IV - revelar fato ou informacg&o de natureza sigilosa de que tenha ciéncia, em razao do cumprimento do estagio;
V - ocupar-se durante a jornada do estagio de atividades estranhas as suas atribuicdes;

VI - deixar de comparecer ao estagio sem causa justificada;

VII - utilizar materiais ou bens de administragdo publica para servigos particulares.

7.4. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

7.4.1. Os servigos serdo recebidos conforme a seguir:

a) provisoriamente: o recebimento provisorio dar-se-a por servidor indicado pelo Orgéo/Entidade Contratante, no ato da
andlise e validacéo do relatério mensal emitido pelo sistema WEB, caso encontrando irregularidade, fixar4 prazo para
corregao, ou, se aprovado, solicitara a emissao de recibo;

b) definitivamente: apds recebimento provisério, serd verificada a integridade da execugdo dos servicos, incluindo
qualidade e quantidade, e sendo aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposicdo de assinatura nas
vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

7.4.2. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, o Fiscal do Contrato reduzira a termo os fatos
ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicagdo de penalidades;

7.4.3. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do servigo.

7.5. E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto do Contrato.

8. DO PREPOSTO DA CONTRATADA

8.1. A Contratada mantera um preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, em Cuiaba ou Varzea Grande,
com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo indicid-lo mediante declaracédo
especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome completo, nimeros de identidade e do CPF,
endereco, telefones comercial e de celular, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional, entre outros;
8.2. Na designacéo do Preposto é vedada a indicacdo dos proprios estagiarios (responséaveis pela prestacdo dos
servicos junto ao Contratante para o desempenho de tal fungéo);

8.3. O Preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servigos prestados;

8.3.1. A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a quaisquer solicitagdes
do Contratante, da Fiscalizacdo do Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente as determinacdes,
instrucdes e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas, desde que de acordo com a
legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execucdo dos servigos contratados.

8.4. S&o atribui¢cdes do Preposto, dentre outras:

a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servi¢os contratados;

b) Cumprir e fazer cumprir todas as determinagfes, instrucbes e orientagbes emanadas da Fiscalizacdo e das
autoridades do Contratante;

c) Apresentar informagfes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas autoridades do Contratante,
inerentes a execucgao e as obrigagdes contratuais, em tempo habil;

d) Reportar-se a Fiscalizagao do Contratante para dirimir quaisquer davidas a respeito da execucgdo dos servicos e das
demais obrigagdes contratuais;

e) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

f) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar necessarias, pertinentes
ou inerentes a boa prestagdo dos servigos contratados;

g) Encaminhar a Fiscalizacdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servicos prestados, bem como toda a
documentacao complementar exigida;

g.1) Esclarecer quaisquer questfes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas, ou de qualquer outra documentagéo
encaminhada, sempre que solicitado;

h) Orientar os estagiarios para zelar pela seguranca, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagdes do
Contratante;

i) Orientar os estagidrios para que se reportem sempre a Contratada, na hipétese de ocorréncia de problemas
relacionados a execucgdo contratual;

j) administrar todo e qualquer assunto relativo aos estagiarios.
8.5. O preposto devera garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado exige;

8.6. A Contratada poderéa fazer a substituicdo do preposto, desde que sejam satisfeitas todas as regras contratuais e
gue seja comunicado com antecedéncia ao Fiscal do Contratante.
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9. DO CONTRATO

9.1. Ap6s a homologacéo da licitagdo, a Adjudicataria terd o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacao formal pelo Orgéo/Entidade Contratante, para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia;

9.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacéo justificada da
Adjudicatéria e aceita pela Administracéo.

9.2. O prazo da contratacdo sera de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogavel nas hipéteses da Lei de Licitages
n° 8.666/1993 e alteragdes;

9.3. E vedada a subcontratac&o total ou parcial do objeto do Contrato.

10. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

10.1. A fiscalizacdo serd exercida por servidor designado pelo Contratante, o qual competira dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucao do presente Contrato, conforme art. 67 da Lei n® 8.666/93;

10.2. N&ao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servigos, ao
Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de estagiario da Contratada, que embaracar ou
dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Fiscalizar se o repasse da Bolsa Estagio e do Auxilio Transporte aos estagiarios estd sendo realizado em até 02
(dois) dias uteis, contados do depésito e disponibilizagdo do recurso financeiro realizado pelo Contratante.

b.1) O repasse poderd ser comprovado através de recibo, holerite, recibo bancario ou outro que documento que
comprove 0 pagamento;

10.3. A fiscalizacéo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade do Contratante ou de seus
agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n° 8.666/93;

10.4. Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Org&do/Entidade Contratante, a salva guarda de
documentos relacionado a liberagé@o e execucao do objeto do Termo de Referéncia.

10.5. Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgéo/Entidade Contratante confirmar a situacdo de
regularidade académica dos estagiarios.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da data da
assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 2% (dois por cento) sobre o valor anual do Contrato,
mediante a opgdo por uma das seguintes modalidades:

a) Caucéao em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante registro em
sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus
credores econémicos;

b) Seguro-garantia; ou
¢) Fianca bancaria.

11.1.1. A operacionalizacdo da Garantia Contratual serd nos moldes da Instrugdo de Servigo n°® 009/2018/SEFAZ/SATE,
disponivel no sitio eletrénico
http://www5.sefaz.mt.gov.br/documents/6071037/9285788/Instru%C3%A7%C3%A30+de+Servi%C3%A70+n%C2%BA+
09+2018.pdf/bb694178-79ad-9bdc-7285-3984180d39c7;

11.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de multa de 0,2% (dois
décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 5% (cinco por cento);

11.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a retengdo dos pagamentos
devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do Contrato, a titulo de garantia;

11.2.2. A retencao efetuada com base no item 11.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de compensacéo financeira a
Contratada.

11.3. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencédo efetuada com base no item 11.2.1 desta clausula
por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos da divida puablica, seguro-garantia ou fianca
bancéria;
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11.4. A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato;

11.5. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o Contrato, a Contratada providenciara,
compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da vigéncia do Contrato;

11.6. A garantia prestada pela Contratada s6 sera liberada ou restituida apés o término da vigéncia do Contrato, ou
ainda na ocorréncia de outras hipdteses de extingéo contratual previstas em Lei.
12. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica em prazo nao
superior a 03 (trés) dias Uteis, contados da convocagéo oficial;

12.2. Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execuc¢ado do Contrato;

12.3. Providenciar a contratacdo e o pagamento de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
informando ao Contratante o nimero das apélices e da companhia seguradora;

12.4. Absorver todos os termos de compromisso vigentes, sem 6nus a Contratante, com finalidade de ndo interromper
as bolsas de estdgio em andamento, celebrando num prazo de até 15 (quinze) dias Uteis da assinatura do contrato, 0s
novos termos de compromisso deverdo manter as vigéncias dos termos atuais e as demais clausulas.

12.5. Comunicar ao Contratante e ao Estagiario, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sobre a previsdo de
encerramento dos Termos de Compromisso para fins de andlise da pertinéncia da renovagao.

12.6. Os servigos contratados deverdo ser prestados de acordo com a necessidade do Contratante;

12.7. Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos Orgéos/Entidades
Contratante;

12.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢os a serem executados, em conformidade
com as normas e determinagdes em vigor;

12.9. Executar os servigos contratados, nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢Bes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e Edital, aderidos da Ata de Registro de Precos;

12.10. A Contratada fica obrigada a cumprir rigorosamente tudo o que dispde o Contrato e o Termo de Referéncia
anexo, de modo a cumprir 0S prazos e pregos previstos na sua proposta de precos;

12.11. Os servigos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar
a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servicos e a satisfacdo do Contratante;

12.12. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia as recomendacdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislagéo;

12.13. A Contratada devera executar os servigos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
proprios;

12.14. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucdo do servigo, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

12.15. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢Bes de habilitacdo exigidas na licitacéo;

12.16. Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteragdo ocorrida no enderego, conta bancéria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

12.17. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

12.18. N&o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades contratadas, sem a prévia
autorizacdo do Contratante;

12.19. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, devendo supressdes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

12.20. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a prestacdo dos servi¢cos, assim como ao
cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato, conforme especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;

12.21. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamacdes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execuc¢éo do Contrato;

12.22. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servicos contratados, cumprindo as disposicfes legais
gue interfiram em sua execucéo;

12.23. Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
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previstas na legislacédo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade & Administracao;

12.24. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou
omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao Contratante ou
a terceiros;

12.25. Responsabilizar-se pelos danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo do Contratante em seu
acompanhamento;

12.26. Indenizar terceiros e/ou ao Orgao/Entidade, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizacdo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

12.27. A falta de quaisquer dos servicos cuja execugdo incumbe ao detentor do prego registrado, ndo podera ser
alegada como motivo de for¢a maior para o atraso, ma execugao ou inexecucao dos servigos objeto do Contrato e ndo a
eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢Bes estabelecidas;

12.28. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta descumprimento contratual absoluto,
implicando a possibilidade de rescisao por iniciativa da Administragdo Publica;

12.29. Demais obrigagfes e responsabilidades previstas na Lei n® 8.666/93 e alteragdes, na Lei n° 10.520/2002 e
Decreto Estadual n°® 840/2017 e suas alteracdes.

13. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Estado de Mato Grosso, através dos Orgdos/Entidades, obriga-se a:

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Bes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais;

13.2. Designar, servidor gestor do Contrato, ao qual caberd a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execuc¢do do Contrato, conforme legislagdo vigente;

13.3. Cabera ao Contratante através do supervisor de estagio, elaborar, com periodicidade minima de 06 (seis) meses,
relatorio de atividades em duas vias, com vista obrigatéria do estagiario, o qual se responsabilizara pelo
encaminhamento a instituicio de ensino e posterior entrega de uma das vias com recibo ao Orgdo/Entidade
Contratante, conforme Anexo | do Decreto Estadual n° 121/2015.

13.4. Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informa¢des que achar pertinentes
para o bom cumprimento do objeto;

13.5. Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucao do objeto do Edital e do
Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

13.6. Proporcionar aos estagiarios avidades compativeis com o contexto basico da profissdo a que o curso de cada um
se refere, proporcionandolhes uma aprendizagem social, profissional e cultural;

13.7. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigacbes assumidas pela
Contratada;

13.8. Notificar a Contratada de qualquer alteragdo ou irregularidade encontrada na execugao dos servi¢os contratados;

13.9. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apds firmar o Contrato e/ou emitir a
Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacgdes (Lei Federal n°® 12.527/11), regulamentada pelo
Decreto Estadual n® 1.973/13;

13.10. Efetuar o pagamento a Contratada, nas condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em Edital;

14, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
14.1.  Na&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

14.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execuc¢éo do objeto do contrato, mediante emissao da respectiva
Nota Fiscal/Fatura;

14.3. Para as operacdes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administracdo Federal, Estadual e Municipal,
deveréo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo Artigo 198-A-
5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe;

14.4. A Nota Fiscal/Fatura deve estar devidamente atestada pela fiscalizagdo do Contrato (homeada pela autoridade
competente);

14.5. O Contratante reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apos o atesto de que o objeto
contratado foi entregue/executado e esta em conformidade com as especificagdes do Contrato;
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14.6.  Devera ser indicado no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do Contrato, a descrigdo do objeto, 0 nimero e
nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, mediante ordem bancaria a ser
depositada em conta corrente;

14.7.  As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de responsabilidade
da Contratada;

14.8. O Contratante ndo efetuar4 pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como,
os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagéo de “factoring”;

14.9. O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até 30 (trinta) dias, no valor
correspondente, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal do Contratante e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017, 8.199/2006
alterado pelo 8426/2006, os quais sdo:

I) Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou
domicilio do credor;

II) prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede ou
domicilio do credor;

Ill) Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Regularidade Previdenciaria — INSS (site:
www.receita.fazenda.gov.br/Grupo2/Certidoes.htm);

IV) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (site: www.tst.jus.br);
V) Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (site: www.caixa.gov.br);
14.10. O Contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questao;

14.11. Os pagamentos NAO REALIZADOS dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo geradores de
direito a qualquer acréscimo financeiros;

14.12. Caso seja motivado pelo Contratante, o valor devido devera ser acrescido de juros moratérios de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) ao més, apurados desde a data prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizacéo.

14.13. Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos pre¢os unitarios constantes
da proposta de precos e no Contrato, em face dos acréscimos realizados.

14.14. Nenhum pagamento isentar4 a Contratada das suas responsabilidades e obriga¢des vinculadas ao objeto
especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicara aceitacao definitiva do objeto;

14.15. Nos termos da Lei Estadual n° 10.162/2014, fica o pagamento de servigos/obras executadas nos Municipios
condicionado a comprovagdo pela Contratada do Certificado de Quitacdo do ISSQN no local onde estiver sendo feito o
servigo, nos casos em que o Estado de Mato Grosso ndo for o substituto tributario da operacéao.

14.16. Caso o objeto tenha sido RECEBIDO PARCIALMENTE, o pagamento da Nota Fiscal/Fatura devera ser
equivalente apenas ao objeto recebido definitivamente;

14.17. O Contratante somente ressarcira 0s custos de estagios quando efetivamente houver estagiarios contratados,
nado cabendo ao Agente de Integracao direito a valores pela ndo prestacdo dos servigos;

14.18. Caso constatado alguma irregularidade ou incorre¢do na Nota Fiscal/Fatura, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, esta serd devolvida a Contratada, com a informacdo que motivou
sua rejei¢do, interrompendo-se 0 prazo para o seu pagamento, que comega a fluir somente a partir da data do protocolo
da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos;

14.19. Na&o sera efetuado pagamento de Notas Fiscais/Faturas pendente de adimplemento por parte da Contratada,
se enquadrando nesta situa¢do, 0s casos em que ndo houver o recebimento definitivo do objeto;

14.20. As Notas a serem pagas poderédo sofrer desconto devido aplicacdo das multas/glosas previstas no Contrato;

14.21. Nos casos de aplicagdo de penalidade em virtude de inadimpléncia contratual pela Contratada ndo serédo
efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacéo das respectivas obrigacdes;

14.22. DO REAJUSTE

14.23. O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja observado o interregno
minimo de 01 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitagao;

14.24. Sera considerado indice inicial o da data da apresentagdo da proposta realinhada, com base na seguinte
férmula (Decreto n° 1.054/94 e Lei n°® 10.192/01):

R=Vx(l—10)
lo

Sendo:
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R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do objeto;

I= indice relativo ao més do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da entrega da proposta da
licitacao;

14.25. O indice a ser utilizado para o calculo do reajuste do Contrato sera o indice Nacional de Preco ao Consumidor
(INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE;

14.26. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da Contratada, acompanhada de memorial do calculo,
conforme for a variagdo de custos objeto do reajuste;

14.27. O Contratante devera assegurar-se de que 0s precgos reajustados sdo compativeis com aqueles praticados no
mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520/2002, a Contratada que:

a) Ensejar injustificado retardamento da execucao de seu objeto;

b) Falhar ou fraudar na execugdo do Contrato;

¢) Comportar-se de modo iniddneo;

d) Cometer fraude fiscal,

e) Nao executar, parcial ou total o Contrato.

15.2. A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicagdo das seguintes sang¢fes a saber:

15.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execucgdo irregular de que nado resulte prejuizo para o
Contratante;

15.2.2. Multas:

a) Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela inadimplida por dia
de atraso injustificado na providéncia necesséria e 1% (um por cento) por dia apdés o 30° dia de atraso até o limite 60
(sessenta) dias, apds sera considerado inexecucéo total do Contrato;

b) Por faltas médias ou inexecucdo parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total do
Contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua reincidéncia, esse
percentual sera de até 10% (dez por cento);

c¢) Por falta grave ou inexecucao total: sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do Contrato. Sera
entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a inexecugdo total a multa sera
aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao Contratante, implicando ainda na possibilidade de
rescisdo do Contrato;

15.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer jus ou deduzidos da
garantia, garantido o contraditério e ampla defesa;

15.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber do Orgéo/Entidade Contratante, ou os valores do
pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento de sua intimacgao, para efetuar o pagamento da multa;

15.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobran¢a, ndo sendo efetuado o pagamento, seus dados serédo
encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo ainda, o Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso proceder a cobrancga judicial da multa;

15.2.2.4. As multas previstas nesta se¢do ndo eximem a Contratada da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgédo/Entidade;

15.2.3. Suspensao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

15.2.4. Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

15.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos causados e apos 02
(dois) anos de sua aplicacéo;
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15.3. As sangfes previstas nas alineas 15.2.1, 15.2.3, 15.2.4 e 15.2.5, poderéo ser aplicadas juntamente com as de
multa;

15.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditdrio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993 e subsidiariamente na
Lei Estadual n° 7.692, de 2002;

15.5. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levard em consideracao a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

15.6. Todas as sanc¢@es aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas-
CEIS/MT.

16. PUBLICO/CLIENTELA ALVO

16.1. Orgaos/Entidades participantes que responderam a pesquisa de quantitativo n° 508/2021, disponibilizada no
Sistema de Aquisicfes Governamentais — SIAG,encerrada no dia 12/02/2021, e acostada ao processo administrativo.
Sendo os seguintes: AGER, CASA CIVIL, CGE, DETRAN, GOVERNADORIA, INDEA, IPEM, INTERMAT, JUCEMAT,
MTPREV, MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL, SECITEC, SEDEC, SEDUC, SEFAZ, SEMA, SEPLAG, SES, SESP,
SETASC e SINFRA.

16.2. Os Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual n&o participantes e demais, serdo adesos na forma prevista no
Decreto Federal n® 7.892/2013 e Decreto Estadual n® 840/2017 (Adeséo Carona).

17. RESULTADOS ESPERADOS

Celeridade na contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servigos de agenciamento junto as instituicées de
ensino. Com isso, espera-se conseguir melhores precos, qualidade e racionalidades de procedimentos, e esperam com
o Registro de Prec¢o, promover a economicidade bem como responder eficaz e eficiente & demanda e as necessidades
do Estado, da sociedade e do servidor.

18. LEGISLACAO APLICADA AO OBJETO

18.1. Lei n°® 8.666/93 e alteragbes — Normas para Licitacao;
18.2. Lei n® 10.520/2002 — Institui o Pregéo;

18.3. Decreto Estadual n° 840/2017 — Regras para Aquisi¢ao;

18.4. Decreto Estadual n°® 399/2020 — Execuc¢do orcamentaria;

18.5. Decreto Federal n° 7.892/2013 — Regulamenta RP;

18.6. Lei n® 123/2006 — Normas ME e EPP;

18.7. Lei Estadual n°® 7.692, de 2002;

18.8. Decreto Estadual n® 121/2015 e altera¢des — Disciplina o estagio remunerado;

18.9. Decreto Federal n° 3.298/99.

19. DISPOSICOES FINAIS

19.1. Na elaboracéo do Contrato devera ser observada a determinag¢é@o contida no Decreto Estadual n® 840 de 10 de
fevereiro de 2017, que torna obrigatdria a inser¢cdo de “clausula anticorrupgdo” aos Contratos de aquisigdes de bens,
contratacdo de servicos e locacdo de bens do Poder Executivo Estadual. Tal procedimento visa assegurar o elevado
compromisso do padrao de probidade e ética na execugao do Contrato, estabelecendo que nenhuma das partes podera
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que
seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagéo, compensacgédo, vantagens
financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

[.]

Art. 138 Em todos os contratos administrativos firmados deverdo conter obrigatoriamente a seguinte
clausula anticorrupcgao: "Para Execucgdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de que quer que seja,
tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensagao
vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao
objeto deste contrato, ou de outra forma a ele relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos
prepostos e colaboradores".
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Cuiabd, 01 de junho de 2021.

Elaborado por:

Alessandra Xavier da Costa
Analista Desenvolvimento Socioecondmico
CPA/SAAG/SAG/SEPLAG/MT

De acordo:

Marcela da Cruz Rodrigues
Coordenadoria de Planejamento para Aquisi¢cdes
CPA/SAAG/SAG/SEPLAG/MT

Paulo Roberto Tavares de Menezes
Superintendente de Aquisigdes Governamentais
SAG/SAAG/SEPLAG/MT

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO.

1 - DA ANALISE E APROVACGAO:

1.1 Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n°® 011/2021/SAAG/SEPLAG, e PROCESSO INICIAL, sendo
constatada a regularidade legal da proposta.

2 - DA AUTORIZACAO:

2.1 Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n° 011/2021/SAAG/SEPLAG inerente e face aos processos e
documentos vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para realizacdo do Certame Licitatério na modalidade
PREGAO ELETRONICO para fins de Registro de Precos, cujos atos procedimentais e contratacéo devem obediéncia as
condicdes e termos previstos no presente Termo de Referéncia supracitado, processo administrativo inerente e
legislacao vigente.

Data: / /2021.

Katiene Cetsumi Miyakawa Pinheiro
Secretéria Adjunta de Aquisicdes Governamentais — SAAG/SEPLAG/MT
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO;
Modelo da Declaragédo (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)
A ~
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Ref.: EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELETRONICO.
N° 001/2022/SEPLAG TIPO: MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO
(Nome da Empresa) y CNPJ NO —omommeemee e , sediada na Rua
-==, N0 —memmeeeeee , bairro, , CEP Municipio , por seu representante legal

abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no Edital de Preg&o Eletrénico n°. 001/2022/SEPLAG, DECLARA,

sob as penas da lei, que:

a) Estar ciente e concordar com as condi¢Bes do Edital do Pregédo Eletrénico n® XXX/2021 e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagédo definidos no referido documento;

b)Inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo, na forma do § 2°, art. 32, da Lei n°® 8.666/93;

c) Nao possui em seu quadro de pessoal empregados(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7 ° da Constituicdo Federal e inciso V, art. 27, da Lei
n° 8666/93, com redacao determinada pela Lei n°® 9.854/99.

d) N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art.1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

e) N&o possui em seu quadro de pessoal servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo fungfes técnicas,

comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de deciséo, (inciso Ill, do art. 9 da Lei n® 8666/93 e inciso X, art.
144 da Lei Complementar n° 04/90).

Local, / /

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF:
CNPJ da empresa
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ME, EPP E MEI;
Modelo da Declaragéo para ME, EPP e MEI (Empregador Pessoa Juridica)
(Papel timbrado da empresa)
A ~
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO .
Ref : EDITAL DE LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO ELET~RONICO
N° 001/2022/SEPLAG TIPO: MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO
(Nome da Empresa) y CNPJ NO —omommeemee e , sediada na Rua
—my N0 e bairro, CEP Municipio , por seu representante legal

abalxo assmado em cumprimento ao soI|C|tado no Edital de Pregdo n° 001/2022/SEPLAG, DECLARA, sob as penas da
lei, ser ME, EPP ou MEI e que ndo se encontra em nenhuma das situa¢des previstas no § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n° 123/06 e, nos termos do art. 28 da Lei Complementar Estadual n°® 605/18, esta apto a usufruir do
tratamento estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar Federal n°® 123/06.

Local, / /

Assinatura do representante legal sob carimbo
RG:
CPF:
CNPJ da empresa
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ANEXO VI - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS 000/20XX/SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO

ATA DE REGISTRO DE PRECOS: N° 000/0000/SEPLAG
PROCESSO: N° 16.594/2021/SEPLAG.
PREGAO: N° 001/2022/ SEPLAG

Pelo presente instrumento, o Estado de Mato Grosso, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO - SEPLAG/MT, situada no Centro Politico Administrativo, Bloco 1ll, CEP: 78049-005, Cuiaba/MT, CNPJ:
03.507.415/0004-97, neste ato representado pelo , inscrito no CPF sob n°
e portador da Cédula de Identidade sob n° , RESOLVE REGISTRAR OS
PRECOS da(s) empresa(s) relacionadas, quantidades estimadas e indicadas abaixo, de acordo com a classificacdo
obtida em cada lote, atendendo as condi¢Oes, as especificacbes técnicas e as propostas ofertadas na licitagdo
regulamentada pelo Edital e anexos do PREGAO ELETRONICO n° 001/2022/SEPLAG, do tipo MENOR TAXA DE
ADMINISTRACAO, PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 16594/2021, independentemente de transcrigbes, constituindo
esta ATA DE REGISTRO DE PRECOS documento vinculativo e obrigacional as partes.

EMPRESA

CNPJ

ENDERECO

REPRESENTANTE: Nome:
CPEF:
RG:

CONTATO (TELEFONE) | (XX)

Sujeitam-se as partes as normas constantes da Constituicdo Federal de 1988, Lei Federal n°® 8666/93 e suas eventuais
alteracdes, Lei Federal n° 10.520/02, Decreto Estadual n° 840/17, Lei Complementar n°® 123/06, Lei Estadual n°
7.696/02, sem prejuizo de outras normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. Esta Ata possui 0 objetivo de registrar precos dos itens abaixo relacionados, no respectivo LOTE, para futura e
eventual contratagdo de servigos para agenciamento de estudantes do ensino médio, graduagao e pos-
graduacao (lato e stricto sensu), para preenchimento de bolsas de estagio, visando atender as demandas
dos Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme condicdes e especificagdes constantes nesta
Ata de Registro de Preco.

LOTE (XX)

EMPRESA:

Iltem Especificacdo Unidade Quantidade Valor Unitario
1

VALOR TOTAL LOTE (XX) R$ ( )

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022/SEPLAG — Processo: 16594/2021 - Pagina 48 de 94



CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o

VALOR TOTAL DO REGISTRO DE PRECOS:

1.2.

2.2.

2.3.

2.4.

24.1.

3.2.

3.3.

O preco unitario de cada item englobaréa todas as despesas relativas ao objeto, bem como os respectivos custos
diretos e indiretos, incluindo seguro, tributos, remuneracGes, despesas fiscais e financeiras, beneficios e
despesas indiretas (BDI), manuais, transporte, todas as taxas e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do
objeto deste Registro, e ndo sera considerada nenhuma reivindicacé@o adicional de pagamento ou reajustamento
de precos.

DA EXPECTATIVA DE FORNECIMENTO

Esta Ata de Registro de Preco ndo gera a obrigacdo aos Orgdos e Entidades participantes do Registro de
Precos, de contratar, possuindo caracteristica de futura e eventual contratagcdo de acordo com 0s pregos,
fornecedores beneficiarios e condi¢Bes relacionadas na licitagcéo e propostas apresentadas.

Consideram-se participantes da Ata de Registro de Precos os Orgéos e Entidades que responderam a pesquisa
de demanda consolidada nos autos, na fase interna da licitag&o.

Orgéos/Entidades participantes que responderam a pesquisa de quantitativo n° 508/2021, disponibilizada no
Sistema de Agquisicbes Governamentais — SIAG, encerrada no dia 12/02/2021, e acostada ao processo
administrativo. Sendo os seguintes: AGER, CASA CIVIL, CGE, DETRAN, GOVERNADORIA, INDEA, IPEM,
INTERMAT, JUCEMAT, MTPREV, MTSAUDE, PGE, SEAF, SECEL, SECITEC, SEDEC, SEDUC, SEFAZ,
SEMA, SEPLAG, SES, SESP, SETASC e SINFRA.

2.3.1. Os Orgaos/Entidades do Poder Executivo Estadual ndo participantes e demais, serdo adesos na
forma prevista no Decreto Federal n°® 7.892/2013 e Decreto Estadual n® 840/2017 (Adesao Carona).

A utilizagdo dos quantitativos registrados nesta Ata, pelos Orgdos ou Entidades participantes, sera restrita ao
quantitativo informado na pesquisa de demanda, conforme relatério de pesquisa.

Excepcionalmente a SEPLAG poderad remanejar entre os participantes da Ata de Registro de Precos, os
quantitativos registrados, desde que devidamente justificado pelo Orgdo adeso, conforme o artigo 77, VIl do
Decreto Estadual n° 840/17.

DA FORMA DE EXECUCAO

A empresa detentora do Registro devera realizar a entrega dos produtos e/ou executar 0s servigos para atender
as necessidades dos Orgéos adesos conforme especificado no Edital e seus anexos, no Termo de Referéncia e
na proposta de pregos.

Apos a publicacdo desta Ata no Diario Oficial do Estado, as empresas registradas ficam obrigadas a atender
todos os pedidos feitos pelos Orgéos participantes, bem como a manter as condi¢es de habilitacdo durante todo
o periodo de vigéncia da Ata.

O agente de integracdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura da Ata de Registro de
Preco, deverd reunir-se com a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG para
alinhamento dos procedimentos, regramentos e prazos do Processo Seletivo a ser aplicado.

DAS ADESOES DOS ORGAOS NAO PARTICIPANTES — ADESAO CARONA

Esta Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer Orgdo/Entidade da
Administracéio Publica, ndo participante do Registro, que manifeste o interesse junto ao Orgédo Gerenciador —
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, desde que sejam cumpridas as seguintes
condigdes:

I) A Ata ainda esteja vigente e ndo tenha esgotado o quantitativo registrado do item solicitado;

II) O quantitativo decorrente das adesdes & Ata de Registro de Precos deverd ser de, no maximo, até o
quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o Orgéo gerenciador e
Orgéos participantes, independentemente do nimero de Orgdos ndo participantes que aderirem, nos termos
do art. 84, §2° do Decreto n°® 840/17.

ll) E possivel a ades&o carona de empresas estatais de Mato Grosso, na forma do art. 138-A, paragrafo Gnico,
do Decreto Estadual n° 840/2017, desde que haja previsdo em seus respetivos regulamentos, seguindo a
contratagdo da minuta especifica anexa (Minuta de Contrato Il - Anexo VIII), regida pela Lei n® 13.303/2016.

a. A possibilidade de adeséo nao altera o regime do Edital de licitagdo, nem da respectiva Ata de Registro
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de Preco.

b. Os procedimentos de contratagdo pelas empresas estatais devem observar a Lei n° 13.303/2016 e seus
regulamentos proprios, sem prejuizo das alterages contratuais condizentes as suas peculiaridades.

c. Em caso de contratagdo por adesdo carona das empresas estatais, o regime de execugdo contratual
seguira as normas aplicaveis a essas pessoas juridicas.

IV) O pedido de adesao carona seja instruido com os seguintes documentos:
a. Termo de Referéncia ou Plano de Trabalho aprovado pela autoridade competente;
b. Planilha de bens ou servigos, com a indicagdo do lote, item, valores e quantidades a serem utilizados;

c. Comprovante de reserva orgcamentdria, através de pedido de empenho ou equivalente assinado pelo
Ordenador de Despesas;

d. Declaracéo da empresa registrada de que aceita o pedido e de que o atendimento a adeséo carona néao
prejudicara o fornecimento de materiais ou prestacgéo do servico aos Orgdos participantes;

e. Parecer juridico conclusivo favoravel a contratacéo, aprovado pelo Secretério da Pasta ou autoridade
equivalente.

O Orgdo ou Entidade ndo participante, interessado na adesdo carona, dever4 encaminhar a solicitagdo a
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO por oficio assinado pelo seu representante, com
todos os documentos indicados no item anterior.

Cabera ao fornecedor beneficiario desta Ata de Registro de Precos, observadas as condigfes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que nado prejudique as obriga¢des assumidas
com os participantes desta Ata;

Cumprida as exigéncias para a ades&o carona, a SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
emitira a respectiva autorizacao.

A autorizacdo de adesdo carona terd validade de 90 (noventa) dias, findo o qual sera necessaria nova
autorizacdo, atendidas todas as condic¢des exigidas anteriormente.

Caso o Orgéo ou Entidade ndo possua mais interesse na ades&o autorizada, devera enviar & SECRETARIA DE
ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO c6pia da autorizagéo e do pedido de cancelamento, com indicac&o
do ndimero autorizado.

E de exclusiva responsabilidade do Orgdo ou Entidade carona o controle sobre a execucéo e fiscalizacdo
contratual, inclusive quanto ao pagamento e aplicacdo de sancdes, observada a legislacdo aplicavel, a ampla
defesa e o contraditério, informando & SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO as
eventuais sancdes aplicadas.

As contratacBes decorrentes de adesdo carona a esta Ata de Registro de Precos ndo poderdo exceder, por
Orgéo ou Entidade, a 100% (cem por cento) do quantitativo do item registrado.

DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O gerenciamento desta Ata cabera & SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, por meio da
Coordenadoria de Autorizacdes e Registro de Pregos, no seu aspecto operacional e a Unidade Setorial da
Procuradoria Geral do Estado, nas questfes legais, competindo-lhes, ainda:

I) Conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados;

II) Coordenar as formalidades e fiscalizar o cumprimento da Ata de acordo com as condi¢des ajustadas no
Edital e anexos;

IIl) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as sancdes decorrentes de descumprimento da Ata de
Registro de Precos;

IV) Autorizar a ades&o de Orgéos e Entidades néo participantes deste Registro de Precos;

V) Promover a publicagdo desta Ata, apds assinatura das empresas vencedoras da licitagdo, de acordo com a
ordem de classificacdo, e da autoridade competente da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E
GESTAO;
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VI) Arquivar a Ata de Registro de Precos em pasta propria e disponibiliza-la em meio eletrénico.

Todas as eventuais alteracBes que se fizerem necessérias serdo registradas por intermédio de lavratura de
Termo Aditivo a Ata de Registro de Precos.

DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia desta Ata sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de circulagéo do Diario Oficial
do Estado de Mato Grosso que contém o respectivo extrato da Ata.

DA EFICACIA

O presente Registro de Precos somente tera eficacia apds publicacdo do respectivo extrato no Diario Oficial do
Estado de Mato Grosso, na forma preconizada pelo art. 86, Il do Decreto Estadual n® 840/17.

DAS ALTERACOES

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Precos, inclusive o acréscimo de
que trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

A Ata de Registro de Precos podera ser alterada nas hipoteses do art. 89 e seguintes do Decreto Estadual n°
840/17 e do art. 65, inciso Il, da Lei n°® 8.666/93.

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a empresa registrada podera solicitar o reequilibrio para
manter o equilibrio econdmico-financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacéo dos fatos previstos no art.
65, inciso Il, alinea 'd’, da Lei n°® 8.666/93, inclusive com a comprovagdo da composi¢do dos custos causados
pela alea econémica extraordinaria e extracontratual.

Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro de que trata o subitem 8.3 passardo por andlise juridica da
Unidade Setorial da Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso e contabil, cabendo ao Secretario de Estado
de Planejamento e Gestéo a decisdo sobre o pedido.

Os pregos registrados que sofrerem revisdo ndo poderdo ultrapassar os pregos praticados no mercado,
mantendo-se a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante da proposta e aquele vigente
no mercado a época do Registro.

Caso o0 preco registrado seja superior a média dos precos de mercado, a SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO solicitara formalmente & empresa a reducdo do preco registrado, de forma a
adequé-lo ao praticado no mercado.

Fracassada a negociagdo com a Adjudicataria, a SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
podera rescindir esta Ata e convocar formalmente, pelo preco exigido da empresa registrada anteriormente, as
demais empresas classificadas e habilitadas na licitagdo, na ordem de classificacdo, até que se registre novo
preco ou, fracassada a negociacéo, seja revogada a Ata e iniciada nova licitagao.

As alteragGes dos precos registrados, oriundos de reviséo, serdo publicadas no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso

Nos precos registrados estdo inseridas todas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos, seguros,
encargos sociais, etc).

Seréaincluido, na respectiva Ata na forma de anexo, o registro das Licitantes que aceitarem cotar os bens
ou servigcos com pregos iguais aos da Licitante vencedora na sequéncia da classificacdo do certame,
excluido o percentual referente & margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos
previstos no art. 3°da Lei n° 8.666/93.

DO CANCELAMENTO OU SUSPENSAO DO REGISTRO DE PRECOS
A Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, nas seguintes situagoes:
9.1.1. Quando a empresa descumprir as condi¢Bes da Ata de Registro de Precos;

9.1.2. Quando néo for retirada a Nota de Empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

9.1.3. Quando os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado e a empresa se
recusar a adequa-los e restar inexistosa a negociagdo com as demais empresas classificadas; ou
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9.1.4. Quando a empresa sofrer sancéo prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666/93,

ou no art. 7° da Lei n® 10.520/02;

O cancelamento de Registros nas hipéteses previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.4 sera formalizado por
despacho da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

O cancelamento do Registro de Precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
for¢a maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados:

9.3.1. por razéo de interesse publico; ou

9.3.2. a pedido do fornecedor.

A solicitagdio do fornecedor para cancelamento dos precos registrados sera analisado pelo Org&o/Entidade,
facultando-se a este a decisdo sobre o cancelamento.

Havendo o cancelamento do precgo registrado, permanecera o compromisso da garantia e assisténcia técnica
dos itens entregues/servicos executados, anteriormente ao cancelamento.

Caso a SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO néo se utilize da prerrogativa de cancelar
a Ata de Registro de Precos, a seu exclusivo critério, podera suspender a sua execucdo e/ou sustar o
pagamento das Faturas, até que o Fornecedor cumpra integralmente a condi¢ao contratual infringida.

O cancelamento do Registro de Precos sera comunicado mediante publicagdo no Diario Oficial do Estado de
Mato Grosso.

DISPOSICOES DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

As contratacdes serdo formalizadas pelos Orgéos e Entidades participantes ou os que vierem a aderir, conforme
disposto no artigo 62, da Lei n° 8.666/93, observadas as disposi¢fes constantes na minuta de contrato, anexo do
Edital.

As adesdes carona das empresas estatais de Mato Grosso, observardo o disposto na Lei n°® 13.303/2016, tendo
como parametro as disposi¢des constantes na Minuta de Contrato Il, anexo do Edital do Pregdo Eletrénico
001/2022/SEPLAG.

10.2.1.  Os procedimentos legais que precedem a adesao e a contratacdo, sdo de exclusiva responsabilidade
das empresas estatais, devendo estas quando da formalizacdo do Contrato, adequar as suas clausulas levando
em consideracéo as peculiaridades da sua demanda e da Lei aplicavel.

10.2.2.  Destaca-se que o art. 40 da Lei n°® 13.303/2016, indica que as estatais devem manter atualizados o
RILC, sendo que as "disposi¢Bes do regulamento devem basear-se nas normas gerais da Lei n° 13.303/16,
vedado a empresa estatal dispor de modo diverso, porém admitidas solu¢Bes procedimentais com elas
compativeis, com o fim de atender as peculiaridades de cada empresa".

Por tratar-se de Registro de Precos, 0s recursos financeiros para fazer face as despesas da contratagéo correrdo
por conta dos Orgdos e Entidade aderentes, cujo elemento de despesas e Nota de Empenho constardo nos
respectivos Contratos, observadas as condi¢des estabelecidas nesta Ata de Registro de Precos;

A Adjudicataria devera comparecer quando convocada no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados do
recebimento da convocacao formal, para assinatura do Instrumento Contratual/Ordem de Fornecimento.

Para formalizacdo do Contrato sera exigido Termo Anticorrupcdo das empresas beneficiadas direta ou
indiretamente com recursos publicos estaduais, declarando formalmente que a condugdo de seus negocios
segue estritamente a lei, a moral e ética.

E vedado caucionar ou utilizar o contrato administrativo decorrente do registro de precos para qualquer operacgéo
financeira sem a prévia e expressa autorizagdo da autoridade competente.

DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

10.7.1.  Na hipétese do Contrato a ser firmado com Orgéo/Entidade ou Empresas Estatais de Mato Grosso, se
enquadrar no limite da Lei Estadual n°® 11.123/2020, atualizada pelo Decreto Federal n°® 9.412/2018, o fornecedor
devera comprovar que mantém programa de integridade, que consiste no conjunto de mecanismos e
procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a dendncia de irregularidades e na aplicacéo efetiva
de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes,
irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administragdo Publica Direta e Indireta.
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10.7.2. Caso a futura Contratada ainda nao tenha programa de integridade instituido, a Lei n°® 11.123/20
concede o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido programa, a contar da data da
celebracéo do Contrato.

10.7.2.1. Na hip6tese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02% (dois
centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término do prazo de 180 dias
conforme art. 6° da citada lei.

10.7.2.1.1. O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias sera
limitado a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

10.7.2.1.2. O cumprimento da exigéncia da implantagdo fara cessar a aplicacdo diaria da multa, sendo
devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

10.7.2.1.3. O cumprimento da exigéncia da implantacdo ndo implicard ressarcimento das multas
aplicadas.

10.7.3.  Para efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrdo a
conta da empresa Contratada, ndo cabendo ao Contratante (Org&o/Entidade ou Empresas Estatais de Mato
Grosso) 0 seu ressarcimento.

DAS PENALIDADES

A Licitante vencedora que descumprir quaisquer das condi¢cdes deste instrumento ficard sujeita as seguintes
penalidades, assegurado o contraditério e a ampla defesa;

Quanto ao atraso para assinatura do Contrato:

a. Atraso de até 02 (dois) dias Uteis, multa de 2% (dois por cento), sobre o valor da Nota de Empenho se for
entrega Unica e sobre o valor do Contrato se for entrega parcelada;

b. A partir do 3° (terceiro) dia util até o limite do 10° (décimo) dia util, multa de 4% (quatro por cento), sobre o
valor da Nota de Empenho se for entrega Unica e sobre o valor do Contrato se for entrega parcelada,
caracterizando-se a inexecucao total da obrigagdo a partir do 11° (décimo primeiro) dia util de atraso.

Pela inexecucdo parcial ou total das condi¢Bes estabelecidas nesta Ata de Registro de Precos, poderdo ser
aplicadas também, garantida a prévia defesa, as seguintes sanc¢des:

I) adverténcia;

II) multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor registrado, e corrigido monetariamente, recolhida no prazo de
10 (dez) dias uteis, contados da comunicacéo oficial, sem embargo de indeniza¢do dos prejuizos porventura
causados a Administracéo;

Ill) Suspensédo temporaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

IV) Impedimento de licitar e contratar com o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

V) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados e apo6s 02 (dois) anos de sua aplicagéo.

As multas aplicadas deverdo ser pagas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo, e ndo sendo
recolhidas nesse prazo, além de nova penalizacéo, serdo descontadas dos créditos da empresa.

As penalidades previstas acima tém carater de san¢do administrativa, consequentemente:

I) a sua aplicacdo ndo exime a empresa da reparacdo das eventuais perdas e danos que seu ato venha
acarretar a Administracao;

II) nédo exclui a responsabilizacéo judicial por atos ilicitos;
IIl) as penalidades séo independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui as demais, quando cabiveis.

O descumprimento da Ata de Registro de Precos sera apurado pela SECRETARIA DE ESTADO DE
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PLANEJAMENTO E GESTAO, sem prejuizo da apuracdo do descumprimento dos contratos decorrentes, que
devera ser realizada pelos Orgéos e Entidades aderentes.

DAS VEDACOES
E vedada a prorrogac&o da Ata de Registro de Precos além do limite de vigéncia legalmente estabelecido.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Mediante decisdo escrita e devidamente fundamentada, esta Ata de Registro de Precos serd anulada se ocorrer
ilegalidade em seu processamento ou nas fases que lhe deu origem, suspensa ou revogada por razfes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta.

13.1.1. A anulagao do procedimento licitatério afetard a Ata de Registro de Precos e o Contrato decorrente.

As clausulas desta Ata de Registro de Precos somam-se as obrigacBes das partes previstas no Edital do
PREGAO ELETRONICO n° 001/2022/SEPLAG e seus anexos, bem como aquelas previstas na Minuta do
Contrato, que esta disponivel no site da SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, Portal de
Aquisicdes, no mesmo link onde é retirado o Edital.

Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢des constantes da Lei Federal n® 10.520/02, da Lei n° 8.666/93 e do
Decreto Estadual n°® 840/17.

DO FORO

As partes contratantes elegem o foro de Cuiabd-MT como competente para dirimir quaisquer questdes oriundas
da presente Ata de Registro de Preco, inclusive os casos omissos, que ndo puderem ser resolvidos pela via
administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Cuiaba-MT, de de 20XX.
SECRETARIO DE ESTADO DE SECRETARIO ADJUNTO DE AQUISIC()ES
PLANEJAMENTO E GESTAO GOVERNAMENTAIS
REPRESENTANTE DA EMPRESA REPRESENTANTE DA EMPRESA

* ANEXO | — Copia da Ata da sessédo do Pregé&o Eletronico n°® 001/2022/SEPLAG a fim de registrar as Licitantes que
aceitaram cotar os bens ou servigos com precos iguais aos da Adjudicataria na sequéncia da classificagdo do certame,
em atendimento ao inciso Il do art. 64 do Decreto n® 840/17.
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ANEXO VII — DA MINUTA DO CONTRATO | - ORGAOS/ENTIDADES

NOTAS EXPLICATIVAS: Os espacos existentes neste modelo de Contrato, bem como os itens
ressalvados devem ser preenchidos ou adotados pelo Orgdo ou Entidade publica licitante, de acordo com
as peculiaridades do objeto da licitagéo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que
sejam produzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da licitagéo, para que nédo conflitem.

Alguns itens recebem notas explicativas destacadas para compreensédo do agente ou setor responsavel
pela elaboragdo das minutas referentes a licitagcéo, que deverdo ser suprimidas quando da finalizagdo do

documento.
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
PARA , QUE ENTRE Sl
CELEBRAM E A

EMPRESA
O ESTADO DE MATO GROSSO por meio da(o) , doravante denominado Contratante, com sede no
Centro Politico Administrativo — Cuiaba-MT, inscrito no CNPJ sob n° , neste ato representado pelo (a)
, portador do RG. e do CPF n° e de outro lado a
Empresa , doravante denominada simplesmente Contratada, localizada a , n° ,
inscrita no CNPJ sob o n° , neste ato representado por , residente a ,
n° , municipio de , portador do RG n° e do CPF n° ,
considerando a autorizagao para aquisicao do objeto de que trata o processo n° , resolvem celebrar

o presente Contrato, que sera regido pela Lei n° 8666, de 21/06/1993 e suas alteragdes posteriores e, no que couber, a
Lei n° 10.520, de 17/07/2002, a Lei n° 8.078/1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), assim como, supletivamente,
pelos Principios da Teoria Geral dos Contratos, pelas disposicdes de direito privado e pelas clausulas e condi¢des a
seguir delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 O objeto do presente instrumento refere-se a contratagdo de servigos para agenciamento de estudantes do
ensino médio, graduacdo e poés-graduacdo (lato e stricto sensu), para preenchimento de bolsas de
estagio, visando atender as demandas dos Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual, que deriva da
adesdo a Ata de Registro de Pregcos n°® __ /201X/SEPLAG, decorrente do Pregdo Eletrénico n°
001/2022/SEPLAG, em conformidade com o Termo de Referéncia apresentado e demais anexos, independente
de transcrigao.

1.2  Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital do Pregdo Eletrénico n°
001/2022/SEPLAG com seus anexos e proposta contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1  Os precgos do objeto contratado sdo os obtidos no certame licitatorio n°® , abaixo indicados, nas
quais estao incluidas todas as despesas necessarias a sua execucao (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

Item Descricao Unidade Qtde Valor

001 XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX XXXXX 000 R$

Nota: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com aquela prevista no Termo de Referéncia e
com a proposta vencedora.

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022/SEPLAG — Processo: 16594/2021 - Pagina 55 de 94



CLG/SEPLAG
Fls.:
Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o
CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
3.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de meses, contados da assinatura deste Termo,

podendo ser prorrogavel nas hipoteses da Lei de Licitagcdes n°® 8.666/1993 e alteragdes;

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO DO CONTRATO:

41

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com clausulas contratuais e as normas da
Lei n® 8.666/93, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracdo
especialmente designado, nos termos do Art. 67 da Lei n° 8.666/93.

A Contratada devera manter preposto, aceito pela Administracdo, no local do servico, para representa-lo na
execuc¢do do Contrato.

A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
o acompanhamento pelo Org&o interessado.

A Contratada € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execuc¢do do Contrato.

DO PRAZO E HORARIOS

46.1 Obrigagdo junto & Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG - O agente de
integragdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura da Ata de Registro de Preco, devera
reunir-se com a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG para alinhamento dos
procedimentos, regramentos e prazos do Processo Seletivo a ser aplicado;

46.2 Obrigacéo junto aos Orgdos/Entidades Contratantes - O inicio das atividades pertinentes ao objeto
licitado, com os Orgéos/Entidades Contratantes, devera ser em no maximo 05 (cinco) dias (teis apds a
assinatura do Contrato;

4.6.2.1 Os servigos prestados pelos estagiarios, deverdo ser executados de acordo com a jornada de
atividade em estagio, conforme definido no item 4.8.8 e iniciados somente apds a efetivacdo do Termo de
Compromisso de Estagio;

4.6.3 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada deverda apresentar
justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por sua vez analisara e tomara
as necessarias providéncias para a aceitacdo ou ndo das justificativas apresentadas e posterior dilagdo nos
prazos determinados inicialmente.

DO LOCAL

47.1 Os estagiarios desenvolverdo suas atividades em 60 (sessenta) municipios do Estado de Mato
Grosso, nas dependéncias dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme distribuigéio indicada
no ANEXO | — A do Edital do Pregéo Eletrénico n°. 001/2022/SEPLAG.

DA DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

48.1 Os servigos objeto deste Contrato consistem basicamente na prestacéo de servicos de agenciamento
junto as instituicdes de ensino, cabendo a Contratada:

a) Possuir parceria de trabalho (convénios firmados) com instuicbes de ensino médio, técnico e
profissionalizante publicas e/ou privadas, instuicbes de ensino de nivel superior, universidades e
faculdades publicas e/ou privadas, cujos cursos sejam regulados pelo Ministério da Educacéo;

a.l. Manter as parcerias exigidas no item acima durante toda a execucao contratual;
b) Cadastrar os estudantes por area de formacgéo, através de processo seletivo;
c) ldentificar as oportunidades de estagio e ajustar suas condi¢des de realizagéo;

d) Selecionar os estagiarios de acordo com as respectivas areas de interesse do Contratante, para se
dedicarem as atividades relacionadas com os respectivos cursos;

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022/SEPLAG — Processo: 16594/2021 - Pagina 56 de 94



CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o

e) Zelar pela efetiva observancia do projeto pedagogico e programagdo curricular estabelecida para cada
Curso;

f) Preparar toda a documentacdo legal referente ao estégio, incluindo a documentacdo pessoal do
candidato ao estagio;

g) Preparar (preencher) Termo de Compromisso de Estagio a ser firmado, entre a Contratada, a
Instituicio de Ensino, o Orgdo/Entidade Contratante e o educando ou seu representante/assistente legal,
conforme estabelece o Capitulo Il do Decreto Estadual n® 121/2015, sendo o estagiario responsavel pelo
encaminhamento a instituicdo de ensino para assinatura e posterior entrega das vias ao Orgdo/Entidade
Contratante para efetiva conclusdo do Termo de Compromisso, devendo ser encaminhada copia do
documento para a Contratada anexar ao sistema;

h) Organizar e manter em arquivo toda a documentacao relativa a cada estudante estagiario, contratado ao
abrigo deste termo, bem como, fornecer ao Contratante cOpia de todos os documentos referentes aos
estagiarios contratados, podendo ser disponibilizados no sistema via Web;

i) No prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, encaminhar ao Contratante, quando solicitado, estudantes
candidatos ao estagio, os quais componham o cadastro de reservas, com identificacdo dos respectivos
cursos, adequados ao perfil requisitado para realizacéo da entrevista;

j) Fornecer cracha de identificacdo ao estagiario, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a partir do inicio
do estagio, sem custo para o Contratante e para o estagiario, o qual devera constar a identificagdo do
Agente de Integracdo e do Contratante, bem como a palavra ESTAGIARIO deve estar em destaque,
conforme modelo Anexo VIII do Edital do Pregdo Eletrdnico n°. 001/2022/SEPLAG, devendo ainda
orienta-lo para sua utilizagdo nas atividades do estagio;

k) Promover uma dinamica informativa para os estudantes contratados, sensibilizando-os para os aspectos
técnicos e legais inerentes ao Termo de Compromisso de Estagio, eventualmente, podera ser realizada
virtualmente;

k.1. A dindmica citada acima podera ser realizada de maneira virtual;

I) Acompanhar junto ao Estagiario a efetivacdo de matricula, a frequéncia regular ao curso e a mencao de
aprovacéo final do educando, sendo motivador de cancelamento do estagio o ndo cumprimento de um ou
mais dos requisitos citados;

I.1.A Contratada informara ao Contratante, qualquer alteracdo na situacdo escolar/académica do
estagiario, quando informada pela instituicdo de Ensino ou pelo Estudante;

m) Promover o ajuste das condi¢cdes de estagio, definidas pelas instituicdes de ensino com as condi¢des
previstas nas Legislacdes pertinentes;

n) Tomar todas as demais providéncias pertinentes, de seu encargo e aqui ndo expressamente nomeadas,
para assegurar a operacionalizagdo do objeto do Contrato, com eficiéncia, segundo os interesses das
partes, prévia e reciprocamente ajustados;

0) Possuir banco de curriculos atualizado e suficiente para atender as demandas do Contratante;

p) empresa vencedora do processo licitatério devera absorver todos os estagidrios ativos do contrato
anterior, em até 15 (quinze) dias Uteis ap0s a assinatura do contrato, sem 6nus ao Contratante;

48.2 A empresa detentora da Ata de Registro de Preco, na condigdo de agente de integragdo, devera
realizar o PROCESSO SELETIVO em conformidade com o Art. 20 do Decreto Estadual n® 121/2015 e Decreto
n°1.212/2021.

4.8.2.10correra reunido de planejamento (item 4.6.1) na qual a Secretaria Adjunta de Gestéo de Pessoas —
SAGP/SEPLAG e os Orgdo/Entidades adesos alinhardo os regramentos, procedimentos e prazos
necessarios para elaboracéo do Edital de Selecédo de Estagiarios e a realizagdo das provas;
4.8.2.1.1 O Edital de Selecao sera submetido a analise e aprovagdo da Secretaria Adjunta de Gestéo
de Pessoas — SAGP/SEPLAG, devendo constar 0 que estabelece o Art. 2° do Decreto Estadual n°
1.212/2021, sendo no minimo as seguintes:

| - Os requisitos para o exercicio de estagiario;

Il - As categorias, as areas de formacgédo e o quantitativo de vagas;
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Il - Prazo para a realizagdo das inscri¢es e aplicacdo das provas, que devera ser no intervalo de, no
minimo, 15 (quinze) dias;

IV - O conteldo programatico;

V - A modalidade adotada na sele¢éo, podendo ser:
a) prova escrita, com indicagdo do local, horario e data para a aplicacéo;
b) prova online, com indicacéo da forma e do prazo para realizacao.

VI — A possibilidade de realiza¢do de entrevista com local, no horéario e data a serem definidos pelo
Orgéo ou Entidade interessada na contratac&o.

VII - Definir as especialidades ou areas dos cursos de Graduacédo e Pds-Graduagdo que fardo parte
do processo seletivo, considerando pesquisa realizada pela Secretaria Adjunta de Gestédo de Pessoas
— SAGP/SEPLAG.

4.8.2.1.2 Os candidatos serdo classificados de acordo com:
l. Os valores decrescentes das notas obtidas na prova escrita ou online;
II. As categorias as areas de formacao e o quantitativo de vagas.
Il Caso haja empate, os critérios de desempate serdo os seguintes por ordem de precedéncia:
a) pessoa com deficiéncia — PcD;
b) estudantes inscritos no CadUnico;
c) candidato com maior idade.

4.8.2.2 O Agente de Integracdo realizara o processo seletivo, com aplicacdo da prova escrita,
preferencialmente por meio eletrdnico;

4.8.2.2.1 Na impossibilidade de realizagdo de prova escrita pelo agente de integracédo sera utilizado
como critério de avaliagdo:

l. O coeficiente de rendimento escolar a ser calculado com base no histérico do ensino
fundamental do candidato para os estagios na modalidade de nivel médio;

1. O coeficiente de rendimento escolar a ser calculado com base no histérico do ensino médio
do candidato, para os estagios na modalidade de nivel superior;

1. O coeficiente de rendimento académico a ser calculado com base no histérico da graduagao
do candidato para os estagios na modalidade de nivel de p6s-graduacéo.

4.8.2.3 Ap6s aprovacdo do Edital de Selecao de Estagiarios, o Agente de Integragdo tera o prazo de até 60
(sessenta) dias corridos para apresentar a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG e aos
Contratantes, relagdo dos estagiarios classificados na prova e os que irdo compor o banco de reservas para
futuras contratacgfes;

4.8.2.3.1 A relagdo dos estagiarios estara disponivel no Sistema via Web (item 4.8.17), para consulta
dos estudantes e contratantes, sendo sempre atualizada com as contratacdes efetivadas;

4.8.2.4 Havera uma selegdo publica ao ano, cabendo a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas —
SAGP/SEPLAG, provocar a Contratada quando necessario para realizagao de novos processos seletivos.

4.8.2.5 Podera, o Agente de Integragao realizar apenas uma prova para atender todo o quantitativo (Anexo 1)
e perfis (Anexo I-A) do Edital, que sera definida em reunido inicial mencionada no item 4.6.1.desta forma,
podera haver tnico banco de reservas que atendera todos os Orgdos/Entidades Contratantes.

4.8.2.5.1 Excepcionalmente, o 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual Direta e Indireta
podera realizar a contratagdo direta de estagiarios por meio de analise curricular do candidato, desde que
ndo haja cadastro de reserva suficiente para o preenchimento das vagas dispostas, sendo a contratacdo
vélida até a realizacdo do proximo processo seletivo, sob fiscalizacdo da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo, conforme determina o paragrafo Unico do artigo 2° do Decreto n. 1.212/2021.
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4.8.2.6 Devera constar no Edital de Selecdo que os Orgdos/Entidades Contratantes poderéo solicitar a
realizagdo de entrevistas como parte do processo de sele¢é@o de estagiarios.

4.8.2.6.1 Para a realizacdo da etapa de entrevistas, a Contratada deverd encaminhar no minimo 3
(trés) candidatos para cada vaga de estagio disponivel.

4.8.2.6.2 Caso o Contratante realize entrevista como parte do processo de selecdo de estagiarios, o
candidato reprovado nesta fase retornar4d a lista de classificacdo na mesma posi¢cdo ocupada
anteriormente, permanecendo & disposi¢do para outra eventual contratagdo.

4.8.2.7Ap0s aprovacgdo na prova e na entrevista, quando for o caso, o candidato a estagio deverd iniciar suas
atividades em, no maximo 15 (quinze) dias Uteis da confirmagéo do Org&o/Entidade Contratante, onde devera
comparecer ao local definido munido de documentos de encaminhamento e outros exigidos para a efetiva
contratagéo;

4.8.3 Podera ser feita contratacao direta excepcional de estagiario, desde que comprovadamente ndo haja
cadastro de reserva suficiente para o preenchimento das vagas de estagio conforme Art. 20 do Decreto Estadual
121/2015.

4.8.3.1 Independente do estagiario ser selecionado por processo seletivo, ou de forma excepcional conforme
prevé o Decreto, a Contratada obriga-se a cumprir todos os requisitos legais, inclusive a preparacéo de toda
a documentacgdo necessaria para inicio do estagio.

48.4 O candidato a estagio devera estar matriculado em instituicdo de ensino de acordo com o nivel para o
qual se increver no processo seletivo:

4.8.4.1 Estagio de Nivel Médio: matriculado em instituicdo de ensino de nivel médio;

4.8.4.2 Estagio de Nivel Superior (Graduacdo): ter concluido o Ensino Médio e estar regularmente
matriculado em instituicdo de Ensino Superior.

4.8.4.3 Estagio de Nivel P6s-Graduacéo: ter formagédo em nivel superior e estar regularmente matriculado em
curso de Pés-Graduacgao lato ou stricto sensu, com carga minima de 360 horas, ministrados por instituicdes
publicas ou privadas, de educacao superior reconhecidas pelo Ministério da Educacéo.

4.8.4.3.1 Sera admitido candidato a estagio de pés-graduacdo que comprovadamente tenha concluido
curso de graduacao até a data da convocacao para o estagio.

4.8.5 O candidato a estagio devera estar matriculado em instituicdes de ensino localizadas nos municipios
de Mato Grosso;

4.8.5.1Podera ser admitido o estudante matriculado em curso a distancia, desde que a instituicdo de ensino
esteja credenciada junto ao Ministério da Educacgao (MEC), devidamente comprovado, bem como, emita uma
Declaracdo de Matricula com a finalidade de comprovar a situacdo académica do/a aluno/a em seu
respectivo curso.

Devera ser assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia (PcD) o direito de se inscrever no processo
seletivo, cujas atribuicbes sejam compativeis com a deficiéncia de que é portadora, conforme o Art. 3° do
Decreto Estadual n°® 1.212/2021 estabelecendo os seguintes percentuais do quantitativo total de vagas ofertada
para cada processo seletivo:

l. 10% (dez por cento) das vagas para Pessoa com Deficiéncia — PcD;
Il. 40% (quarenta por cento) das vagas para estudantes inscritos no CadUnico;
M. 50% (cinquenta por cento) das vagas para ampla concorréncia.

4.8.6.1 Na hipotese de ndo haver nimero suficiente de candidatos inscritos para ocupar as vagas reservadas
as categorias determinadas nos incisos | e Il, estas serdo revertidas para preenchimento por ampla
concorréncia, observada a ordem de classificacao.

4.8.6.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no
Art. 4° do Decreto n° 3.298/99.

4.8.7 Os quantitativos de estagiarios devem ser geridos pelo Orgéos/Entidades Contratante;

4.8.8 A jornada de atividade em estagio sera de:
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a. Nivel Médio: 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais;
b. Nivel Superior: 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;
c. Nivel Superior em Pds-Graduacgao: 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;
489 Fica assegurada ao estagiario, mediante comprovacgao, nos periodos de avaliagdo de aprendizagem

pelas instituicdes de ensino, carga horéaria reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo de
Compromisso mediante comprovacao;

4.8.10 O Agente de Integracdo sera responsabilizado civilmente se indicar estagiarios para a realizagao de
atividades ndo compativeis com a programacéao curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios
matriculados em cursos ou instituicdes para as quais nao ha previsédo de estagio curricular;

4.8.10.1 Caso a instituicdo de ensino ndo tenha previsdo de estagio curricular no projeto pedagogico
do curso, cabera ao estudante solicitar a declaragdo de autorizagdo para o estagio, junto a instituicdo de
ensino;

4.8.11 A duracao do estagio sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, ou
seja, independentemente da instituicdo de ensino ter concedido dilagcdo de prazo para entrega de trabalho de
concluséo de curso (TCC), dissertacéo ou tese;

48.11.1 O estagiario que concluir o curso durante o periodo de estagio ter4 o seu Contrato rescindido;

4.8.11.2 O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o estudante e o
Orgéo/Entidade Contratante.

4.8.12 E assegurado ao estagiario, o periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o
estagio tenha duracao igual ou superior a 01 (um) ano;

48121 Nos casos do estagio ter duragdo inferior a 1 (um) ano, o recesso remunerado sera
concedido de maneira proporcional;

4.8.12.2 Os dias de recesso serdo concedidos preferencialmente durante suas férias
escolares/académicas, sendo permitido seu parcelamento em até 03 (trés) etapas.

4.8.13 Ocorrera o desligamento do estudante do estagio curricular:
a. Automaticamente, ao término do estagio;
b. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administracéo;
c. Em decorréncia de desempenho insatisfatorio;
d. Porreprovagdo em quaisquer das disciplinas previstas na grade curricular do curso;
e. A pedido do estagiario;

f. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida quando da assinatura do termo de
COmMpromisso;

g. Pelo ndo comparecimento sem motivo justificado, por 03 (trés) dias consecutivos ou 05 (cinco) dias
alternados no periodo de um més;

h. Pela conclusao ou interrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertencga o estagiario; e

i. Por conduta incompativel com a exigida pela Administragéo.

4.8.13.1 Por ocasido do desligamento do estagiario, o Contratante devera entregar termo de
realizagdo do estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacédo de
desempenho;

4.8.13.2 A Contratada devera promover a substituicdo de estagiario em caso de desligamento, em

prazo maximo de 15 (dez) dias Uteis, condicionado ao envio de documento oficial do Contratante sobre o
motivo do desligamento e a solicitagdo de novo encaminhamento de estagiario;

48.14 A Contratada devera disponibilizar canal de atendimento por meio de telefone, bem como por e-mail e
via sistema online, para atendimento de demanda e informag8es gerais sobre os estagios;

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022/SEPLAG — Processo: 16594/2021 - Pagina 60 de 94



CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o

4.8.15 A Contratada devera dispor de pelo menos 01 (um) preposto, que ficard a disposi¢cdo em Cuiaba ou
Varzea Grande, para acompanhamento dos Contratos, prestar orientagfes, fornecer subsidios e intercambiar
experiéncias que possam ou venham a contribuir para o desejavel e continuo aprimoramento do trabalho
conjunto, sendo a Contratada responsavel pelo énus deste profissional;

4.8.15.1 O preposto devera comparecer nos Orgdos/Entidades Contratantes, sempre que necessario
para atendimento de demandas pontuais;

4.8.16 A Contratada devera dispor de sistema informatizado disponivel via WEB, para acompanhamento da
relacdo de estagirios aprovados no processo seletivo, das atividades, da frequéncia, da participagdo em
palestras, e da solicitagdo de atendimento orientativo por Assistentes Social ou psicologos, além de demais
informacgdes pertinentes ao estagio, os quais deverado estar atualizados e disponiveis para consultas, emissado de
relatérios por: nome do estagiario, periodo de estagio, curso matriculado e demais informacdes a serem
pactuadas;

4.8.16.1 O acesso ao Sistema Informatizado disponivel via WEB, supracitado deve ser viabilizado
para os responsaveis da Gestéo de Pessoas das Areas Sistémicas dos Orgdos/Entidades Contratantes, aos
Fiscais de Contrato, e ainda para até 05 (cinco) servidores designados formalmente pela Secretaria Adjunta
de Gestao de Pessoas — SAGP/SEPLAG.

4.8.16.2 A Contratada devera oferecer treinamento para acesso e uso do Sistema Informatizado via
Web para no minimo 2 (dois) servidores de cada Orgdos/Entidades Contratante, além dos indicados
anteriormente, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apos a assinatura do Contrato.

4.8.16.3 O Sistema Informatizado via Web, devera ser disponibilizado para o estagiario, em até 10
(dez) dias uteis apos o inicio de suas atividades, tendo acesso as todas informacdes pertinentes ao estagio.

4.8.17 A Contratada devera encaminhar obrigatoriamente, mensalmente, até o 5° (quinto) dia util, por meio
eletrénico, no formato Excel, TXT e/ou Access, separado por C)rgéo/Entidade, relatério contendo todas as
informacdes referentes aos servicos prestados em todos os Orgdos/Entidades Contratantes, & Secretaria
Adjunta de Gestéo de Pessoas — SAGP/SEPLAG, conforme definicbes a serem estabelecidas pelos mesmos;

4.8.18 Qualquer alteragdo nos prazos estabelecidos devera ser comunicado imediatamente ao Fiscal do
Contrato e a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG, ndo sendo aceitas reclamacgdes
posteriores quanto a fiscalizagdo dos servicos;

4.8.19 Devera ser observado pela Contratada, o cumprimento pelas Instituicdes de Ensino conveniadas no
minimo os seguintes requisitos e obrigagdes:

a. Existéncia de adequacéo do estagio a proposta pedagoégica do curso, a etapa e modalidade da formacéo
escolar do estudante ou formagédo académica e ao horério e calendario escolar/académico;

b. Indicagdo do professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, responsavel pelo
acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

c. Exigéncia do estagiario quanto ao relatorio semestral de atividades;
d. O cumprimento do Termo de Compromisso, pelo estagiario e a instituicdo de ensino;
e. Existéncia de normas complementares e instrumentos dos estagios de seus educandos;

f. Indicacéo do inicio e fim do periodo letivo, no caso de curso de pos graduacéo o periodo de inicio e fim de
concluséao do curso;

g. Incorporacgédo do plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo entre o Contratante, a Instituicdo

de Ensino e o educando ao termo de compromisso por meio de aditivos & medida que for avaliado,
progressivamente, o desempenho do estudante/académico;

4.8.19.1 A Contratada podera utilizar o sistema via Web para registrar as informagdes obtidas das
instituicdes de ensino conveniadas;

4.8.20 Cabera ao Contratante através do supervisor de estagio, elaborar, com periodicidade minima de 06
(seis) meses, relatorio de atividades em duas vias, com vista obrigatdria do estagiario, o qual se responsabilizara
pelo encaminhamento & instituicdo de ensino e posterior entrega de uma das vias com recibo ao Orgéo/Entidade
Contratante, conforme Anexo | do Decreto Estadual n® 121/2015;
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4.8.21 A Contratada obriga-se a promover, no minimo, 03 (trés) palestras ou cursos por ano, sobre as
atividades do Contratante, em especial temas sobre Administragdo Publica e outros assuntos relacionados ao
estagio, com carga minima de 04 (quatro) horas cada, para os estagiarios contratados, devendo apresentar a
SEPLAG a lista de presenga dos participantes, grade da palestra ou curso, além do nome e formacgdo do
palestrante ou equivalente, em até 05 (cinco) dias Uteis apds a realizacéo;

4.8.21.1 As palestras ou cursos poderdo, eventualmente, ser ministradas virtualmente através de
plataforma web;

4.8.22 A Contratada devera promover periodicamente, através do preposto, orientacdo aos servidores
supervisores de estagio do Contratante com a finalidade de dar maiores esclarecimentos do papel a ser prestado
pelas partes integrantes do objeto;

4.8.23 A Contratada devera disponibilizar, quando necessario, no minimo 02 (dois) profissionais, sendo eles
Assistente (s) Social (ais) e/ou Psicélogo (s) que atuardo fazendo atendimento orientativo e pontual de triagem,
apoio, entrevistas, acolhimentos, orientacdes e/ou mediagbes aos estagiarios sempre que houver demanda por
parte do Contratante, encaminhando-os posteriormente para atendimento particular se necessario.

4.8.23.1 O Contratante deverd formalizar a necessidade de atendimento desses profissionais
diretamente ao Preposto da Contratada através de e-mail ou outro meio formal.

4.8.23.2 O atendimento podera ser solicitado quando identificados comportamentos/situacdes que
estejam impedindo o bom andamento do estagio.

4.8.23.3 O atendimento devera ser realizado em no méximo 05 (cinco) dias Uteis a partir da data de
solicitacdo, podendo ser feito de forma virtual.

4.8.23.4 Caso seja necessario atendimento profissional posterior ao atendimento inicial, o estagiario
seréa responsavel pelo 6nus deste atendimento profissional;

4.8.24 BOLSA ESTAGIO - O valor da bolsa mensal dos estagiarios da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Poder Executivo Estadual do Estado de Mato Grosso sera de:

1) estagiario de cursos do ensino médio regular:

a. com carga horéria de 20 (vinte) horas semanais - R$: 450,00 (Quatrocentos e cinquenta reais);
1)} estagiario de cursos do ensino superior:

a. com carga horéria de 30 (trinta) horas semanais - R$: 900,00 (Novecentos reais);
1)) estagiario em nivel de pés-graduacéo:

a. com carga horéria de 30 (trinta) horas semanais - R$: 1.800,00 (um mil e oitocentos reais);

4.8.24.1 Para efeito de célculo do pagamento da bolsa, serd considerada, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas nao justificadas, salvo na hipétese de compensagédo de horario.

4.8.25 AUXILIO-TRANSPORTE - O valor do auxilio transporte dos estagiarios de Nivel Médio, Superior e
Pés Graduacdo da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso
correspondera ao valor fixo de R$ 200,00 (duzentos) reais;

4.8.26 SEGURO - Devera ser contratado em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja
apodlice seja compativel com valores de mercado, disponibilizando a cada estagiario o respectivo certificado de
seguro, sem custo para o estagiario;

4.8.26.1 O custo do seguro devera ser incluso no valor da taxa administrativa;

4.8.26.2 Cabera a Contratada atender e orientar o estagiario acidentado e/ou sua familia, no sentido
de preparar o processo de reembolso de despesas e/ou recebimento do seguro em caso de acidentes como
invalidez parcial ou permanente e em caso de morte do segurado.

4.8.27 A Contratada devera disponibilizar via Sistema Web os valores relativos ao custeio administrativo, até
0 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao respectivo pagamento da bolsa ao estagiario;

4.8.27.1 O relatério mensal com os valores correspondentes para a liquidagdo das despesas do més
em questdo, devera conter o valor previsto no Contrato para custeio e a taxa administrativa licitada.
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4.8.28 Repassar a Bolsa Estagio e Auxilio Transporte aos estagiarios em até 02 (dois) dias Uteis, contados
do depdsito e disponibilizagcao do recurso financeiro realizado pela Administragéo Publica;

4.8.28.1 Caso ndo ocorra a disponibilizagdo dos recursos financeiros aos estagiarios, conforme
estabelecido no item anterior, podera a Contratada sofrer sancdo administrativa, no valor de 1% (um por
cento), no valor do Contrato.

4.8.29 Quando comunicada, referente a valores pagos indevidamente, devera efetuar ressarcimento
imediato, ndo excedendo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a respectiva devolugao;

4.8.30 E vedado ao estagiario no exercicio de suas funcdes:
1) retirar, sem prévia autorizagdo, qualquer documento ou objeto do seu local de trabalho;
II) pleitear interesse a 6rgéos ou entidades estaduais, na qualidade de procurador ou intermediério;
Ill) receber comisséo de qualquer espécie em razao das tarefas que desenvolve;

IV) revelar fato ou informagdo de natureza sigilosa de que tenha ciéncia, em razdo do cumprimento do
estagio;

V) ocupar-se durante a jornada do estagio de atividades estranhas as suas atribuicdes;

VI) deixar de comparecer ao estagio sem causa justificada;

VII) utilizar materiais ou bens de administracédo publica para servigos particulares.
48.31 DO PREPOSTO DA CONTRATADA

4.8.31.1 A Contratada manterd um preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, em
Cuiaba ou Varzea Grande, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo
indica-lo mediante declaracdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome
completo, numeros de identidade e do CPF, enderego, telefones comercial e de celular, além dos dados
relacionados a sua qualificagdo profissional, entre outros;

4.8.31.2 Na designacéo do Preposto é vedada a indicacé@o dos préprios estagiarios (responsaveis pela
prestagéo dos servicos junto ao Contratante para o desempenho de tal funcéo);

4.8.31.3 O Preposto devera estar apto a esclarecer as questfes relacionadas aos servigos prestados;

4.8.31.4 A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a
quaisquer solicitacbes do Contratante, da Fiscalizagcdo do Contrato ou de seu substituto, acatando
imediatamente as determinagdes, instrugbes e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das
normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucgédo dos servi¢os contratados.

4.8.315 Séo atribuicbes do Preposto, dentre outras:
a) Comandar, coordenar e controlar a execucgdo dos servi¢os contratados;

b) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instrucdes e orientaces emanadas da Fiscalizacdo e
das autoridades do Contratante;

c) Apresentar informacdes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas autoridades do
Contratante, inerentes a execugado e as obrigagfes contratuais, em tempo habil;

d) Reportar-se a Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer davidas a respeito da execugdo dos
servi¢os e das demais obrigacdes contratuais;

e) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

f) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacédo dos servigos contratados;

g) Encaminhar a Fiscalizacdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servi¢os prestados, bem
como toda a documentac@o complementar exigida;

g.1) Esclarecer quaisquer questfes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas, ou de qualquer outra
documentacgdo encaminhada, sempre que solicitado;
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h) Orientar os estagiarios para zelar pela seguranga, limpeza e conservacdo dos equipamentos e das
instalacdes do Contratante;

i) Orientar os estagiarios para que se reportem sempre a Contratada, na hipétese de ocorréncia de
problemas relacionados a execug¢édo contratual;

j) administrar todo e qualquer assunto relativo aos estagiarios.
4.8.31.6 O preposto devera garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado exige;

4.8.31.7 A Contratada podera fazer a substituicdo do preposto, desde que sejam satisfeitas todas as
regras contratuais e que seja comunicado com antecedéncia ao Fiscal do Contratante.

CLAUSULA QUINTA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
Os servicos serdo recebidos conforme a seguir:

a) provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor indicado pelo Orgdo/Entidade Contratante,
no ato da andlise e validacao do relatério mensal emitido pelo sistema WEB, caso encontrando irregularidade,
fixard prazo para corre¢do, ou, se aprovado, solicitara a emisséo de recibo;

b) definitivamente: apds recebimento provisério, sera verificada a integridade da execucdo dos servicos,
incluindo qualidade e quantidade, e sendo aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢do de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

Na hipétese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, o Fiscal do Contrato reduzird a termo os fatos
ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicagcao de penalidades;

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do servigo.

Seréo rejeitados, quando em desacordo com o estabelecido no Edital e seus anexos.

Nota: A entrega dos materiais devera ser em conformidade com o especificado no Termo de Referéncia e Proposta da

Licitante Contratada.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do  Contrato, mediante  emissdo da
respectiva Nota Fiscal/Fatura;

O pagamento sera efetuado apos a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela Geréncia responsavel e/ou pela
fiscalizacdo do Contrato (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados de
Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017, 8199/2006 e 8426/2006, obedecendo aos
prazos estabelecidos no Decreto Orcamentario vigente;

O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até 30 (trinta) dias, no valor
correspondente, apos a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal do Contratante e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017,
8.199/2006 alterado pelo 8426/2006, os quais sao:

I) Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou
domicilio do credor;

II) Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede
ou domicilio do credor;

Ill) Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Regularidade Previdenciaria — INSS (site:
www.receita.fazenda.gov.br/Grupo2/Certidoes.htm);

IV) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (site: www.tst.jus.br);
V) Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (site: www.caixa.gov.br);

Devera ser indicado no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do Contrato, a descricdo do objeto, o nimero e
nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, mediante ordem bancaria a ser
depositada em conta corrente;

As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas, serdo de responsabilidade
da Contratada;
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O Contratante efetuara retencéo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questéo.

Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo geradores de direito a
gualquer acréscimo financeiro.

Caso seja motivado pelo Contratante, o valor devido devera ser acrescido de juros moratérios de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) ao més, apurados desde a data prevista para 0 pagamento até a data de sua efetiva
realizagao.

O Contratante reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento ap6s o atesto de que o objeto
contratado foi entregue/executado e esta em conformidade com as especifica¢cdes do Contrato;

Caso constatado alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, esta sera devolvida a Contratada, com a informagéo que
motivou sua rejeicao, interrompendo-se o0 prazo para 0 seu pagamento, que comeca a fluir somente a partir da
data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos;

Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado;

O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os
que forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de “factoring”;

Caso o objeto tenha sido RECEBIDO PARCIALMENTE, o pagamento da Nota Fiscal/Fatura devera ser
equivalente apenas ao objeto recebido definitivamente;

O Contratante somente ressarcird os custos de estagios quando efetivamente houver estagiarios contratados,
ndo cabendo ao Agente de Integracgéo direito a valores pela ndo prestacéo dos servigos;

Nao sera efetuado pagamento de Notas Fiscais/Faturas pendente de adimplemento por parte da Contratada, se
enquadrando nesta situagéo, os casos em que ndo houver o recebimento definitivo do objeto;

Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos precos unitarios constantes da
proposta de precos e no Contrato, em face dos acréscimos realizados.

Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obriga¢Bes vinculadas ao objeto
contratado, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicara aceitagdo definitiva
do objeto;

As Notas a serem pagas poderao sofrer desconto devido aplicacdo das multas/glosas previstas no Contrato;

Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.19.1 N&o produziu os resultados acordados;
6.19.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

6.19.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Para as operagdes de vendas destinadas a Orgédo Publico da Administracdo Federal, Estadual e Municipal,
deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo
Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informacgdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

Nos termos da Lei Estadual n° 10.162/2014, fica o pagamento de servigos/obras executadas nos Municipios
condicionado a comprovacgéo pela Contratada do Certificado de Quitacdo do ISSQN no local onde estiver sendo
feito o servico, nos casos em que o Estado de Mato Grosso nédo for o substituto tributario da operagéo.

Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude de inadimpléncia contratual pela Contratada ndo serdo
efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidac@o das respectivas obrigagdes;

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1

Os recursos para pagamento dos servicos do referido objeto serd (ao) da(s) seguinte(s) dotacdo (des)
orgamentarias:
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Projeto Atividade Natureza de Despesa Fonte de Recurso

Nota: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com as especificagdes do objeto contida no

Edital.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA CONTRATUAL

8.1

8.2.

8.3

8.4
8.5

8.6

A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da
assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 2% (dois por cento) sobre o valor anual do
Contrato, mediante a op¢ao por uma das seguintes modalidades:

a. Caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, sendo estes emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e
avaliados pelos seus credores econémicos;

b. Seguro-garantia; ou
c. Fianga bancéria.

8.1.1. A operacionalizacdo da Garantia Contratual sera nos moldes da Instrugdo de Servico n°
009/2018/SEFAZ/SATE, disponivel no sitio eletrénico
http://www5.sefaz.mt.gov.br/documents/6071037/9285788/Instru%C3%A7%C3%A30+de+Servi%C3%A70+n%C
2%BA+09+2018.pdf/bb694178-79ad-9bdc-7285-3984180d39c7;

A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,2% (dois
décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até o0 maximo de 5% (cinco por cento);

8.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a retengdo dos
pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do Contrato, a titulo de
garantia;

8.2.2 A retengdo efetuada com base no item 8.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de compensagéo
financeira & Contratada.

A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencédo efetuada com base no 8.2.1 desta clausula por
quaisquer das modalidades de garantia, cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianca bancéria;

A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato;

Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o Contrato, a Contratada providenciara,
compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da vigéncia do Contrato;

A garantia prestada pela Contratada sé serda liberada ou restituida apés o término da vigéncia do Contrato, ou
ainda na ocorréncia de outras hipéteses de extingao contratual previstas em Lei.

Nota: A exigéncia de garantia no Termo de Contrato é possivel desde que exigida no Edital e na forma nele estipulada.

Pode ser exigida a comprovacédo da prestacdo da garantia apos a assinatura do Termo de Contrato ou como
condicdo para assinatura deste. Deve ser excluida esta clausula caso ndo tenha sido prevista a exigéncia no
Edital.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1

9.2
9.3

9.4

Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica em prazo néo
superior a 03 (trés) dias Uteis, contados da convocacéo oficial;

Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execug¢ao do Contrato;

Providenciar a contratacdo e 0 pagamento de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
informando ao Contratante o nimero das apélices e da companhia seguradora;

Absorver todos os termos de compromisso vigentes, sem 0nus ao Contratante, com finalidade de n&o
interromper as bolsas de estagio em andamento, celebrando num prazo de até 15 (quinze) dias Uteis da
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assinatura do Contrato, os novos termos de compromisso deverdo manter as vigéncias dos termos atuais e as
demais clausulas.

Comunicar ao Contratante e ao Estagiario, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sobre a previsédo de
encerramento dos Termos de Compromisso para fins de andlise da pertinéncia da renovagao.

Os servigos contratados deverdo ser prestados de acordo com a necessidade do Contratante;

Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias dos Orgdos/Entidades
Contratante;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;

Executar os servigos contratados, nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢Bes estabelecidas neste
Contrato e Edital, aderidos da Ata de Registro de Precos;

A Contratada fica obrigada a cumprir rigorosamente tudo o que dispde o Contrato e demais documentos
vinculantes (Edital, Ata e Registro de Preco e Termo de Referéncia), de modo a cumprir 0s prazos e pregos
previstos na sua proposta de precos;

Os servigos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar
a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e a satisfacdo do Contratante;

Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia as recomendagdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

A Contratada devera executar os servicos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
proprios;

Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucédo do servico, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condigBes de habilitacio exigidas na licitacéo;

Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancéaria e outros
julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

Adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades contratadas, sem a prévia
autorizacdo do Contratante;

Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Contrato, devendo supressfes acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;

Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a prestacdo dos servigos, assim como ao
cumprimento das obrigacBes previstas no Contrato, conforme especifica¢cdes constantes neste Instrumento;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamacgfes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar quando da execuc¢éo do Contrato;

A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servicos contratados, cumprindo as disposicdes legais
gue interfiram em sua execucéo;

Responsabilizar-se por todas as obrigagfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Administracéo;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela agdo ou
omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
Contratante ou a terceiros;

Responsabilizar-se pelos danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do Contratante em seu
acompanhamento;
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Indenizar terceiros e/ou ao Orgdo/Entidade, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizacio de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar todas as medidas preventivas,
com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

A falta de quaisquer dos servicos cuja execugdo incumbe ao detentor do prego registrado, ndo podera ser
alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execug¢do ou inexecugéo dos servigos objeto do Contrato
e ndo a eximird das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condicdes
estabelecidas;

A inobservancia das regras previstas neste Instrumento acarreta descumprimento contratual absoluto, implicando
a possibilidade de resciséo por iniciativa da Administracéo Publica;

Demais obrigagdes e responsabilidades previstas na Lei n°® 8.666/93 e alteracdes, na Lei n° 10.520/2002 e
Decreto Estadual n°® 840/2017 e suas alteracdes.

E vedada a subcontratacdo dos servicos objeto deste Contrato.
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

9.31.1. Na hipétese do Contrato a ser firmado com Org&do/Entidade se enquadrar no limite da Lei Estadual n®
11.123/2020, com fulcro no Decreto Federal n°® 9412/2018, o fornecedor devera comprovar que mantém
programa de integridade, que consiste no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade,
auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicagdo efetiva de codigos de ética e de conduta,
politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados
contra a Administracdo Publica.

9.31.2. Caso a Contratada ainda nado tenha programa de integridade instituido, a Lei n°® 11.123/20 concede o
prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacao do referido programa, a contar da data da celebragdo do
Contrato.

9.31.2.1. Na hipotese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02% (dois
centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término do prazo de 180 dias
conforme art. 6° da citada lei.

9.31.2.1.1. O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratorias sera limitado
a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

9.31.2.1.2. O cumprimento da exigéncia da implantagdo fara cessar a aplicacdo diaria da multa, sendo
devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

9.31.2.1.3. O cumprimento da exigéncia da implantacdo nao implicard ressarcimento das multas
aplicadas.

9.31.3. Para efetiva implantagdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrdo a
conta da empresa Contratada, néo cabendo ao Orgdo/Entidade contratante o seu ressarcimento.

Nota: As obrigacdes da Contratada sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, os itens dispostos nesta Clausula

servem de referéncia e deverdo guardar sintonia com as obrigacdes da Contratada contidas no Termo de
Referéncia e no Edital, devendo ser adicionados as obrigagfes que se fizerem necessarias ao perfeito
cumprimento do objeto pretendido na contratacéo.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1

10.2

10.3

10.4

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais;

Designar, servidor gestor do Contrato, ao qual cabera a responsabilidade de acompanhar, fiscalizar e avaliar a
execucdo do Contrato, conforme legislacéo vigente;

Cabera ao Contratante através do supervisor de estagio, elaborar, com periodicidade minima de 06 (seis) meses,
relatorio de atividades em duas vias, com vista obrigatéria do estagiario, o qual se responsabilizara pelo
encaminhamento a instituicio de ensino e posterior entrega de uma das vias com recibo ao Orgdo/Entidade
Contratante, conforme Anexo | do Decreto Estadual n® 121/2015.

Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacdes que achar pertinentes
para o bom cumprimento do objeto;
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Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugdo do objeto do Edital e do
Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

Proporcionar aos estagiarios atividades compativeis com o contexto basico da profissdo a que o curso de cada
um se refere, proporcionandolhes uma aprendizagem social, profissional e cultural;

Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos executados em desacordo com as obrigagfes assumidas pela
Contratada;

Notificar a Contratada de qualquer alteracéo ou irregularidade encontrada na execugao dos servigos contratados;

Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, ap6s firmar o Contrato e/ou emitir a
Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei Federal n°® 12.527/11), regulamentada
pelo Decreto Estadual n® 1.973/13;

Efetuar o pagamento a Contratada, nas condi¢des estabelecidas neste Instrumento, vinculado ao Edital e seus
anexos;

Nao efetuar pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacédo. Esse fato
ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

Nota: As obrigacdes do Contratante sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, os itens dispostos nesta Clausula

servem de referéncia e deverdo guardar sintonia com as obrigacdes do Contratante contidas no Termo de
Referéncia e no Edital, devendo ser adicionados as obrigagBes que se fizerem necessarias ao perfeito
cumprimento do objeto pretendido na contratacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

111
11.2

11.3

11.4

115

116

Sendo:

O Contrato podera ser alterado nas hipéteses do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

Durante a vigéncia do Contrato a Contratada podera solicitar o reequilibrio para manter o equilibrio econémico-
financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacgédo dos fatos previstos no art. 65, inciso Il, alinea 'd’, da Lei
n° 8.666/93, inclusive com a comprovagcdo da composicdo dos custos causados pela alea econdmica
extraordindria e extracontratual.

Conforme o art. 3° da Lei n°® 10.192/01, podera ser concedido o reajuste do preco, a requerimento da Contratada
e depois de transcorrido um ano da data limite para apresentacdo da proposta atualizada no certame licitatério,
de acordo com o indice de correcdo monetéria geral ou setorial aplicavel, neste caso o INPC-IBGE.

Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ou reajuste dos pregos de Contratos baseados em Atas de
Registro de Precos deverdo, sob pena de invalidade dos atos, sofrer analise contabil (se for o caso) e juridica
pelo Contratante, da viabilidade do feito.

Deferido o pedido, o reequilibrio econdmico-financeiro sera registrado por aditamento ao Contrato, e o reajuste
mediante apostilamento.

DO REAJUSTE

11.6.1 O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitagao;

11.6.2 Sera considerado indice inicial o da data da apresentagdo da proposta realinhada, com base na
seguinte formula (Decreto n°® 1.054/94 e Lei n° 10.192/01):

R=Vx(l—-10)
lo

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do objeto;

I= indice relativo ao més do reajuste;

lo = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da entrega da proposta da

licitacao;
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11.6.3 O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do Contrato sera o indice Nacional de Preco ao
Consumidor (INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE;

11.6.4 Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada de memorial do
calculo, conforme for a variacéo de custos objeto do reajuste;

11.6.5 O Contratante devera assegurar-se de que 0S pregos reajustados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES

12.1

12.2

Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520/2002, a Contratada que:

a. Ensejar injustificado retardamento da execucéo de seu objeto;
b. Falhar ou fraudar na execuc¢édo do Contrato;

C. Comportar-se de modo inidéneo;

d. Cometer fraude fiscal;

e. Nao executar, parcial ou total o Contrato.

A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicagdo das seguintes san¢des a saber:

12.2.1 Adverténcia, por faltas leves, nas hipoteses de execucgao irregular de que néo resulte prejuizo para o
Contratante;

12.2.2 Multas:

a. Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela
inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apés o
30° dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apos sera considerado inexecu¢éo total do Contrato;

b. Por faltas médias ou inexecugdo parcial: serd aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total
do Contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua
reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);

c. Por falta grave ou inexecucéo total: sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do
Contrato. Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a
inexecugdo total a multa sera aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao
Contratante, implicando ainda na possibilidade de rescisdo do Contrato;

12.2.2.1 A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer jus
ou deduzidos da garantia, garantido o contraditorio e ampla defesa;

12.2.2.2 Caso a Contratada nao tenha nenhum valor a receber do Orgéo/Entidade Contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-a concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento de sua intimacéo, para efetuar o pagamento da multa;

12.2.2.3 Esgotados os meios administrativos para cobranca, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo
ainda, o Poder Executivo do Estado de Mato Grosso proceder a cobrancga judicial da multa;

12.2.2.4 As multas previstas nesta secdo ndo eximem a Contratada da reparacdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Orgéo/Entidade;

12.2.3 Suspenséao temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

12.2.4 Impedimento de licitar e contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com
consequente descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

12.2.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos
prejuizos causados e ap6s 02 (dois) anos de sua aplicagao;
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As sancdes previstas nas alineas 12.2.1, 12.2.3, 12.2.4 e 12.2.5 poderdo ser aplicadas juntamente com as de
multa;

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993 e
subsidiariamente na Lei Estadual n® 7.692, de 2002;

A autoridade competente, na aplicacéo das sangdes, levard em consideracéo a gravidade da conduta do infrator,
0 carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracdo, observado o Principio da
Proporcionalidade;

Todas as sang¢des aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas-
CEIS/MT.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1

13.2

13.3

13.4

O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei n° 8.666/93, com
as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizo das sangdes aplicaveis.

Tal rescisédo podera ocorrer a qualquer tempo mediante comunicagdo oficial de no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia a outra parte.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a Contratada o direito a prévia e
ampla defesa.

A Contratada reconhece os direitos do Contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei
n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO DIREITO DE PETICAO

141

No tocante a recursos, representagfes e pedidos de reconsideracédo, devera ser observado o disposto no Art.
109 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

151

15.2

15.3

154

155

Sera designado, pelo Contratante, um servidor qualificado ou uma comissdo para exercer a fiscalizagdo do
Contrato, que terd, dentre outras, a incumbéncia de solicitar & Contratada o afastamento ou a substituicdo de
profissional que considere ineficiente, incompetente, inconveniente ou desrespeitoso com pessoas da
Administracédo do Contratante ou terceiros ligados aos servigos.

O exercicio da fiscalizacdo pelo Contratante ndo excluird nem reduzira as responsabilidades de competéncia da
Contratada.

A fiscalizagdo sera exercida por servidor designado pelo Contratante, o qual competira dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da execugao do presente Contrato, conforme art. 67 da Lei n® 8.666/93;

Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servigos, ao
Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados,
podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de estagiario da Contratada, que embaracar
ou dificultar a sua fiscalizacé@o ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

b) Fiscalizar se o repasse da Bolsa Estagio e do Auxilio Transporte aos estagiarios esta sendo realizado em até
02 (dois) dias uteis, contados do deposito e disponibilizacdo do recurso financeiro realizado pelo
Contratante.

b.1. O repasse poderd ser comprovado através de recibo, holerite, recibo bancéario ou outro que
documento que comprove o0 pagamento;

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade do
Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 70 da Lei n°® 8.666/93;

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022/SEPLAG — Processo: 16594/2021 - Pagina 71 de 94



15.6

15.7

CLG/SEPLAG
Fls.:

Governo do Estado de Mato Grosso Ass.:
SEPLAG - Secretaria de Estado de Planejamento e Gest3o

Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgdo/Entidade Contratante, a salva guarda de
documentos relacionado a liberacdo e execugao do objeto deste Contrato.

Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Orgéo/Entidade Contratante confirmar a situacdo de
regularidade académica dos estagiarios.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1

Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8666/93, na Lei
n°® 10.520/02 e demais normas estaduais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢cfes contidas na Lei n°® 8.078/90 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e Principios Gerais
dos Contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

171

17.2

Para a execucdo deste Contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem
quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele ndo
relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

Consta em anexo do Contrato o Termo Anticorrupcdo (Anexo Vll-a), expresso pela Contratada, declarando
formalmente que a condugédo de seus negdcios segue estritamente a lei, a moral e ética.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

Este Contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avencadas e as normas
previstas na Lei n° 8.666/93 e no Decreto n° 121/2015 consolidado (alterado pelo Decreto n°. 1.212/2021),
respondendo elas pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

O Contratante podera revogar este Contrato, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de
oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

A declaracdo de nulidade deste Contrato opera retroativamente, impedindo efeitos juridicos que nele,
ordinariamente, devera produzir, além de desconstituir os que porventura ja tenha produzido.

A declaracéo de nulidade ndo exonera o Contratante do dever de indenizar a Contratada pelo que essa houver
executado, e por outros prejuizos regularmente comprovados contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo
a responsabilidade de quem lhe deu causa.

Incumbird ao Contratante, providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato, em conformidade com o disposto
no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93.

E vedado caucionar ou utilizar o contrato administrativo decorrente do registro de precos para qualquer operagéo
financeira sem a prévia e expressa autorizagdo da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

191

Fica eleito o foro de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer davidas ou
guestdes decorrentes da execuc¢do deste Contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas

abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos legais.

Cuiabad — MT, ___de de 20XX.
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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ANEXO VII-A — MINUTA DO TERMO ANTICORRUPGCAO (ANEXO DO CONTRATO)

TERMO ANTICORRUPCAO

, por seu Representante legalmente constituido, DECLARA,

sob as penas da lei:

Que esta ciente, conhece e entende os termos das leis anticorrupgao brasileiras ou de quaisquer outras aplicaveis sobre
0 objeto do presente contrato, comprometendo-se a abster-se de qualquer atividade que constitua uma violagéo das
disposicdes destas Regras Anticorrupgéo, por si e por seus administradores, diretores, funcionarios e agentes, bem
como seus socios que venham a agir em seu nome.

Que se obriga a conduzir suas praticas comerciais, durante a consecuc¢do do presente Contrato, de forma ética e em
conformidade com os preceitos legais aplicaveis.

Que na execucgdo deste Contrato, nem a empresa nem qualquer de seus diretores, empregados, agentes ou s6cios
agindo em seu nome, devem dar, oferecer, pagar, prometer pagar, ou autorizar o pagamento de, direta ou
indiretamente, qualquer dinheiro ou qualquer coisa de valor a qualquer autoridade governamental, consultores,
representantes, parceiros, ou quaisquer terceiros, com a finalidade de influenciar qualquer ato ou deciséo do agente ou
do governo, ou para assegurar qualquer vantagem indevida, ou direcionar negécios para, qualquer pessoa, e que
violem as Regras Anticorrupgéo.

A empresa, por si e por seus administradores, diretores, empregados, agentes, proprietarios e acionistas que atuam em
seu home, concorda que o Contratante ou seu cliente final terdo o direito de realizar procedimento de auditoria para
certificar-se da conformidade continua com as declaracdes e garantias dadas neste ato, mediante notificacdo prévia, e
gue deve cooperar plenamente em qualquer auditoria realizada nos termos desta Declaracéo.

Declara neste ato que: (a) néo violou, viola ou violara as Regras Anticorrupgéo; (b) tem ciéncia que qualquer atividade
que viole as Regras Anticorrupcao € proibida e que conhece as consequéncias possiveis de tal violagdo, inclusive a
possibilidade de rescisdo motivada imediata do presente Contrato, independentemente de qualquer notificacéo,
observadas as penalidades devidas.

Representante
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ANEXO VII - B — MODELO DE CRACHA

SEPLAG
Secretaria
de Estado de

Governo de
ato
Lt v,
e Kozl Gross

Estagiario

(CONTRATADA)

Gride da marca com 100mm

MARCA

Uni Neue Bold
————————— et Tamanho 17pt

Entreletra com alinhamento dtico normal
Grid de construcao
Uni Neue Black

Tamanho 47pt

Entreletra com alinhamento atico normal

Centralizar
pela altura

Uni Neue Black
Tamanho 47pt
- —_ = = = = = — ] Entreletra com alinhamento atico normal

I = Largura da perna do "M”

W X/2 = Metade dalargura do "M~
40 60 ;

Marca principal com secretaria a esquerda

Governo de Sigla da secretaria em caixa-alta.

Logo abaixo, nomenclatura da secretaria
por extenso com alinhamento vertical

centralizado e horizontal a direita

G rosso A secretaria deve ter o maximo de 5 linhas

SIGLA
Nome da

Fonte: http://www.mt.gov.br/documents/21013/0/Manual+da+Marca+GOV+MT/1cd854cd-chce-7e50-8fa8-

1 - Canto superior centralizado constar nome do érgdo contratante;
2 - Centro do cracha a identificagdo (estagiario), tamanho 18 pt, centralizado na fonte uni neue bold;
3 - Parte inferior do crachéa deve ser identificado no nome da agenciadora, fonte uni neue, tamanho 11 pt, centralizado;

4 - Material PVC impresso tamanho 8,5 por 5,5 cm , obedecendo a cor indicada no manual de identidade GOV MT.
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ANEXO VIII — DA MINUTA DO CONTRATO Il - EMPRESAS ESTATAIS

NOTAS EXPLICATIVAS: Os espacos existentes neste modelo de Contrato, bem como os itens
ressalvados devem ser preenchidos ou adotados pela Empresa Estatal contratante, de acordo com as
peculiaridades do objeto da licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que
sejam produzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da licitagéo, para que néo conflitem.

Alguns itens recebem notas explicativas destacadas para compreensédo do agente ou setor responsavel
pela elaboragdo das minutas referentes a licitacéo, que deverdo ser suprimidas quando da finalizagédo do

documento.
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS
PARA , QUE ENTRE Sl
CELEBRAM E A

EMPRESA
(A EMPRESA ESTATAL CONTRATANTE), doravante denominada CONTRATANTE, inscrito no
CNPJ sob n° , sediada , heste ato representado pelo (a) ,
portador do RG e do CPF n° e de outro lado a Empresa , doravante
denominada simplesmente Contratada, localizada a , n° , inscrita no CNPJ sob o
n° , neste ato representado por , residente a , n° , municipio de
, portador do RG n° e do CPF n° , considerando a
autorizacdo para aquisicdo do objeto de que trata o processo n° , resolvem celebrar o presente

Contrato, que seréa regido pela Lei n® 13.303/2016, na Lei n°® 10.520/2002, Lei Complementar n® 123/2006, Decreto
Estadual n° 840/2017 e alteracdes, e subsidiariamente para os casos omissos, a Lei n°® 8.666/93 e alteracbes e
supletivamente, pelos Principios da Teoria Geral dos Contratos, pelas disposicdes de direito privado e pelas clausulas e
condigbes a seguir delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 O objeto do presente instrumento refere-se a contratagdo de servigos para agenciamento de estudantes do
ensino médio, graduacdo e pds-graduacdo (lato e stricto sensu), para preenchimento de bolsas de
estagio, visando atender as demandas dos Orgéos/Entidades do Poder Executivo Estadual, que deriva da
adesdo a Ata de Registro de Precos n° __ /201X/SEPLAG, decorrente do Pregdo Eletrénico n°
001/2022/SEPLAG, em conformidade com o Termo de Referéncia apresentado e demais anexos, independente
de transcrigao.

1.2  Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital do Pregdo Eletrénico n°
001/2022/SEPLAG com seus anexos e proposta contratada.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1  Os precgos do objeto contratado sdo os obtidos no certame licitatorio n°® , abaixo indicados, nas
quais estao incluidas todas as despesas necessarias a sua execucao (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

Item Descricao Unidade Qtde Valor

001 XXXXXXXXXKXXXXKXXXXXKXXX XXXXX 000 R$

Nota: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com aquela prevista no Termo de Referéncia e
com a proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de meses, contados da assinatura deste Termo,
adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios.
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3.1.1 O Contrato podera ser prorrogavel por igual(ais) e sucessivo(s) periodo(s), conforme disposto no
artigo 71 da Lei n° 13.303/2016.
3.1.2 As prorrogagdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracdo dos respectivos

termos de aditamento ao Contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei n® 13.303/2016.

CLAUSULA QUARTA — DA EXECUCAO DO CONTRATO:

41

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com clausulas contratuais e as normas da
Lei n® 13.303/2016, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial;

A execucdo do Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Empresa Estatal
Contratante, especialmente designado, nos termos do Art. 40 da Lei n°® 13.303/2016.

A Contratada dever4 manter preposto, aceito pela Empresa Estatal Contratante, no local do servi¢o, para
representa-lo na execugdo do Contrato.

A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente & Empresa Estatal Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento por parte da Contratante e do Orgdo Gestor da Ata de Registro de Preco.

A Contratada € responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execuc¢do do Contrato.

DO PRAZO E HORARIOS

46.1 Obrigacdo junto Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG - O agente de
integragdo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a assinatura da Ata de Registro de Preco, devera
reunir-se com a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG para alinhamento dos
procedimentos, regramentos e prazos do Processo Seletivo a ser aplicado;

46.2 Obrigacao junto a Empresas Estatais Contratantes - O inicio das atividades pertinentes ao objeto
licitado, com os Orgéos/Entidades Contratantes, devera ser em no maximo 05 (cinco) dias (teis apds a
assinatura do Contrato;

4.6.2.1 Os servigos prestados pelos estagiarios, deverdo ser executados de acordo com a jornada de
atividade em estagio, conforme definido no item 4.8.8 e iniciados somente ap6s a efetivagdo do Termo de
Compromisso de Estagio;

4.6.3 Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, a Contratada deverda apresentar
justificativa por escrito indicando o prazo necessario ao Fiscal do Contrato, que por sua vez analisara e tomara
as necessarias providéncias para a aceitacdo ou nao das justificativas apresentadas e posterior dilagdo nos
prazos determinados inicialmente.

DO LOCAL

47.1 Os estagiarios desenvolverdo suas atividades em 60 (sessenta) municipios do Estado de Mato
Grosso, nas dependéncias dos Orgdos/Entidades do Poder Executivo Estadual, conforme distribuicéo indicada
no ANEXO | — A do Edital do Pregéo Eletrénico n°. 001/2022/SEPLAG.

DA DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

48.1 Os servigos objeto deste Contrato consistem basicamente na prestacdo de servicos de agenciamento
junto as instituicdes de ensino, cabendo a Contratada:

a) Possuir parceria de trabalho (convénios firmados) com instuicbes de ensino médio, técnico e
profissionalizante publicas e/ou privadas, instuicbes de ensino de nivel superior, universidades e
faculdades publicas e/ou privadas, cujos cursos sejam regulados pelo Ministério da Educacéo;

a.l. Manter as parcerias exigidas no item acima durante toda a execucao contratual;
b) Cadastrar os estudantes por area de formacgéo, através de processo seletivo;
c) ldentificar as oportunidades de estagio e ajustar suas condi¢des de realizagéo;

d) Selecionar os estagiarios de acordo com as respectivas areas de interesse do Contratante, para se
dedicarem as atividades relacionadas com os respectivos cursos;
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e) Zelar pela efetiva observancia do projeto pedagogico e programagdo curricular estabelecida para cada
Curso;

f) Preparar toda a documentacdo legal referente ao estégio, incluindo a documentacdo pessoal do
candidato ao estagio;

g) Preparar (preencher) Termo de Compromisso de Estagio a ser firmado, entre a Contratada, a
Instituicdo de Ensino, a Contratante e o educando ou seu representante/assistente legal, conforme
estabelece o Capitulo Ill do Decreto Estadual n® 121/2015, sendo o estagiario responsavel pelo
encaminhamento a instituicdo de ensino para assinatura e posterior entrega das vias ao Orgdo/Entidade
Contratante para efetiva conclusdo do Termo de Compromisso, devendo ser encaminhada coépia do
documento para a Contratada anexar ao sistema;

h) Organizar e manter em arquivo toda a documentagdo relativa a cada estudante estagiario, contratado ao
abrigo deste termo, bem como, fornecer ao Contratante cOpia de todos os documentos referentes aos
estagiarios contratados, podendo ser disponibilizados no sistema via Web;

i) No prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, encaminhar ao Contratante, quando solicitado, estudantes
candidatos ao estagio, os quais componham o cadastro de reservas, com identificagdo dos respectivos
cursos, adequados ao perfil requisitado para realizagao da entrevista;

j) Fornecer cracha de identificacdo ao estagiario, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a partir do inicio
do estagio, sem custo para o Contratante e para o estagiario, o qual devera constar a identificacdo do
Agente de Integracdo e do Contratante, bem como a palavra ESTAGIARIO deve estar em destaque,
conforme modelo Anexo VIII do Edital do Pregdo Eletrdnico n°. 001/2022/SEPLAG, devendo ainda
orienta-lo para sua utiliza¢do nas atividades do estagio;

k) Promover uma dinamica informativa para os estudantes contratados, sensibilizando-os para os aspectos
técnicos e legais inerentes ao Termo de Compromisso de Estagio, eventualmente, podera ser realizada
virtualmente;

k.1. A dindmica citada acima podera ser realizada de maneira virtual;

I) Acompanhar junto ao Estagiario a efetivacdo de matricula, a frequéncia regular ao curso e a mengéo de
aprovacao final do educando, sendo motivador de cancelamento do estagio o ndo cumprimento de um ou
mais dos requisitos citados;

I.1.A Contratada informara ao Contratante, qualquer alteragdo na situacdo escolar/académica do
estagiario, quando informada pela instituicdo de Ensino ou pelo Estudante;

m) Promover o ajuste das condi¢cdes de estagio, definidas pelas instituicbes de ensino com as condigbes
previstas nas Legislag6es pertinentes;

n) Tomar todas as demais providéncias pertinentes, de seu encargo e aqui ndo expressamente nomeadas,
para assegurar a operacionalizacdo do objeto do Contrato, com eficiéncia, segundo os interesses das
partes, prévia e reciprocamente ajustados;

0) Possuir banco de curriculos atualizado e suficiente para atender as demandas do Contratante;

p) empresa vencedora do processo licitatério devera absorver todos os estagiarios ativos do contrato
anterior, em até 15 (quinze) dias Uteis ap06s a assinatura do contrato, sem 6nus ao Contratante;

48.2 A empresa detentora da Ata de Registro de Preco, na condicdo de agente de integracdo, devera
realizar o PROCESSO SELETIVO em conformidade com o Art. 20 do Decreto Estadual n® 121/2015 e Decreto
n°1.212/2021.;

4.8.2.1 Ocorrera reunido de planejamento (item 4.6.1) na qual a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas —
SAGP/SEPLAG e os Orgdo/Entidades adesos alinhardo os regramentos, procedimentos e prazos
necessarios para elaboracéo do Edital de Selecédo de Estagiarios e a realizagdo das provas;

4.8.2.1.1 O Edital de Selecao sera submetido a analise e aprovagdo da Secretaria Adjunta de Gestéo
de Pessoas — SAGP/SEPLAG, devendo constar o que estabelece o Art. 2° do Decreto Estadual n°
1.212/2021, sendo no minimo as seguintes:

| - Os requisitos para o exercicio de estagiario;
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Il - As categorias, as areas de formacgé&o e o quantitativo de vagas;

Il - Prazo para a realizagéo das inscri¢des e aplicacéo das provas, que devera ser no intervalo de, no
minimo, 15 (quinze) dias;

IV - O conteldo programatico;

V - A modalidade adotada na sele¢éo, podendo ser:
a) prova escrita, com indicagdo do local, horario e data para a aplicacéo;
b) prova online, com indicacédo da forma e do prazo para realizacéo.

VI — A possibilidade de realizacdo de entrevista com local, no horario e data a serem definidos pelo
Orgéo ou Entidade interessada na contratac&o.

VIl - Definir as especialidades ou areas dos cursos de Graduacgao e Pés-Graduagdo que fardo parte
do processo seletivo, considerando pesquisa realizada pela Secretaria Adjunta de Gestao de Pessoas
— SAGP/SEPLAG.

4.8.2.1.2 Os candidatos serdo classificados de acordo com:
l. Os valores decrescentes das notas obtidas na prova escrita ou online;
II. As categorias as areas de formacao e o quantitativo de vagas.
Il Caso haja empate, os critérios de desempate serdo os seguintes por ordem de precedéncia:
a) pessoa com deficiéncia — PcD;
b) estudantes inscritos no CadUnico;
c) candidato com maior idade.

4.8.2.20 Agente de Integracdo realizara o processo seletivo, com aplicacgdo da prova escrita,
preferencialmente por meio eletr6nico;

4.8.2.2.1 Na impossibilidade de realizagdo de prova escrita pelo agente de integracédo sera utilizado
como critério de avaliagdo:

l. O coeficiente de rendimento escolar a ser calculado com base no histérico do ensino
fundamental do candidato para os estagios na modalidade de nivel médio;

1. O coeficiente de rendimento escolar a ser calculado com base no histérico do ensino médio
do candidato, para os estagios na modalidade de nivel superior;

M. O coeficiente de rendimento académico a ser calculado com base no histérico da graduagéo
do candidato para os estagios na modalidade de nivel de pds-graduagao.

4.8.2.3 Ap6s aprovacdo do Edital de Selecdo de Estagiarios, o Agente de Integragdo tera o prazo de até 60
(sessenta) dias corridos para apresentar a Secretaria Adjunta de Gestéo de Pessoas — SAGP/SEPLAG e aos
Contratantes, relagdo dos estagiarios classificados na prova e os que irdo compor o banco de reservas para
futuras contratacgfes;

4.8.2.3.1 A relagdo dos estagiarios estara disponivel no Sistema via Web (item 4.8.17), para consulta
dos estudantes e Contratantes, sendo sempre atualizada com as contratacdes efetivadas;

4.8.2.4Havera uma selecdo publica ao ano, cabendo a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas —
SAGP/SEPLAG, provocar a Contratada quando necessario para realizagdo de novos processos seletivos.

4.8.2.5. Podera, o Agente de Integracgao realizar apenas uma prova para atender todo o quantitativo (Anexo 1)
e perfis (Anexo |-A) do Edital, que sera definida em reunido inicial mencionada no item 4.6.1., desta forma,
podera haver tnico banco de reservas que atendera todos os Orgdos/Entidades Contratantes.

4.8.2.5.1 Excepcionalmente, o 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual Direta e Indireta
podera realizar a contratagao direta de estagiarios por meio de andlise curricular do candidato, desde que
ndo haja cadastro de reserva suficiente para o preenchimento das vagas dispostas, sendo a contratacdo
vélida até a realizacdo do proximo processo seletivo, sob fiscalizagdo da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo, conforme determina o paragrafo Unico do artigo 2° do Decreto n. 1.212/2021.
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4.8.2.6Devera constar no Edital de Selecdo que os Orgdos/Entidades Contratantes poderdo solicitar a
realizagdo de entrevistas como parte do processo de sele¢do de estagiarios.

4.8.2.6.1 Para a realizacdo da etapa de entrevistas, a Contratada devera encaminhar no minimo 3
(trés) candidatos para cada vaga de estagio disponivel.

4.8.2.6.2 Caso o Contratante realize entrevista como parte do processo de selecdo de estagiarios, o
candidato reprovado nesta fase retornarid a lista de classificacdo na mesma posicdo ocupada
anteriormente, permanecendo & disposi¢do para outra eventual contratagdo.

4.8.2.7Ap0s aprovagdo na prova e na entrevista, quando for o caso, o candidato a estagio deverd iniciar suas
atividades em, no maximo 15 (quinze) dias Uteis da confirmagéo do Org&o/Entidade Contratante, onde devera
comparecer ao local definido munido de documentos de encaminhamento e outros exigidos para a efetiva
contratagéo;

4.8.3 Podera ser feita contratacao direta excepcional de estagiario, desde que comprovadamente ndo haja
cadastro de reserva suficiente para o preenchimento das vagas de estagio conforme Art. 20 do Decreto Estadual
121/2015.

4.8.3.1Independente do estagiario ser selecionado por processo seletivo, ou de forma excepcional conforme
prevé o Decreto, a Contratada obriga-se a cumprir todos os requisitos legais, inclusive a preparacéo de toda
a documentacgdo necessaria para inicio do estagio.

48.4 O candidato a estagio devera estar matriculado em instituicdo de ensino de acordo com o nivel para o
qual se increver no processo seletivo:

4.8.4.1Estéagio de Nivel Médio: matriculado em instituicdo de ensino de nivel médio;

4.8.4.2Estagio de Nivel Superior (Graduagao): ter concluido o Ensino Médio e estar regularmente matriculado
em instituicdo de Ensino Superior.

4.8.4.3Estagio de Nivel P6s-Graduagao: ter formacao em nivel superior e estar regularmente matriculado em
curso de Pés-Graduacgao lato ou stricto sensu, com carga minima de 360 horas, ministrados por instituicdes
publicas ou privadas, de educacao superior reconhecidas pelo Ministério da Educacéo.

4.8.4.3.1 Sera admitido candidato a estagio de pés-graduacdo que comprovadamente tenha concluido
curso de graduacao até a data da convocacao para o estagio.

4.8.5 O candidato a estagio devera estar matriculado em instituicdes de ensino localizadas nos municipios
de Mato Grosso;

4.8.5.1Podera ser admitido o estudante matriculado em curso a distancia, desde que a instituicdo de ensino
esteja credenciada junto ao Ministério da Educacédo (MEC), devidamente comprovado, bem como, emita uma
Declaracdo de Matricula com a finalidade de comprovar a situacdo académica do/a aluno/a em seu
respectivo curso.

4.8.6 Devera ser assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia (PcD) o direito de se inscrever no
processo seletivo, cujas atribuices sejam compativeis com a deficiéncia de que é portadora, conforme o Art. 3°
do Decreto Estadual n° 1.212/2021 estabelecendo os seguintes percentuais do quantitativo total de vagas
ofertada para cada processo seletivo:

l. 10% (dez por cento) das vagas para Pessoa com Deficiéncia — PcD;
Il. 40% (quarenta por cento) das vagas para estudantes inscritos no CadUnico;
M. 50% (cinquenta por cento) das vagas para ampla concorréncia.

4.8.6.1 Na hipotese de ndo haver nimero suficiente de candidatos inscritos para ocupar as vagas reservadas
as categorias determinadas nos incisos | e Il, estas serdo revertidas para preenchimento por ampla
concorréncia, observada a ordem de classificacao.

4.8.6.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no
Art. 4° do Decreto n° 3.298/99.

4.8.7 Os quantitativos de estagiarios devem ser geridos pelo Orgéos/Entidades Contratante;

4.8.8 A jornada de atividade em estagio sera de:
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a. Nivel Médio: 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais;
b. Nivel Superior: 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;
c. Nivel Superior em Pds-Graduacgao: 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;
489 Fica assegurada ao estagiario, mediante comprovacgao, nos periodos de avaliagdo de aprendizagem

pelas instituicdes de ensino, carga horéaria reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no Termo de
Compromisso mediante comprovacao;

4.8.10 O Agente de Integracdo sera responsabilizado civilmente se indicar estagiarios para a realizagao de
atividades ndo compativeis com a programagcao curricular estabelecida para cada curso, assim como estagiarios
matriculados em cursos ou instituicdes para as quais ndo ha previsédo de estagio curricular;

4.8.10.1 Caso a instituicdo de ensino ndo tenha previsdo de estagio curricular no projeto pedagogico
do curso, cabera ao estudante solicitar a declaracdo de autorizagdo para o estagio, junto a instituicdo de
ensino;

4.8.11 A duracao do estagio sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, ou
seja, independentemente da instituicdo de ensino ter concedido dilagdo de prazo para entrega de trabalho de
concluséo de curso (TCC), dissertagdo ou tese;

48.11.1 O estagiario que concluir o curso durante o periodo de estagio ter4 o seu Contrato rescindido;

4.8.11.2 O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o estudante e o
Orgéo/Entidade Contratante.

4.8.12 E assegurado ao estagiario, o periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, sempre que o
estagio tenha duracao igual ou superior a 01 (um) ano;

48121 Nos casos do estagio ter duragdo inferior a 1 (um) ano, o recesso remunerado sera
concedido de maneira proporcional;

4.8.12.2 Os dias de recesso serdo concedidos preferencialmente durante suas férias
escolares/académicas, sendo permitido seu parcelamento em até 03 (trés) etapas.

4.8.13 Ocorrera o desligamento do estudante do estagio curricular:
a. Automaticamente, ao término do estagio;
b. A qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administracéo;
c. Em decorréncia de desempenho insatisfatorio;
d. Porreprovagdo em quaisquer das disciplinas previstas na grade curricular do curso;
e. A pedido do estagiario;

f. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida quando da assinatura do termo de
COmMpromisso;

g. Pelo ndo comparecimento sem motivo justificado, por 03 (trés) dias consecutivos ou 05 (cinco) dias
alternados no periodo de um més;

h. Pela conclusao ou interrupgdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario; e

i. Por conduta incompativel com a exigida pela Administragéo.

4.8.13.1 Por ocasido do desligamento do estagiario, o Contratante deverd entregar termo de
realizagdo do estagio com indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de
desempenho;

4.8.13.2 A Contratada devera promover a substituicdo de estagiario em caso de desligamento, em

prazo maximo de 15 (dez) dias Uteis, condicionado ao envio de documento oficial do Contratante sobre o
motivo do desligamento e a solicitagdo de novo encaminhamento de estagiario;
48.14 A Contratada devera disponibilizar canal de atendimento por meio de telefone, bem como por e-mail e
via sistema online, para atendimento de demanda e informagdes gerais sobre os estagios;
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4.8.15 A Contratada devera dispor de pelo menos 01 (um) preposto, que ficara a disposi¢do em Cuiaba ou
Varzea Grande, para acompanhamento dos Contratos, prestar orientagfes, fornecer subsidios e intercambiar
experiéncias que possam ou venham a contribuir para o desejavel e continuo aprimoramento do trabalho
conjunto, sendo a Contratada responsavel pelo 6nus deste profissional;

4.8.15.1 O preposto deverd comparecer na sede do Contratante, sempre que necessario para
atendimento de demandas pontuais;

4.8.16 A Contratada devera dispor de sistema informatizado disponivel via WEB, para acompanhamento da
relacdo de estagirios aprovados no processo seletivo, das atividades, da frequéncia, da participagdo em
palestras, e da solicitagdo de atendimento orientativo por Assistentes Social ou psicologos, além de demais
informacgdes pertinentes ao estagio, os quais deverado estar atualizados e disponiveis para consultas, emissao de
relatérios por: nome do estagiario, periodo de estdgio, curso matriculado e demais informagbes a serem
pactuadas;

4.8.16.1 O acesso ao Sistema Informatizado disponivel via WEB, supracitado deve ser viabilizado
para os responsaveis da Gestdo de Pessoas das Areas Sistémicas dos Orgéos/Entidades Contratantes, as
Empresas Estatais, aos Fiscais de Contrato, e ainda para até 05 (cinco) servidores designados formalmente
pela Secretaria Adjunta de Gestédo de Pessoas — SAGP/SEPLAG.

4.8.16.2 A Contratada devera oferecer treinamento para acesso e uso do Sistema Informatizado via
Web para no minimo 2 (dois) servidores de cada Orgéos/Entidades Contratante, além dos indicados
anteriormente, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis ap0s a assinatura do Contrato.

4.8.16.3 O Sistema Informatizado via Web, devera ser disponibilizado para o estagiario, em até 10
(dez) dias uteis apos o inicio de suas atividades, tendo acesso as todas informag8es pertinentes ao estagio.

4.8.17 A Contratada devera encaminhar obrigatoriamente, mensalmente, até o 5° (quinto) dia util, por meio
eletrénico, no formato Excel, TXT elou Access, separado por Orgéo/Entidade/Empresa Estatal, relatério
contendo todas as informacdes referentes aos servicos prestados em todos os Orgdos/Entidades Contratantes,
a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG, conforme definicdes a serem estabelecidas pelos
mesmos;

4.8.18 Qualquer alteragdo nos prazos estabelecidos devera ser comunicado imediatamente ao Fiscal do
Contrato e a Secretaria Adjunta de Gestdo de Pessoas — SAGP/SEPLAG, ndo sendo aceitas reclamacgdes
posteriores quanto a fiscalizagdo dos servicos;

4.8.19 Devera ser observado pela Contratada, o cumprimento pelas Instituicdes de Ensino conveniadas no
minimo os seguintes requisitos e obrigagdes:

a. Existéncia de adequacéo do estagio a proposta pedagodgica do curso, a etapa e modalidade da formacgéo
escolar do estudante ou formagdo académica e ao horario e calendario escolar/académico;

b. Indicacdo do professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, responsavel pelo
acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

c. Exigéncia do estagiario quanto ao relatério semestral de atividades;
d. O cumprimento do Termo de Compromisso, pelo estagiario e a instituicdo de ensino;
e. Existéncia de normas complementares e instrumentos dos estagios de seus educandos;

f. Indicacéo do inicio e fim do periodo letivo, no caso de curso de p6s graduacéo o periodo de inicio e fim de
concluséao do curso;

g. Incorporacédo do plano de atividades do estagiario, elaborado em acordo entre o Contratante, a Instituicdo

de Ensino e o educando ao termo de compromisso por meio de aditivos & medida que for avaliado,
progressivamente, o desempenho do estudante/académico;

4.8.19.1 A Contratada podera utilizar o sistema via Web para registrar as informagdes obtidas das
instituicdes de ensino conveniadas;

4.8.20 Cabera ao Contratante através do supervisor de estagio, elaborar, com periodicidade minima de 06
(seis) meses, relatorio de atividades em duas vias, com vista obrigatéria do estagiario, o qual se responsabilizara
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pelo encaminhamento & instituicdo de ensino e posterior entrega de uma das vias com recibo ao Orgéo/Entidade
Contratante, conforme Anexo | do Decreto Estadual n® 121/2015;

4.8.21 A Contratada obriga-se a promover, no minimo, 03 (trés) palestras ou cursos por ano, sobre as
atividades do Contratante, em especial temas sobre Administragdo Publica e outros assuntos relacionados ao
estagio, com carga minima de 04 (quatro) horas cada, para os estagiarios contratados, devendo apresentar a
SEPLAG a lista de presenga dos participantes, grade da palestra ou curso, além do nome e formacgdo do
palestrante ou equivalente, em até 05 (cinco) dias Uteis ap0s a realizacéo;

4.8.21.1 As palestras ou cursos poderdo, eventualmente, ser ministradas virtualmente através de
plataforma web;

4.8.22 A Contratada devera promover periodicamente, através do preposto, orientacdo aos servidores
supervisores de estagio do Contratante com a finalidade de dar maiores esclarecimentos do papel a ser prestado
pelas partes integrantes do objeto;

4.8.23 A Contratada devera disponibilizar, quando necessario, no minimo 02 (dois) profissionais, sendo eles
Assistente (s) Social (ais) e/ou Psicdlogo (s) que atuardo fazendo atendimento orientativo e pontual de triagem,
apoio, entrevistas, acolhimentos, orientacdes e/ou mediagbes aos estagiarios sempre que houver demanda por
parte do Contratante, encaminhando-os posteriormente para atendimento particular se necessario.

4.8.23.1 O Contratante deverd formalizar a necessidade de atendimento desses profissionais
diretamente ao Preposto da Contratada através de e-mail ou outro meio formal.

4.8.23.2 O atendimento podera ser solicitado quando identificados comportamentos/situacdes que
estejam impedindo o bom andamento do estagio.

4.8.23.3 O atendimento devera ser realizado em no méaximo 05 (cinco) dias Uteis a partir da data de
solicitagdo, podendo ser feito de forma virtual.

4.8.23.4 Caso seja necessario atendimento profissional posterior ao atendimento inicial, o estagiario
sera responsavel pelo 6nus deste atendimento profissional;

4.8.24 BOLSA ESTAGIO - O valor da bolsa mensal dos estagiarios da Administracdo Publica Direta e
Indireta do Poder Executivo Estadual do Estado de Mato Grosso sera de:

1) estagiario de cursos do ensino médio regular:

a. com carga horéria de 20 (vinte) horas semanais - R$: 450,00 (Quatrocentos e cinquenta reais);
1)} estagiario de cursos do ensino superior:

a. com carga horéria de 30 (trinta) horas semanais - R$: 900,00 (Novecentos reais);
1)) estagiario em nivel de pés-graduagao:

a. com carga horéria de 30 (trinta) horas semanais - R$: 1.800,00 (um mil e oitocentos reais);

4.8.24.1 Para efeito de célculo do pagamento da bolsa, serd considerada, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas nao justificadas, salvo na hip6tese de compensagao de horario.

4.8.25 AUXILIO-TRANSPORTE - O valor do auxilio transporte dos estagiarios de Nivel Médio, Superior e
Pés Graduacdo da Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso
correspondera ao valor fixo de R$ 200,00 (duzentos) reais;

4.8.26 SEGURO - Devera ser contratado em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja
apodlice seja compativel com valores de mercado, disponibilizando a cada estagiario o respectivo certificado de
seguro, sem custo para o estagiario;

4.8.26.1 O custo do seguro devera ser incluso no valor da taxa administrativa;

4.8.26.2 Cabera a Contratada atender e orientar o estagiario acidentado e/ou sua familia, no sentido
de preparar o processo de reembolso de despesas e/ou recebimento do seguro em caso de acidentes como
invalidez parcial ou permanente e em caso de morte do segurado.

4.8.27 A Contratada devera disponibilizar via Sistema Web os valores relativos ao custeio administrativo, até
0 5° (quinto) dia atil do més subsequente ao respectivo pagamento da bolsa ao estagiario;
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4.8.27.1 O relatério mensal com os valores correspondentes para a liquidagdo das despesas do més

em questédo, devera conter o valor previsto no Contrato para custeio e a taxa administrativa licitada.

4.8.28 Repassar a Bolsa Estagio e Auxilio Transporte aos estagiarios em até 02 (dois) dias Uteis, contados
do depdsito e disponibilizagao do recurso financeiro realizado pela Administragéo Publica;

4.8.28.1 Caso ndo ocorra a disponibilizagdo dos recursos financeiros aos estagiarios, conforme
estabelecido no item anterior, podera a Contratada sofrer sangdo administrativa, no valor de 1% (um por
cento), no valor do Contrato.

4.8.29 Quando comunicada, referente a valores pagos indevidamente, devera efetuar ressarcimento
imediato, ndo excedendo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a respectiva devolugéo;

4.8.30 E vedado ao estagiario no exercicio de suas funcdes:
1) retirar, sem prévia autorizagdo, qualquer documento ou objeto do seu local de trabalho;
II) pleitear interesse a 6rgdos ou entidades estaduais, na qualidade de procurador ou intermediério;
IIl) receber comissao de qualquer espécie em razéo das tarefas que desenvolve;

IV) revelar fato ou informacdo de natureza sigilosa de que tenha ciéncia, em razdo do cumprimento do
estagio;

V) ocupar-se durante a jornada do estagio de atividades estranhas as suas atribuicdes;

VI) deixar de comparecer ao estagio sem causa justificada;

VIl)utilizar materiais ou bens de administracéo publica para servigos particulares.
4.8.31 DO PREPOSTO DA CONTRATADA

48311 A Contratada manterd um preposto, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, em
Cuiaba ou Varzea Grande, com fins de representa-la administrativamente, sempre que necessario, devendo
indica-lo mediante declaracdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como nome
completo, numeros de identidade e do CPF, endereco, telefones comercial e de celular, além dos dados
relacionados a sua qualificagdo profissional, entre outros;

4.8.31.2 Na designacéo do Preposto é vedada a indicacé@o dos préprios estagiarios (responsaveis pela
prestagéo dos servicos junto ao Contratante para o desempenho de tal funcéo);

4.8.31.3 O Preposto devera estar apto a esclarecer as questfes relacionadas aos servigos prestados;

4.8.31.4 A Contratada devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente a
quaisquer solicitacdes do Contratante, da Fiscalizagdo do Contrato ou de seu substituto, acatando
imediatamente as determinacdes, instru¢bes e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das
normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execuc¢éo dos servi¢os contratados.

4.8.315 Séo atribuicbes do Preposto, dentre outras:
a) Comandar, coordenar e controlar a execugdo dos servi¢os contratados;

b) Cumprir e fazer cumprir todas as determinacdes, instru¢des e orientacdes emanadas da Fiscalizagéo e
das autoridades do Contratante;

c) Apresentar informacdes e/ou documentacdo solicitada pela Fiscalizacdo e/ou pelas autoridades do
Contratante, inerentes a execugao e as obrigacdes contratuais, em tempo habil;

d) Reportar-se a Fiscalizagdo do Contratante para dirimir quaisquer davidas a respeito da execugdo dos
servicos e das demais obriga¢des contratuais;

e) Relatar a Fiscalizagdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer irregularidade observada;

f) Realizar, além das atividades e tarefas que lhe forem atribuidas, quaisquer outras que julgar
necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacédo dos servigos contratados;

g) Encaminhar a Fiscalizacdo do Contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos servigos prestados, bem
como toda a documentagdo complementar exigida;
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g.1) Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais/Faturas, ou de qualquer outra
documentacdo encaminhada, sempre que solicitado;

h) Orientar os estagiarios para zelar pela seguranca, limpeza e conservacdo dos equipamentos e das
instalagdes do Contratante;

i) Orientar os estagiarios para que se reportem sempre a Contratada, na hipétese de ocorréncia de
problemas relacionados a execugao contratual;

j) administrar todo e qualquer assunto relativo aos estagiarios.
4.8.31.6 O preposto devera garantir o atendimento e agilidade que o objeto contratado exige;

4.8.31.7 A Contratada podera fazer a substituicdo do preposto, desde que sejam satisfeitas todas as
regras contratuais e que seja comunicado com antecedéncia ao Fiscal do Contratante.

CLAUSULA QUINTA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

51

52

53
54

Os servicos serdo recebidos conforme a seguir:

a) provisoriamente: o recebimento provisério dar-se-a por servidor/empregado publico indicado pela Empresa
Estatal Contratante, no ato da andlise e validacdo do relatério mensal emitido pelo sistema WEB, caso
encontrando irregularidade, fixara prazo para correc¢ao, ou, se aprovado, solicitard a emissao de recibo;

b) definitivamente: apds recebimento provisério, sera verificada a integridade da execucdo dos servigos,
incluindo qualidade e quantidade, e sendo aprovados, sera efetivado o recebimento definitivo, com aposi¢do de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal.

Na hipétese de irregularidade ndo sanada pela Contratada, o Fiscal do Contrato reduzira a termo os fatos
ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicagcdo de penalidades;

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade pela garantia do servigo.

Seréo rejeitados, quando em desacordo com o estabelecido no Edital e seus anexos.

Nota: A entrega dos materiais devera ser em conformidade com o especificado no Termo de Referéncia e Proposta da

Licitante Contratada.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1

6.2

6.3

6.4

O pagamento sera realizado de acordo com a execucgdo do objeto do  Contrato, mediante  emissdo da
respectiva Nota Fiscal/Fatura;

O pagamento sera efetuado apos a Nota Fiscal estar devidamente atestada pela Geréncia responsavel e/ou pela
fiscalizacdo do Contrato (nomeada pela autoridade competente) e acompanhada dos certificados de
Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017, 8199/2006 e 8426/2006, obedecendo aos
prazos estabelecidos no Decreto Orcamentario vigente;

O pagamento sera efetuado pelo Contratante em favor da Contratada em até 30 (trinta) dias, no valor
correspondente, apos a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo Fiscal do Contratante e
acompanhada dos certificados de Regularidade Fiscal descritos nos Decretos Estaduais n°s 840/2017,
8.199/2006 alterado pelo 8426/2006, os quais sao:

I) Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda da sede ou
domicilio do credor;

II) Prova de regularidade junto a Divida Ativa do Estado, expedida pela Procuradoria-Geral do Estado da sede
ou domicilio do credor;

Ill) Certiddo Conjunta de Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Regularidade Previdenciaria — INSS (site:
www.receita.fazenda.gov.br/Grupo2/Certidoes.htm);

IV) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (site: www.tst.jus.br);

V) Certidado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (site: www.caixa.gov.br);

Devera ser indicado no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nimero do Contrato, a descricdo do objeto, o nimero e
nome do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, mediante ordem bancaria a ser
depositada em conta corrente;
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As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas, serdo de responsabilidade
da Contratada;

O Contratante efetuara retencéo na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em questéo.

Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela Contratada, ndo serdo geradores de direito a
gualquer acréscimo financeiro.

Caso seja motivado pelo Contratante, o valor devido devera ser acrescido de juros moratérios de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) ao més, apurados desde a data prevista para 0 pagamento até a data de sua efetiva
realizagao.

O Contratante reserva-se, ainda, o direito de somente efetuar o pagamento apds o atesto de que o objeto
contratado foi entregue/executado e esta em conformidade com as especificacdes do Contrato;

Caso constatado alguma irregularidade ou incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, bem como, qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, esta sera devolvida a Contratada, com a informacéo que
motivou sua rejeicdo, interrompendo-se o0 prazo para 0 seu pagamento, que comeca a fluir somente a partir da
data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos;

Nao havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado;

O Contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga em banco, bem como, os
que forem negociados com terceiros por intermédio da operagao de “factoring”;

Caso o objeto tenha sido RECEBIDO PARCIALMENTE, o pagamento da Nota Fiscal/Fatura devera ser
equivalente apenas ao objeto recebido definitivamente;

O Contratante somente ressarcird os custos de estagios quando efetivamente houver estagiarios contratados,
ndo cabendo ao Agente de Integracéo direito a valores pela ndo prestacdo dos servicos;

Nao sera efetuado pagamento de Notas Fiscais/Faturas pendente de adimplemento por parte da Contratada, se
enquadrando nesta situagdo, os casos em que ndo houver o recebimento definitivo do objeto;

Havendo acréscimo de quantitativo, isto impora ajustamento no pagamento, pelos pre¢os unitarios constantes da
proposta de precos e no Contrato, em face dos acréscimos realizados.

Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obriga¢Bes vinculadas ao objeto
contratado, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e a garantia, nem implicara aceitacéo definitiva
do objeto;

As Notas a serem pagas poderao sofrer desconto devido aplicacdo das multas/glosas previstas no Contrato;

Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.19.1 N&o produziu os resultados acordados;
6.19.2 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

6.19.3 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

Para as operacdes de vendas destinadas a Orgéo Publico da Administracdo Federal, Estadual e Municipal,
deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica, conforme Protocolo ICMS42/2009, recepcionado pelo
Artigo 198-A-5-2 do RICMS. Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

Nos termos da Lei Estadual n° 10.162/2014, fica o pagamento de servigcos/obras executadas nos Municipios
condicionado a comprovacgéo pela Contratada do Certificado de Quitacdo do ISSQN no local onde estiver sendo
feito o servico, nos casos em que o Estado de Mato Grosso néo for o substituto tributario da operacao.

Nos casos de aplicacdo de penalidade em virtude de inadimpléncia contratual pela Contratada ndo serdo
efetuados pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo das respectivas obrigacdes;

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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Os recursos para pagamento dos servicos do referido objeto ser4 (ao) da(s) seguinte(s) dotacéo (des)
orgcamentarias:

Projeto Atividade Natureza de Despesa Fonte de Recurso

Nota: A tabela acima é meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com as especificagcdes do objeto contida no

Edital.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA CONTRATUAL

8.1

8.2

8.3

8.4
8.5

A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da
assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 2% (dois por cento) sobre o valor anual do
Contrato, cabendo a Contratada optar por uma das modalidades previstas no paragrafo 1°, do art. 70, da Lei
13.303/2016:

a) Caucdo em dinheiro;

a.l. A garantia em apreco, quando em dinheiro, devera ser efetuado o recolhimento de DAR (Documento
de Arrecadacgédo). Para a emisséo do referido documento, deve-se realizar o seguinte procedimento:

Acessar site da SEFAZ, no endereco http://www.sefaz.mt.gov.br;

Na aba Servicos, clicar em Documentos Arrecadacéo, clicar em DAR-1 - Orgéos;
Selecionar a Empresa Estatal Contratante e escolher o tipo de pessoa (no caso, Juridica);

Preencher o Formulario para emissao do DAR:

a > w0 dh P

Preencher os dados necessarios;

a.2. Apos a emissdo do Documento de Arrecadacdo (DAR), efetuar o pagamento em qualquer agéncia do
Banco do Brasil e, em seguida, encaminhar ao Contratante, ambos documentos: as copias do DAR e do
comprovante de pagamento;

b) Seguro-garantia; ou
¢) Fianga bancéria.

8.1.1 A operacionalizagdo da Garantia Contratual ser& nos moldes da Instrugdo de Servigo n°
009/2018/SEFAZ/SATE, disponivel no sitio eletrénico
http://www5.sefaz.mt.gov.br/documents/6071037/9285788/Instru%C3%A7%C3%A30+de+Servi%C3%A70+n
%C2%BA+09+2018.pdf/bb694178-79ad-9bdc-7285-3984180d39c7;

A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicacao de multa de 0,2% (dois
décimos por cento) do valor do Contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 5% (cinco por cento);

8.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Empresa Estatal Contratante a promover a
retencdo dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 2% (dois por cento) do valor total do Contrato, a
titulo de garantia;

8.2.2 A retengdo efetuada com base no item 8.2.1 ndo gera direito a nenhum tipo de compensagéo
financeira a Contratada.

A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencéo efetuada com base no 8.2.1 desta clausula por
quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancéria;

A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do Contrato;

Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o Contrato, a Contratada providenciara,
compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da vigéncia do Contrato;
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A garantia prestada pela Contratada sé sera liberada ou restituida apés o término da vigéncia do Contrato, ou
ainda na ocorréncia de outras hipoteses de extingdo contratual previstas em Lei.

Nota: A exigéncia de garantia no Termo de Contrato é possivel desde que exigida no Edital e na forma nele estipulada.

Pode ser exigida a comprovacdo da prestacdo da garantia apos a assinatura do Termo de Contrato ou como
condicdo para assinatura deste. Deve ser excluida esta clausula caso ndo tenha sido prevista a exigéncia no
Edital.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1

9.2
9.3

9.4

9.5

9.6
9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Nota de Empenho especifica em prazo néo
superior a 03 (trés) dias Uteis, contados da convocagéo oficial;

Nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-lo na execugéo do Contrato;

Providenciar a contratagdo e o pagamento de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
informando ao Contratante o nimero das apolices e da companhia seguradora;

Absorver todos os termos de compromisso vigentes, sem 6nus ao Contratante, com finalidade de n&o
interromper as bolsas de estagio em andamento, celebrando num prazo de até 15 (quinze) dias Uteis da
assinatura do Contrato, os novos termos de compromisso deverdo manter as vigéncias dos termos atuais e as
demais clausulas.

Comunicar ao Contratante e ao Estagiario, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sobre a previsdo de
encerramento dos Termos de Compromisso para fins de andlise da pertinéncia da renovacao.

Os servigos contratados deverdo ser prestados de acordo com a necessidade do Contratante;

Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias a Empresa Estatal
Contratante;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

Executar os servicos contratados, nos termos, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des estabelecidas neste
Contrato e Edital, aderidos da Ata de Registro de Precos;

A Contratada fica obrigada a cumprir rigorosamente tudo o que dispde o Contrato e demais documentos
vinculantes (Edital, Ata e Registro de Preco e Termo de Referéncia), de modo a cumprir os prazos e precos
previstos na sua proposta de precos;

Os servigos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada otimizar
a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e a satisfacdo do Contratante;

Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia as recomendacgfes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

A Contratada devera executar os servicos utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
proprios;

Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucao do servigo, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, compatibilidade com as obrigagBes assumidas, todas as
condi¢Bes de habilitacdo exigidas na licitacéo;

Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer alteracdo ocorrida no enderego, conta bancéaria e outros

julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

Adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme requisitos constantes na Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010;

Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das atividades contratadas, sem a prévia
autorizacdo do Contratante;

A Contratada podera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias na prestagdo do servigo, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato,
conforme disposto no § 1° do artigo 81 da Lei n® 13.303/2016;

Rua C, Bloco Il « Centro Politico Administrativo « CEP: 78049-005 « Cuiaba * Mato Grosso
Portal de Aquisi¢des: http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/

Edital 001/2022/SEPLAG — Processo: 16594/2021 - Pagina 87 de 94



9.20

9.21

9.22

9.23

9.24

9.25

9.26
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Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Contratante, no tocante a prestacdo dos servigos, assim como ao
cumprimento das obrigacdes previstas no Contrato, conforme especificacdes constantes neste Instrumento;

Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Contratante, cujas reclamacdes se obrigam a atender
prontamente, bem como dar ciéncia ao Contratante, imediatamente, por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar quando da execucéo do Contrato;

A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados, cumprindo as disposi¢des legais
que interfiram em sua execucao;

9.22.1. Responsabilizar-se por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade & Empresa Estatal
CONTRATANTE;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados pela acdo ou
omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, ao
Contratante ou a terceiros;

Responsabilizar-se pelos danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execuc¢do do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo do Contratante em seu
acompanhamento;

Indenizar terceiros e/ou a Contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagdo de sua parte,
por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a Contratada adotar todas as medidas preventivas, com
fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

A falta de quaisquer dos servigos cuja execugdo incumbe ao detentor do precgo registrado, ndo podera ser
alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execug¢do ou inexecucéo dos servigos objeto do Contrato
e ndo a eximird das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢Ges
estabelecidas;

A inobservancia das regras previstas neste Instrumento acarreta descumprimento contratual absoluto, implicando
a possibilidade de resciséo por iniciativa da Administracdo Publica;

Demais obrigagBes e responsabilidades previstas na Lei n° 13.303/2016, na Lei n°® 10.520/2002, Lei
Complementar n° 123/2006, Decreto Estadual n°® 840/2017 e alteracdes, e subsidiariemente para os casos
0missos, a Lei n° 8.666/93 e alteracdes.

E vedada a subcontratacdo dos servicos objeto deste Contrato.
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

9.30.1 Na hipdtese do Contrato a ser firmado com Org&o/Entidade ou Empresa Estatal, se enquadrar no
limite da Lei Estadual n® 11.123/2020, com fulcro no Decreto Federal n°® 9.412/2018, o fornecedor devera
comprovar que mantém programa de integridade, que consiste no conjunto de mecanismos e procedimentos
internos de integridade, auditoria e incentivo a dendncia de irregularidades e na aplicacéo efetiva de codigos de
ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e
atos ilicitos praticados contra a Administracéo Publica Direta e Indireta.

9.30.2 Caso a Contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n® 11.123/20 concede o
prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantagé@o do referido programa, a contar da data da celebracdo do
Contrato.

9.30.2.1 Na hipotese do ndo cumprimento do prazo estipulado, sera aplicada multa de 0,02% (dois
centésimos por cento), por dia, incidente sobre o valor do Contrato a contar do término do prazo de 180 dias
conforme art. 6° da citada lei.

9.30.2.1.1 O montante correspondente a soma dos valores basicos das multas moratérias sera limitado
a 10% (dez por cento) do valor do Contrato.

9.30.2.1.2 O cumprimento da exigéncia da implantagdo fara cessar a aplicacdo diaria da multa, sendo
devido o pagamento do percentual até o dia anterior a data do protocolo.

9.30.2.1.3 O cumprimento da exigéncia da implantagdo ndo implicard ressarcimento das multas
aplicadas.
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9.30.3 Para efetiva implantacdo do Programa de Integridade, os custos/despesas resultantes correrdo a
conta da empresa Contratada, ndo cabendo a Empresa Estatal Contratante o seu ressarcimento.

Nota: As obrigacdes da Contratada sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, os itens dispostos nesta Clausula
servem de referéncia e deverdo guardar sintonia com as obrigacdes da Contratada contidas no Termo de
Referéncia e no Edital, devendo ser adicionados as obrigacbes que se fizerem necesséarias ao perfeito
cumprimento do objeto pretendido na contratacao.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais;

10.2 Designar, servidor/empregado(s) publico(s) gestor do Contrato, ao qual caberd a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugéo do Contrato, conforme legislagédo vigente;

10.3 Cabera ao Contratante através do supervisor de estagio, elaborar, com periodicidade minima de 06 (seis) meses,
relatorio de atividades em duas vias, com vista obrigatéria do estagiario, o qual se responsabilizar4 pelo
encaminhamento a instituicdo de ensino e posterior entrega de uma das vias com recibo ao Contratante,
conforme Anexo | do Decreto Estadual n°® 121/2015.

10.4 Emitir ordem de servigo estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais informacdes que achar pertinentes
para o bom cumprimento do objeto;

10.5 Fornecer a Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do objeto do Edital e do
Contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranga;

10.6 Proporcionar aos estagiarios atividades compativeis com o contexto basico da profissdo a que o curso de cada
um se refere, proporcionandolhes uma aprendizagem social, profissional e cultural;

10.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
Contratada;

10.8 Notificar a Contratada de qualquer alteracdo ou irregularidade encontrada na execucao dos servigos contratados;

10.9 Inserir as informag8es pertinentes ao objeto contratado no sistema SIAG-C, apos firmar o Contrato e/ou emitir a
Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as Informacdes (Lei Federal n° 12.527/11), regulamentada
pelo Decreto Estadual n® 1.973/13;

10.10 Efetuar o pagamento a Contratada, nas condi¢gdes estabelecidas neste Instrumento, vinculado ao Edital e seus
anexos;

10.11 Né&o efetuar pagamento a empresa Contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigagdo. Esse fato
ndo sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a atualizagdo monetaria.

Nota: As obrigacdes do Contratante sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, os itens dispostos nesta Clausula
servem de referéncia e deverdo guardar sintonia com as obrigacées do Contratante contidas no Termo de
Referéncia e no Edital, devendo ser adicionados as obrigagfes que se fizerem necessarias ao perfeito
cumprimento do objeto pretendido na contratacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERAGCAO DO CONTRATO

11.1 O Contrato podera ser alterado nas hipoteses do art. 72 da Lei n°® 13.303/2016 e subsidiariamente, ao disposto
na Lei n° 8.666/93.

11.2 Durante a vigéncia do Contrato a Contratada podera solicitar o reequilibrio para manter o equilibrio econémico-
financeiro obtido na licitagdo, mediante a comprovacgdo dos fatos previstos no art. 65, inciso Il, alinea 'd’, da Lei
n° 8.666/93, que tem aplicacdo subsidiaria, juntando a comprovagdo da composicdo dos custos causados pela
alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

11.3 Conforme o art. 3° da Lei n°® 10.192/01, podera ser concedido o reajuste do prego, a requerimento da Contratada
e depois de transcorrido um ano da data limite para apresentacéo da proposta atualizada no certame licitatério,
de acordo com o indice de correcdo monetéria geral ou setorial aplicavel, neste caso o INPC-IBGE.
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Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ou reajuste dos pregos de Contratos baseados em Atas de
Registro de Pregos deverdo, sob pena de invalidade dos atos, sofrer andlise contabil (se for o caso) e juridica
pelo Contratante, da viabilidade do feito.

Deferido o pedido, o reequilibrio econdmico-financeiro sera registrado por aditamento ao Contrato, e o reajuste
mediante apostilamento.

DO REAJUSTE

11.6.1 O reajuste de pregos podera ser utilizado na presente contratacéo, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano da data da proposta realinhada apresentada na licitagao;

11.6.2 Sera considerado indice inicial o da data da apresentacdo da proposta realinhada, com base na
seguinte formula (Decreto n°® 1.054/94 e Lei n° 10.192/01):

R=Vx(l-1lo)
lo

R= Valor do reajuste procurado;

V= Valor contratual do objeto;

I= Indice relativo ao més do reajuste;

lo = Indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes ao més da entrega da proposta da
licitacao;

11.6.3 O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do Contrato sera o indice Nacional de Preco ao
Consumidor (INPC), divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE;

11.6.4 Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo da Contratada, acompanhada de memorial do
calculo, conforme for a variacéo de custos objeto do reajuste;

11.6.5 O Contratante devera assegurar-se de que 0S pregos reajustados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratagdo mais vantajosa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES

121

12.2

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520/2002, a Contratada que:
a. Ensejar injustificado retardamento da execugéo de seu objeto;
b. Falhar ou fraudar na execuc¢do do Contrato;

c. Comportar-se de modo iniddneo, sob pena de sujeitar-se-a as sangdes do artigo 84 da Lei n® 13.303/2016 e
as penalidades do Cédigo Penal;

d. Cometer fraude fiscal;
e. Na&o executar, parcial ou total o Contrato.
A Contratada que cometer infragdo administrativa, estara sujeita a aplicagdo das seguintes sanc¢des a saber:

12.2.1 Adverténcia, por faltas leves, nas hipéteses de execucdo irregular de que néo resulte prejuizo para o
Contratante;

12.2.2 Multas:

a. Por atraso: sera aplicado multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor da parcela
inadimplida por dia de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% (um por cento) por dia apés o
30° dia de atraso até o limite 60 (sessenta) dias, apos sera considerado inexecucao total do Contrato;

b. Por faltas médias ou inexecugdo parcial: sera aplicada multa de até 5% (cinco por cento) do valor do total
do Contrato, assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos ao Contratante e, na sua
reincidéncia, esse percentual sera de até 10% (dez por cento);
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c. Por falta grave ou inexecucéo total: sera aplicada multa de até 10% (dez por cento) do valor total do
Contrato. Sera entendida como falta grave aquela que acarrete prejuizo para o Contratante. Quanto a
inexecugdo total a multa serd aplicada independentemente da existéncia ou ndo do prejuizo ao
Contratante, implicando ainda na possibilidade de rescisao do Contrato;

12.2.2.1. A multa eventualmente imposta a Contratada, podera ser descontada da fatura a que fizer jus
ou deduzidos da garantia, garantido o contraditorio e ampla defesa,;

12.2.2.2. Caso a Contratada ndo tenha nenhum valor a receber da Empresa Estatal Contratante, ou os
valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, ser-lhe-4 concedido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento de sua intimacéo, para efetuar o pagamento da multa;

12.2.2.3. Esgotados os meios administrativos para cobranga, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados serdo encaminhados ao 6rgdo competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo
ainda, a Empresa Estatal proceder a cobranga judicial da multa;

12.2.2.4. As multas previstas nesta secdo ndo eximem a Contratada da reparagdo dos eventuais
danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha causar ao Contratante;

12.2.3 Suspensédo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a entidade
sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

As sancgdes previstas nas alineas 12.2.1 e 12.2.3 poderdo ser aplicadas juntamente com as de multa;

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 13.303/2016 e,
subsidiariamente, na Lei n® 8.666/93, na Lei n® 9784/99 e na Lei Estadual n° 7.692, de 2002;

A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator,
0 carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado o Principio da
Proporcionalidade;

Todas as sangdes aplicadas devem ser comunicadas ao Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato
Grosso para registro no cadastro da respectiva sancionada e ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas-
CEIS/MT.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

131

13.2

13.3

13.4

O presente Termo de Contrato podera ser rescindido pelas partes contratantes, sem prejuizo de sancdes por
sancdes aplicaveis, conforme Lei n® 13.303/2013 e demais aplicaveis.

Tal rescisdo podera ocorrer a qualquer tempo mediante comunicagdo oficial de no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia a outra parte.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a Contratada o direito a prévia e
ampla defesa, observado as diretrizes do Regulamento Interno de Licitag6es e Contrattos das Estatais.

A Contratada reconhece os direitos do Contratante em caso de rescisdo administrativa, conforme Lei n°
13.303/2013 e demais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO DIREITO DE PETICAO

141

No tocante a recursos, representagdes e pedidos de reconsideragdo, devera ser observado o disposto no Art.
109 da Lei n° 8.666/93, de aplicacdo subsidiaria.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

151

15.2

Sera designado, pelo Contratante, um representante(es) qualificado ou uma comissdo para exercer a
fiscalizagcdo do Contrato, que tera, dentre outras, a incumbéncia de solicitar a Contratada o afastamento ou a
substituicAo de profissional que considere ineficiente, incompetente, inconveniente ou desrespeitoso com
pessoas da propria Estatal ou terceiros ligados aos servigos.

O exercicio da fiscalizacédo pelo Contratante ndo excluird nem reduzira as responsabilidades de competéncia da
Contratada.
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A fiscalizacé@o serd exercida por servidor designado pelo Contratante, o qual competird dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucdo do presente Contrato, conforme art. 67 da Lei n® 8.666/93, de aplicacédo
subsidiaria;

Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servigos, ao
Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade,
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados,
podendo para isso:

a) Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de estagiario da Contratada, que
embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

b) Fiscalizar se o repasse da Bolsa Estagio e do Auxilio Transporte aos estagiarios esta sendo realizado
em até 02 (dois) dias uteis, contados do depésito e disponibilizagdo do recurso financeiro realizado pelo
Contratante.

b.1. repasse podera ser comprovado através de recibo, holerite, recibo bancario ou outro que documento
gue comprove 0 pagamento;

A fiscalizacéo de que trata este item néo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeiges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica co-responsabilidade do
Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme preceitua art. 76 da Lei n° 13.303/2016;

Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Empresa Estatal Contratante, a salva guarda de
documentos relacionado a liberagdo e execucao do objeto deste Contrato.

Sera de responsabilidade do Fiscal do Contrato de cada Empresa Estatal Contratante Contratante confirmar a
situagdo de regularidade académica dos estagiarios.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1

Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°® 13.303/2016, na
Lei n°® 10.520/02, Lei Complementar n°® 123/2016, Decreto Estadual n® 840/2017 e demais normas estaduais de
licitacbes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.666/93 e
suas alteragbes, bem como na Lei n° 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e Principios
Gerais dos Contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA CLAUSULA ANTICORRUPCAO

171

17.2

Para a execucdo deste Contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem
quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de
qualquer espécie, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste Contrato, ou de outra forma a ele ndo
relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

Consta em anexo do Contrato o Termo Anticorrup¢do (Anexo VIl-a), expresso pela Contratada, declarando
formalmente que a condugéo de seus negocios segue estritamente a lei, a moral e ética.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1

18.2

18.3

Este Contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avencadas e as normas
previstas na Lei n° 13.303/2016 e subsidiariamente na Lei n° 8.666/93 e no Decreto n°. 121/2015 consolidado
(alterado pelo Decreto n°. 1.212/2021, respondendo elas pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

O Contratante podera revogar este Contrato, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de
oficio ou por provocacéo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

A declaracdo de nulidade deste Contrato opera retroativamente, impedindo efeitos juridicos que nele,
ordinariamente, devera produzir, além de desconstituir os que porventura ja tenha produzido.
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18.4 A declaracdo de nulidade ndo exonera o Contratante do dever de indenizar a Contratada pelo que essa houver
executado, e por outros prejuizos regularmente comprovados contanto que nao lhe seja imputavel, promovendo
a responsabilidade de quem lhe deu causa.

18.5 E vedado caucionar ou utilizar o contrato administrativo decorrente do registro de precos para qualquer operagéo
financeira sem a prévia e expressa autorizagao da autoridade competente.

18.6 Incumbira ao Contratante, providenciar a publicacdo do extrato deste Contrato, em conformidade com o disposto
no 51, §2° da Lei n° 13.303/2016.

18.7 O presente Contrato, possui 0s mesmos anexos juntados no Contrato direcionados aos Orgédos e Entidades do
Poder Executivo Estadual (Administragdo Publica Direta).

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 Fica eleito o foro de Cuiabd, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer davidas ou
questdes decorrentes da execucao deste Contrato.

E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas
abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos legais.

Cuiabd — MT, ___de de 20XX.
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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TERMO DE ENCERRAMENTO

Este Edital de n® 001/2022/SEPLAG possui 94 (noventa e quatro) folhas numeradas e ordenadas.

Cuiaba — MT, 04 de janeiro de 2022.

LEONARDO CHAVES DE MOURA
Secretério Adjunto de Aquisi¢bes Governamentais/SEPLAG em substituicdo
(Criginal assinado nos autos)

Em conformidade:

DANIELA MARQUES GODINHO
Superintendente de Licitagbes e Registro de Pre¢co/SEPLAG em substituicdo
(Original assinado nos autos)

KELLY CAROLINE CARDOSO PRADO ZOCCOLI
Coordenadora de Licitagdes Governamentais/SEPLAG em substituicio
(Original assinado nos autos)
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