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TERMO DE REFERENCIA - Lei n® 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n® SEPLAG-PRO-2025/01934

Termo de Referancia n® 005/2025
Orgdo: SECRETARIA DE ESTADOD DE PLAMEJAMENTO E GESTAD
Muemero da Unidade Orgameantaria: 11,701

Unidade Adminisirativa Demandante: Coordenadoria de Geslic de Saide o
Seguranga no Trabalho/Geréncia de Walonzagio e Atencdo Social ao Servidor --
SEPLAG,

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAD

1.1.48 aqusicio de cerificados =& faz necessaria para atender o evento de
condecoragio, confarme nstibui o Decreto de condecoragdo dos servidores pablicos
civis @ militares que complatarm 25 (vinle 8 cinco) ancs do servicos presiados ao
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e Decreto 13002022, que disciplina a
Avaliagao de Desempenho dos Servidores Publicos do Estado de Mato Grosso, nos
termas da fabela abaixo, conforme condigies e aexigéncias estabelacidas neste :
instrumento, Mos termos da labela abalxg: =

Codige/Descrigio Linid, [Elem/Subetements |Valor Unitéro
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SEPLAGCAPANRE:
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Codigo: 0002023 -

cerdificados no  formato Ad
(21528 Fom), 4x0 cores, em papel

couchd fosco, gramatura 3003,
com saida em CTH

cliché para hotstamp, de acordo
com medelo definido pelo
confratante, contendo dados dos
servidores conforme lista dos
condecorados fornecida pela
unidade

demandante

Unid. [39:0063 (RS 1,75

Valor Total |H:l 6.984,.25

1.1 & confratante declara que o objeto desla conbratacdo ndo sa anguadra na
definicdo de bem de o, conforme Decreto Estadual n® 1.525/2022.

1.2, 0% omsios estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos
reglizada na forma do Decrslo Estadual n® 1.5252022 e juniada a este processo
administrativ,

1.3, 0 quaniitalivo 3 ser adquinide fol dimensionada da seguinte forma: Seguindo as
direfrizes do Decreto 68882005 qus insfituis a condecoragio Sos servidores gque
completam 25 ancs de servicos prestados ao Poder Executive do Estado de Mato 1t
Grosso;

PR HANTIIN wl T

a) levantamento realfizadoe por meio do SEAP - Sistema de administracio de
Pessoal,
ib} imformagGes das Unidades Seforais de Geslao de Pessoas que analisa & valida

o relatdro do SEAP ou complementam com a inclusdo de nomes de servidores gue
porverlura, asnda nao benbkam recebido a honraria.,

S T b

Em 2025 o relatono demonsirs que 3,991 (Trés mil novecentos & novenia & um i
servidores) completam 25 ancs, incluindo as Empresas Piblicas. Considerando o ﬁ
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histérico de divergéncias entre a3 informagbes do SEAP e as formecidas pelas
Lnidades Seloriais, serd acresceniado uem adiconal de 1,.5% [Leme & @0 por cenba)
a0 guantitative, o que cormesponde 8 58 (cinquenta e oifo) certificados.

Assim o quantitative @ ser adguirda & de 3.9%1 (Trés mil rovecentos & noventa e
) carificados,

1.4, Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, pelas
seguinles razdaes

I - Simplicidade do ohjeio: Trata-se de produtos de facd obfencio no mercado. cujas
especificacies e guantidades sao previamenie determinadas, sem a necessidads de
estudas tachicos espacializados para a sua aguisigao. A =mples, fabricacae do
produta final nbo exige uma anallse complexa de wiabilidade econfimica e de
Marcado,

Il - Objetvidade & paddo de qualidade: O ilem 8 ser adquirido possui padrao
conhecido e estabelecide no mercado, o que foma desnecessdrla a realizacio de
esludo Maenico prefiminar para defniclo das caracledisticas do produto.

Il- Exisiéncia de fomecedores capacitados: A natereza do objslo permite a
dentificacds de fornecedores habllitados e aplos a confeccionar os . certificados
daniro das espacikicagbes exigidas, o que forma o processo mais simples & diredo.

1.5 & Categoria de despesa do objeio a ser contratado enquadra—se et

Categoria Econdmica: 3 — Despesas Comentes

Grupn de Matweza da Despesa; 3 Modalldade de Aplicacho: 90 Elemento de
Cespesa: 39 SubBElemento ; 0063

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAD

2.1, O servigo a ser confralade ndc & conlinuo por se lralar de demanda para
alender apenas 8 condecoracic do servidor publico gue complete 25 anos, gue
ocorme Indo més de oulubro de cada ano,
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2.2, 0 prazo de wigénoia desta confratacdo @ de 03 (irés) meses, contados da
assinalura do confraio, atendidos o requisitos da Lei n® 14.133/21, arl. e Decreto
Esladual n® 1.525/22, tendo em vista que a entrega do produto ocome em uma knica
vez ,a confratada terd o prazo para enfrega do produio final, de até 30(trinta) dias
uleis, a partr da emissao da Ordam de Fornacimenta pela Conlratande.

2.3. O contrato nao prevé possibilidade de prorrogacso de prazo.

2.4, N&o hevera possiblidade de promogacao tendo em vista que os produtos serdo
antregues am uma anica ez,

25, Nio hé necessidade de prever & vantagem econGmica na continuidade do
conbrata,

2.6, Mao s aplica.

2.7. Mao havera prormogagao do prazo de vigéncia do contrato.

3, FUNDAMENTAGAD E DESCRIGAD DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAD

3.1, A contratagdo & necessaria para cumpamento do estabelecido no Decrato
NEGEAA0S que instiul o programa de condecoragio por tempo de senico aos
senpdoraspublicoscivisamilitaresnoambitodafdministracioPublicaEstadual,

4. DESCRICAD DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAD DD PRODUTO

4.1, A solugdo a ser contratada consiste da impressdo de Certificados de
Recanhecimenic em papal farmato A2 (2128 7om), 40 cones, papel couchd fosco
300g com aplicacio de hotstamp.

A empresa confralada execulars a Impressio de certificados, cuje layvout sera
fomecido pela eguipe da Coordenadora de Gesldo de Sadde e Saguranga no
Trabalho!Geréncia de Vakonzacao e Atencio Social ao Servidor com o texto padrao,
acfesceniandd o nome a maticula de cada sarvidor que sara condacorado, o ano da
condecoragio & a data da emissdo do certificado; além da aplicacdo do hotstamp.

Mo ang de 2025 serdo condecorados 390 (trés mil novecentos & noventa & um
servidoras) de acordo com relatdnio da Coordenadoria de Monitoramento de Pessoal
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emitdo por meso do Sistema SEAP & & relacdo dos servidores das Empresas
Plbficas, MT|, EMPAER & METAMAT.

5 FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

51, A modalidade licitatdria adotada para a selecdo do fomecedor serd compra
direta com dispensa de licitagio conforme estabelece a legislagdo vigents,
egpecialmente na Lai n® 14 133/20021, artigo 75 dessa ki quanto ao limite de valor
para bens @ servipos comuens,

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
& 1. Sustentabilidade: Nao se aphca

7. MODELD DE EXECUGADQ OBJETO
7.1 Prazo de execugio

7.2, 0 prazo de enlrega dos produios sera de ald 30 dias Obleis, conlados do
recebimeanto formal da ordem de fomecimento do drgdo ou entidads contratants,

7.3, Os produtos serdo eniregues no horanio estipdads na Ordem de Fornecimenta,
7.4, Caso o horario de expadiente do condralante saja alterado por determinacio
l=gal ou imposicio de circunsi3ncies supervenientes, deverd =ser promovida
adequacia nos hordnos do lomecimento dos bens paa alesdimenta da nova
situscdo.

7.5, Havendo causa impeditiva para o cumprimenio dos prazos, o contratado deverd
apresentar justifcaliva ao confralante por escrto indicando o molive & o prazo
neEcessdno para 2 execugdo, que por sua vezr analisara & tomard as providéncias
para a aceltacio ou ndo das |ustificativas apresentadas,

7.6 Local de execugio,

7.7, Os bens deverSo ser entreguas no seguinte enderago SEPLAG, sito & Rua
Transwersal, Bloco Il = Centro Politico Administrative, Cuiaba/MT, no hordrio de
expediente, das 0Bhs: 00min 28 17hs:00min d= Segunda & sexta feira.

T.5 Forma de execugio,
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7.9 O contratado sera responsével pelo ransporte dos produtos até a sua enfrega
20 confrafante no endereco e hordio indicados,

Az embalagens dos produtos dever@o ser acondicionadas conforme padréo do
fabricante, devendo garantir a protecdo durante o transporie e estocagem, bem
como constar identificacdo dos produtos e demais informaches exigidas na
legislacido em wvigor,

710, Os produlos deverdo ser entregues em perfeitas condighes, no prazo & locais
indicados pelo confralanta, em astrita observancia das especificactes do Termo de
Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.

711, Somente os produlos que estiverem em perfeilas condiches seddo aceitos e
recebidos, caso algum produto sofra danos duranmte o fransporte e ou ndo
apresentem &5 condighes ora estabelecidas, o3 mesmos serdo rejeitados e
davalvidas, ficando o lfomecador obrigado a subsblui-os, sujeilando-5e ainda as
sanpbes previstas no Edital & na legislagdo pertinents, quando couber,

T2, Quaisquer produtos formecidos que apresentem wiclos ou defeltos de
fabricagdo, serdo devobiados, compromelendo-se o contratado, por sua conta, a
substitul-los por outros novos & em perfeito estado de utilizagdo, de acordo com as
espocificacies do Tarmo da Referdncia & Seus anexos, Sem aQué aste falo acarrala
gualquer Gnus para o orgdo ou entdade contratante,

8. MODELD DE GESTAD DO CONTRATO

8.1.0 regime da execugdo confratual, os modelos de gestio e de execugdo, assim
COMmO 08 prazos e condiches de conclus®o, enfrega estdo indicados nos ilens 7.1
daske tarmo de refaréncia.

O modedn de gestdn do contrato envolve também a adocao das seguintes medidas:

9. FISCALIZAGAD CONTRATUAL

9.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas paries. de acordo com as
clausulas avencadas e a3 normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 & da Lei n®
1413372021, & cada parle respondera pelas consequéncias de sua inexecuddo total
ou parcial,
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9.2, Em caso de impedimeanto, ordem de paralisacho ou suspensao do contrato, o
cronograma  da  execulo  Bera prorrogado  aulomaticamente  pelo  lempo
correspondente, anotadas fais circunstancias medianie simples apostlamento.

8.3, A execucho do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelols) fiscal(ls)
do eonlralo, ou, em caso de alastamentos kegais, pelos mspeclives subslitidos:

Fiscal Titular:Flavio Jabra Peixobo, matricula- n*241139
Fiscal Substituto: Méris Clara Berto Santana, matriculas n® 80414

9.4, Os gestores & fiscais de confrato devem ser previaments designados, por
porara geral ou especifica, respelladas as exigdncias do arl. 308 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022, & cientificados de forma exprasea, praferencialmente por
meio eletrdnico, bem coma os lilulares e substitutos, conforme § 4° do art, 308 do
Decrato Estadual n® 1.52572022.

9.5, MBo obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucio
do Contrato, o conbratante reserva-se o direito de, sem que de qualgquer forma
restinja 8 plenitude dessa responsabdidade, exercer 8 mais ampla & completa
fiscalizagio aohre a execugdo do obgeto contratado,

2.6, Para efello de gestdo dos conlrales originados desta operacdo, quando for o
caso, serdo ubiizadas as seguinies definighes:

9,7 Gestor do Contrato— Trala-se de servidor da unidade adminisirativa de controle
ou equivalente, diretamente responsdvel pela disponibilizacic do bem as demais
unidades administrafivas do drgdo ou enfidade, devendo ser indicado em Contrato,
sendo responsdvel por aplicar as agles estabelecidas no arl. 14 do Decrelo
Estadual n® 1.5252022, bem como:

2,71, Aplicar todas as deferminagdes e normas de conduta, acompanhamenio e
fiscalizacso de conlrato previslas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, & aguelas decomentes da legislagio aplcavel.

9.7.2. Aplicar as onenlactes e determinaches orundas dos Orgaos de Controle
Inlermno & Externo e as previstas nos instumentos legais

9.8, Fiscal do Contrato— Trata-se de agente piblico indicado pelo Gestor do
Conlrato, preferencalments, entre servidores gue preancham os reguisitos leenicos-
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profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as agbes esiabelecidas no
art, 15 do Decrelo Estadual n® 1.525/2022, bem como:

9.8.1. Prestar informagies & esclarecimentos ao preposio do contratado, sempre
gue for precisao,

9.8.2, Desempenhar com eficiénca e z2elo [odas as alfbuictes a ele incumbidas na
l=gislagao aplicavel, am espscial aguelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n® 1,525/2022,

9.9, A fiscalizagdo devera emitlic informacas ou relaldrio a respeito de todos os alos
do contratado relativos 3 execucho do Contrato, quando couber, em especial quanio
& apbcacho de sangles, alleracles, promogagdes @ rescisio do Contrato,

9.10. A fiscalizagao devera, am seu ralaldrio da avaliagas da qualidade dos bens,
identificar & quantificar as ocorméncias eventualmente praficadas pale confratado no
periodo de faluramenio, com vistas a aphcar multas/glosas no pagamento da fatura,
9.11. Todas as coorménoias devem ser documentalmenta comprovadas e anexadas
a0 Retatdrio a ser elaborado conforme estabelecido no arl, 284 do Decreto Estadual
e 1.52012022.

9.12. O Relatdrio € o ato admimistrativo que concretiza o recebimento provisdna,

2.13. O fiscal do contrato anotard em regisiro proprio odas as ocoméncias
relacionadas & execucio do contrals, deferminande o gue for necessario para a
regularizacdo das feltas ou dos defeitos observados.

214, A operacionalizacao e o controle da execucdo confralual deverdo ser
reglizados por meic do Sisterma de Aguisicoes Governamaniais - Conlratos,
disponibllizade pela Secretana de Estado de Planegaments e Gestho.

9,15, O fmcal do confrale informard a8 seus supenores, em tempo habil para a
adogdo das medidas convenientes, a situacio gue demandar decisS0 ou providéncia
que ulirapasse sua competéncia,

9,96, Alem do disposio acima, a fiscalizagdo confratual obedecerd a5 seguinies
rotinas:

10. CRITERIO DE MEDIGAD E PAGAMENTO
10.4 Recebimanio definitiva
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10.4.1. Os bens serdo recehidos definitivamente no prazo de até 30dias dlsis,
contados do recebimento provisdro, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds 8 varficacdo da qualidade e quantidade do produic e
congequente aceitagdo madiante termo detalthado, obedecends 45 seguintes
direfrizes:

10.4_2. Realizar a analize dos relatorics e da toda a8 documentagio apresentada pela
fiscalizagdo &, caso haja rregulandades que impecam a liguidacio e o pagamento
da despasa, indicar as clausulas contratuais pedinentes, solicitando ac conlratado,
por escrito, 88 respectivas comegies,

10.4.3, Emilir Terme Circunstandade para eleido de recebimento definilive dos bens
entregues, com base nos Relatdrios & documentagtes apresentadas:;

10.4.4, Reslizar a aposigin de assinatura nas vias do Documentn Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Mala Fiscal, emilida pelo conlbratado para os bens fornecidos,
10.4.5. Na hipitese de imegularidade ndo sanada pelo confratado, a fiscabzagso
reduzitd a termo os fatos ocorridos & encaminhard & asulondade superior para
procadimentos marentes 3 apuracao dos falos & a aplicagas das penalidades
cahlveis,

10.5. O recebimento provisdno ou definitivg ndo exclslrd a responsabilidade civil pela
sofider @ pala seguranga do produto nem a responsabilidade Shico-profissional pela
perfeita execucdo oo contrato, bem comao nbo excluird a responsabilidade pela
garantia do(s) produtols) por vicios ou disparidades em relagdo 3s especificagbes
estabelecidas, verficades  posteriormante, garanfindo-s2 Ao conifratante as
faculdades previstas no arl, 18 da Lel o® B.078530,

11. CRITERIOS DE HABILITAGAD DO FORNECEDOR parel agui

11.1. Art, 138 do Decreto Estadual n® 1.525/2022 = Inesro leor

Mas contratagfes de pequenco valor realizadas com fundamento no art. 75, inciso |
ou Il da Lel n® 14133, de 2021, o agente de confratagho poderd dispensar a
ewggancia de apresentacio de documantacdo relalivas

| - & regulandade fiscal;
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Il - & gualificacio econdmico-financeira; e

I = & regulandade rabalhista.

£1° A dispensa pravisia no capul nao alasla a cbrigagio da Administragao de exegir
a habiltagfo juridica & & qualificagio técnica compativel com o objeto, quando for
MECESSANG para assegurar & contralacdo mais wanlaposa,

£2° A apbcagio da dispensa mencionada neste arigo devera ser dewvidamente
motivada nos autos,

“Mos lermog do arl, 138 do Decrelo Estadual n* 1.525/2022, consideranda tratar-se
da contratscEo direta por valor (arl. 75, [l da Lei n® 14,133/2021 ) com valor estimado
de RS 6.984.25, e por se tralar de formeciments de bem comum e padronizado, a
Administracao opla pela dispensa da exigénocia de documeanios relalives a
reguianidade fiscal, trababhista & & qualificacho econdmico-financelra, mantendo
apenas a exigincia de habilitacio juridica e, se necessario, declaracio de apliddo
fecnica,

A presente dispensa estd molivada na balxa complexidade do objeto, auséncia de
rscos rebevantes o pronla entrega, o que garante a seguranca da confralacio
pliblica,

12. PARTICIPAGAO E BEMEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1. Considerando o valor tofal estimado da condratacio, esta licitegdo destina-=a & —

ampla concoréncia. ——

12.2. A falta de ienlificagdo no sisterna antes do envio da proposta tal como ——

indicado no subitem anterior, impedira o licitante de usufruir de guakguer dos i
beneficios da Lei Complementar n® 12302006, : —
13. PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS - =

] =
13.1 Na&o se aplica, pois ndo s Irata de objeto complexo e de grandes dimensces, EE -%
E, dadas as caraclerisiicas do mercado, 35 empresas podem, de forma isocfads, ﬁ EE
paficipar da Bolacao, atender a5 condiches & oS requisitos de habditaiio previsios =
=

——

=

—

=

—
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neste Termo de Referénoia, & posteriorments executar o objefo. A wedag3o A

participasio de consdreio, nesla siluacio, ndo acarrelard prejuizo 3 compelitividade
do certame, g faciilara a andlise dos documentos de habiflacdo, que certamente

580 mas complexos em se tratando de empresas rewnidas em consdncio,

14. PARTICIPACAD DE COOPERATIVAS

14.1 N0 sera admitida nesta koitagio a participagho de Cooperativas, pois trata de
ohjelo simples feilo por empresa especializada em materiais grakcos,

15. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

15.1 O famecedor serd selacionsds por mesd da riealizacio i procedrmeno comiprd
direta com dispensa de licitagio com adogio do critério de julgamenio pelo memar
preco ou malor casconko.

O prazo de elicdca da proposla ndo poderd soe inferior a 60 (sessenta) dias
comridos, a contar da data da apresentagdo da proposta realinhada, prazo este gue
BRTA SUSPENSD CASD haja recursos adminisirativos ou jedicias,

15.2. As propostas apresentadas pelas licitantes déeverdo incluir todos os custos a
despesas, tais como: custos direlos & indwetos, tributos incidentss, matenais,
aquipamentas, encargos irabafislas, previdencianios, fiscals, comerciais, freles,
senicos, freinamenio, deslocamentos de pessoal, fransporte, garantia, lucro e
quaksgquer outros que incldam ou venham a Incidir sobre o valor do objeto licitado,
constante da proposta, conforme exigéncias editalicias e coatratuais, ndo sendo
admitido pleiioc posterior em decoméncia da exclusio de quaisquer despesas
incarrdas, nem reivindicar qualguer adicional de pagamento ou reajustamanta de
precos.

16. ADEQUAGAD ORCAMENTARIA

16,1, A contratacio serd atendida pela seguinte dofagio:
LUinidade Organmantana: 1107
Unidade Gestora:001 Ago (PACE) 3428
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Programa; 502 Categoria/Grupo de despesa: 3 Fonte de despesa, 7580000
Elemento de Despesa:3.3.90.39.0063

WALOR TOTAL ESTIMADO: R% 6.984, 25
S Fumga Fonte d R% Vval
umZa o = ailor
Orgio |Exercicio |de
Pragmdtica |recurso Unitério
despesa
SEPLAG |2025 3.3.90.39.0063 4 1,755.0000 R$ 1.75

17. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA
17.1.Mao =8 aplica.

18. PAGAMENTO

18.1. N&o haverd pagamento antecipado.

158.2 O pagamento serd realizado de acords com & execucho do objeto do conirato,
mediante emissao da respectiva Mola Fiscal devidamente alestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

18.2.1. As operagdes de vendas destinadas a Orgdo Poblico da Adminisiracio
Federal, Estadual & Municipal, deverdo ser acoberiedas por Moia Fiscal Elatrdnica,
confarme Frotocalo (ICMS 4202008, reguiamentado pelo Artigo 355, 56° da RICMS,
Informacias alraves do sibe wenw safaz.migov.brinfe .

18.3. O contratado dewverd indicar mo corpo de Mota Fiscal, o nimero do
Contrato!Ordem  de Fornecmento, a descrigda do objelo, o nomere & nome do
banco, agéncia e numerno da confa na qual devera sar feilo o pagamento, via ordem
bBancaria.

16.3.1. As despesas bancarias decorrentas de bransferéncia de wvaloras) para
outrala) pragals) serd(fo) de responsabilidade do contratado,
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18.4. O confratante ndn efefuara pagamento de filulo descontado, ou por meio de
cobranca em banco, bem como, o5 gue forem negociados com lerceiros, por
imtermedio da operacdo de “factonng'.

18.4. O requenmanto de pegamento devera ser Insiruldo somente com a prova de
Regularidade Fiscal paranie o Estado de Malo Grosso, caso ndo exista indicios de
descumprimenic coniratueal.

18,5, O documents exigikdo no capul deste artigo podera ser substiuido pelo
Cerlificado de Reguardade parante o Cadastro Geral de Fomecedores do Estado
de Mato Grosso, desde que em plena validade,

18,11, Caso conslatada alguma imegulandade ou mcormecio na Mola FiscallFatura,
esta sera devolvida o contratado para as necessanas cormegoes, acompanhada dos
motivies que deram ensejo & sua rejelcdo, inferrompendo-se o prazo para o
pagaments, gue comeca a fluir somente a partir da data do protocole da neva Nota
Fiscal & demais documentos, devidamente commigidos, O prazo scemente voltara a
fluir, desde o comeco @ de maneira infegeal, a pariir da dala do prolocole da nova
Mota Fiscal & dos demais documentos exigiveis, devidameanta comigidas.

18,12, Constatando-se qualquer ouira circunstincia gue desaconselha o pagaments,
@m razao de circunslancia devidamente justiicada e informada a0 contralante, o
prazo para pagamento ficard suspenso & wollara a cormer 8 partir da respectiva data
de reguianzagio,

1813, Mos casos da aplcacho de panalidade ac conlratado, em virtude da
inadimpléncia contratual, née serfo efeluados pagamenios a esta, enguanio
perdurar  penddncia de Bguidacio das respectivas  obrigaghes.

18.14. As Motas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a apbcagio
de multasiglosas previstas no Contrato e & entificadas pela fiscabzacho.

18.15. O conirstado deverd, duranie toda 3 execugio do Contralo, mantes alualizada
a vigéncia da garantia contrabual.

19. REAJUSTE

18.1 Maohavera reajuste contratual, tendo am vista gue o confrato & mferior 8 12
mesas, nos termos do art, 92 da Lel n® 1413302021,
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20. CONTRATO

20.1 Apds a homologasio da hcitacdo, a Adjudicatana lera o prazo de até 10 dias
uteis, contados & partir da data da convocacio formal pelo contratanie, para assinmar
o Confrale, sob pena de decalr o direito & confratacho, sem prejuizo das sanches
previstas no Termo de Refaréncia.

200110 prazo previsto no subiterm anbernor poderd ser prosrogado, por igual
perioda, por soicilacko jusificada da Adudicatirla e aceita pela Admenisbracio,

21. PREFPOSTO

21.1 © confratado deverd manter preposto, aceilo pela Administragdo, para
representa-bo A exenucdo do contrato.

£1.1.1.0 preposto devera ser designado no ato da assinaiura do contrato, Indicanda

o nome complalo, namers do CPF ou documento de identidade, alem dos dados
relacionados 3 sua gualificagio profissional.

21.1.2. O Preposto designada ndo necessitard permanecer em tempo tegral &
disposicdo do contratante, davando, contudo, serem observadas todas as exigéncias
relativas & sua vinculagho ao Contraio,

21.2. As comunicacies enire ¢ confratante e o coniralado, representado por seu
preposto, devam ser realzaedas por escrilo sempre gue o ato exigir tal formalidades,
admitindo-se, excepcionalments, o uso de mensagem eleirdnica para esse fim,
21.3. A manubengio do preposto da empresa, durante iodo o periodo de vigéncia do
contrato, poderd ser recusada pelo contratants, desde que devidamenie justificada,
devendo a empresa designar culro para o exercicio da atividade.

21.4. O confratanbe poderd conwocar representanie da emprasa para adogao de
providéncias que devam ser cumpndas de medato,

£1.5. Apds a assmalura do conlralo ou instrumenis equivalente, o contratanie
podera comvocar o preposic do Contratado para reund3o inicial, ma gual sera

apresentade o plano de fiscalizacho, que conterd informagdes acerca das
obrigagbes confraleais, dos mecanismos de fscelizagio, das estralégias para
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execucdo do objeto, do plano complementar de execucio do confratado, quando
houves, o mdlodo de afﬁri{:&ﬂ dos resultados o das sanghes aplicdvess, dentra
outros.

21.6. 580 atribulcies do Preposto, dentre outras;

21.6.1. Comandar, coondanar ¢ conlrolar & execucio do contralo;

2162 8elar pela seguranga, limpeza e conservacdo dos equipamentos & das
ingtalaghes do contralante, além da seguranga dos empregados do confratado
cofocados & dispesicdo do contratanie;

21.6.3. Cumprir & fazer cumprir todas as determinagbes, instrugdes e orentagies
emanadas da Fiscalizacho e das auloridades do contratante;

21.6.4. Acalar as arientagies do conlratanie, inclusive guanio ao cumprimenta das
Mormas Internas e de Seguranga & Medicina do Trabalha, desde que de acordo com
a kegalidade;

21.8.5. Apresaniar informagses alou documentagso solicitada pela Fiscalizagao elou
pelas sutordades do contratante, inerentes a execugdo e 45 obngaghes contraiuals,
em bempo habil;

21.8.6. Feportar-se & Fiscalizagao do contratante para dinmir quaisquer ddvidas a
respefio do formeciments dos bens e das demais obrigaghes confratuais,

Z21.6.7. Estar aplo a esclarecer as questbes relacionadas as faturas dos bens
entregues e atender prontamente 8 guaisquer solicilagdes do confratante.
21.6.8. Relatar & Fiscalizagio, pronta & imadiatamenie, por escrita, toda e qualguear
irragularidada obsarvada.

21.6.9 Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam cormigidas quaisquer
falhas detectadas no fomecimento dos bens contratados,

21610 Garanter  gue 05 empregados S8 repordem  sempre ao  conlratado,
primeiraments, & ndo a Fiscalizagdo efou a0s servidores do contratants, na hipdtese
de ocorréncia de problemas relacionados & execucio contratual,

21.8.11. Realizar, além das atividades e tarefas qus Iha forem atribuidas, quaisquear
outras que julgar necessarias, pertinenies ou Inerentes & boa prestacio do objeto
conbratado,

21.6.12 Apor assinatera em documeniorelatono de avaliagio da execucdo do
abjels contratado, quande este nao for rermeticda por fEnsagem ehetromca com
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confirmacdo de recebimento,

£1.6.13. Encaminhar & Fiscalizagao do contratante todas as Nolas Fiscais/Faturas
dos bens enfregues, bam como foda 8 documentacio complemantar exigida.

22. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

221 Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e retirar a Mota de
Empenhe especifica no prazo de até Sdiag dlets, contados do recebimento da
comvocagdo formal, sendo o mesmo prazo para refirada da Ordem de Formecimanto.
222, Manter, durante toda a execusdo do Contrato, compsatibiidade com as
cbigaghes & as condiphes de habililagdo eogidas: na liclacho)

223 Fornecer of bens, nos termos, local, prazos, guanfidades, gqualidade e
condighes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir
i malhares resullados.,

224, Os bens serdo anfregues de acordo com a necessidade do contratants, dentro
dos pardmelres e rotinas estabelecidos, com a observincia das recomendaches
fdcnicas aceifdveis. respectivas normas e begislacso pertinentes.

225, Prover todos o5 meios necessanos 4 garantia da plena operacionalidade do
forneciments dos bens, Inclushve considerando 08 casos de greve ou paralisacio de
guakguer naturaza.

22.6. Submeier so contratanie, previaments e por @scrito, para andlise & aprovacio,
guabguer mudanga no matods de entrega dos bens que lwa das especificagbes
constantes no Termo de Referéncia & no Contraio.

227, Parakaar, por determinagéo do confratante, qualguer atividade que ndo esteja
sendo execulada de acordo com a boa Monica ou gue ponha em risce 8 seguranca
de pessoas ou bens de tercefros,

22.8. Empregar funcionaros habilitados & com conbecimentos indispensavels ao
perfeilo cumgprimanta das clawvsulas confratuais, além de fornecer os matariais,
equipamentos, ferramentas & utensilios essencials a completa execugdo contratual,
promovends sua guarda, manutencao e substituicao sempre Qus necasSano.

Z2.8.1 Apresentar a0 confratante, guando for o caso, 8 relagdo mominal dos
empregados que adenliardo o degdo para a enfrega dos bens, oS quais deverm estar
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uniformizados, devidamente idenfificados por meio de cracha e, e necessarnio, com
Equipamentos de Protecio Individeal — EPI's,

22 8.2 0Otimizar a gestio de seus recursos humanos, com vistes 8 gualidade da
entrega do produto & &4 satisfecho do contratante,

£2.8.3. Insiruir seus empregacos quanio & necessidade de acatar as Mormas
Intermas do contratante, bem como as normas de controle de bens & de fluko de
PESS0AS Nas dependéncias do contratants

229, Comunicar no prazo de abé 02 (dois) dias Ofeis ao conlratanie qualguar
alteragao ocomrida no enderego, confa bancarna, telefone, e-maill e cutros jubgaveis
MECESSAN0S para o recabimento de comespondéncia,

2210, Comunicar a fscalizacao, no prazo de 24 (vinbs & quatro) horas, qualquer
oooméncle anormal ou acidente de enfrege dos bens que se verifique,

22,11, Prestar tode esdarecmento ou informagdo sohicitada pelo contratante ou por
seus responsaveis, garantimdodhes o acesso. a gualguer tempo, ao local dos
frabalhos, bem como acs documentos refativos & execucio do objeto,

22,12, Permitir que o confbralante, em qualquer momenio, awdite ¢ avalie as eniregas
relacionadas aoc objetc confratado, gue devera esiar de acordo com  as
especificacies do Confrato, em observAncia 45 obvigagbes pactuadas.

22.13. Mao vaicular pubbcidads ou qualgquer autra informagso acerca das alividades
contratadas, sem a prévia autorizacio do conlratanie.

22140 contratado responsabllizar-se-3 integralmente pela execucio do objelo
contratado, cumprindo as disposicées legais gue inferfiram am sua exacugao,
devendo para tal:

22.14.1. Encarmegar-se por iodas a5 obrigacies irabalhistas, sociais, previdencidrias,
frbutarias, comarciais & as demais pravistlas em legislag8o especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere respongabllidade & Administracio.

22.14.2. Arcar com a responsabilidade chil por todos e quaisquer dancs maberiais
afou morais causados a0 contratants ou B terceiros, pela agdo ou omissio dolosa ou
cilposa, de seus empregados, rabalhadores, prepostos, confralados  ou
represantantss.,

22.14.3, Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de
sua proposta, inchusive quanto aos custos varaveis decorrantas de fatores fuluros e
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incertos.

2214 4, Responder civil & criminalmente pelos danog causados direlamente ou
imdiratamente ao confratants ou 8 terceinos, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucio do contralo, nbo exduindo ou reduzindo essa responsabikdade, a
concamitants fiscalizacdo realizada pelo confratante,

22.14.5. Indenizar terceiros a'ou o confratante, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizacio de sua parie, por quasquer danos oU prejuizos causados,
devendo o condralade adolar as medidas preventivas, com higl observ@ncia as
exigéncias das autoridades competentes & as disposigles legais wigentes.
Z2.14.6. Responder por qualsquer acidentes de que possam ser vitimas seus
ampragados 8 praposios. quando nas dependéncias do conlratanta, ou em qualguer
outro kocal onde esiejam executando o objeto confratade, devendo adotar as
providéncias gque, a respeilo, exigir a legislacio em vigor,

22.14.7. Respondar a gualguer bpoc de aufuagdo ou agdo gque venha a sofrer em
decorréncia da execuclo do Contrato, bem como pelos confratos de irabalho de
seus  empregados, gue amvolvam  evenluais  decistes  jediciass, esimindo o
contratante de  gqualguer solidariedads ou  responsabilidade,

22,15, Reparar, corrigir, remaver, reconstrulr ou substiuir 45 suas expensas, no total

ou am parte, no prazo madimo de 02 (dois) digs oleis, confados da solicifagdo formal

do contratante, o objeto do confrate em gue se verficaremn wiclos, defeifos ou
incorrepies resullantes de sua execucio ou de maberiais nela empregados, bem

como quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de i ;
Referéncia, sem prejulzo da aplicagdo das penabdades,
Z2.16. Emilir Moda Fiscal, discriminando os produtos enfregues no pericdo, de :
acordo com & especificagio constante no tem 02 do Termo de Referdéncia.

2217 Mender  as demals obrigagbes € responsabilidades previstas na Lel
n* 141332021, Decrato Estadual n” 1.5252022 e Instrecio Momabva o
DUR02VSEPLAGIMT & suas respectivas  alteraghes,

#
-

23, OBRIGAGOES DO CONTRATANTE ﬁ
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231, Designar, servidores) ao qualis) caberd(do) a responsabilidade de
acompanhar, fscalizar & avaeliar a execucio do Contrato, conforme blegistacio
viganie.

23.2. Emitir ordemn de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informagdes gue achar pertinents para o bom cumprimento do objeto.
23,3, Fornecer ao condratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita
execucio do obiplo conlratade, inclusive permitindo 0 acesso de empregados,
prepostos ou representantes do contratado em suas dependéncias, desde que
ohservadas as nomas de Sequranc,

234, Disponibilizar lotal adequado para a entrega dos produbos.

23.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das cbrigagfes assumidas, nclusive
guanta & continuidade da execucdo do objele, que ndc deve ser inlerrompida,
ressalvados os casos de forga maior, justificados e acedlos pelo contratante.
23.6, Avalizr a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estojam em desacordo com as obngagies assemidas.

23.8.1. Notificar o contratado sobre qualguer alteracio ou possivais imegularidades
ol Imperfeiches observadas na execucio do contrato, para reparar, comigir, remover
ol substibuir, as Swas expensas, no todal ou em pare o produto. sanando as
impropriedades.

23.7, Prestar as informagdes e os esclarecamentos gue venham a ser solictados
pale confralado, desde que atinentes a0 objelo da conlratagao.

23.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultants do fornecimento dos
produlos, no prazo e condighes estabelecidas no Termo de Referdncia e em Edidal,
23.9. Efeluar as ratengies ributdrias devidas sobre o valor da MNola Fiscal'Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber,

2310, Inserir as informacies pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apds firmar o Contrato efou emitir 8 Mota de Empsnho, am atendimento & Lei de
Acesso s Informagdes (Lel n® 128272001, regulamentada pelo Decreto Estadual
n® 1. 87312013},

2311, A Administragio no responderd por QuBRISQUEr COMproMisscs assumidos
pele contratado com berceiros, ainda que vinculades 3 execucio do confrato, bem
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coma por qualgueer dano causado 8 terceiros em decoméncia de ato do contratado,
de seus empregados, preposios ou subordinados,

24, GARANTIA CONTRATUAL

24.1. Nao se aplica vislo que trala-se de um produto ponfual adguindo, apenas 01
{uma) vez a0 ano com previsdo de entrega (2) doss meses antes da data em que e

fard use do mesmo, Mo haverd pagamento adaniado por parte da confratante e
sim apds entrega.

Casn a empresa escodhida no entregue o prodduto, sera substituida por outro
fornecador. Nao lendo pagaments adiantado & sim pagamenilo pas enlrega.

25 SUBCONTRATACAD
12. Na&o s aplica

26. MATRIZ DE ALOCACAD DE RISCOS

26.1. A matriz de alocacdn de nscos serd dispensada do contrato, nos termos do art,
247, 547 |, do Decredo Estadual n® 1.525/2022, lendo am visia a nalureza comum do
objeto e da execugdo.

27. SANGOES

271 A minuta do contrato detslha 2= regras, procedimenfios e parametros do
sancionamento adminsirativo,

28. LEGISLAGAD APLICADA

13, Lel n® 141332021 e alteractes - Lel de Lictaches & Contratos Administrativos,
14, Decrato Federal n® 1002472019 = Regulamenta o Pregdo na forma Elelrdnica.
15, Lei Estadual n® 7.682/2002 - Regula o processo administrativo.

16. Decrato Estadual n® 1,131, de 30 de sstembro de 2021,

Autanticato com sanha por JARICE MARIA SILVA BRAGA - AMALISTA DESEMY ECON SOCIAL L 10080 1 GWASS -
TR0 a5 111945,
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17, Decreio Estadual n® 1.525/2022 - Regulamenta & Lei n® 1413312021, no &mbito

da Adminislracic Pdblica estadual direfa, auldrguica e fundacional do Estada de
Mato Grosso.

18. Lel Complementar n® 12372006 - Normas ME e EFP.
19. Lel Estadual Compéementar n® 6052018 = ME. EPFP & MEL

20. Lai n® 1268052012 - Dispbe sobre a organizagdc & o0 funcionamento das
Cooperativas de Trabatho.

Z1. Lei complemenlar n® 116/2003 - Dispde sobré o Imposto Sobre Servigos de
Cualquer Matureza, de compeiéncia dos Municipios & do Distrito Federal

22, Instrugio Mormativa n® 1.2342042 - Dispde sobre & retengio de tributos nos
pagamenios efetuados pelos Orgdos da Administragio POblica,

23, Instrugdo Mormativa SLTIMPOG n® 01/2010 - Pratcas de sustentabdidade
ambiental,

PUBLICO ALVO

Os bens & serem adquinidos cdestinam-se ao atendimenio da condecoragio dos
senidores da administracio piblica estadual que complelarem 25 anos de servigos
prestados em 2025,

A demanda fol quaniificada a pariir do levantamento realizado via sisterna SEAP,

28, ANEXODS
29.1. Zao partes integrantes deste Termo ce Referéncia:
28.2. Documents de formalizaddo de demanda
30.3 Mapa da cotagio.
Local, 24 de abril de 2025,

Elaboradn por

Autanticata com ﬁnhgp{rJ-ﬁl'-ﬂEE MARIA SILVA BRAGA - AMALISTA DESENY ECON SOCIAL L 10050 1 GVASS -

14020 85 11;

A%,

|
Documenin WY FEEITETI-EB208 - consiia & aulenlickdade am
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RIADEND Dol @37 800G
B MATY GRddE0

Meris Clara Berto Sant'ana
GerentedeValorizag3oeslencioSocialacSeriaor

De acondo

Flavio Jabra Peixoto
Cocrdenador de Gestio de Salde & Seguranca no trabalho - Seplag,

TERMO DE ANALISE, APROVAGCAO E AUTORIZACAD
1 = ANALISE E APROVAGAQ:

Anali=amos e aprovamos o Tarmo de Raeferéncia n® 005202 558us anaxcs 8
constatamas a regulandads dos auios.

2 = AUTORIZACAD:

Anafisado e aprovado o Termo de Referéncia n® 00572025, AUTORIEZED 5 realizagio
do Certame Lictatdrie na modabdade de compea direla com dispensa de licitagio, a
ser redlizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo
& na legislacio vigente.

Data: 24 de Abril de 2025,

Autanficato com senha por JAKICE MARIA SILVA BRAGA - ANALISTA DESENY ECON S0OCIAL L 10050 § GVASS -
TS0 45 111945,
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RIADEND Dol @37 800G
B MATY GRddE0

Basilioc Bezerma Guimaries dos Santos
Secretars de Flanslamento & Gestio de Malo Grosso
Sapiag- Secrefana de Plansiamento & Gestao de Mato Grosso

J:-mrﬂl:aaﬂuéwﬂﬁgn:g por JANICE MARIA SILVA BRAGA - ANALISTA DESENY ECON S0OCIAL L 10050 GVASS -
Cocumenin N* 263757 1-8205 - consulta & autenticidads am
hiips:aww, sigadoc, mi. gov, brlsgaes public’sppiauieni ipar in=2683 787 1 -8205
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