
INSTRUMENTO SIMPLIFICADO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA(CONTRAT
AÇÃO POR ÓRGÃO PARTICIPANTE EM ARP)

I - INFORMAÇÕES PRIMÁRIAS DA CONTRATAÇÃO

1. Órgão: SEPLAG
2. Instrumento Simplificado de Formalizaç
ão da Demanda nº 009/2024/CPS/SUAD
M/SAAS/SEPLAG

3. Unidade Orçamentária: SEPLAG_UO_
11101

4. Descrição do tipo da despesa:( ) Capac
itação( ) Equipamento de Apoio e demais 
investimentos( ) Equipamento de TI( ) Co
nsultoria/Auditoria/Assessoria( ) Despesa
s de Custeio( ) Bens de Consumo (x) Be
m permanente

5. Unidade Solicitante: Coordenadoria de Patrimônio e Serviços/SUADM/SAAS/SEP
LAG

6. Licitação que originou a ARP:
Pregão Eletrônico nº 021/2023/SEPLAG
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/27112023101440.EDITAL_PE
_0212023_REPETICAO___RP__ELETROS_AMPLA_CONCORRENCIA___COTA_
RESERVADA.pdf

7. Ata de Registro de Preço:

ARP nº 020/2023/SEPLAG
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/27112023101549.ATA_020__
2023__PE_021.2023__RP_ELETRODOMESTICOS__REPETICAO___LEI_14.133_
_PUBLICADO_NO_DOE.pdf
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/07052024121546.1TERMO1.
PDF

8. Data de publicação da ARP:
D.O. nº 28.629, de 27/11/2023
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/images/files/27112023101549.ATA_020__
2023__PE_021.2023__RP_ELETRODOMESTICOS__REPETICAO___LEI_14.133_
_PUBLICADO_NO_DOE.pdf

HASH: 2e205a745428c5d562da055762f5bff6. Juntado em 24/05/2024 10:45:46 por RENATA LEÃO. 
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9. Data de vigência da ARP: 26/11/2024

 
II - FUNDAMENTAÇÃO PARA CONTRATAÇÃO
1. OBJETO SINTÉTICO
Aquisição de eletrodomésticos (fogão a gás, 4 bocas) para atender às demandas da 
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão – Seplag/MT.
 
2. JUSTIFICATIVA TÉCNICA PARA OS QUANTITATIVOS/CONTRATAÇÃO
A pretensa aquisição visa equipar e tornar funcional a Copa Central da Secretaria de 
Estado de Planejamento e Gestão e do local popularmente chamado de ‘barracão 
do Carumbé’, localizado na Av. Gonçalo Antunes de Barros, Quadra 06, nº 3.787, 
Bairro Carumbé, em Cuiabá/MT, onde se encontram 02 (dois) galpões ocupados 
pela Secretaria Adjunta de Administração Sistêmica – SAAS/SEPLAG-MT.
Além dessa necessidade imediata de 02 (dois) fogões a gás, com quatro bocas e 
forno, sendo 01 (um) para cada um dos setores mencionados no parágrafo anterior, 
também é preciso considerar a possibilidade de ocorrer fatos supervenientes 
durante a vigência do contrato.
Logo, o quantitativo registrado no instrumento contratual deve compreender, além 
das necessidades imediatas, eventuais emergências que porventura venham a 
acontecer, como, por exemplo, a substituição (durante a vigência contratual) de 
equipamentos antigos, obsoletos, com defeitos, que possuem alto custo nos 
processos de manutenções e baixa expectativa de vida útil remanescente.
Por este motivo, pretende-se registrar no contrato a possibilidade de aquisição de 04 
(quatro) fogões a gás. Todavia, é preciso explanar que as entregas serão realizadas 
por demanda, mediante Ordem de Fornecimento. Assim, somente serão adquiridos 
os fogões efetivamente necessários para atender demandas imediatas da 
Secretaria. 
A aquisição dos eletrodomésticos em questão será capaz de proporcionar uma 
estrutura mínima para que possam ser atendidas as necessidades dos servidores 
públicos e colaboradores que exercem suas atividades laborais nos setores 
contemplados, e também de eventuais visitantes.
Os fogões terão como função primordial possibilitar o fornecimento de café e chá 
nas unidades e, ainda, possibilitar o preparo de outros alimentos e bebidas sempre 

HASH: 2e205a745428c5d562da055762f5bff6. Juntado em 24/05/2024 10:45:46 por RENATA LEÃO. 
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que se mostrar necessário, seja no café, almoço ou lanche dos servidores, de modo 
a promover um melhor rendimento no trabalho, aumentando a produtividade e 
desempenho nos setores.
As instituições públicas e privadas nacionais adotam o fornecimento de café e chá 
mate aos seus colaboradores, como forma de contribuir com a qualidade de vida e o 
relacionamento interpessoal, proporcionando neste breve momento de interação 
entre os servidores melhoria significativa na percepção de cultura organizacional da 
instituição.
Desta feita, recomenda-se por manter a oferta destes itens, que será viabilizada pela 
aquisição dos fogões, considerando o aspecto cultural brasileiro, a relação 
custo/benefício e a manutenção e fortalecimento de vínculos.
Objetiva-se, com a aquisição, que a Seplag/MT continue propiciando um bom 
atendimento ao público em geral (interno e externo), mantendo-se uma estrutura 
mínima para o fornecimento das bebidas supracitadas e alimentos em geral, o que 
melhora as condições de trabalho dos servidores.
Assim, a aquisição de fogão se torna primordial para o bom desenvolvimento das 
ações realizadas pela Seplag/MT, contribuindo para o bom clima organizacional 
entre os servidores, e promovendo um ambiente receptivo para público externo que 
se encontra à espera de atendimento em seus mais diversos setores.
 
3. QUANTIDADE E ESTIMATIVA DE CUSTOS
 

Itens

Tipo Item Código Descrição
Un. 

Aquisição
Qtd.

Vlr. 
Unit.

Vlr. 
Total

Vlr. 
Acum.

ITEM
002.1

1
11078

35

FOGÃO A GÁS, 4 BOCAS, COM FUNÇÕES AUTO-LIMPANTE E ACENDIMENTO AUTOMÁTICO, P
RATELEIRA DESLIZANTE, BIVOLT, CAPACIDADE DO FORNO 46 A 60 LITROS, CLASSIFICAÇÃO 
ENERGÉTICA CLASSE A, COR BRANCA. CERTIFICAÇÃO DO INMETRO. GARANTIA MÍNIMA DE 

01 ANO. UNIDADE.

UNIDADE
4,0
0

555,0
0

2.220,0
0

2.220,0
0

Total (R$): 555,00 2.220,00 2.220,00

Valor total da contratação: R$ 2.220,00 (dois mil, duzentos e vinte reais).
 
4.ENTREGA/EXECUÇÃO:
A entrega dos eletrodomésticos deverá ser realizada sob demanda no prédio do 
Complexo da Seplag/MT ou em uma de suas unidades administrativas, obedecendo 
o quantitativo informadona Ordem de Fornecimento.Os dias e horários de entrega 
serão de segunda a sexta-feira, tendo por regra, das 08h00 às 12h00 e das 14h00 
às 18h00. Todavia, deverá ser observado o horário de funcionamento da Seplag/MT, 

HASH: 2e205a745428c5d562da055762f5bff6. Juntado em 24/05/2024 10:45:46 por RENATA LEÃO. 
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que será estipulado na Ordem de Fornecimento.
4.1. Prazo de entrega:
O prazo de entrega dos produtos será de até 30 (trinta) dias uteis, contados do 
recebimento formal da Ordem de Fornecimento. 
4.2. Forma de entrega:
As entregas e respectivas instalações deverão ser feitas sob demanda, mediante 
Ordem de Fornecimento. 
4.3. Local de Entrega dos bens:
A entrega dos eletrodomésticos deverá ser realizada no endereço indicado na 
Ordem de Fornecimento, podendo ser no prédio do Complexo da Seplag/MT, 
localizado na Rua C, Bloco III, Centro Político Administrativo, em Cuiabá/MT, no 
‘barracão do Carumbé’, localizado na Av. Gonçalo Antunes de Barros, Quadra 06, nº 
3.787, Bairro Carumbé, em Cuiabá/MT, ou em outro endereço indicado na Ordem de 
Fornecimento, que compreenda as unidades administrativas da Secretaria. 
4.4. Prazo para reparo, correção, remoção ou substituição:
Uma vez notificado, o Contratado realizará a reparação ou substituição dos bens 
que apresentarem vício ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias úteis, contados a 
partir da data de retirada do equipamento das dependências da Administração pelo 
Contratado ou pela assistência técnica autorizada.
 
5.CONTRATO
5.1. PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL:
A presente contratação terá vigência de até 12 (doze) meses, contados a partir da 
data de sua assinatura, adstrito à vigência dos respectivos créditos orçamentários. 
6. FISCALIZAÇÃO
Gestor do Contrato: BRUNA FABRÍCIA DA SILVA - Mat. 258119
Fiscal Titular: MARIA ANTONIA MESQUITA NARDES PEDROSO - Mat. 325861
Fiscal Substituto: ALMIR JATAI MOTA - Mat. 249058
 
7. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
 

Unidade Orçamentár
ia:

SEPLAG_UO_1110
1

Projeto/Atividade (Aç
ão):

2007
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Unidade Gestora: SEPLAG_UG_0001 Programa: 036

Nat. da Despesa: 4.4.90.52.011 Fonte: 1.500.0000

Valor aplicado: R$ 2.220,00 (dois mil, duzentos e vinte reais).

 
Elaborado por:
 
RENATA DE SOUZA LEÃO MOREIRA
Analista Administrativo
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
 
De acordo:
 
LAURA APARECIDA DE ALMEIDA
Coordenadora de Patrimônio e Serviços
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
 
 
TERMO DE ANÁLISE E APROVAÇÃO
1. ANÁLISE E APROVAÇÃO:
1.1. Analisamos e aprovamos o Instrumento Simplificado de Formalização da 
Demanda nº 009/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a 
regularidade dos autos.
 
ELIANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE
Secretária Adjunta de Administração Sistêmica
SAAS/SEPLAG
 
 
TERMO DE AUTORIZAÇÃO
1. AUTORIZAÇÃO:
1.1. Estando analisado e aprovado o Instrumento Simplificado de Formalização da 
Demanda nº 009/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG e face aos processos e documentos 
vinculantes, AUTORIZO os procedimentos legais para contratação de itens da Ata 
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de Registro de Preços nº 020/2023/SEPLAG, para aquisição de eletrodomésticos 
(fogão a gás, 4 bocas) para atender às demandas da Secretaria de Estado de 
Planejamento e Gestão - Seplag/MT, cujos atos procedimentais e contratação 
devem obediência às condições e termos previstos no presente documento, 
processo administrativo inerente e legislação vigente. 
 
Cuiabá/MT, 23 de maio de 2024.

 

BASÍLIO BEZERRA GUIMARÃES DOS SANTOS

Secretário de Estado de Planejamento e Gestão 
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