Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

TERMO DE REFERENCIA

|1 - INFORMAGOES PRIMARIAS SOBRE A DESPESA

1-0ORGAO: SEPLAG 2 - TERMO DE REFERENCIA: N° 001/2023/SPP/SEAPS/SEPLAG

4 — Descrigdo de Categoria de Investimento:
) Capacitagao
) Equipamento de Apoio
) Equipamento de TI

(
3 - Nimero da Unidade E
( ) Consultoria/Audil A Wid
(
(
{

Orgamentaria: 11.101

) Servigos
X ) Despesas de Custeio
) Bens de Consumo

5 - Unidade Administrativa Solici : SPP/SEAPS/SEPLAG

FUNDAMENTAGAO MINIMA PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS
1. DO OBJETO
CREDENCIAMENTO de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL habilitado e credenciado, com a finalidade de preparar, organizar,
divulgar e conduzir a alienacao de bens imévels, moveis € semoventes inservivels e de propnedade do Governo do Estado de
Mato Grosso, por meio de |eilZo poblico eletrénico, de acordo com a Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, Lei
Estadual n” 11.109 de 20 de abril de 2020, Decreto Estadual n® 1.525 de 24 de bro de 2022 e D Estadual n®
194 de 15 de julho de 2015 e modificacdes posteriores, conforme especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e seus

anexos.
2. DOELENCO DOS ITENS DA CATEGORIA (BENS OU SERVIGOS)

VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGOES CODIGO | QUANTIDADE
SIAG UNITARIO TOTAL
LEILOEIRO PUBLICO  OFICIAL
habilitado e credenciado, na forma Todos os
legal, que disponha de ferramenta S Gigks e a Sem custo
01 com recursos de tecnologia da 1035813 i dos Farlaren f para a
informacao para estruturacdo de leildo =0 Administracao
oficial  online, modalidade de
arrematacao de bens pela internet

3. DAS JUSTIFICATIVAS TECNICAS
31 PARA A CONTRATAGAO
3.1.1. A Secretana de Estado de Planejamento e Gestio, orgao inserido na area meio e que oferece suporte técnico,
juridico e administrativo aos demais, bem como as Entidades que integram o Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso, tem por competéncia a gestdo da politica de patrimdnio e servicos de todo o Executivo (LC n® 612/2019,
artigo 24, Xlil)
3.1.2. Paratanto, a Secretaria Adjunta de Patriménio & Servicos, por meio da Superintend@ncia de Patrimdnio Pablico
& suas Coordenaderias de Patimdnio Mobilidrio e imobiliario, € responsavel pela elaborac@o e implementacdo
das diretrizes envolvendo a gestdo patrimonial dos bens mdveis e imdveis do Estado
3.1.3. Quanto ao patrimdnio mobilidrio, a Lei n® 11.108/2020, disciplina como inservivel, todo aguele que ndo tem mais
utilidade para o drgdo ou entidade que detém a sua posse e autoriza como uma das formas de destinacio, a
alienagdo mediante licitagdo na modalidade leildo
3.1.4, Prevé ainda o diploma normativo, a alienacdo de bem imével quando da inexisténcia de interesse plblico na
manutencao do patrimanio sob o dominio do Estado de Mato Grosso
3.1.5. A confratacio de LEILOEIRO OFICIAL HABILITADO, é relevante para o cumpri da funco regl | da
Secretana Adjunta de Patnmanio e Servicos, pois também conceme ao érgao central de patrimonio a adogao das

IR

SEFLAGDIC202501919

providéncias quanto & tramitagdo do procedimento de inexigibilidade, visando o credenciamento central de

interessados, para fazer cumpnr a melhor destinagdo dos bens maveis de propnedade e posse dos drgaos e
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

entidades que compdem a estrutura do Poder Executivo Estadual, obedecidos os dispositivos da Lei Estadual n®
11.109/2021.

3.1.6. N3o obstante a isso, cabe ao drgdo central de patriménio a alienaco de bens iméveis dominicais urbanos de
propriedade do Estado de Mato Grosso, sendo a venda por procedimento de leildo pablico uma das modalidades
disciplinadas em Les

3.2, PARA A ADOGAO DO CREDENCIAMENTO

3.2.1. Em anélise aos principios da Constituicdo Federal da Repiblica Brasileira de 1988, a contratacdo de servicos,
compras, obras e alienacies pela Administracdo Plblica deve ocomrer mediante processo de licitacio pablica,
conforme a dicglo do art. 37 XX, in verbis:

Art. 37. A administracio publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Esfados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos pnncipios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: [..] XX| - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servicos,
compras e alienagles serdo conlralados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condigdes a fodos os concommentes, com cldusulas que esfabelecam obngacdes de pagamento, mantidas as
condigdes efetivas da proposta, nos fermos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de quaiificagdo técnica

e econémica Indisp 7 a g do cump to das obngagdes.
3.2.2. Cada vez mais a Administracdo Publica tem recomido as ferramentas de terceiros com a finalidade de prestar o
servico publico, atender acs fins sociais impostos constitucionalmente ao Estado As demandas sociais

atuaimente exagem cada vez mais que g publicos desenvol metodos e procedimentos de forma eficaz,
condizente com as necessidades impostas pelos desafios de fazer mais com menos recursos. Assim o
Credenciamento surge para agilizar a convocagdo de prestadores as confratagfes de servicos no dmbito da

Administragao Piblica.
3.2.3. A Instrucio Normativa n® 05/2017 do Ministéric do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, define que o
credenciamento & o ato admi vo de chamamento publico destinado a pré-qualificacdo de todos os

interessados que preencham os requisitos previamente determinados no ato convocatério, wisando futura
contratacdo, pelo prego definido pela Administragdo
3.2.4, A mesma Instrucdo no item 3.1 (Anexo VII-B) estabelece s seguintes diretrizes para contratacdo por

credenciamento:

a) Justificar a inviabifidade de competicio pela natureza da contratacdo do servico a ser prestado,

b) Comprovar que o interesse da Administracdo serd melhor atendido mediante a contralacdo de um maior
nimero de prestadores de servico;

¢} Promover o chamamento publico por meio do ato convocatdno que definird o objefo a ser executado, 0s
requisitos de habilifagdo, as especificagtes técnicas indispensavels, a fixagdo prévia de pregos e 0s criténos
para convocacgdo dos credenciados,

d) Garantir a igualdade de condictes enlre todos os interessados habeis a contratar com a Admiristragdo, pelo

preco por ela definido,

e) Contratar fodos os que fiverem inferesse e que satisfacam as condicdes fixadas pela Administracio

3.2.5. A Procuradoria Federal da AGU no Parecer n®07/2013/CPLC/DEPCONSUIPGFIAGU, exarou no item 13 que:
A fim de prezar pelos aspeclos essenciais do credenciamento, de modo a ndo o desnaturar nem o utilizar de

forma indevida, € importante atentar para alg s direlnzes, abaixo ap tadas, cuja aplicagdo dependerd do

caso concreto: a) haja possibilidade de contratagdo de quaisquer dos i dos que salisfagam as condic

exigidas; b) o preco de mercado seja razoavelmente uniforme e que a fixacdo prévia de valores seja mais
vantajosa para a Administragéo, devendo ficar demonstrada nos autos a vantagem ou igualdade dos valores
definidos em relacdo aos precos de mercado; c) seja dada ampla divulgacdo, mediante awviso publicado no Didrio

Oficial da Unido e em jomal de grande circulacdo local, sem prejuizo do uso adicional de oufros meios gue se

revelem mais adequados ao caso; d) sejam fixados os criférios e exigénoias minimas para que 0s inferessados
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possam credenciar-se; e) seja fixada, de forma criterniosa, a tabela de precos que remunerard 0s diversos itens
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

de servicos; f) sejam b idas as hipdleses de descredenc: ), g) seja prevista a possibilidade de

dendncia do ajuste, a gualquer tempo, pelo credenciado, bastando notificar a Administracdo, com a cig

fixada no termo; h) a possibilidade de credenciar-se figue aberia durante todo o periodo em que a Administragdo
precisar dos servigos, conforme fixado em Edital, cuja minuta deve ser analisada pela respectiva assessona

Jjuridica, i) a possibiidade de os usudnos ou admir os o 1 landade venficada na

prestacdo dos servicos; j) sejam fixados cniténios objetivos de disinbuigdo da demanda, por exemplo, sorteio
puiblico, excluindo-se os sorfeados anteriormenle, escolha pelo proprio usudnio-interessado elc.

3.2.6. Diante do exposto, considera-se que o sl de credenc & um conjunto de procedimentos por meio das
quais a Administracdo tem por finalidade convocar, mediante edital, fornecedores aptos e inleressados em
realizar determinado objeto, quando de interesse da administrac3o publica

3.2.7. Espera-se coma resultado das contralacies origindrias do credenciamento uma variedade e profusa quantidade
de prestadores, diante da impossibilidade de escofher apenas um, bem como da auséncia de possibilidade de
selecionar a melhor proposta

3.2.8. Esse procedimento ndo busca a melhor proposta, mas todos os fomecedores interessados em contratar com a
Administracao Publica, selecionados pelos prncipios da isonomia, da impessoalidade, da publicidade, da
vinculag@o ao instrumento convocatono, dentre outros

3.2.9. Essas contratacies segundo Acorddo do TCU n® 141/2013-Plendrio & proveniente de inexigibilidade de licitacio

3.2.10. Em virtude dos Org3os/Entidades do Poder Executivo do Estado possuirem muitas unidades com estruturas e
necessidades diversas em todos os municipios do Estado de Mato Grosso, & administrativamente inviavel a
licitagao individual de cada demanda

3.2.11. A sistematica do credenciamento pressupde a pluralidade de int dos e a ind cAo do nimero exato

de prestadores suficientes para a prestacdo do servico e adequado atendimento do interesse publico, de forma
que guanto mais particulares estiverem voltados na execucdo do cbjeto, melhor sera o beneficio pablico.

3.2.12. O Credencamento fundamenta-se no inciso XLIIl do Art. 6° da Lei n* 14.133/21, como processo administrative
de chamamento pablico em gue a Administracao Plblica convoca interessados em prestar servicos, neste caso
concreto "Leiloeiro Oficial Habilitado™

3.2.13. Preenchidos requisitos necessarios, as empresas se credenciarao na SEPLAG e, posteriormente, na existéncia
e expediente relativos a leildo pablico, os credenciados serdo convocados, sob demanda e conforme ordem de
classificaco, para execugdo dos servicos por meio de emissdo de Ordem de Servico.

3.2.14. A Administrag3o deve se utilizar do Chamamento Pablico de prestadores de servico interessados em parcerias
com o Estado como etapa prévia da contralacdo por Credenciamento, estabelecendo regras, critérios de
classificacdo e precos a serem pagos pela execugdo dos senvigos ou fornecimento de bens.

3.2.15. Atendidas as condicBes fixadas, os interessados requerem o credenciamento, sendo habilitados em condiciies
de igualdade com os demais para proporcionar ao maior nimero possivel de fornecedores que atendam as
necessidades da Adminisiracao Publica, através de julgamento por cnténos objetivos previamente estabelecidos

3.2.16. O credenciamento existe como mais uma forma dindmica do Estado alcancar seus objetivos, ndo somente

= ]
pautado na aquisicdo de bens e servicos para concretizar suas atividades, mas sobretudo para administrar e — —
otimizar os recursos na busca incessante pela eficiéncia e qualidade dos servigos prestados pela Adminisiragao ——— —
que atendam &= necessidades da sociedade 1 —
3.2.17. O credenciamento, segundo Art. 78 da Lei 14 133/21 & qualificado como procedimento auxiliar de licitagdo e = g =
podera ser usado guando atendidos as hipoteses de contratacdo do Art. 79 desta Lei =4 —————
—_— ﬁ —
3.2.18. A selecéio dos leiloeiros ocorrera por procedimento de CREDENCIAMENTO, que, apds publicagio do Termo de =0 — <
Homelogagdo, sera realizado a pactuaco de contrato dos leiloeiros com a SEPLAG —_— 8 =2
3.2.19. A adeséo ao credenciamento pelos Orgaos/Entidades do Poder Executivo podera ser solicitada para quaisquer Eé 1
municipios do Estado de Mato Grosso que serdo distribuidos por regifo. =u =y
—"t'=]
L 1
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

3.2.20. A convocacdo para prestagao dos servicos se dara por Ordem de Servico, emitida pela Comissdo Especial de
Credenciamento, mediante solictacio dos Orgdos e Entidades que formalizarem Termo de Cooperacdo junto a
SEPLAG, respeitando sempre a ordem de classificaco das credenciadas,

3.3. PARA A ADOGAO DE INEXIGIBILIDADE

3.3.1. Por premissa, a contratacdo direta que compreende os casos de inexigibilidade, caractenzada pela
impossibilidade de competicdo, em se tratando dos objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
credenciamento, referenciados no inciso IV do Art. 74 da Lei n® 14.133/21, deverdo acompanhar a conformidade
dos procedimentos auxiliares das hicitagdes e das contratagdes dispostos no Art. 79 da mesma lei, regulamentada
pelo Decreto Estadual n® 1.525/22 que dispde, no que couber, a5 contratacies de obras e servicos de engenhana
nas hipoteses de contratacao direta

3.3.2. Para enquadrar uma contratacio como credenciamento s3o necessanas algumas cautelas, principalmente com
vistas a distinguir o procedimento de uma lictacao

3.3.3. Neste interim, ressaltamos a decisdo do Plenario do Tribunal de Contas da Unido, prolatada no Processo n®

016.171/94
“Finalizando, constatamos ter ficado devidamente esclarecido no processo TC 008.797/83-5 que o sistema de
credenc ito, quando realizado com a devida caulela, assegurando lratamento isonémico aos interessados

na prestagdo dos servigos e negociando-se as condigdes de atendimento, oblém-se uma melhor gualidade dos
servicos além do menor preco, podendo ser adotfado sem licitagdo amparado no art. 25 da Lei 8 666/93" (Decisdo
n® 104/1995 — Plenario)

3.3.4. A inexigibiidade de licitacio se justifica pela auséncia de competicio, haja vista que, em tese, todos os
LEILOEIROS matriculados na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso - JUCEMAT, s3o aptos a oferecer o
servico, & que nao ha viabiidade de escolha de proposta mais vantajosa, uma vez que, a taxa de comissdo da
contratada & fixada, conforme prevé o Decrelo Federal n. 21.981, de 19/10/1832.

3.3.5. Importante ressaltar que a contratacdo ndo implica em despesa para os coffes estaduais, haja vista que o
recolhimento da remuneracdo da contratada ocorrera apenas quando da venda dos bens plblicos por meio de
aporte percentual a ser pago pelo proprio arrematante (comprador) direlo a contratada.

3.3.6. Deste modo, a contratacio ensejara em receita, recolhida direto ao cofre publico, no momento em que ocorrer a

alienacdo dos bens inserviveis por meio da venda em hasta piblica.

4. DAPARTICIPAGAD
4.1.1. N3o serd admitida neste credenciamento, a participac3o de COOPERATIVAS, pois trata-se contratacdo de
prestacdo de servicos especificos que ndo envolve a ulilizagdo de mio de obra fornecida por Cooperalivas de
Trabalho.

4.1.2. Nio sera permitida a parlicipaco de empresas reunidas em CONSORCIO, neste credenciamento, pois dadas
as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de forma isolada, participar da licitacdo, atendendo as

————

_— =
condicdes e os requisitos de habilitaco previstos neste Termo de Referéncia, para posteric te executar o —_— —_—
objeto = E—
= 1
4.2, A vedacio 3 participacdo de consorcio, nesta stuacio, ndo acarretara prejuizo & competitvidade do certame, e = ==
facilitara a analise dos documentos de habilitacSo, que certamente s3o mais complexos em se tratando de empresas =E§ =
reunidas em consércio. == ———
=0 —

4.2.1. Conforme Acdrddios 1.094/2004-TCU e 1.165/2012-TCU, ambos do Plendrio, a formaco de consércio, em regra, =0 %
===0 —

& admitida quando o objeto a ser licitado envolve questbes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que —— 3 — rr:

— —————{u]

empresas, isoladamente, ndo teriam condicbes de suprr os requisitos de habilitacdo do edital, ficando o _&, ———o

==u =

—"t'=]

== I
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

administrador obrigado a prever a participacdo de consdrcios no certame com vistas a ampliacdo da
competitividade e a obtencdo da proposta mais vantajosa.

4.2.2, Ademais, os Acorddos n® 1.305/2013 - TCU — Plendrio, n® 1.836/2007 - TCU - Plendrio & n® 566/2006 - TCU -
Plenario, sdo no sentido de gue a permissdo de empresas participarem da licitacdo pdblica reunidas em consdrcio
recal na discnicionariedade da Administracao.

4.3, Poderdo participar deste processo de credenciamento todos os LEILOEIROS matriculados na Junta Comercial do
Estado de Mato Grosso, que estejam em condigbes legais de exercicio e que satisfacam integralmente as condigGes
previstas no Termo de Referéncia, e que apresentem todos os documentos exigidos na forma descrita do item & do Termo
de Referéncia,

4.4, A participacao no credenciamento implica a aceitacdo plena e irmevogavel de todos os termos, itens e condigdes do

Termo de Referéncia e seus anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade

pela veracidade e legitimidade das inf: ches e dos documentos apresentados.
4.5, N&o poderdo participar do Credenciamento ou da execucde de contrato, direta ou indiretamente, pessoa fisica ou
juridica relacionada no o Art. 14 da Lei n® 14.133/21

5. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS
5.1. Os interessados em se credenciar poderao encaminhar os documentos de “CREDENCIAMENTO" a partir da
publicacio do Edital.
5.2, Os refenidos documentos poderao ser protocolados até 60 (sessenta) dias corrides antes do término da vigéncia do

Edital

5.3. Os documentos exigidos no processo de credenciamento, previstos no item 6 do Termo de Referéncia, deverdo ser
enderegados 3 Comissao Especial de Credenciamento e apresentados, em dias (teis, no Protocolo Geral da SEPLAG,
situado & Rua C, s/n®, Bloco lll, na cidade de Cuiab&/MT, CEP 78.0458-005, com horério de funcionamentos das 5.00 as

17.00 horas de segunda a sexta-feira.

5.4. Os documentos serdo apresentados em via original ou copias autenticadas ou copia da publicacdo em érgdos da
imprensa oficial, em umas das seguintes formas:

5.4.1. FORMA FISICA todos os documentas devem ser impressos em Unica via, sequencialments numerados (manual
ou mecanicamente) e rubricados, em todas as folhas de forma legivel e sem rasuras, desconsiderar as paginas
em branco, contendo ao final termo de encerramento;

5411 Os documentos serdo digitalizados no setor de protocolo e insendos no Sistema SIGADOC e
imediatamente devolwido ao requerente juntamente com o nimero de registro

5.4.2. FORMA DIGITAL, todos os documentos deverdio estar salvos e armazenados em arquivo Gnico, no formato PDF.

5421 POR E-MAIL, os interessados poderdo encaminhar os documentos para o e-mail do Protocolo Geral da
SEPLAG: protocolo@seplag.mt.gov.br, contendo:

a) Expressamente no campo assunto do e-mail. a seguinte redacdo padronizada: “A COMISSADQ

ESPECIAL DE CREDENCIAMENTO - CREDENCIAMENTO N? OXX/2000(SEPLAG/ - EMPRESA

————
_— =
REQUERENTE (informar o nome da empresa) °; —— —

b} No corpo do e-mail, a requerente devera informar o rol da decumentacio que compde 0s anexos que —— —
estdo sendo enwviados (por exemplo: documentos de habilitac3o juridica, fiscal e traballista, enfre ————1.) —
outros). — —

Y ———
54211  ASEPLAG ndo se responsabiliza por eventuais problemas de conexdo com a internet da requerente =149 p—
= =
que impossibilite o envio/recebimento do e-mail e 8 —
54212 Apos o recebimento do e-mail pelo setor responsavel, sera realizada a inclusdo dos arquivos no =g %
sistema SIGADOC e sera gerado nimero de protocolo, o qual sera encaminhado imediatamente ao =9 — r~
p————§ —
requerente, por e-mail —— E] e
w ——— ﬁ
—"t'=]
== I
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

5.4.3. No caso de envio dos documentos por meio dos comeios ou fransporfadora, a remessa & de inteira
responsabilidade do requerente.
5431 Os documentos serdo inseridos no Sistema SIGADOC no dia e hordrio do efetivo recebimento pelo setor,
obedecidos os prazos indicados no item 5.3.

5.5. Apds a digitalizac3o dos documentos e sua protocolizacdo no sistema SIGADOC, os documentos fisicos serdo
descartados.

5.6. A SEPLAG ndo se responsabiliza pelo extravio ou danos causados aos documentos enviados pelos correios ou
transportadora.

6. DOS CRITERIOS PARA HABILITAGAD
6.1. DOCUMENTOS
6.1.1. O interessado devera apresentar curriculo com o relato circunstanciado de sua atuacdo em sede judicial e
extrajudicial, conforme modelo constante no Anexo |, devendo estar cbrigatoniamente instruide com os seguintes
documentos:
6.1.1.1. Cédula de Identidade (RG);
6112 Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministéno da Fazenda (CPF);
6.1.1.3. Prova de matricula na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso — JUCEMAT, nos termos do Decreto
Federal n® 21.981, de 19/10/1932, por meio de atestado, ou outro documento equivalente, determinando a
data da matricula como LEILOEIRO OFICIAL emitido pela JUCEMAT,
6.1.1.4. Cenid3o conjunta negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, relativa a tributos federais e divida
ativa da Unido;
6115 Certiddo de acfes civeis e cnminais da .Justica Estadual e da Justica Federal do local do domicilio do
participante,
6.1.1.6. Atestado (s) emitido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito plblico, ou de direito privado, gue comprove (m)
ter o requerente realizado de forma satisfatdria leildo eletrdnico de bem imdvel, mével e semovente
inserviveis;
65.1.1.7 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, mediante a apresentacio de
Certidzo de Quitagio de Tnbutos e a Certid3o quanto a Divida Ativa, ou outras equivalentes, na forma da lei,
expedidas em cada esfera de governo pelo 6rgao competente,
6.1.1.8. Cdpias de, no minimo, 03 (rés) relatdrios de leildes eletrdnicos efetuados para entidades pdblicas ou
privadas nos Gltimos 03 (trés) anos, em nome do LEILOEIRC,
6.1.2. N3o serfio aceitos documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas,
6.1.3. O prazo de validade, quando ndo expresso em documento apresentado, sera de, no méaximo, 60 (sessenta) dias,
contados da emissdo,
6.1.4. Fica vedada a participacio de LEILOEIROS, componentes de sua equipe técnica ou eventuais subcontratados,
que sejam ocupantes de cargos ou empregos na Administracdo Piblica Direta ou Indireta do Estado de Mato

—
————
Grosso. —§ —
6.1.5. A participaciio no certame licitatério implica em aceitacio de todas as condicies estabelecidas neste Termo de — —
Referéncia e demais anexos. e —
6.2. DECLARAGOES =2 ——
= —
6.2.1. O proponente deve, além de preencher os formularios de Anexos | e Il, declarar, sob as penalidades cabiveis, =_§ —
que = S e
6.2.1.1. Nao ira adquirir para si, ou para pessoas de sua familia, bem cuja venda tenha sido incumbida a ele, ainda —— 8 — E
que seja a pretexto de destinar-se a seu consumo particular, conforme art. 36, do Decreto 21.981/1832, de = ﬁ — I‘(S
acordo com modelo constante no Anexo Il —% E
———h
—'=]
== I
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

6.2.1.2. Disponibilizara escritinio de representacdo na cidade de Cuiab3, caso seja CONTRATADO, no periodo
maxime de 30 (trinta) dias, a partir da assinatura do contrato, conforme consta no modelo do Anexo IV,

6.2 1.3 Possui infraestrutura e recursos tecnoidgicos adequados para a conducdo de todas as atividades
necessanas a realizacao de leddo eletrénico, conforme modelo constante no Anexo V,;

6214 Inexiste fato superveniente que possa impedir a sua habilitacdo neste certame, inclusive na vigéncia
contratual, caso venha a ser CONTRATADO, bem como, declaracdo de cumprimento do disposto no art. 79,
inciso XXX, da Constituicdo Federal, para fins do disposto no art. 68, V1, da Lei n® 14 13372021, conforme
modelo constante no Anexo VI,

6215 Encontra-se em situacao regular para o exercicio da profissao, ndo estando destituido ou suspenso do
exercicio da fungdo de LEILOEIRO pela Junta Comercial do Mato Grosso — JUCEMAT nos termos do modelo
do Anexo Vii;

6.2.1.6. Disponibilizard, num prazo de 05 (cnco) dias dteis, o Sistema de Leildes On-line na Rede Mundial de
Computaderes, para vistoria e confiimacdo, por parte da SEPLAG, das especificacbes do sistema
informatizado conforme item &, deste TR, declaracao conforme Anexo VIII.

6.2.2. Esta condiclo & requisito para assinatura do contrato (Anexo IX) e ndo exime a Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo do Estado de Mato Grosso de efetuar vistona das demais especificacies contidas neste
Termo de Referéncia

6.3. DO SISTEMA INFORMATIZADO
6.3.1. © proponente devera dispor de sistema informatizado para a realizacdo de leilfio publico eletrdnico, objeto deste
Termo de Referéncia, que apresente funcionalidades que atendam aos requisitos:

6.3.1.1 Acesso, pelos ofertantes, mediante condigies de seguranca (criptografia e autenticacao). Para efetuar lances
via Internet, os interessados devem dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis),
oblidas apds credenciamento,

6.3.1.2 Mecanismo para efetuar o cancelamento da chave de identificacdio e da senha,

6.3.1.3. Disponibilizar fotos e videos dos bens a serem apregoados, acompanhadas de descricdo detalhada dos
mesmos juntamente com o endereco do local de visitagdo, possibilitando o prévio conhecimento dos bens
pelos interessados.

6.3.1.4. Nao permilir a aceitacdo de dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar;

6.3.1.5. A cada lance ofertado via Intermnet, o participante devera ser imediatamente informado de seu recebimento e
respechivo valor; durante o franscurso da sessao piblica, os participantes deverdo ser informados, em tempo
real, do valor do lance registrado;

6.3.1.6. Conceder “tempo extra®, toda vez que um lance € ofertado nos Glitimos minutos de apregoamento do lote,

para gue todos os inter dos tenham opc le de ofertar novos lances e seja estimulada a
concorréncia entre os paricipantes;

6.3.1.7. Permitir a programacao de “lances automaticos™ que terd um limite maximo; determinado pelo ofertante. Uma

vez estabelecido o “lance automatico’, caso outro participante oferte um lance superior, o sistema devera % —_—
gerar um novo lance, acrescido do incremento minimo exigido para aquele lote, até o limite maximo definido é ==
pelo ofertante; % @ —
6.3.1.8. Possuir mecanismo que permita a apresentacdo apenas de lances cujo valor seja superior ao do Gltimo lance % g E
que terha sido anteriormente ofertado, observado o incremento minimo fixado para o lote; =5 —
6.3 1.9 Disponibilizar relatorios contendo a relagdo de todos os participantes, histonco de lances ofertados por lote gﬁ —_— <
e por participante, valor de arrematacao de cada lote, dados dos amematantes, estatistica dos valores E 8 E
minimos de arrematacao x valor arrematado entre outros; E 3 — E
6.3.1.10 Efetuar blogueio dos arrematantes inadimplentes em leildes anteriores e arremalantes indicados pelo = &; e E
Contratante. @ ==
Pagina 15 de 39 ; ——— g
= O
= %
= 5
Assinado com senha por BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS - SEC DE ESTADO / GSEPG - 21/03/2025 as 0
E)-{)c?:?fr?gnto N®: 24106264-2113 - consulta & autenticidade em
https.//'www sigadoc.mt.gov_br/sigaex/public/app/autenticar?n=24106264-2113 SIGJ\J

Autenticado com senha por ANA FLAVIA DA SILVA - ANALISTA DESENV ECON SOCIAL L 10050 / COPM - 24/04/2025 as

15:47:17.

Documento N 26448247-3462 - consulta a autenticidade em

https://www sigadoc.mt gov._br/sigaex/public/app/autenticar?n=26448247-3462 SIG J_AJ




Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

6.3.2. O proponente devera comprovar os requisitos elencados no item anterior, por meio de demonstragéo do sistema
informatizado em sess3o presencial ou virtual 8 Comiss3o de Especial de Credenciamento.
6.3.2.1. O agendamento da sess3o para demonstracdo do Sistema Informatizado sera realizado pela Comissdo
Especial de Credenciamento e esta condicionado 3 regularidade das documentacdes elencadas nos itens
61e62

7. DO JULGAMENTO E DO CREDENCIAMENTO

Tk Os documentos comespondentes ao CREDENCIAMENTO de cada requerente e o Sistema Informatizado para
realizacao de Leilao Plblico serdo examinados pela Comissao Especial de Credenciamento, conforme as exgéncias deste
Termao de Referéncia

7.2, Apds o aceite da Ordem de Servico, a CREDENCIADA tera um prazo de 15 (quinze) dias (teis para comecar a
execucao dos servicos para atendimento de demandas ;

7.3, Quando a documentacdo atender aos criténos deste Termo de Referéncia, sera realizado o agendamento para a
sessdao de demonstracio do Sistema Informatizado, conforme item 6.3

7.4. O exame da documentacdo eniregue pelos requerentes e da conformidade do Sistema Informatizade com as
funcionalidades exigidas no item 6 3, sera efetuado pela Comissao Especial de Credenciamento, concluindo pela:

a) Habilitagdo da requerente, quando atender a todas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos,
b} Inabilitagdo da requerente. gquando deixar de ap tar a doc do0 solicitada ou apresenta-la com vicios,

defeitos; quando ndo comprovado o cumprimento dos requisitos do Sistema Informatizado ou contrariando qualquer
exigéncia contida neste Termo de Referéncia e seus anexos.
7.5. A Comissdo Especial de Credenciamento podera solicitar a manifestacdo de equipe técnica, quanto ao atendimento
dos requisitos de qualificacao técnica da requerente
7.6. E facultada 3 Comissdo Especial de Credenciamento a promocdo de diligéncias ou reunides destinadas a esclarecer
ou complementar a instrugdo do Credenciamento, ou solicitar esclarecimentos adicionais aos requerentes, que deverdo

bl A

de cada caso

ser itos no prazo ido pela ct 0 a dej

7.7. Mo caso de auséncia ou incorrecdo de algum documento apresentado ou de algum requisiio do Sistema Informatizado,
a Comissao Especial de Credenciamento notificara o interessado para que, no prazo de 02 (dois) dias Uteis sejam sanadas
as pendéncias

7.8. MNao sendo sanadas tais pendéncias no prazo estabelecido, o requerente sera inabilitado

7.9. Mo caso de inabilitacdo, a interessada em se credenciar pederd apresentar novo pedido de credenciamento,
protocolando novamente os documentos de habilitagao em plena validade, exigidos no Termo de Referéncia

7.10. Na hipdtese de pluralidade de habilitadas para o Primeiro de Termo de Credenciamento, a ordem de convocaco
para a execugdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia, sera definida mediante sorteio realizado pela

Comiss3o Especial de Credenciamento, transmitide ao wivo no canal oficial da Secretana de Estado de Planejamento e

Gestdo do Youtube, no endereco eletrdnico hitps /fwww youtube com/@seplag-mi4249/featured em data e horario

_— =
previamente informados as credenciadas. A— —
7.11. O credenciamento sera oficializade mediante publicacSo do ato de homologacio emitido pela Autondade Compstente, ——— —_—
juntamente com a Lista dos Credenciados com a respectiva ordem de classificac3o. =2 —
= =
7.12. O rol de classificagdo dos credenciados (Lista dos Credenciados), as atas de reunifo da Comissdo Especial de ———= —
— —
Credenciamento, assinada pelos seus membros e outros documentos pertinentes ao Credenciamenio serdo Eg _
———3] —

disponibilizados no site do portal de aquisicies da SEPLAG - hitps./laquisicoes seplag. mt gov brihome! , no mesmo link =0 — <

em que o Edital estara disponivel, enviados ao e-mail indicado pelas requerentes no pedido de credenciamento e =8 — E

publicada, mediante aviso resumido, no Diano Oficial do Estado, Eé 4

=u —_—

w ]

—"'=]

== o~
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

7.13. O CREDENCIADO sera convocado para a realizacio dos servicos objetos deste certame por meio de Ordem de
Servico, emitida pela Comissao Especial de Credenciamento, respeitada a ordem de classificacdo e rodizio entre as
credenciadas .

7.14. A= empresas que solicitarem credenciamento apos prazo determinado deverdo profocolar a documentacio de

habilitac3o, conforme estabelece o item 5. que serd analisada e validada pela Comiss3o Especial de Credenciamento, e

sendo qualificada fara parte do rol de credenciados no final da lista, seguindo a data de ap! ¢ao dos doct no
protocolo & da convocacdo dos credenciados para execucdo dos servicos.
7.14.1. As solicitaces de credenciamento que se seguirem apds a publicacio do 1° Termo de Credenciamento serdo
analisadas em até 30 (tnnta) dias apds o protocolo
7.14.2. 0s prazos mencionados poderdo ser dilatados em razdo da quantidade de pedidos de credenciamento
submetidos a analise da Comiss3o Especial de Credenciamento.
7.14.3. A Comiss&o Especial de Credenciamento podera prorrogar o prazo de anélise das documentacfies apresentadas,
nesta situacdo podera haver mais de um Termo de Homologagdo no mesmo més.
7.15. Paraos interessados que possam vir a solicitar inclus3o 2 lista de credenciados, & indispensével que o seu pedido de
credenciamento ocorra em até 60 (sessenta) dias corridos antes do fim da vigéncia do Edital de Credenciamento.
7.16. A cada novo termo de credenciamento, a Lista de Credenciados serd atualizada e disponibilizada no site do portal de
aquisicdes da SEPLAG - aquisicoes seplag mt.gov brihome/
7.16.1. Durante a vigéncia do credenciamento sera formalizado e publicado tantos Termos de Credenciamento guanto
bastem para o atendimento da demanda e das condiches editalicias.
T.17. A empresa credenciada fica obrigada a manter as mesmas condicBies de habilitac3io quando da celebracio do
Contrato e durante a vigéncia do Termo de Credenciamento.
7.18. A SEPLAG reserva a si o direito de revogar o presente credenciamento por razdes de interesse piblico ou anulé-lo,
no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para recebimento dos documentos, sem que
isto gere direito a indenizagio ou ressarcimento de qualquer natureza

7.19. 0O pedido de credenciamento ndo gera direito & contratacdo

8. DA EXECUGAO DO OBJETO
8.1. DOS PRAZOS E HORARIOS
8.1.1. O prazo de inscricio para o credenciamento inicia-se a partir da data da publicacio do Edital de Credenciamento
e permanecerd aberto até 60 (sessenta) dias corridos antes do término da vigéncia do Edital,
8.1.2. Apds a homologac3o do credenciamento, a Credenciada sera convacada e lerd o prazo maximo de 04 (quatro)
dias dteis para a assinatura do contrato
8.2.  Apos o credenciamento dos interessados, em sendo apresentadas as documentagtes e cumpndas as exigéncias
para tanto, devera ser pactuado CONTRATO entre a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e a proponente
credenciada para que estejam aplas a realizarem os trabalhos.

8.2.1. Org3o ou entidade integrante do Poder Executive Estadual de Mato Grosso sob quem incida a propriedade e E —
responsabilidade patrimonial do bem imdvel e do bem mdvel inservivel e irrecuperavel, devera realizar Termo de E g
Cooperacdo com a SEPLAG para a execucdo dos senvigos pretendidos de preparar, organizar, divulgar e conduzir g - E
a alienacdo de bens imoveis, moveis e semoventes inserviveis, por meio de leildo plblico eletrénico é § ———
8.3. Os servigos a serem prestados pelo LEILOEIRO, para a execucdo do objeto contratual, sem quaisquer dnus para a §§ E
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestio — SEPLAG, abrangem- E§ §
8.3.1. Organizar, divulgar e realizar leildes de bens imoveis, maveis e semoventes inserviveis; Eg __ é
8.3.2. Disponibilizar local, recursos humanos, operacionais e de logistica para a realizacio de leildes; Eé g I‘(E
8.3.3. Avaliar os bens pelo valor de mercado, respeitando a avaliacio minima atribuida pela Administrac3o; L % — é
8.3.4. Formar, organizar e avaliar os lotes, atnibuindo o valor do lance inicial; —_— — 8
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

8.3.5. Realizar vistoria prévia a cada leildo, com apresentaciio de lauda de vistoria e pericia, bem como fotografias e
filmagem dos bens,

8.3.6. Disponibilizar pessoal qualificado para organzacio dos lotes, considerando o prazo estabelecido entre a
assinatura do contrato e a realizacdo do leildo,

8.3.7. Disponibilizar equipe técnica, in loco, para prestar esclarecimentos, credenciar, cadastrar e acompanhar os
interessados nos dias de visitac3o,

8.3.8. Elaborar edital de cada leildo, submetendo-o a aprovagio da CONTRATANTE;

8.3.9. Elaborar e encaminhar 8 CONTRATANTE, extrato do edital do leilfio para publicag@o no Diano Oficial do Estado
e realizar a publicagdo em jomais locais,

8.3.10. Reproduzir e distnbuir gratuitamente cépias dos Editais do leildo, principalmente nos dias de visitagdo e de
realizacao deste;

8.3.11. Realizar a divulgacio do leildo por meio de midias de amplo alcance.

8.3.12, Realizac3o do leildo em até 30 (tinta) dias, contados a partir da solicitac3o da CONTRATANTE,

8.3.13. Credenciar os arrematantes,

8.3.14. Disponibilizar sistema informatizado que permita a realizacio de leilfo eletriinico, via web browser (intermet), em
tempo real (onine),

8.3.15. Registrar os lances on-ine mediante processo de autenticacio de usuarios pré-cadastrados, garantindo a
seguranca e consisténcia dos lances ofertados nesta modalidade,

8.3.16. Cobranca de valores dos arrematantes,

8.3.17. Recolhimento dos valores amecadados com a venda dos lotes, 8 CONTRATANTE, por meio de Documento de
Arrecadacao (DAR), em ate 5 (cinco) dias Gtess, contados do aceite da prestacdo de contas referente ao leilo;

8.3.17.1.A comissdo do leiloeiro devera ser paga diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro.

8.3.18. Emiss3o de documentos fiscais correspondentes aos itens vendidos no certame

8.3.19. Disponibilizar notas de amemates (Cartas de Amematagéo), emitidas por Iote arrematado, constando nome do
arrematante, assinatura, CPF ou CNPJ, endereco e o valor do lance.

8.3.20. Estabelecer prazos para refirada dos lotes e de multas relativa as obngagdes do arrematante

8.3.21. Elaborar e apresentar em até 5 (cinco) dias Gteis apds a realizacio de Leildo, de Ata de leildo, relatonios,
documentacdo fiscal, demonstrativos financeiros, notas fiscais em decorréncia da alienag@o dos bens, & outros
documentos solictados pela Administracdo, julgados necessanos a assegurar a perfeita transparéncia e
publicidade do processo,

8.3.22. Fazer o recorte de chassi apds o arremate, quando o bem for veiculo e classificado como sucata no laudo de
vistonz,

8.3.23. Realizar consulta de débitos nos drgéos de transito, quando o bem leiloado for veiculo;

8.3.24, Instruir processos de comunicado de venda junto ac Orgéo Executivo de Transito no prazo de 15 dias apos o
prazo de retirada do bem;

8.3.25. Instruir processos de baixa de veiculos classificados como sucatas e acompanhar protocolo no Orgéo Executivo
de Transito no prazo de 15 dias apas prazo de retirada do bem e recolher do arrematante valor referente a taxa.

8.3.26. Demais tarefas necessanas ao bom andamento do leildo.

9. DO DESCREDENCIAMENTO

9:1: O credenciamenio tem carater precano, podendo a qualquer momenio ser revogado/encemado, seja por interesse da

Admunistracao ou da Credenciada

IR

9.2, A Administragio podera solicitar o descredenciamento da empresa, caso seja constatado qualquer iregulanidade na

SEFLAGDIC202501919

observancia e cumprimento das normas fixadas no Edital e seus anexos, bem como na legislacéo pertinente, sem prejuizo

do contraditono e da ampla defesa;
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

9.2.1. Neste caso, verificada a imegulanidade, a credenciada sera automaticamente excluida do rol dos credenciados
Sanada a imegularidade a empresa podera solicitar novo credenciamento;

9.3. Sera descredenciada a empresa que recusar a demanda por 2 (duas) vezes, seguidas ou nao, mesmo que apresente
justificativa, podendo solicitar novo credenciamento somente 60 (sessenta) dias cormdos apds a recusa, evitando que as
credenciadas escolham as demandas.

9.4,  Acredenciada que desejar solicitar o descredenciamento devera fazé-lo mediante aviso prévio por escrito informando
as suas razies, a qualquer lempo,

9.4.1. O pedido de descredenciamento ndo descbriga a credenciada nos eventuais contratos onundos do

credenciamento, celebrados junto aos OrgéosiEnlidades demandantes,

9.5. A empresa sera descredenciada ainda nas seguintes hipateses:

a) Negligéncia, imprudéncia ou impericia comprovada dos profissionais das empresas credenciadas;

b) Descumprimento pela Credenciada de instrucdes e orientacbes recebidas da SEPLAG, rejeicdo de processo que lhe
seja distribuide ou negativa de prestacdo de qualguer servigo solicitado, sem apresentar razdes suficientes para a
SEPLAG;

c) Apresentar qualguer documento falso ou com informacdes inveridicas, bem como a apresentacdo de forma
fraudulenta de qualquer dos documentos t&cnicos exigidos, que implica na imediata desqualificacdo da credenciada
e imediato descredenciamento, sem prejuizo das demais sancdes legais cabiveis;

9.6. Caso a Credenciada tenha assinado o Contrato caberd o descredenciamento e a rescisdo contratual, com
consequéncias das sancbes contratuais e das previstas em lei, se a Contratada:

a) Descumprir total ou parcial, quaisquer das obrigaces efou responsabilidades previstas no Edital, efou no contrato,
ou o conhecimento ulterior, pelo Coniratante, de fato ou circunstancia superveniente contraria ao regramento
editalicio, contratual ou legal, ou ainda se for constatada falsidade de qualquer declaracao prestada pela Confratada
e/ou seus representantes e equipe técnica;

b} Agir com negligéncia, imprudéncia ou impericia comprovada dos profissionais das empresas credenciadas,

c) Transferir ou subcontratar total ou parcial, ceder e caucionar o contrato em operagdes financeiras,

d} Cometer reiteradamente faitas ou falhas na execucdo dos servicos;

e} Decretar faléncia ou insolvéncia civil;

f) Realizar dissolugao da sociedade;

g} Caoncretizar alteracdo social ou modificacio da finalidade ou da estrutura contratual que, a juizo do Contratante,
prejudigue a execucdo do contrato;

h} Descumprir as instruches e onientacbes da SEPLAG ou do Contratante, rejeitar qualquer processo que lhe seja
distribuido ou negar a prestacio de qualquer servico solicitado sem apresentar razdes suficientes para a SEPLAG ou
ao Contratante;

1) Divulgar informagdes do interesse exclusivo da SEPLAG ou do Contratante, ou que consubstanciam viclacao de sigilo,
oblidas em decorréncia da contratacdo,

9.7. O descumpnmento das disposicies mencionadas neste Termo de Referéncia podera acarretar o descredenciamento

da pessoa juridica, sem prejuizo de outras sancdes legais cabiveis, garantido o contraditério e a ampla defesa. = ==
10. DO CONTRATO ——— —_—
10.1. Apds o credenciamento dos interessados, ocorrerd a formalizacio do contrato entre a Secretaria de Estado de =§ ——
Planejamento e Gestdo e a proponente credenciada nos termos do art 92 da Lei n® 14.133/2021, observadas as —_— é -—
disposicBes constantes na minuta de contrato, anexo IX deste termo ==o ==
———3] —
10.2. A proponente tera o prazo de 05 (cinco) dias Gteis, contados do recebimento da convocacdo formal, para a assinatura Eg ===
——— sl
do contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes previstas no edital E% — K
] —
10.3. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinalura, prormogaveis sucessivamente, respeitada S— &‘ — E
a vigéncia maxima estabelecida na Lei n® 14 133/2021 w — ﬁ
—"'=]
10.4. sucessivamente, respeitada a vigéncia méxima estabelecida na Lei n® 14.133/2021.. — o™
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

10.5. Na hipétese de haver leildo em andamento quando do fim da vigéncia do contrato, serdo acrescidos 30 (trinta) dias
comdos para a finalizacdo do certame

10.6. Caso haja qualguer tipo de alteragio na documentacio validada na fase de habilitagio, a Credenciada quando
convocada para prestacdo de servicos devera apresentar 8 Comiss3o Especial de Licitacdo os noveos documentos para
andlise e validacdo de tais alteractes antes da assinatura do Contrato.

10.7. Deverdo ser apresentados na assinatura do contrato a documentacio exigida na fase de habilitaco que s3o passiveis
de vencimento e atualizacdo, em especial os documentos referentes a regulandade fiscal, bem como verificada a
inexisténcia de sancdes vigentes impeditivas de contratar com administracdo pdblica nos termos do arl. 245 do Decreto
n® 1.525/22

10.8. © preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome completa, nimero do CPF ou
documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. S#o obrigacdes da CONTRATADA, além dos dispostos no item 8.

11.1.1. Empenhar-se na obtencio do melhor preco possivel para os lotes a serem leiloados,

11.1.2. Organizar os bens em lotes e atribuir cotacio minima, considerando z avaliacio apresentada pela Administraczo,
para posterior aprovacao pela Comissdo de Leildo

11.1.3. Elaborar minuta de edital, de ata e demais documentos pertinentes ao leildo pablico,

11.1.4. Oferecer estrutura de logistica adequada para a realizagio do leildo, dispondo de equipe técnica e operacional
para a realizacao do evento

11.1.5. Divulgar o evento em pagina de intemet, cadastro de clientes e redes sociais, sem repasse de custos ao
CONTRATANTE;

11.1.6. Fazer constar na divulgacio do evento na intemet, a descncio e fotografias dos bens a serem alienados;

11.1.7. Confeccionar e distribuir material publicitario impresso sobre o leildo;

11.1.8. Reproduzir e distribuir editais nos dias de visitac3o e da sess3o do encerramento do leildo,

11.1.9. Promover ampla divulgacdo do leilio por meio de fixacio de faixas, confeccio e expedicio de mala direta,
publicidade em outdoors, jornais, radio, TV, insercdo em sites de leildo, entre outras midias, para garantir maior
alcance do certame;

11.1.10.  Administrar com zelo e probidade a execuc3o dos servicos, evitando a pratica de atos e a adocdo de medidas
que resultem em elevacdo de custos dos servigos, inclusive no que respeita a4 amegimentacdo, selecdo,
contratagao e administracao de mao de obra necessana para realizacao dos servigos;

11.1.11.  Reparar, cormigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios ou incomecies, sem que Ihe caiba qualquer indenizacao;

11.1.12,  Adotar as providéncias e desembolsos necessarios 3 regularidade e boa condugdo do leildo presidido;
11.1.13.  Disponibilizar, quando solicitado pelo CONTRATANTE, sem custo para a Administraco, local adequado e

————
| =
de facil acesso (proprio ou de terceiros) para a realizacao da sessdo de encemamento do leildo; —— —
11.1.14.  Atestar o recebimento dos bens destinados 4 alienac3o; ] —
11.1.15.  Fomecer documentos fiscais e receber taxa de comissdo que cabe ao LEILOEIRO, =2 ——
=5 -_—
11.1.16.  Fiscalizar a entrega dos bens aos arrematantes apds o pagamento; ———p= —
— o —
11.1.17.  Entregar as cartas de arematacdo aos licitantes vencedores, somente apés confirmacao do pagamento de = =
= —
todos os debitos relacionados ao lote no edtal de leildo, sob pena de responder pelos prejuizos causados; Eg ——F4
= = ©
11.1.18.  Fomecer ao CONTRATANTE notas de arremates (ou documento equivalente) emitidas por lote arrematado, E% = K
constando no minimo as seguintes informacdes: nome do amematante, CPF ou CNP.J, endereco, telefone e o —— —_— ©
valor do lance; ——— % ——— ﬁ
—"t'=]
11.1.19.  Repassar ao CONTRATANTE os recibos referentes a enfrega dos lotes; — I
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

11.1.20.  Prestar contas ao CONTRATANTE mediante a apresentacio de relatorios e da Ata de Leilio;

111201 A Ata de Leildo sera composta de refatono com detalhamento de todos os lotes, descrnicdo dos bens,
indicacdo do nome, namero da Carteira de |dentidade (RG) ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) do arrematante, valor inicial do lote, valor da arrematacao e situacdo do pagamento, documentagdo
fiscal, demonstrativos financeiros, notas fiscais em decorréncia da alienacdo dos bens e demais documentos
necessanos a perfeita e regular conclusdo do leildo, em um prazo de até 5 (cinco) dias Gteis, além das
informacdes sobre os fatos relevantes ocorndes no leildo, inclusive quanto a ndo ocoréncia de lances para
determinado lote e os motivos que dificultaram a sua amemalacio.

11.1.21.  Estabelecer prazos para a retirada dos lotes e multas relafivas a obrigagies;

11.1.22, Disponibilizar aos amematantes as guias para pagamento das taxas, dos débitos e o documento de
arrecadacao dos bens arrematados;

11.1.23.  Executar os servigos contratados utilizando mao de obra qualificada;

11.1.24, Apresentar uma relacdo nominal dos funciondrios que executarfio servicos nas dependéncias do
CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas;

11.1.25. Executar ¢ objeto em estrita conformidade com as disposices constantes no edital e demais anexos;

11.1.26. Responsabilizar-se pela prestacio dos servicos de LEILOEIRO e, exclusivamente, pelas despesas, assim
como por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, civeis e tributarios, decorrentes das relacies que
ajustar com empregados ou prepostos utilizados para execugao contratual,

11.1.27. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao CONTRATANTE ou terceiros, por agdo ou omissdo
de seus empregados, ou preposios, decomentes de execucao deste contrato;

11.1.28. Abster-se de subcontratar total ou parciaimente o objeto do contrato;

11.1.29.  Manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, no local de execuclo dos servicos para representa-lo na
execucdo do contrato,

11.1.30.  Exigir de seus prepostos o cumprimento das normas do CONTRATANTE;,

11.1.31.  Realizar a substituicio de profissional indicado para execugio de servicos, cuja atuacio profissional,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, incol i ou i isfatdrios ao ir do
CONTRATANTE;

11.1.32.  Zelar pelos interesses do CONTRATANTE, no que se diz respeito ao objeto do contrato;

11.1.33.  Prestar os esclarecimentos julgados necessanos, bem como informar e manter atualizado o nimero de
telefone, endereco eletrdnico (e-mail) e o nome da pessoa aulorizada para contatos,
11.1.34.  Atender prontamente s recomendacdes regulares da fiscalizacio,

11.1.35.  Realizar filmagem e fotografar todos os lotes integrantes do leilZo piblico e disponibiliza-las & C Zo de

Leildo em meio digital

11.1.36.  Disponibilizar ao CONTRATANTE, antes da divulgacao do leildo, acesso ao site, para que seja conferida e

autorizada a d &0 on-line aos ios

11.1.37.  Prestar informagies sobre o leilio aos interessados por meio de telefone, enderego eletrinico (e-mail) e
outros;

11.1.38. Dar igual tratamento a todos os bens disponibilizados para o leildo, tanto na divulgacdo, quanto na
identificagdo de possiveis interessados, independentemente do valor ou liquidez dos bens.

11.1.39. Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a realizagdo do leildo, como vistoria, fotografias e
filmagem dos bens, recorte de chassi, instruco de processos de comunicado de venda e baixa de veiculo (no

caso de sucatas), entre outras,

11.1.40. Responsabilizar-se pelo cumprimento das disposicies legais, requlamentares e administrativas necessarias
a realizacdo do evenlo, inclusive da legislacZo trabalhista em relacio aos seus empregados designados para a
prestacdo dos servicos;

SEFLAGDIC202501919
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

11.1.41. Responder pelos eventuais danos causados & Administracio e terceiros, decorrente de culpa ou dolo seus,
ou de seus prepostos, na execucdo dos servicos contratados, cumprndo-lhe, quando envolidos terceiros,
promover, em Seu proprio nome e as suas expensas, as medidas judiciais ou extrajudiciais necessarias,

11.1.42. Devolver a comissio paga pelo (s) arrematante () no prazo de 05 (cinco) dias (teis da comunicacio do falo,
caso o CONTRATANTE decida anular ou revogar a licitac3o no todo, ou em parte, ou caso ocorra exercicio de
direito de preferéncia, previsto na legislacio vigente, por terceiro que n3o participou do leildo,

11.1.43.  Nzo utilizar 0 nome do CONTRATANTE, ou sua qualidade de CONTRATADO, em quaisquer atividades de
divulgacdo profissional, como, por exemplo, em cartdes de visita, anincios diversos, impressos, elc., com
excecao da divulgacao do evento especifico;

11.1.44. Fomecer ao CONTRATANTE relatério circunstanciado sobre o leildo e o resultado deste em até 2 (dois) dias
Uteis apds seu encerramento, contendo no minimo: nimero do lote, descricdo do bem, nome, nimero de RG e
CNPJ ou CPF, e-mail, telefone e endereco completo do arrematante, além do valor da amemataco;

11.1.45. Receber os recursos e questic p tados pelos arematantes e responder, quando for o caso,

encaminhando para apreciacac da Comissao de Leildo;

11.1.46. Promover a acdo de execucdo dos arematantes inadimplentes e prestar contas timestraimente;

11.1.47. Acompanhar a aco de execuc3o e prestar conta até a conclus3o do processo, mesmo apds o término do
periodo contratual;

11.1.48. Arcar com todos encargos decorrentes da presente contratac3o, especi os a impostos,
taxas, emolumentos, alvaras, seguros, encargos sociais e trabalhistas

11.1.49.  Informar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que verificar na execuclo dos servicos, mesmo que
estes ndo sejam de sua competéncia,

11.1.50.  Manter-se, durante toda a execucio do contrato, em compatibilidade com todas as condicdes de habilitac3o,
capacitacio técnica e qualificacdo exigidas na licitagdo,

11.1.51.  Realizar demais tarefas correlatas.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
12.1. O Estado de Mato Grosso, através do drgdo ou entidade que configura a estrutura do Poder Executivo Estadual, ora
CONTRATANTE, cbriga-se a:
12.1.1. Garantir a publicacdo dos extratos das editais dos leildes no Didrio Oficial do Eslado, de acordo com os criténios
e conveniéncia da Administracdo,
12.1.2. Instituir a Comiss3o de Leildo,
12.1.3. Responsabilizar-se pela guarda dos bens mantidos sob sua responsabilidade,

12.1.4. Revisar, conferir e aprovar, previamente aos leildes, os respectivos editais, especificagtes e valores dos bens a

letloar, e demais documentos e formulanos que devam ser empregados em cada leildo;

12.1.5. Definir quais serdo os dias permitidos para visitacdo, facilitando aos interessados a verificacio prévia dos lotes;

12.1.6. Informar & CONTRATADA, até a data de realizacdo do leilfio on-line, qualquer alteraco nos lotes anunciados,
bem como a retirada de qualquer lote antes ou durante a realizacdo do leildo, sem que isto implique gqualguer
direito ao participante;

12.1.7. Comunicar 8 CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na execucio dos servicos;

12.1.8. Entregar ac arrematante/procurador o (s) bem (ns) vendido (s), nas condicdes ofertadas (conforme demonstrado
no site do leitdo e na vistona in loco), bem como os documentos necessarios, sempre mediante a apresentacdo
da carta de arrematacdo emiida pela CONTRATADA e outros documentos que se fizerem necessanos,

12.1.9. Efetuar o acompanhamento dos servigos par meio da Comisséo de Leildo, que devera verificar de forma criteriosa

SEFLAGDIC202501919

todos os procedimentos do leildo;
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

12.1.10, Comunicar a CONTRATADA, tempestivamente e por escrito, sobre qualquer alteracdo ou imegulandade na
execucdo dos servicos, bem como qualquer necessidade eventual ou necessaria para o bom desempenho do
obijeto licitado,

12.1.11.  Emitir a guia para pagamento, correspondente aa valor do lote arrematado (modelo oficial de arrecadacio
do Estado de Mato Grosso — DAR), e encaminhd-la 8 CONTRATADA para di ibilizacdo aos ar

12.1.12.  Fiscalizar a execucio do contrato de prestac3o de servicos,
12.1.13.  Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as imegulandades observadas no cumpnmento
do contrato

13. FISCALIZACAO

13.1. Asatvidades de fiscalizagao da execucéo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuictes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as acdes relacionadas & gestdo do contrato.

13.2. O instrumento contratual serd executado sob acompanhamento e fiscalizacdo de servidor da CONTRATANTE
designado por meio de Portaria, que, entre outras atividades, se incumbira de observar o fiel cumprimento do Contrato,
bem como anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do Contrato, determinando o que
for necessario a apuracao das faltas ou defeitos observados;

13.3. A fiscalizacio podera ordenar a imediata retirada do local e a substituicio de empregado da CONTRATADA que
estiver sem identificacdo funcienal, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu
exclusivo critério, julgar inconveniente

13.4, A fiscalizacdo sera exercida no interesse da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer imegulandades e, na sua ocoméncia, nac implica
commesponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos

13.5. Para efeito de gestio e fiscalizagio dos coniratos onginados desta operagio, quando for o caso, serfo utlizadas as
definices trazidas na Instrugdo Normativa n® 001/2020/SEPLAG.

14. PAGAMENTO
14.1. Pelos senicos prestados, nos termos definidos neste instrumento, a CONTRATADA recebera como remuneracio a
comissdo de 5% (cinco por cento) sobre o valor dos bens arrematados, a ser paga ao lelloeiro diretamente pelo
arrematante-comprador, conforme as condictes estabelecidas em Edital,
14.2, A CONTRATANTE néo respondera, nem mesmo solidariamente, pela solvéncia e adimpléncia dos arrematantes

14.3. A comissdo, em nenhuma hipdtese, implicara em desconto sobre o produto da arrematacéo;

14.4, Em hipdtese alguma serd a CONTRATANTE responsave! pela cobranca da comissdo devida pelos amematantes. ——
_—
15. SANGOES = ==
15.1. Comete infracio administrativa nos termos do art. 155, da Lei n®. 14.133/2021, a contratada que: = —
15.1.1. Ensejar injustificado retardamento da execucdo de seu objeto; = —
15.1.2. Falhar ou fraudar na execucio do contrato, ———=d —
———1=4 —
15.1.3. Comportar-se de modo inidéneo =49 —_—
=° ==
15.1.4. Cometer fraude fiscal; =0 — <
15.1.5. Nio executar, parcial ou total o contrato. — 8 =2
] — [
15.2. No casc de descumpnmento das cbrigactes e demais condicBes do contrato, poderd a CONTRATANTE, com Eé — O
garanfido direito ac contraditdrio e a prévia e ampla defesa do CONTRATADO, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, aplicar — % — ﬁ
as seguintes sancoes, sem exclusdo das demais penalidades previstas na Lei n® 14 133/2021- — S — 8
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

15.2.1. Adverténcia, por faltas leves, nas hipteses de execucio imegular de que ndo resulte prejuizo para a

CONTRATANTE;

15.2.2. Multas:

a) Compensatoria de até 10% (dez por cento), a ser calculada sobre o valor total estimado dos bens a serem
leilcados, no caso de inadimplemento de qualquer obrigacdo por parte do CONTRATADO, sem prejuizo das
demais sancbes administrativas e indenizacao suplementar por perdas e danos;

b} Moratéria de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) por dia de atraso ndo justificado no cumprimento
dos prazos estabelecidos neste instrumento, até o 6° (quinto) dia e, a partir do 6° (sexto) dia, 0,5% (meio
por cento), contados desde o primeiro dia do atraso na execucéo de qualquer prazo previsto no conirato, a
ser calculada sobre o valor total estimado dos bens a serem leiloados, até o limite de 10% (dez por cento).

15.2.3. Suspensio temporaria do direito de participar em hcitagio e de contratar com a Poder Executivo do Estado de

Mato Grosso, pelo prazo de até 02 (dois) anos

15.2.4. Impedimento de licitar & contratar com Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e com consequente
descredenciamento no sistema de cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

15.2.5. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica enquanto perdurarem as

motivos determinantes da punicdo cu até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir o Contratante pelos prejuizos
causados e apos 02 (dois) anos de sua aplicacio.

15.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-3 em processo administralivo que assegurara o
contraditdrio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n®. 14.133/2021.

15.4. A autoridade competente, na aplicacio das sances, levard em consideracdio a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracdo, observado o principio da proporcionalidade;
15.5. As multas devidas elou prejuizos causados 3 CONTRATANTE serfio deduzidos dos valores a serem pagos, recolhidos
em favor do Estado, deduzidos da garantia, ou, ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e

cobrados judicialmente;

15.6. Casoa CONTRATANTE determine, 2 multa devera ser recolhida no praze maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacio enviada pela autoridade competente;

15.7. As sanches aplicadas serdo, cbrigatoriamente, registradas no Cadastro Geral de Fomnecedores do Estado e, no caso
de impedimento de licitar e confratar com o Estado de Mato Grosso ou declaracao de imdoneidade, a CONTRATADA sera
descredenciada por igual periodo;

15.8. 0Os ciitérios e condicdes relativos & aplicacdo das sancles mencionadas nesta clausula estarfo descritas
detalhadamente na MINUTA DO CONTRATO, que faz parte integrante deste Termo de Referéncia para todos os fins

16. RESULTADOS ESPERADOS

16.1. Espera-se com o credenciamento de leiloeiro oficial e habilitado, favorecer a alienaco de bens mdveis inserviveis
dos orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual e de bens imaveis do Estado de Mato Grosso por meio de licitagao

—
—
_— =
na modalidade leilfo, conforme regulamento vigente = —
16.2. Com o credenciamento, os drgdos e entidades oportunamente poderda adenr e pactuar contrato com o (s) lellosiro ———1) —
(2) cadastrado () regularmente, e dar adequada destinac3o aos bens inserviveis para as atividades da Administracio S ——
=0 —
1 =
X — —————
17. DA VIGENCIA =3 —
=0 ——
=0 ——F
17.1. EDITAL DE CREDENCIAMENTO. A vigéncia iniciard com a publicaciio do Edital e finalizard decorridos 24 (vinte e =% e
—— e
quatro) meses da inicio =r =
=u —_—
w ]
17.2. CREDENCIAMENTO: A vigéncia do credenc sera de 60 ( nta) meses f— o
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

17.3. CONTRATO: Os contratos formalizados terdo vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,

sucessivamente prorrogaveis, imitada ao fim da vigénoia do Termo de Credenciamento

18. DISPOSIGOES GERAIS

18.1. Os bens serdo adquiridos pelo maior preco ofertado, acrescido do percentual da comisséo do LEILOEIRO;

18.2. N3o ha, neste Termo de Referéncia, a indicacio da fonte de recursos para atender & contratacio ora licitada, uma
vez que a remuneracao do LEILOEIRO CONTRATADO sera paga Unica & exclusivamente pelos arrematantes dos bens

vendidos,

18.3. Todas as despesas necessanas ao desenvolvimento das atividades e providéncias, a que estara o LEILOEIRO
CONTRATADO obrigado, correrdo & sua exclusiva conta, ndo devendo, o CONTRATANTE, efetuar nenhum pagamento,

remuneracdo ou reposicao de custos, sob qualquer titulo que seja;

18.4. O LEILOEIRO atuara segunda foi estabelecido pela legislacio que rege a atividade para a qual esta legalmente
habilitado, respondendo, frente o CONTRATANTE e frente a terceiros, pelos danos que venha a causar por acdo ou
omissdo verificada no desenvolvimento de suas atividades profissionais,

18.5. © foro competente para dirimir quaisquer conflitos desta licitaciio é o da Comarca de Cuiaba — MT, excluido qualquer
outro, por mais prvilegiado que seja
18.6. 0Os f‘)rgéostnlidades Demandantes deverdo encaminhar 8 SEPLAG por e-mail o extrato do contrato publicado, afim
de conirole da distribuicdo do Credenciamento
18.6.1. Os Orgdos/Entidades Demandantes deverdo solicitar 8 SEPLAG a indicacio da credenciada da ordem de
distribuicio para convocar para prestar o servigo

19. LEGISLAGAQ APLICADA AQ OBJETO
19.1. Lein® 14.133/2021 - Normas para Licitacdo e contratos da Administracgo Pablica;
19.2. Lei 11.109/2020 - Gestdo patrimonial do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,
19.3. Le: Estadual n® 7.692, de 2002 - Regula o processo administrativo,
19.4. Lei Complementar n® 612/2019 — Regimento interno;
19.5. Lei Federal Complementar n® 123/2006 — Normas ME e EPP;
19.6. Lei Estadual Complementar n® 605/2018 - ME, EPP e MEL,
19.7. Lei Federal n® 12.690/2012 - Dispde sobre a organizacdo e o funcionamento das Cooperativas de Trabalho,
19.8. Lei Federal n® 8.078/1990 - Cadigo de Defesa do Consumidar (CDC).
19.9. LeiFederal n® 11 488/2007 - Cria o Regime Espedial de Incentivos para o Desenvolvimento da Infraestrutura — REIDI

——
_—
I - = ]
19.10. Lei complementar n® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Senvigos de Qualguer Natureza, de competéncia dos = —_—
Municipios e do Distrito Federal —— —_—
19.11. Decreto Federal no 21 981, de 19/10/1932 — Regulamenta a profissao de leil = —
19.12. Decreto Estadual n® 1.525/2022 - Regulamenta a Lei 14.133/2021 no &mbito do Poder Executive do Estado de Mato — g —
EA0SSH. =4 —
— [=] ——
19.13. Decreto Estadual n® 194/2015 — Normatiza a gesto de bens méveis. —— — o
19.14. Instruc3o Normativa n? 1.234/2012 - Dispde sobre a retenco de tributos nos pagamentos efetuados pelos Orgdos da — 8 =2
Administragdo Pablica. Eé —_—
20. ANEXOS = ———F
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Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

20.1. Anexo | - Ficha Cadastral — Curriculo do solicitante

20.2. Anexo |l - Ficha de Solicitacdo de Credenciamento e Declaracio para Habilitac8o.

20.3. Anexo lll - Declaracdo do solicitante de que ndo ira adquirir para si ou para ente familiar bem cuja venda seja a ele
incumbida

20.4. Anexo IV - Declaracio de manutencdo de escritério de representacio em Cuiaba-MT

20.5. AnexoV - Declaracio de infraestrutura e tecnologia adequadas para a prestaco dos servicos contratados.
20.6. Anexo VI - Declaracdo de atendimento aos requisitos de habilitacio

20.7. Anexo VIl — Declarago de regulandade para o exercicio da profissao,

20.8. Anexo VIl — Declaracdo que possui infraestrutura e tecnologia adequados aos requisitos dispostos no item 8
20.9. Anexo IX - Minuta do contrato.

20.10. Anexo X - Check list das especificacfies — requisitos do sistema.
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