Governo de Mato Grosso
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Interessado: Unidades Setoriais de Patrimdnio dos Orgdos e Entidades do Poder Executivo
Estadual
Assunto: Estabelece procedimentos para solicitagGes de bens imdveis

Instrucdo de Procedimento n? 001/2024/SEAPS/SEPLAG

A SECRETARIA ADJUNTA DE PATRIMONIO E SERVICOS/SEPLAG, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o disposto noinciso Xlll do art. 24, da Lei Complementar Estadual
n2. 612, de 28 de janeiro de 2019, que estabelece a SEPLAG a competéncia de gerir a politica de
patrimonio do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo Unico do art. 68, da Lei Estadual ne.
11.109, de 20 de abril de 2020, que faculta a SEPLAG expedir normas complementares que devem
ser observadas por todos os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Estadual n2. 11.109, de 20 de abril de 2020, que
trata da politica de gestdo patrimonial do Poder Executivo do Estado, que devem ser observadas
por todos os drgdos e entidades;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia, efetividade, eficicia motivagdo e a
celeridade;

CONSIDERANDO a existéncia de imdveis e areas do Estado de Mato Grosso
atualmente subutilizadas, e a necessidade de se promover a sua efetiva utilizagdo conforme a
fungdo social da propriedade;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar os érgdos e entidades do Poder
Executivo Estadual quanto a devida instru¢do processual nas solicitages de bens imodveis e,
eventualmente, nas analises para regularizacdo de ocupacao,

ESTABELECE OS SEGUINTES PROCEDIMENTOS:

I. A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo de Mato Grosso, por intermédio
de sua Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos é responsavel pelo recebimento, a andlise e a
adogdo de diligéncias das solicitagdes a que se refere esta Instrugdo de Procedimentos.

Il.  Esta Instrugdo de Procedimentos deve ser seguida em observancia ao que dispde a
Lei Estadual n2. 11.109, de 20 de abril de 2020, e demais normas aplicaveis ao caso concreto, no
que couber.

ll.  AssolicitagGes dos drgdos e entidades do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso,
com o objetivo de instruir os processos de destinacdo e regularizacdo de bens imodveis, devem
obrigatoriamente apresentar a documentac¢do exigida pelo Formuladrio Padrao de Solicitacdo de
Bens Imoveis, além de:
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IV. Solicitagdo com a assinatura do gestor da pasta encaminhada a Secretaria de Estado
de Planejamento e Gestdo - SEPLAG, via SIGADOC.

V. Solicitagdo realizada no Sistema Informatizado de Disponibilizagdo de Bens -
SIDBENS, quando o Orgdo ou Entidade manifestar interesse em imdvel disponibilizado, com
identificagcdo do enderego e fachada.

VI. O pedido sera indeferido, quando:

a) Nao atender as exigéncias desta Instrugdo de Procedimento;

b) O processo ndo estiver devidamente instrumentalizado com todos os documentos
exigidos, e o interessado, uma vez notificado, ndo apresente a documentagao faltante identificada
no prazo de 10 (dez) dias.

VII. Caso a solicitagdo ndo apresente, no momento da propositura, o projeto da
utilizacdo de imdvel pretendida, poderd ser concedido prazo maximo de até 30 (trinta) dias para
que o interessado o junte na solicitacdo, sob pena de indeferimento e arquivamento do feito.

VIIl.  Todos os processos de solicitagdo em andamento e ndo finalizados até a publicagdo
da presente Instrucdo de Procedimentos serdo restituidos aos Orgdos e Entidades solicitantes para
a adequagado e atendimento das diretrizes e exigéncias aqui contidas, no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar do estabelecimento dos procedimentos, sob pena de arquivamento da solicitagao.

Karollyne do Nascimento Martimiano
Secretaria Adjunta de Patrimonio e Servicos
SEAPS/SEPLAG
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FORMULARIO PADRAO DE SOLICITACAO DE BENS IMOVEIS

1. SOLICITACAO
Processo SIGADOC n2.

Orgio / Entidade Requerente:

Administragao Publica:
] Direta
O Indireta
O Orgdo Independente

Esfera:

I Federal
[ Estadual
[ Municipal

Poder:

[ Executivo
[ Legislativo
O Judicidrio

[ Orgdo Auxiliar/Independente

Entidade sem fins lucrativos:

[J Organizacdo Social;

[J Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico;

[ Associagdo de bairro / moradores;

[J Associa¢do de Trabalhadores / Sindicato / Associa¢do Comercial / Patronal;

[J Cooperativa;

[ Pessoa juridica que ocupava bem imével de propriedade do Estado de Mato Grosso até a data de
publicagdo da Lei n2. 11.109, de 20 de abril de 2020;

[ OQutros:

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A SOLICITAGCAO:
Nome:

Cargo:

Documento comprobatdrio do Responsavel Legal:
Copia do RG e CPF do Responsavel Legal:
Entidade / Orgao:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Estado:

Municipio:

Telefone:
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E-mail Institucional:

3. FINALIDADE PRETENDIDA

Qual a finalidade de uso para o imével?

Tipo de Imével:
[Prédio
OTerreno
[JGalpso

[JSala Comercial
[Outro:

Logradouro:

CEP:

Zona:

[JUrbana

OJRural

Area do terreno: até m?

Area construida: até m

Observagdes / Necessidades Especiais a se considerar no imével (Ex. deve ser préximo ao Centro Politico;
deve ter area para estacionamento; proximo a outra unidade, etc.):

Justificativa / fundamentagio:
Capacidade de pessoas que deve abrigar:
Sera realizado atendimento ao publico?
CISim

[IN3o

Ocupagdo sera temporaria?

Sim

[IN3o

Prazo da ocupagao pretendida:

Possui Projeto? (arquitetdnico / estrutural / finalistico / layout)
[Sim
[IN3o
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Projeto anexado autuado no SIGADOC:

Possui Previsdo Orgamentaria:
[ISim
[IN3o

Demonstrativo de Ag¢do / Projeto / Atividade com recurso disponivel:

Fonte do Recurso:

[JFonte 100

[JEmenda Parlamentar

[JFundo Especial

[Politica / Programa Governamental

Recurso assegurado para execugdo do projeto:
CISim

[IN3o

Ha imoével locado para este fim atualmente?
[ISim

[IN3o

Valor do aluguel (RS):

Area total do imével alugado (m?):

Area construida do imével alugado (m?):
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