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U
GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Termo de Referéncia SEPLAG/00083/2024

TERMO DE REFERENCIA — Lei n® 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/PERMANENTE
Processo Administrativo n® 0007379/2024

Termo de Referéncia n® 012/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG

Orgdo: SEPLAG

Numero da Unidade Orgamentaria: SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E GESTAO - SEPLAG_UO_11101

Unidade Administrativa Demandante: SAAS/CPS - Coordenadoria de Patrimbnio e
Servigcos/SUADM/SAAS/SEPLAG

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de mesas de refeitorio, para atender a demanda da Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao — SEPLAG/MT, através de adesao "carona" a Ata
de Registro de Pregos n° 8 do P.E. 32/2023 do Instituto Federal de Educacao
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — Campus de Campo Novo do Parecis, nos
termos da tabela abaixo, na qual também estao indicados os valores unitarios e o
valor global, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A descricao pormenorizada do item se encontra nos documentos anexados no
processo licitatoério.

1.3. Planilha de itens:

Itens

Un. Vir.
Tipo |ltem|Cédigo Descrigdo _.__|Qtd.|VIr. Unit.| VIr. Total
Aquisicao Acum.
MESA - TIPO: REFEITORIO COM CADEIRAS GIRATORIAS; PINTURA: EPOXI-PO APLICADA P
ITE A A A
00041 ELO PROCESSO DE DEPOSICAO ELETROSTATICA COM POLIMERIZACAO EM E%TUFA coMm 1-Unida| 11, | 1.912,0 | 21.032,0 | 21.032,0
MO| 1 o1 ESPESSURA MEDIA ACIMA DE 75 MICRAS; COR TAMPO: A DEFINIR; COMPOSIGAO: MESA E de 00 0 0 0
19 CADEIRAS FIXAS COM 8 LUGARES; TAMPO: AGLOMERADO DE 28MM, COM BORDAS NO SE
NTIDO DE MAIOR COMPRIMENTO ARREDONDADAS COM REVESTIMENTO LAMINADO PLAS
Total (R$):{1.912,00/21.032,00/21.032,00!
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Itens

Un. Vir.
Qtd. | VIr. Unit.| VIr. Total

Tipo |ltem|Cédigo Descrigdo L
Aquisicdo Acum.

TICO COM ESPESSURA DE 0.4 MM; COR ESTRUTURA: A DEFINIR; ELEMENTO DE UNIAO D
AS CADEIRAS COM A ESTRUTURA: ACO COM DIAMETRO DE 1" UNIDAS COM PARAFUSO D
E 1/2" X 2 1/4” E PORCA AUTOTRAVANTE. PONTEIRA MEIA ESFERA DE PVC DIAMETRO DE
1”NA COR PRETA; ENCOSTO: ACO COM TUBOS DE 7/8"X1,20MM NA COR PRETA OU CINZA
E COM TIRAS DO ENCOSTO #1,90MM; ASSENTO: MDP 25MM X 330MM DE DIAMETRO REVE
STIDO NAS DUAS FACES E COM BORDAS EM LAMINADO PLASTICO; MEDIDA: 2400 X 800 X
720mm; ESTRUTURA DA MESA: EM TUBO 30 X 50 ESP. X 0.9 MM COM SISTEMA DE FIXACA
0 AO TAMPO EM CHAPA DE AGO DE 50 X 70 MM, ESP. DE 1.9 MM, ATRAVES DE 04 PARAFU
SOS POR UNIAO AUTO ATARRAXANTE DE 5 X 25 MM EM FENDA CRUZADA; ELEMENTO DE
UNIAO ENTRE A ESTRUTURA DA MESA: TUBO 1” X 1,2MM COM SISTEMA DE ENCAIXE MAC
HO-FEMEA EM CHAPA 50 X 55 X 2,65MM; ELEMENTO DE UNIAO DOS BANCOS: CHAPA DE A
CO 73 X 4.76 MM. PONTEIRA DE PVC 30 X 50 MM, NA COR PRETA; ESTRUTURA DAS CADEI
RAS: EM TUBO REDONDO, DIAMETRO 1" ESP. X 1.2 MM, COM SISTEMA DE FIXACAO AO M
OCHO ATRAVES DE 04 PARAFUSOS AUTO ATARRAXANTE DE 4 X 40 MM FENDA CRUZADA;
COMPONENTES METALICOS: TODAS AS PECAS METALICAS RECEBEM PRE-TRATAMENTO
DE DESENGRAXAMENTO, DECAPAGEM E FOSFATIZAGAO, PREPARANDO A SUPERFICIE P
ARA RECEBER A PINTURA.

Total (R$):{1.912,00/21.032,00/21.032,00!

Valor total estimado da contratacdo : R$ 21.032,00 (vinte e um mil e trinta e dois

s ALVEI DA em 28/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 29/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTOS em 05/ 09/ 2024

reais).

1.4. Os bens objeto desta contratagédo sédo caracterizados como comuns , devido ao
fato de serem ofertados no mercado por vasta quantidade de fornecedores, com
possibilidade de facil comparacao entre si.

1.5. O objeto desta contratagdo nado se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da
assinatura do Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratagéo.

1.8. A aquisi¢ao dos itens compreende a montagem e instalacdo e garantia técnica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Secretaria esta passando por um periodo de reforma e intervengbes em sua

estrutura fisica, visando promover as melhorias necessarias em infraestrutura, para

dar melhores condi¢gbes de trabalho aos servidores, melhorar a prestagdo dos

<
a
o
3
@
b
%
@
X
g
@
=
N
o
X
3
4
o
E=:
@
@
£
3
T
S
E
5
g
)
]
S
]
S
k<
>
T
£
3
S
&
@
=
3
2
»
3
S
@
S
&
@
5
3
3
&
E
s
@
=3
@
@
@
3
3
3
@
5
=
@
=1
=
£
b5
)
s
®
>
o
E
®
=3
5
o
3
@
p
@
?
@
)
E
5
8

SEPLAGCAP202437902A

HASH. 8a80e2c851d19881bea942adb8808132. Juntado em 06/ 09/ 2024 14: 34: 59 por RENATA LEAO.

Autenticado com senha por RENATA DE SOUZA LEAO MOREIRA - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / CPS - 06/09/2024

as 15:44:28.

Documento N°: 20553546-9268 - consulta a autenticidade em

https://www.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=20553546-9268 SIGA_x




0007379/2024 - Pagina 22

E
GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Termo de Referéncia SEPLAG/00083/2024

servigos publicos e gerar economia aos cofres publicos, tudo em consonancia com

RENATA DE SOUZA LEAO em 28/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA

os atuais projetos de Governo para o aprimoramento da Administragdo Publica, que
tém como alguns de seus objetivos o investimento na reestruturagéo dos prédios
publicos, modernizacao e aquisicao de mobiliario e equipamentos.

2.2. A Seplag/MT optou por realizar as devidas adequagbes dos ambientes da sua
Sede, sendo que para um dos espacos disponiveis (a saber, o subsolo da Escola de
Governo) foi realizado o projeto arquiteténico de criacdo do refeitério e espacgo de
descanso para os servidores, estagiarios e colaboradores terceirizados que exercem
suas atividades na Secretaria.

2.3. Ainda é preciso lembrar que o espago em questdo atualmente tem baixa
utilizagao, e a criagdo de um refeitorio no local retiraria das estagdes de trabalho

odores desagradaveis e sujeiras oriundas de matéria orgéanica, inclusive o descarte

EvALNE\ DA em 28/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 29/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTOS em 05/ 09/ 2024

de alimentos nas lixeiras proximas (que devem ser utilizadas unicamente para
descarte de materiais de expediente, viabilizando a sua reciclagem).

2.4. A criagao do refeitorio visa oferecer um melhor conforto, facilitando o cotidiano
dos trabalhadores que optam por fazer as suas refeicbes no local de trabalho,
sendo, portanto, uma alternativa util e econdmica, bem como a manutencao e
fortalecimento de vinculos.

2.5. A construgdo do refeitério possibilitara que todos possam usufruir de uma area
adequada e com infraestrutura prépria, proporcionando maior conforto e praticidade
no momento das refeigbes, sendo possivel a sua utilizagdo, ainda, em eventos
esporadicos e ocasides especiais que porventura venham a ocorrer, tais como
comemoragdes de aniversariantes do més, chas de bebé, confraternizacbes em
datas especiais (Natal, dia dos pais, dia das mées, etc.), entre outros.

2.6. A existéncia de um local apropriado para que sejam realizadas as suas

refeicbes garante, ainda, a boa alimentagdo e socializagdo, contribuindo com a

qualidade de vida e o relacionamento interpessoal, proporcionando neste breve

momento de interagdo entre os servidores, melhoria significativa na percepgéo de

SEPLAGCAP202437902A
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cultura organizacional da instituigcao.

2.6. A pretensa aquisicdo tem como objetivo principal promover condi¢des
necessarias ao perfeito desempenho das atividades inerentes a Seplag/MT,
mediante o atendimento da necessidade imediata de mobiliario, mais precisamente
mesas para o refeitério que sera criado para atender aos servidores publicos,
estagiarios e colaboradores terceirizados que compdem o quadro desta Secretaria.
2.7. O quantitativo apresentado neste Termo de Referéncia atende ao proposto no
projeto arquiteténico para o espago, consistente em 11 (onze) mesas de refeitério de
medida 2,40x0,80m, respeitando os requisitos legais (inclusive de acessibilidade),
conforme descrigdo pormenorizada constante naquele documento.

2.8. Convém destacar que ha previsao orgcamentaria para a pretensa aquisicao, e os
beneficios advindos contemplardo as necessidades dos servidores publicos,
estagiarios e colaboradores terceirizados que exercem suas atividades na
Seplag/MT.

2.9. Assim, ap0s a realizagao de pesquisas pelas melhores opg¢des de contratagéo,
conforme as necessidades desta Secretaria, foi identificada que a adeséao “carona” a
Ata de Registro de Precos n° 8 do P.E. 32/2023 do Instituto Federal de Educacgéao
Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — Campus de Campo Novo do Parecis, se
apresenta como a escolha mais vantajosa para a Administragao.

2.10. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
conforme detalhamento a seguir:

Dotagéo
Funcional Programética Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.

0001 11101 0412203620079900 449052034 15000000 21.032,00 2024

Custo total estimado (R$):|21.032,00

Valor total estimado da contratagdo: R$ 21.032,00 (vinte e um mil e trinta e dois

reais).

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
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3.1. Possibilitar maior conforto e praticidade no momento das refeicbes para os
servidores publicos, estagiarios e colaboradores terceirizados que compdem o
quadro da Seplag/MT, garantindo, ainda, a boa alimentagdo e socializacao,
contribuindo com a qualidade de vida e o relacionamento interpessoal,
proporcionando neste breve momento de interagcdo entre os servidores, melhoria
significativa na percepgéo de cultura organizacional da instituigéo.

3.2. As mesas de refeitdrio sdo essenciais para proporcionar conforto e ergonomia
aos usuarios, possibilitando que estes possam usufruir de um mobiliario apropriado
em uma area com infraestrutura prépria para que possam fazer as suas refeigdes
adequadamente, sendo possivel a sua utilizagao, ainda, em eventos esporadicos e
ocasides especiais que porventura venham a ocorrer, tais como comemoragoes de
aniversariantes do més, chas de bebé, confraternizagdes em datas especiais (Natal,

dia dos pais, dia das maes, etc.), entre outros.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseéiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1. Caso solicitado, a empresa devera apresentar catélogo técnico dos produtos ofertados,
em lingua portuguesa, com imagem dos materiais, com nivel de informag8o suficiente para
avaliagdo do Contratante e sua equipe técnica, demonstrando a adeguagdo da linha de
produtos da licitante as especificagBes requeridas neste Termo de Referéncia. Para os
mobiliarios que sdo exigidos garantia devera possuir assisténcia técnica que atenda a regido
do Estado de Mato Grosso. Para fins de comprovagdo, o fabricante devera emitir declaragéo
informando enderego e telefone da assisténcia técnica ou a empresa contratada indicar a
existéncia da assisténcia no site do fabricante do material ofertado.

4.1.2. Os bens ofertados deverao ser construidos, no todo ou em parte, por material

reciclado, atéxico e biodegradavel, com madeira proveniente de reflorestamento.
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4.1.21. O s produtos ou subprodutos de madeira que compdem o mobiliario
deverdo, obrigatoriamente, ser oriundos de florestas nativas ou plantadas, tendo
procedéncia legal certificada de manejo florestal sustentavel.

4.1.2.2. Para comprovagao poderdo ser apresentados os seguintes certificados:
Certificado (selo) de Cadeia de Custédia CERFLOR, Certificado (selo) de Cadeia de
Custédia FSC — Forest Stewardship Council, Certificado (selo) Roétulo Ecoldgico
Ambiental ABNT, ou similares, desde que emitidos por entidade ou organismo
credenciador (certificador) reconhecido nacional ou internacionalmente.

4.1.3. Os bens ofertados devem ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegdo durante o transporte e o
armazenamento.

4.1.4. A comprovagao das praticas de reajuste indicadas nos subitens 4.1.1 e 4.1.2
podera ser feita mediante apresentacdo de certificagdo emitida por instituicao
publica oficial ou instituigdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que
ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias deste Termo de Referéncia.
4.1.5. Em caso de inexisténcia de certificagdo que ateste a adequacgdo, o
Contratante podera, antes da contratagdo, realizar diligéncias para verificar a
adequacao do produto as exigéncias do processo licitatorio, correndo as despesas
por conta da Contratada. Caso néo se confirme a adequagéo do produto, o contrato
nao sera assinado.

4.1.6. Para os itens enquadrados no Anexo | da Instrugdo Instrucdo Normativa
IBAMA n° 06, de 15/03/2013, o Contratante solicitara a Contratada que apresente ou
envie imediatamente, sob pena de ndo ser assinado o Contrato, o comprovante de
Registro do fabricante do produto no Cadastro Técnico Federal de Atividades
Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado
do respectivo Certificado de Regularidade valido, nos termos do artigo 17, inciso |l,
da Lei n° 6.938, de 1981, e da Instrugdo Normativa IBAMA n° 31, de 03/12/2009, e
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legislagéo correlata.

4.1.6.1. A apresentacdo do Certificado de Regularidade sera dispensada, caso o
Contratante logre éxito em obté-lo mediante consulta online ao sitio oficial do
IBAMA, imprimindo-o e anexando-0 ao processo.

4.1.6.2. Caso o fabricante seja dispensado de tal registro, por for¢ga de dispositivo
legal a Contratada devera apresentar o documento comprobatério ou declaragéo
correspondente, sob as penas da lei.

Subcontratagao
4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens € de 30 (trinta) dias, contados do envio da Ordem
de Fornecimento, em remessa unica.

5.2. Caso nado seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas
situacoes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deveréo ser entregues no endereco do Contratante.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.4. O prazo da garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de,
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no minimo, 06 (seis) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,

RENATA DE SOUZA LEAO em 28/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA

contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

5.5. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

5.6. A garantia abrange a realizagdo da manutencgéao corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo
com as normas técnicas especificas.

5.7. Entende-se por manutengéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituigdo de pecgas, a realizagdo de

ajustes, reparos e corregdes necessarias.

EvALNE\ DA em 28/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 29/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTOS em 05/ 09/ 2024

5.8. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.9. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias uteis,
contados a partir da data da retirada do equipamento das dependéncias da
Administragao pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.10. O prazo indicado no subitem anterior, durante o seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.11. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento

equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para

utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade

dos trabalhos administrativos durante a execuc¢ao dos reparos.

5.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da

SEPLAGCAP202437902A
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solicitagdo do Contratante ou a apresentacéo de justificativas pelo Contratado, fica o

RENATA DE SOUZA LEAO em 28/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA

Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete perda da
garantia dos equipamentos.

5.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera
de responsabilidade do Contratado.

5.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo

depois de expirada a vigéncia contratual.

EvALNE\ DA em 28/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 29/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTOS em 05/ 09/ 2024

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das

obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
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execugao do objeto, do plano complementar de execug¢do da Contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre

outros.

Fiscalizagéo

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, § 1°).

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug&o do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva

ou a prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato
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6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento

RENATA DE SOUZA LEAO em 28/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA

e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo

da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os

EvALNE\ DA em 28/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 29/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTOS em 05/ 09/ 2024

problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada
pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugado contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a

consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacédo pertinente ao setor de

contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no

SEPLAGCAP202437902A
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valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

6.16. A fiscalizagado contratual sera exercida pelos seguintes servidores:

6.16.1. Gestor do Contrato: BRUNA FABRICIA DA SILVA - matricula n® 258119.
6.16.2. Fiscal Titular: ALMIR JATAI MOTA - matricula n® 249058.

6.16.3. Fiscal Substituto: MARIA ANTONIA MESQUITA NARDES PEDROSO -
matricula n°® 325861.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia.

7.2. Os bens poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar
da notificagdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021 , o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias

HASH. 8a80e2c851d19881bea942adb8808132. Juntado em 06/ 09/ 2024 14: 34: 59 por RENATA LEAO.

,Docunent o assi nado digital nente, valide em http://aquisicoes.seplag.nt.gov. br/sgc/faces/ pub/sgc/fl owbee/ Val i dacaoDocunent oFl owbee. j sp/ BUTK47X5ZTRRXSKR.  Assi nado por: RENATA DE SOUZA LEAO em 28/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA

EvALNE\ DA em 28/ 08/ 2024, ELI ANE ROSA FERNANDES DE ALBUQUERQUE em 29/ 08/ 2024, BASI LI O BEZERRA GUI MARAES DOS SANTOS em 05/ 09/ 2024

Autenticado com senha por RENATA DE SOUZA LEAO MOREIRA - ANALISTA ADMINISTRATIVO L 10052 / CPS - 06/09/2024

as 15:44:28.

Documento N°: 20553546-9268 - consulta a autenticidade em
https://lwww.sigadoc.mt.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=20553546-9268

SEPLAGCAP202437902A



0007379/2024 - Pagina 32

E
GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO
Termo de Referéncia SEPLAG/00083/2024

para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021 , comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
7.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugao do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos da Instrugdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
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7.10.5. o valor a pagar; e

RENATA DE SOUZA LEAO em 28/ 08/ 2024, LAURA APARECI DA

7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem O6nus ao
Contratante.

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021 .

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
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manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participacao em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instru¢ao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado,
sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uUteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a

existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas

necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
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correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da
Instrugdo Normativa n® 01/2020/SEPLAG.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serédo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data

de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagcéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006 , ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
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Complementar.

8. FORMA DE FORNECIMENTO E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO DO
FORNECEDOR
8.1. O fornecimento do objeto sera feito sob demanda, mediante emissdo de Ordem

de Fornecimento.

Exigéncias de habilitacao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o Contratante comprovar os seguintes

requisitos:

Habilitagao juridica

8.3. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https:// www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor ;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°
77, de18 de margo de 2020.
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8.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz;

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugéo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracbes ou da consolidag&o respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
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referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagédo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.21. Certid&o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (
art. 5°, inciso Il, ainea “c”, da Instrugdo Normativa SegesME n° 116, de 2021 ), ou de
sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
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(Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso | | );

8.23. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.23. 2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura.

8.23. 3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23. 4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragédo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagéo patriménio liquido minimo de 5%
do valor total estimado da contratagéo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.27. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou
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atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.27.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.27.1.1. O somatodrio de atestados deve comprovar a entrega de, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) do quantitativo do item pleiteado.

8.27.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.27.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.27.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 21.032,00 (vinte e um mil e trinta
e dois reais), conforme demonstrado na planilha de itens (item 1.3.).

9.2. A estimativa de custo levou em consideragéo o projeto arquitetdnico anexado ao
processo licitatorio, que demonstra que no espago disponivel para criagdo do
refeitério dos servidores, a saber, o subsolo da Escola de Governo, podem ser
devidamente instaladas 11 (onze) mesas de refeitério de medida 2,40x0,80m,
respeitados os requisitos legais (inclusive de acessibilidade).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
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recursos especificos consignados no Orgamento do Estado de Mato Grosso.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
10.2.1. Unidade Orgamentaria: SEPLAG_UO_11101
10.2.2. Unidade Gestora: SEPLAG_UG_0001

10.2.3. Agao (PAOE ): 2007

10.2.4. Categoria/Grupo de despesa: Bem permanente
10.2.5. Fonte de despesa: 1.500.0000

10.2.6. Elemento de Despesa: 4.4.90.52.034

Dotagio
Funcional Programética Natureza de Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio.
0001 11101 0412203620079900 449052034 15000000 21.032,00 2024

Custo total estimado (R$):

21.032,00

Valor total estimado da contratacdo : R$ 21.032,00 (vinte e um mil e trinta e dois reais).

Cuiaba/MT, 14 de agosto de 2024.

Elaborado por:
Renata de Souza Leao Moreira
Analista Administrativo
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
De acordo:
Laura Aparecida de Almeida

Coordenadora de Patriménio e Servigos
CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG
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TERMO DE ANALISE, APROVAGAO E AUTORIZAGAO

1 — ANALISE E APROVACAO:
Analisamos e aprovamos o] Termo de Referéncia n°
012/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, seus anexos e constatamos a regularidade

dos autos.

Eliane Rosa Fernandes de Albuquerque
Secretaria Adjunta de Administragédo Sistémica
SAAS/SEPLAG

2 — AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o] Termo de Referéncia n°
012/2024/CPS/SUADM/SAAS/SEPLAG, AUTORIZO a realizagdo da adeséo
"carona" a Ata de Registro de Pregos n° 8 do P.E. 32/2023 do Instituto Federal de
Educagédo Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — Campus de Campo Novo do
Parecis, a ser realizado na forma indicada no Termo de Referéncia, no processo
administrativo e na legislacao vigente.

Cuiaba/MT, 14 de agosto de 2024.

Basilio Bezerra Guimaraes dos Santos
Secretario de Estado de Planejamento e Gestéao
SEPLAG/MT
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