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INSTRUCAO NORMATIVA CASA CIVIL N° 03, DE 15 DE ABRIL DE 2016

Estabelece procedimento padronizado
para que o0s 0Orgdos e entidades da
Administracdo  Publica  Estadual
proponham ao Governador minutas
de projetos de lei de iniciativa do
Chefe do Poder Executivo Estadual.

O SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 71, incisos | e Il, da Constituicdo do Estado de Mato Grosso, e

CONSIDERANDO a necessidade de se criar um procedimento
padronizado e sistematico para a elaboracdo de minutas de proposices legislativas de
interesse do Poder Executivo Estadual provenientes dos érgdos e entidades da Administracdo
Publica Estadual;

CONSIDERANDO que compete a Casa Civil do Estado de Mato Grosso,
nos termos art. 8° da Lei Complementar n® 566, de 21 de maio de 2015, atuar como elo entre o
governo e demais 6rgdos, executando e transmitindo decisfes governamentais;

RESOLVE:

Art. 1°0s orgdos e entidades da Administracdo Puablica Estadual
interessados em propor minutas de proposicOes legislativas de iniciativa do Chefe do Poder
Executivo devem enviar a proposta consolidada a Casa Civil apds a instrucdo processual
estabelecida nesta instrugdo normativa.

Paragrafo unico. A Casa Civil sera responsavel por submeter a
minuta recebida a avaliacdo do Governador do Estado, conforme previsto no art. 8° da Lei
Complementar n° 566, de 20 de maio de 2015, e no Decreto n° 392, de 15 de janeiro de 2016.

Art. 2° A minuta de proposicao legislativa sugerida pelo 6rgdo ou entidade

devera estar acompanhada de exposi¢cdo de motivos elaborada na forma do anexo Unico e
seguir 0s seguintes procedimentos:

| - ser submetida a manifestacdo de todos os 6rgéos e entidades
do Poder Executivo que sejam alcancados pelo objeto da proposi¢do, 0s quais possuirdo o
prazo de 10 (dez) dias para resposta;

Il - estar acompanhada, quando solicitado pelo Secretario ou
dirigente de entidade da Administracdo indireta, de parecer da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 3° A Casa Civil sera responsavel por consolidar as demandas recebidas
e articular com os 6rgéos do Estado nos casos de divergéncias de interesses.

Paragrafo unico. A Casa Civil validara a versao final da proposta
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com os 0rgaos e entidades envolvidas.

Art. 4° A minuta de proposta deverd ser enviada, em meio fisico e em
formato digital de texto editavel, para o correio eletronico asparmt@casacivil.mt.gov.br. pelo
Chefe de Gabinete do titular do érgdo ou entidade interessada, contendo ainda a anuéncia do
titular do respectivo 6rgao ou entidade.

Paragrafo unico. A Casa Civil deverd confirmar o recebimento da
minuta por meio do encaminhamento de mensagem de correio eletronico ao remetente, que
constituird documento suficiente para comprovar o envio da proposta legislativa em questéo.

Art. 5° Casa os subsidios enviados ndo estejam de acordo com o disposto
nesta instru¢do normativa, a Casa Civil:
| - notificard o respectivo 6rgdo ou entidade através de
mensagem de correio eletronico ao remetendo; e
Il - desconsiderarda a manifestacdo recebida, para fins de
apreciacao e consolidacdo das informacdes sobre proposicdes legislativas, até que o 6rgao
envie nova proposta corrigindo ou complementando.

Art. 6° A Casa Civil sera responsavel pela guarda de todos os Formularios
recebidos, nos prazos estabelecidos em lei.

Art. 7° A Casa Civil procedera as formalidades exigidas de acordo com as
caracteristicas do ato normativo e encaminhard ao Chefe do Poder Executivo para sua
aprovacao final.

Art. 8° Com a finalidade de atuar em harmonia com o calendério do Poder
Legislativo, para apresentacdo na mesma sessdo legislativa a Casa Civil recebera proposta
consolidadas dos 6rgaos e entidades até o dia 1° de novembro de cada ano.

Art. 9° Os casos omissos relacionados a aplicacdo desta instrucdo normativa
serdo decididos pelo Secretario-Chefe da Casa Civil.

Art. 10 Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 11 Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 01, de 12 de fevereiro de
2016, publicada no Diério Oficial do Estado de 12 de fevereiro de 2016, a p. 7.

Palécio Paiaguas, em Cuiaba-MT, 12 de fevereiro de 2016.

ANEXO UNICO

TOPICOS ORIENTATIVOS DE INFORMACOES QUE DEVERAO CONSTAR NO
PROCESSO
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1. Sintese do problema ou da situacdo que reclama providéncias
2. Soluc0es e providéncias contidas na medida proposta

3. Alternativas existentes as medidas propostas

Mencionar:

se ha outro projeto do Executivo sobre a matéria;

] Se ha projetos sobre a matéria no Legislativo;

1 sejahouve veto de matéria analoga;

] outras possibilidades de resolucéo do problema;

]

[

i

a prioridade no envio da proposta ao Legislativo;
se ha adequacao ao arcabouco legal ou inovacdo legislativa;
mencionar se a medida proposta foi baseada em alguma experiéncia de sucesso ou
legislacdo em outros estados;
1 identificar quais 6rgdos da administracdo publica serdo impactados com a proposta.

i

4. Custos
Mencionar:

] Se adespesa decorrente da medida esta prevista na lei orcamentaria anual; se ndo quais
as alternativas para custea-la;

1 se é o caso de solicitar abertura de crédito extraordinario, especial ou suplementar;

1 valor a ser despendido em moeda corrente;

I no caso de geracdo de despesa para a Administracdo Publica mencionar estudos de
impacto financeiro da proposta.

5. Razbes que justificam a urgéncia (a ser informado somente se 0 ato proposto solicitar
tramitacdo em regime de urgéncia):
Mencionar:

L1  seo problema configura calamidade publica;

1 porque é indispensavel a vigéncia imediata;

[ se trata de problema cuja causa ou agravamento ndo tenha sido previsto;

1 Se trata de desenvolvimento extraordinario de situacéo ja prevista.

6. Impacto sobre o meio ambiente (sempre que 0 ato ou medida proposta possa vir a té-lo)
7. Anexar ao processo a legislacéo citada e as alterac6es pretendidas.
8. Anexar a Minuta de Mensagem.

9. Anexar a Minuta de Lei.

PAULO CESAR ZAMAR TAQUES
Secretario-Chefe da Casa Civil

Esta publicagdo tem cunho meramente informativo e ndo oficial. Somente 0s textos
publicados no Diério Oficial estdo aptos a producéo de efeitos legais.




