
 
 

 

 

 

Acessar o Sistema FIPLAN, no endereço www.fiplan.mt.gov.br, logado no Ano de 2021.  
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 

http://www.fiplan.mt.gov.br/


 
 
 

Digitar login e senha pessoal, selecionar a Unidade Orçamentária na qual será realizado o lançamento. 
 

 

 
Digite suas credenciais para finalizar o acesso ao sistema. 

 



Para realizar o lançamento, na barra de menu digite “programar”, selecione a opção “Programar / Ajustar PTA”. 
 

 

 
Digite o código do programa ou utilize o botão “Pesquisar”. Será então aberta a tela para cadastrar Ação. Clique no 

botão “Adicionar” para incluir uma ação na programação. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Digite o código da ação ou utilize o botão pesquisar. Após localizar a ação, caso seja necessário, faça os 

ajustes/atualizações, tais como alterar “Login do Responsável”, selecionar a “Esfera Orçamentária” da qual a ação 

faz parte, identifique a “Função” ao qual o programa está vinculado. E posteriormente, clique no botão “Incluir”. 
 

 

 
Após incluir a ação selecionada na programação, clique no botão “produto” para os demais lançamentos. 

 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Uma nova janela será aberta para cadastrar o Produto, clique em “Adicionar”. 
 

 

 
Uma lista de opções será apresentada. Selecione os produtos que serão programados no exercício de 2022 e clique 

em “Incluir” e “Confirma”. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Após selecionados os produtos para a Ação, os mesmos serão apresentados na grid, será aberta a janela para 

“Cadastrar Produto”. Então selecione o produto para programar a meta física por região, clique em 

“região/quantidade”. 
 

 

 
Após clicar em “região/quantidade”, será aberta a janela para adicionar a(s) região(ões). 

 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Digite o código da região para o produto selecionado ou clique no botão “Consultar”, caso não saiba o código. 
 

 

 
 

 

Será apresentada a lista das regiões de planejamento. Selecione a região desejada e clique em “selecionar”. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Após selecionar a região, a meta para aquela região deverá ser definida. Clique em “Incluir” e depois em 
 

“Confirmar”. 
 

 

 
Clique em “Confirmar” para finalizar essa etapa. 

 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Repetir o procedimento para o próximo produto cadastrado. 
 

 

 
 

 
Para desdobramento do plano da ação, selecione o produto a ser detalhado. Clique em “subção/entrega”. 

 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Será então exibida a tela Cadastrar Subação/Entrega. Clique em “Adicionar” 
 

 

 
 

 

Todos os campos deverão ser preenchidos. Descreva o nome da subação/entrega. Para fins de padronização e 

melhor visualização nos relatórios, utilize somente a inicial em maiúscula. 
 

 

 
Para inserir o produto da subação, pode-se digitar o código do produto. 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Caso o usuário não saiba o código ou nome correto do produto, poderá fazer uma busca. Em Campo, selecionar a 
 

opção “Nome do Produto”, e em Operador selecionar a opção “Contém”, e no campo Valor, digitar parcialmente o 

nome do produto, Adicionar e Consultar. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Uma lista de produtos será apresentada. Selecione o produto adequado, e clique em “Incluir”. 
 

 

 
 

 

Após incluir o produto para aquela subação, deverá ser selecionada a “Unidade de Medida”, utilizando o código da 

mesma, ou utilizando o botão “Pesquisar”. O campo “Detalhamento e Qualificação do Produto” deverá ser 

preenchido. 

Na sequência, o(s) Município(s) da Entrega deverá(ão) ser selecionado(s), clicando em “Adicionar”. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Uma nova janela será aberta para selecionar a Região, Município e a quantidade. Informe o código destes itens ou 
 

utilize o botão “Pesquisar”. 
 

 

 
Caso não saiba o código da Região de Planejamento, pode-se efetuar a consulta, sem selecionar nenhum campo. 

 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Será então apresentada a lista de Regiões de Planejamento já vinculadas ao Produto da Ação. O usuário deverá 
 

então vincular a subação a uma dessas regiões, caso haja mais de uma. Clicar em “Selecionar”. 
 

 

 
Após selecionar a Região, o usuário deverá adicionar o(s) Município(s), utilizando o código, ou clicando em 

“Pesquisar”. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Ao abrir a janela para pesquisar os municípios disponibilizados, não é necessário preencher nenhum campo, clicar 
 

diretamente em “Consultar”. 
 

 

 
No exemplo abaixo, como a Região de Planejamento é ESTADO, os municípios atendidos são todos, identificados 

pelo código 5100000. Do contrário, o usuário deverá especificar o município e “selecionar”. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Por fim, inserir a Quantidade do produto a ser entregue no município e clicar em “Adicionar”. 
 

 

 
 

 

Os demais campos Unidade Gestora Responsável, Unidade Setorial de Planejamento e Responsável, deverão ser 

preenchidas. Clicar em “Incluir”. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Após preenchidos todos os campos e conferidos, clicar em “Confirmar” para finalizar a inclusão da Subação. 
 

 

 
 

 

A tela seguinte já mostra a subação cadastrada. Dando prosseguimento, clicar em “Etapa”, para adicionar as etapas 

da subação selecionada. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



A janela abaixo será aberta, clicar em “Adicionar”. 
 

 

 
 

 

Todos os campos deverão ser preenchidos. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



O nome do Responsável pela Etapa pode ser consultado utilizando os critérios abaixo, clicar em “Adicionar” e 
 

“Consultar”. 
 

Obs.: Lembrando que, responsável de programa, ação e subação são usuários previamente cadastrados no FIPLAN, através de formulário 

disponibilizado na página da SEPLAG. 

Para etapas foi criada a opção de cadastro simplificado, para atender a integração com o sistema de Monitoramento. Como as etapas 

ampliam muito o número de responsáveis, poderia atrasar o processo com a sobrecarrega de muitas demandas de cadastro, por este motivo, o 

próprio NGER ou Unidade de Planejamento deve fazer o cadastro do Responsável por etapa diretamente no Fiplan, na tabela ‘Responsável da 

etapa.’ 

 
 
 

O Responsável pela Etapa pode ser consultado pelo nome ou pelo CPF. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Após identificar o Responsável, clicar no nome e “Selecionar”. 
 

 

 
 

 

Após selecionado o Responsável pela Etapa, os dados de CPF e email serão carregados automaticamente. O usuário 

deverá dar continuidade nos lançamentos, incluindo as datas de Início e Fim daquela Etapa. Clicar em “Incluir”. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Checar se os dados estão corretos, e clicar em “Confirmar”. 
 

 

 
 

 

Após confirmar a inclusão da Etapa, a mesma estará disponível para acrescentar a Memória de Cálculo. 
 

 

 
Obs.: subações que não possuem valores de despesa, não é necessário o detalhamento da Memória de Cálculo das 

etapas. 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Após clicar em Memória de Cálculo, clicar em “Adicionar”. 
 

 

 
 

 

A tela para inclusão da Memória de Cálculo da Etapa será apresentada conforme abaixo: 

 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Após preenchimento de todos os campos, clicar em “Incluir”. Após conferido os lançamentos, “Confirmar”. 
 

 

 
 

 

Após confirmar, o item de despesa será apresentado na grid da memória de cálculo. 

Para inclusão de novo item de despesa, basta clicar em “Adicionar” e repetir os passos anteriores. Concluídos os 

lançamentos da Memória de Cálculo da primeira Etapa, clicar no botão “Voltar” para verificar valor consolidado da 

Etapa 1 e/ou para cadastrar nova Etapa. 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Nesta tela é possível verificar o valor total da Etapa 1. Para cadastrar nova Etapa, clicar em “Adicionar”. Clicar no 
 

botão “Voltar” para verificar valor consolidado da Subação e/ou para cadastrar nova Subação. 
 

 

 
Nesta tela, podemos verificar o valor total da Subação 1. Clicar em “Adicionar” para cadastrar nova Subação, ou 

botão “Voltar” para verificar o valor consolidado no Produto ao qual a Subação pertence. 
 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



Nesta tela podemos verificar o valor total dos produtos. Clicando em “Voltar”, podemos verificar o valor total da 
 

Ação. 
 

 

 
Abaixo, o valor total da Ação. 

 

ATENÇÃO! 
Onde estiver 2021, leia-se 
2022 e onde estiver 2022, 

leia-se 2023. 



 

 


