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INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2021/SEPLAG

Disciplina o monitoramento das agbes e seus desdobramentos constantes dos Planos de Trabalho Anual dos érgéos e entidades da
Administragédo Publica Estadual.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo artigo 71, incisos | e Il, da
Constituicao Estadual; e,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 24 da Lei Complementar n. 612, de 28 de janeiro de 2019,
RESOLVE:

i CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS SOBRE O MONITORAMENTO

Art. 1° O monitoramento da execugédo do Plano de Trabalho Anual - PTA da Administracdo Publica Estadual consiste no conjunto das atividades
disciplinadas nesta Instrugdo Normativa, com as finalidades de:

| - acompanhar a execugado das agdes e o alcance das metas planejadas pelos érgaos e entidades;

Il - identificar, tempestivamente, ocorréncias que impactem a execugao das agdes;

1l - subsidiar a tomada de decisdo acerca da atuagdo governamental,

IV - subsidiar a prestagdo de contas e a avaliagdo dos programas e agoes;

V - concentrar informagdes que contribuam para o aprimoramento do planejamento nos processos de reviséo.

Art. 2° Os itens monitoraveis na execugéo do PTA s3o:
| - as agbes que compdem um programa;

Il - as subagdes que compdem uma agao;

Il - as etapas que compdem uma subagao.

Art. 3° Ficam instituidas as seguintes ferramentas para os processos do monitoramento do PTA do Poder Executivo Estadual:

| - o Sistema Monitora para o registro de dados e informagdes sobre a execugao dos itens monitoraveis;

Il - 0 médulo do PTA Gerencial (PTA-G) no Sistema FIPLAN para a inclusdo, alteragédo ou cancelamento de itens monitoraveis, observadas as restrigdes
legais.

Art. 4° Para fins de monitoramento da execugdo do PTA, compete:

| - a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo - SEPLAG:

a) coordenar os processos de monitoramento da execugao do PTA;

b) expedir normas complementares sobre os processos de monitoramento;

c) disponibilizar materiais orientativos sobre os processos de monitoramento;

d) promover a capacitagado dos servidores envolvidos nos processos de monitoramento, diretamente ou por meio de multiplicagéo;

e) acompanhar a manutengéo dos sistemas informatizados instituidos para o monitoramento;

f) realizar a gestao dos usuarios dos sistemas informatizados, exclusivamente em relagdo aos processos do monitoramento;

g) dar suporte aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual no exercicio de suas competéncias nos processos de monitoramento;

h) produzir informacdes sobre a execugéo do PTA, quando demandada.

Il - aos dirigentes maximos dos 6rgaos e entidades da Administragao Publica Estadual:

a) promover a execucao das agdes, subacdes e etapas que estejam sob a responsabilidade do respectivo érgdo ou entidade;

b) observar e fazer cumprir, durante a execugéo do PTA, as diretrizes estratégicas do Governo;

c) acompanhar constantemente o desempenho da execugao das agdes, subagdes e etapas;

d) determinar a adogao de medidas corretivas sempre que a execugéo nao estiver conforme o planejamento do 6rgao ou entidade;

e) fazer cumprir a metodologia e os prazos dos processos de monitoramento;

f) garantir a veracidade das informacdes apresentadas nos processos de monitoramento.

Il - aos Nucleos de Apoio a Gestéo Estratégica para Resultados - NGERSs ou as unidades de planejamento dos érgédos ou entidades da Administragdo
Publica Estadual:

a) coordenar setorialmente os processos de monitoramento da execugao do PTA;

b) participar das capacitagdes sobre os processos de monitoramento e multiplica-las no respectivo 6rgéo ou entidade;

c) acompanhar o desempenho da execugéao do planejamento do érgéo ou entidade;

d) coordenar setorialmente a atualizacdo do PTA e o registro de informacdes sobre a execucédo dos itens monitoraveis através das ferramentas
informatizadas;

e) promover a adequagdo e corregdo das informagdes inseridas nos sistemas informatizados, diretamente ou mediante solicitagdo aos respectivos
responsaveis;

f) auxiliar os responsaveis pelos itens monitoraveis na atualizagdo do PTA;

g) promover a interlocugdo entre a SEPLAG e o respectivo 6rgao ou entidade nos processos de monitoramento.

IV - aos responsaveis pelos itens monitoraveis do PTA:

a) participar das capacitagdes sobre os processos de monitoramento realizadas pela SEPLAG, pelo NGER ou pela unidade de planejamento do 6rgéo ou
entidade;

b) inserir constantemente no sistema informatizado as informagdes sobre a execugéo dos itens monitoraveis sob sua responsabilidade;

c) promover, conjuntamente com o NGER ou unidade de planejamento do 6rgéo ou entidade, a atualizagdo tempestiva dos itens monitoraveis sob sua
responsabilidade.

Art. 5° O monitoramento da execucgdo do PTA deve ser realizado constantemente durante todo o exercicio.

§ 1° Sem prejuizo de outros procedimentos, o monitoramento da execugao envolve:
| - o registro de informagdes na ferramenta informatizada;

Il - a analise das informagdes da execugio;

11l - a tomada de decisdo sobre medidas corretivas ou alteragédo do planejamento;
V- a atualizagédo do PTA.

§ 2° O registro de informagdes sobre a execugao do PTA sera realizado na ferramenta informatizada instituida nesta Instrugdo Normativa, imediatamente
apos qualquer mudanga de status, evento de execugdo ou outra ocorréncia referente ao respectivo item monitoravel.

§ 3° Todos os envolvidos na execucdo do PTA setorial, nos niveis estratégico, tatico e operacional, devem periodicamente analisar as informacdes
registradas para verificagdo da conformidade com o que foi planejado.



§ 4° Sempre que for tomada a decisdo de alterar o planejamento do érgdo ou entidade devera ser providenciada a imediata atualizagdo do PTA,
adotando-se os procedimentos cabiveis para cada nivel de item monitoravel, com o respectivo registro no sistema informatizado.

§ 5° O NGER ou a unidade de planejamento sera responsavel por promover a atualizagdo do PTA, articulando os ajustes necessarios com a Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestéo, com a Alta Administragcéo do respectivo 6rgéo ou entidade e com os responsaveis pelos itens monitoraveis.

Art. 6° Os processos de monitoramento terdo ciclos bimestrais de fechamento previamente definidos pela SEPLAG, nos quais:

| - os responsaveis por itens monitoraveis deverédo verificar a atualidade dos registros da execugéo, providenciando a sua atualizacdo sempre que
necessario.

Il - a SEPLAG bloqueara temporariamente a ferramenta informatizada e extraira cépia dos registros parciais da execugdo no respectivo ciclo.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES ESPECIFICAS SOBRE O
MONITORAMENTO DAS PRIORIDADES DE GOVERNO

Art. 7° Sem prejuizo das demais disposi¢cdes desta Instru¢do Normativa, as prioridades de governo para fins de monitoramento serdo objeto de
processos especificos.

Art. 8° Sao consideradas prioridades de governo para fins de monitoramento:
| - as agdes prioritarias finalisticas incluidas no Anexo de Metas e Prioridades da Administragdo Publica Estadual para cada exercicio;
Il - todas as agdes finalisticas das areas de saude, educacéo, seguranga publica e infraestrutura e logistica.

Art. 9° As prioridades de governo para fins de monitoramento serdo objeto dos seguintes processos especificos:

| - relatério de monitoramento a Alta Administragdo em nivel macro que sera produzido quadrimestralmente;

Il - apresentagdo da evolugdo das respectivas metas fisicas perante a Comissdo Permanente de Fiscalizagdo e Acompanhamento da Execugéo
Orgamentaria, da Assembleia Legislativa, conforme disposto na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, que sera realizada semestralmente.

Paragrafo Unico. A Coordenadoria de Monitoramento e Avaliagdo - CMA da SEPLAG, observando a periodicidade estabelecida, produzira e
encaminhara o relatério de monitoramento das prioridades de governo ao Gabinete do Secretario de Estado de Planejamento e Gestao.

Art. 10 A apresentacao da evolucao das metas fisicas das prioridades de governo perante a Comissdo Permanente de Fiscalizagdo e Acompanhamento
da Execugdo Orgamentaria, da Assembleia Legislativa, sera realizada pela Secretaria de Estado responsavel pela respectiva acdo governamental, sob a
coordenagdo da SEPLAG.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de outras informagdes, a apresentacéo especificara:

| - a meta fisica prevista para cada produto declarado na agao;

Il - a entrega efetiva de cada produto declarado na agao até o fechamento do semestre referéncia;

1l - o detalhamento das entregas por regido de planejamento.

Art. 11 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Cuiaba- MT, 16 de fevereiro de 2021.
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