Manual do Usuario — Aprovacao e
Solicitacao de Mudanca do PSTI

1 LOGANDO NO CLARITY

Acesse o portal:
1) Insira o seu login: Username e password;

2) Clique em Login.

2 APROVACAO DO PSTI

1) Cliqgue em Pagina Inicial;

2) Cligue em PSTIs na coluna de Planejamento de TI;

€ b 192.168.0.192/niku/nu#action:npt.overview
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3) Clique no PSTI;
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e BES

Lista de PSTI
8 Filtrar: Nenhum «
o Nome do Plano Orgéo Al
[[] PSTIINTERMAT fINTERMAT - Instituto de Terras do Estado de Mato Grosso 201
[F] PSTIAGE 2015 JAGE - Auditoria Geral do Estado 2m
[[] PSTI-AGER TAGER 2m
D Plano Setorial de Tecnologia da Informacio iCasa Civi 2m
[[] PSTICASA MILITAR 2015 {Casa Militar 2m
[[] CEPROMAT JCEPROMAT - Centro de Processamento de Dados do Estade de Mato Grosso 201
[[] BEAGI {CEPROMAT - Centro de Processamento de Dados do Estade de Mato Grosse 20
D PSTI- 2015 IDETRAN - Departamento Estadual de Trénsito 2m

I D PSTI- EMPAER 2015 I JEMPAER - Empresa Mato-Grossense de Pesquiza, Assisténcia e Extensdo Rural 201
[E psm FAPEI._ {FAPEMAT - Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado 20

.

D PSTI- INDES /INDEA - Instituto de Defesa Agropecuaria de Mato Grosso 2m
[ DeTionde  luntg Comarsigldn Ectodn dg lgtn Qrogon WICEISAT lunts Comareisldn Ectodn dg ligin Gropon n1

Na tela de edicdo do PSTI:

4) Validar se todas as informagOes foram preenchidas corretamente;
5) Os aprovadores do PSTI serdo as pessoas que foram adicionadas no campo Responsdvel pela
Aprovagdo do Plano. Se necessario revisar o PSTI, quem vai receber a notificacdo é o Responsdvel

pela Tl no Orgdo;
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Propriedades = Proposta orgamentaria de Ti Processos

PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Geral - Propriedades

Caracteristicas Gerais
ElNome do Plano  PSTI- EMPAER 2015 Data de Inicie ~ 27/05/2014
( Por favor incluir o nome do plano da seguinte: forma: PSTLSIGLA-ANO )
- Data de Conclusio
Orgdo  /EMPAER - Empresa Mato-Grossen .1
Selecionar PSTI para copia H
Ano 2015 . ] das informacies dos . ~
Anexos  (Depois de selecionar um PST, por favor executar o processo de copia dos anexos nas agoes. )
Participantes
Equipe Responsavel pela o DIResponsaveis pela o

Aprovacio do Plano

Bathtdl i, Rafoc Rezende Fortes da Siva I8
Martiniano, Ana Maria Sales
Silva, Mario Antonio da -

ResponsévelpelTINO g o ca cervices H
Orgdo
Status
ElStatus  Ndo Aprovado
Salvar Salvar € voltar Voltar

= Obrigatério B = nserir uma vez

6) Para enviar o PSTI para aprovacado é necessario clicar em Ac¢des e depois clicar na opg¢do Enviar

PSTI para aprovacdo-Primeira Etapa ou PSTI para aprovacdo — Sequnda Etapa;




CEPROMAT ® Il | G X Jose Martins Ligs Hino ias Ajuda | sobre

Contro de Processamento de Dados

4|+ Paginainicial | Administragio | Favoritos

rorecen - [ R

Ca0p

. +al a5
PST: CEPROMAT - Geral - Proprieciades M
- . Geral Relatdrios Executar Processos
Caracteristicas Gerais
Atualizar Totals PSTI Relatério PSTI | Enviar PSTI para aprovagao - Primeira Etapa
ENome do Plgno  CEPROMAT Data de Inicio  14/p5/2014 Copiar & insténcia de PSTI Enviar PSTI para aprovagdo - Sequnda Etapa
( Por favor incluir o nome do plano da seguinte forma: PSTI-SIGLA-AND | Exportar para XML
.. Data de Concluséo \isualizar tudo
Orgéo  JCEPROMAT - Centro de Proessa ) i
Seletionar PSTI para ¢opia
Amo 15 f das informag des dos ) H . .
Anexos  ( Depois de selecionar um PSTI, por favor executar o processo de copia dos anexos nas ag es. |
Participantes
Equipe Responsavel pela H DIResponsaveis pela ]
Elaborag &0 AprovagiodoPlano )
° Bonafe, lderaldo ° Dias, Jose Martins Dias Fihe
DResponsivel pek TI 0 Dias, José Martins Dias Fiho ']
Crgao
Status

7) Apds o PSTI ser enviado para aprovacao, a equipe do orgdo central analisara o PSTI, se as
informacdes estiverem completas entrard com o Status de “Aprovado”, caso seja necessario
revisar o PSTI, entrara com o Status “Incompleto”.

8) Para acessar o link para aprovar ou revisar o PSTI, é necessario ir para a Pagina inicial e na coluna

Pessoal clicar na opgao_Geral onde estarao todos os itens de agdes para aprovar ou revisar;
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Patrocinador Painel do programa Alertas do PM Painel do projeto Ocorréncias e riscos

Planos de Agdo do PSTI Iniciativas de Tl com Objetivos de TI

Visdo geral: Geral
Itens de agio [e] Links favol
Visuslzar:| fens de acdo atibuidos & mim | | Mo haiten
Item de agdo Criado por Vencimento Status E um substituto
Analisar o PSTL: PSTI - EMPAER 2015 CA Services Brazil 0112114 01:00 Aberto -
L Notificagtd
Hovo Discussiies
Documentos|
Escalonamer
Meus projetos [e) Finangas
N&o hé itens a serem exibidos Incidentes
ltens de ach
Novo MNovo a partir do modelo Ocorrénciag|
Planihas de

9) Selecionar a opgdo desejada:

a) Aprovado ou Incompleto.

10) Clicar em Salvar e Voltar;
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Detalhes

Detalhes do item de agdc

Geral
ElAssunte  Analisar o PSTE: PSTI- EMPAER 2015
Criador  Brazil, CA Services
Descricio  Por faver analisar o PSTI PSTI - EMPAER 2015,

Data de vencimente

01/12/2014 01:00

Links do objeto
Processo  Aprovagio do PSTI Ji
Objetos  PSTI- EMPAER 2015
Destinatarios
F] Sobrenome Nome 1D do recurso Email Status E um substituto
Administrator Niku admin username@maiserver com
Gomes Cleberson Antonio Sévio cleberson.gomes clebersongomes@cepromat.mt.gov.br
Dias José Wartins Dias Filno jose.dias josedias@cepromat. mt.gov.br
[ Brazil CA Services admprj admprj@ca.com Aberto (=]
Reiners Patricia patricia.reiners patriciareiners@cepromat. mt gov.br Aberto
Aprovado
Costa Maria José mariajose.costa mariajosecosta@cepromat.mt.gov.br Incompleto

Salvar ‘I Salvar e voltar Il Voltar

F1 = Ohrinatério

11) Depois que a equipe do drgdo central entrar com o Status de Aprovado, o Responsavel pela
Aprovacgao do Plano vai receber uma notificagdo para entrar com o Status Aprovado ou o status de
Incompleto, no caso de precisar revisar o PSTI;

OBS: Nesse exemplo abaixo s6 tem uma pessoa para aprovar o PSTI. No caso se o campo Responsdvel pela Aprovagdo do Plano tiver
mais de uma pessoa para aprovagao sera necessario a aprovagdo de todos, caso um marque a opgao incompleto o processo vai

retornar para o Responsdvel pela Tl no Orgdo para revisar o PSTI.
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Detalhes Observagbes

Detalhes do item de agdo

Geral
B Assunte  Aprovar PSTE PSTI- EMPAER 2015
Criador  Brazil, CA Services
Descrico  Por favor aprovar o PSTI PSTI - EMPAER 2015

Data de vencimento

Links do objeto
Processo  Aprovagdo do PSTI Jiy
Objetos  PSTI- EMPAER 2015
Destinatarios
| Sobrenome Nome ID do recurso Email E um substituto
|:| Brazil CA Services admprj admprj@ca.com

011272014 01:00

Salvar |I Salvar e voltar I Voltar

B = Obrigatdrio

Incompleto

12) Selecionar a opc¢do desejada:

a) Aprovado ou Incompleto.




13) Clicar em Salvar e Voltar;

14) Depois de o PSTI ser aprovado pelo Responsdvel pela Aprovacéo do Plano, a equipe do érgao

central vai receber uma notificagdo para gerar a versao do PSTI;
Passos para gerar a versao do PSTI.

15) Gerar o relatério do PSTI:

a) Clicar em Ac¢des — Relatdrio do PSTI.

b) Salvar o relatério em PDF.

CA Clarity PPM
E

s Brazi Logoff | Ajuga | Sobre

cAa o0

i +a [ pctes v
PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Geral - Propriedades s | Agbes
R B Geral Relatérios
Atualizar Totais PSTI
ElNoms do Plano  PSTI- EMPAER 2015

Relatrio PST|
Datade hnicie 2770572014 ()

( Por favor incluir 0 nome do plano da seguinte forma: PSTHSIGLA-AND )

Enviar PST] para aprovacio Relatério PSTL
u Data de Conclusio Visualizar tudo
Orgie  /EMPAER - Empresa Mato-Grossen ) B

Copiar a insténcia de PSTI

Selecionar PSTI paa copia
Ano 2015 .1 das informagbes dos. . .
nexos { Depois de selecionar um PSTI, por favor executar o processo de chpia dos anexos nas agdes.

Participantes
Equipe Responsével pela # DlResponséveis pela H
SRt 7 o2, Ratacl Rezende Fortes da Siva B Aprovagio do Pleno ooy
Mertiniano, Ana Maria Sales.
Siva, Wrio Antonio da -
BResponsével peTIn0 oo o services H
rgio
Status
Ostatus  Em Aprovacio
Salvar Salvar e voltar Vaitar

= Obrigatério = nserir uma vez

Anexando a Versao

16) Clicar em Propriedades;

17) Clicar em Anexo das versdes;
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3 Processos
E Geral Acesso a este objeto
Observacies Visualizacdo total
| Termos e Abreviacies Recurso
Obijetivos de Negdcio Grupo
Objetivos de Tl Unidade de ORG
Iniciativas de Tl e Planos de Aglies uinte: forma: PST-SIGLA-ANC )
Indicadores |
Fatores Criticos de Sucesso
Informaces Complementares 1
Anexo | - Quadro de Pessoal de Tl
| Anexo Il- Levantamento de Sistemas
Anexo lll - Infraestrutura - Hardware
Anexo IV - Infragstrutura - Rede B
Anexo V - Infraestrutura - Servidores it
Anexo VI - Infraestrutura - Softwares -

Anexo VI - Contratos
Anexo VIl - Convénios ]
Avaliacio do PSTI - Setorial

Solictacio de Mudanca

soar_ o0 eron] | o

= Obrigatéric B = Inserir uma vez

18) Clicar no botdo Novo;
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PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Anexo das versodes - Propriedades
@ Filtrar: Padrdo do sistema
N&o hé itens a serem exibidos

Voltar

19) Preencher as informacgGes necessarias e anexar o Relatério de PSTI que foi salvo em PDF no

campo Anexo;

20) Clicar em Salvar e Voltar.
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PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Criar Anexo das versdes
Geral
ElNome  Versdo 01|
[ EDatada versio  26/1/2014

B ETipo do Anexe  Original [=]

BB Anexo Pendencias_cepromat.bxt

Bl Descrico da versio  Versdo 01 - PST]

Salvar || Salvar € voltar I Voltar

B =0brigatéric B = Inserir uma vez

Concluindo o item de agao

21) Depois de anexar a versao do PSTI, a equipe do érgdo central precisard concluir o item de agdo
para concluir a aprovacdo do PSTI. E necessario apenas uma pessoa da equipe para concluir o

processo,

22) Selecionar status Concluido e depois clicar no botdo Salvar e voltar;

CA clarity PPM

4~

Detalhes

Detalhes do item de agio

Geral

ElAssunto  Gerar Versdo do PSTI: PSTI - EMPAER 2015
Criador  Brazil, CA Services
Descricdo  Por favor gerar a verséo do PSTIPSTI - EMPAER 2015,

Data de vencimente  01/12/2014 01:00
Links do objeto

Processo  Aprovacio do PSTi g

Objetos  PSTI- EMPAER 2015

Destinatarios
O Sobrenome Home ID do recurso Email Status
Administrator Niku admin username@mailserver.com
Gomes Cleberson Antonio Savie cleberson.gomes clebersongomes@cepromat.mt.gov.br
Dias José Martins Dias Filho jose dias josedias@cepromat.mt.gov.br
[ Brazi CA Services admprj admprj@ca.com
Reiners Patricia patricia.reiners patriciareiners@cepromat. mt. gov.br
Costa Maria José mariajose.costa mariajosecosta@cepromat.mt.gov.br

Salvar H Salvar e voltar I Voltar

= Obrigatério




Concluida essa acao, o processo é encerrado e o PSTI foi aprovado.
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Propriedades ~

PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Geral - Propriedades
Caracteristicas Gerais

ElNome do Plano  PSTI- EMPAER 2015

Data de Inicio ~ 27/05/2014
{ Por favor incluir o nome do plano da seguinte forma: PSTESIGLA-ANO )

Data de Concluséio

Orgie  /EMPAER - Empresa Mato-Grossen B

Selecionar PSTI para copia

Ano 2015 H das informacdes dos i H )
Anexos (Depois de selecionar um PSTI, por favor executar o processo de coj
Participantes
Equipe Responsével pela o ElResponséveis pela H
Elabi A Ay o do Pl
it Sl Ticira, Rafael Rezends Fortes da Siva [P provagan do Pane ooy —
Mal no, Ana Maria Sales
Silva, Mrio Antonio da -
DIResponsavelpela N0 o2y cx services ]
Orgéio
Status
Status  Aprovado
Salvar ‘ Salvar e voltar ‘ Voltar |

= Obrigatorio B = Inserir uma vez




3 SOLICITACAO DE MUDANCA NO PSTI

[

Clique em Pagina Inicial;

Clique em PSTIs na coluna de Planejamento de Tl;

N

Clique no PSTI a ser solicitado mudanga;

W
= = —= —

Em Propriedades do PSTI clique em Solicitacdo de Mudanca;

CA Cclarity PPM
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Propriedades ~

F Geral Acesso a este objeto
Observacbes Visualizacéo total
{ Termos e Abreviacies Recurso
Objetivos de Negdcio Grupa
Objetivos de Tl Unidade de ORG
Iniciativas de T & Planos de Agles sinte forma: PSTHSIGLA-AND )
Indicadores
Fatores Criticos de Sucesso |
Selecio

Informacies Complementares.

Anexo | - Quadro de Pessoal de Tl

Anexo Il - Levantamento de Sistemas.
Anexo lll - Infraestrutura - Hardware

Anexo IV - Infraestrutura - Rede

o

Anexo V - Infraestrutura - Servidores

Anexo VI - Infraestrutura - Softwares. -

Anexo VI - Contratos

Solicitacdo de Mudanca

Anexo das versie " -
Solicitagde de Mudanga
Salvar | Salvar e voltar Voltar |

= Obrigatéric B = Inserir uma vez

5) Clique no botdo Novo;
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Propriedades ~

PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Solicitagdo de Mudanga - Propriedades
@ Filtrar: Padrdo do sistema

Wéo hd itens a serem exibidos

6) Entre com as informacdes necessarias e depois clicar no botdo Salvar;
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#D  SW00000057 Prioridade  Baixo =14
ElDescricio |
Beneficios impacto no PSTI

F———

B = Obrigatério % = Exclusivo

7) Em Acdes, clique na opg¢do Enviar mudanca para aprovacao;

Clarity PPM c ces Brazil Logoff | Ajuda | Sobi
-
4| cC A& ©®Qp0
Propriedades ~ Processos
PSTI: PSTI - EMPAER 2016 | Solicitagcdo de Mudancga: SM - Geral Agdes ~
Executar Processo
Geral

Enviar mudanga para aprovacéo
QD SMO0D000ST Cistatus  Aberto

Enviar mudanca para aprova
ElDescricio  Incluir nova acéio Prioridade  Baixo [=1®

Criado por  Brazi, CA Services

Data de criagio  26/11/2014
Detalhes

Beneficios. Impacto no PSTI

Salvar Salvar e voltar Voltar

B = Obrigatoric B = Inserir uma vez % =Exclusivo

8) Apods a Solicitacdo de Mudancga ser enviada para aprovacgdo, o grupo responsavel de revisdo dos
PSTIs vai poder Aprovar “Aprovado” ou Revisar “Incompleto” a mudanga do PSTI. Apenas uma
pessoa respondendo o item de agado o processo vai dar continuidade;

9) Selecionar a opgdo desejada:

a) Aprovado ou Incompleto.

10) Clicar em Salvar e Voltar;
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Detalhes

Detalhes do item de agdc
Geral
ElAssunto  Aprovar Mudanga do PST: PSTI- EMPAER 2015
Criador  Brazi, CA Services
Descrigho  Por favor aprovar a mudanga do PSTI PSTI- EMPAER 2015,
Data de vencimento  01/12/2014 01:00

Links do objeto

Processo  Aprovar Mudanga do PSTI Jiy

Objetos  SM
Destinatarios
0 Sobrenome Nome 1D do recurso Email Status £ um substituto E:
Administrator Niku admin username@mailserver.com
Gomes Cleberson Antonic Savie cleberson.gomes clebersongomes@cepromat.mt.gov.br
Dias José Nartins Dias Fiho jose.dias iosedias@cepromat.mt. gov.br
[F] Brazil CA Services admprj admpri@ca.com
Reiners Patricia patricia.reiners patriciareiners@cepromat. mt.gov.br
Costa Maria José mariajose.costa mariajosecosta@cepromat.mt. gov.br

Salvar ‘I Salvar e voltar I Valtar |

11) Depois de aprovado o Responsavel pela Tl do Orgdo pode realizar a alteracdo do PSTI e depois
concluir o item de acdo para o processo de mudanca continuar;

12) Selecionar a opc¢do desejada:
a) Concluido.

13) Clicar em Salvar e Voltar;

CA Clarity PPM
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Detalhes

Detalhes do item de agdo
Geral
BAssunto  Realizar Mudanca do PSTL PSTI - EMPAER 2015
Criador  Brazi, CA Services
Descricio A mudanca foi aprovada por favor realizar a mudanca no PST| PSTI- EMPAER 2015,
Data de vencimento  01/12/2014 01:00

Links do objeto

Processo  Aprovar Mudanca do PSTI Jig

Objetos  SM
Destinatarios
] Sobrenome Nome D do recurso Email Status
[F] Brazi CA Services admprj admpri@ca.com Aberto
Aberto
Concluido

Salvar ‘I Salvar e voltar I Voltar

= Obrigatdrio

14) Depois que as altera¢des foram realizadas pelo Responsavel pela Tl do Orgao, o grupo responsavel

de revisdao dos PSTIs vai receber uma notificacdo para gerar a versao do PSTI;

Passos para gerar a versao do PSTI.



15) Gerar o relatério do PSTI;

a) Clicar em Acées — Relatdrio do PSTI.

b) Salvar o relatério em PDF.

QA Clarity PPM rezh Logolf | Ajuda | Sobre
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PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Geral - Propriedades Agbes ¥
L 5 Geral Relatd
Caracteristicas Gerais e clelorios
Atualizar Totais PSTI Reiatério PSTI
DIome do Plane  PSTI- EMPAER 2015 Data de hnicie 270512014 Copiar a insténcia de PSTI
{ Por favor incluir 0 neme do plano da seguinte forma: PSTHSIGLA-ANQ ) Enviar PST para aprovagio Relatério PSTI
o Data de Conclusio Visualizar tudo
Orgéo  /EMPAER - Empresa Mato-Grossen -
Selecionar PSTI para copia H
Ano 2015 [.] das informagdes dos. . _
Anexos ( Depois de selecionar um PSTI, por favor executar o processo de cpia dos anexos nas agdes.
Participantes.
Equipe Responsivel pela M ElResponsévels pela H

sl 7o, Rafaci Rezende Fortes da Siva A Aprorasiodo Fene . e
Maria Sales.

ElResponsévelpelTING oo ca corvioss H
Orgéo
Status
ElStatus  Em Aprovagio
Sahvar Salvar e voltar Voltar

B =Obrigatério B = Inserir uma vez

Anexando a Versao

16) Clicar em Propriedades;

17) Clicar em Anexo das versées;

QA ciarity PPM
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Processos

F Geral Acesso a este objeto
Observagies Visualizacdo total

| Termos e Abreviacies Recurso
Objetivos de Negdcio Grupo
Objetivos de Tl Unidade de ORG
Iniciativas de Tl & Planos de Agies pinte: forma: PSTL-SIGLA-ANO )
Indicadores

Fatores Criticos de Sucesso
Informacies Complementares 1
Anexo | - Quadro de Pessoal de Tl

Anexo Il - Levantamento de Sistemas
Anexo lll - Infraestrutura - Hardware
Anexo IV - Infraestrutura - Rede
Anexo V - Infraestrutura - Servidores
Anexo VI - Infragstrutura - Softwares -

Anexo VI - Contratos

Anexo VIl - Convénios
Awaliagio do PSTI - Setorial
Solicitagéo de Mudanca

—

= Obrigatoric B = Inserir uma vez

18) Clicar no botdo Novo;
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PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Anexo das versdes - Propriedades
Filtrar: Padrdo do sistema +

NEo ha itens a serem exibidos

19) Preencher as informacdes necessarias e anexar o Relatério de PSTI que foi salvo em PDF no campo

Anexo;

20) Clicar em Salvar e Voltar;

CA cClarity PPM
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PSTI: PSTI - EMPAER 2015 - Criar Anexo das versdes

Geral
ONome  versdo 02
B B Data da versdo  26/11/2014
B EITipo do Anexo  Solicitagdo de Mudanca

BB Anexo Pendencias_cepromat et

Descricdo da versdo V2|

Salvar || Salvar e voltar | Voltar

B =0Obrigatdric B = Inserir uma vez

Concluindo o item de agao

21) Depois de anexar o versdo do PSTI, o grupo responsavel de revisdo dos PSTIs precisa concluir o item
de ag¢do para concluir a Solicitagdo de Mudanca do PSTI. E necessario uma pessoa concluir a agdo

para concluir o processo;

22) Selecionar a opcdo Concluido e depois clicar no botdo Salvar e voltar;
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Detalhes

Detalhes do item de agdo

Geral

Bl Assunto
Criador
Descricio
Data de vencimento
Links do objeto
Processo
Objetos
Destinatarios
O Sobrenome
Administrator
Gomes
Dias

[ Brezi
Reiners

Costa

Gerar Versdo do PSTI: PSTI- EMPAER 2015

Brazi, CA Services.

A mudancéo foi realizada com sucesso, por favor gerar a verséo do PSTI PSTI - EMPAER 2015,

01/12/2014 01:00

Aprovar Mudanca do PST Ji

SM

Nome
Niku
Cleberson Antenio Savie
José Martins Dias Filho
CA Services
Patricia

Maria José

Salvar |I Salvar e voltar I Voltar

= Obrigatbrio

ID do recurso
admin

cleberson.gomes.
jpse.dias

admprj

palricia reiners

mariajose.costa

Email Status
username@maiserver.com

clebersongomes@cepromat.mt gov.br
Ipsedias@cepromat.mt.gov.br
admpri@ca.com
patriciareiners@cepromat.mt. gov.br

mariajosecosta@cepromat mt.gov.br

E um sup|

Concluida essa acdo o processo foi encerrado e a Mudanca foi aprovada e concluida.



